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Anotace

Vramei diplomové prace byl navrzen uéebni modul pro podporu vyuky ve
vzdélavaci oblasti Informacni a komunikacni technologie (dle RVP ZV),
konkrétn€ pro procviCovani atestovani uciva tabulkovych editori na druhém
stupni zakladni $koly. Soucasti modulu jsou praktické ukoly, testy teoretickych
znalosti a zavéreény projekt. Modul byl otestovan a podle hodnoceni zaki
1 uéitelll ovéiyjicich modul v praxi byl upraven tak, aby mohl slouzit jako podpora

vyuky na jakékoli skole.

Kli¢ova slova: Informaéni a komunikaéni technologie, E-learning, LMS Moodle,

Tabulkovy editor, Klicové kompetence.



Annotation

The aim of the diploma thesis was to develop an instructional module to
support the teaching methods in the educational area “Information and
communication technologies” (by RVP ZV), especially for practicing and testing
of the spreadsheet programs in secondary schools. Practical tasks, knowledge tests
and final projects are part of the module. The module was tested by teachers and
pupils and then slightly modified according to their reviews so that it could serve

as a support at any school.

Keywords: Information and communication technologies, E-learning, LMS

Moodle, Spreadsheet program, Key competencies.



Annotation

Im Rahmen der Diplomarbeit wurde das Lehrmodul fiir die Unterstiitzung
des Schuldienstes im Bildungsgebiet der  Informations-  und
Kommunikationstechnologie (gemidl RVP ZV) vorgeschlagen, konkret fiir die
Einiiben und Testierung des Lehrstoffes der Tabelleneditoren auf der zweiten
Stufe der Grundschule. Der Bestandteil des Moduls sind die praktischen
Aufgaben, die Teste der theoretischen Kenntnisse und das Abschlussprojekt. Das
Modul wurde testiert und nach der Bewertung der Schiiler und der Lehrer, die das
Modul in Praxis iiberpriift haben, wurde das Modul so modifiziert, damit das

Modul als Unterstiitzung des Schuldienstes auf beliebigen Schulen dienen kann.

Schliisselbegriffe: Informations- und Kommunikationstechnologie, E-learning,

LMS Moodle, Tabelleneditor, Schlusselkompetenzen.
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Seznam zkratek
GNU — svobodny software vznikly podle vzoru opera¢niho systému Unix
ICT — Informaéni a komunika&ni technologie

LCMS (Learning Content Management System) — systém slouzici k vyvoji

e-learningovych kurzl
LMS (Learning Management System) — systém pro fizeni vyuky
MS — Microsoft
MSMT - Ministerstvo $kolstvi, mladeze a télovychovy

00 — Open Office.org

RVP ZV - Ramcovy vzdélavaci program pro zakladni vzdélavani — vymezuje

Skolam doporucené u¢ivo
SPS — Stiedni pramyslova Skola

SVP ZV — Skolni vzd&lavaci program pro zakladni vzdélavani — stanovuje

pro 8koly zavazné uéivo



UvVOD

Soucasné Skolstvi si klade za cil piipravit Zaky pro zZivot. Proto je do Skolnich
vzdélavacich programl zafazena vzdé€lavaci oblast Informaéni a komunikaéni
technologie (dale jen ICT), ktera umoziinje viem 2zaklim dosahnout zakladni
urovné informacni gramotnosti — ziskat elementarni dovednosti v ovladani
vypocetni techniky a modernich informacnich technologii, orientovat se ve svété
informaci, tvofivé pracovat s informacemi a vyuzivat je pfi dalSim vzdélavani
i v praktickém zivoté. (RVP ZV, 2005, str. 26). Dialezité je také nauéit zaky
vyuzivat digitalni kompetence pro zdokonaleni svého osobniho ristu. Ziskané
dovednosti jsou v informacni spolecnosti nezbytnym piedpokladem uplatnéni na

trhu prace 1 podminkou k efektivnimu rozvijeni profesni i zaymové ¢innosti.

Vyuka Informacnich a komunikaénich technologii na zakladni Skole probiha
na prvnim 1 druhém stupni. Ocekavané vystupy se v3ak li§i. Na prvnim stupni je
vyuka zaméfena spiSe na seznameni a bezpenou praci s po¢itatem. Na druhém
stupni se rozvijeji pfedchozi poznatky a pfidavaji se témata vyuzZitelna v dalsim

Zivoté, studiu ¢i zaméstnani.

Jednim z témat ve vyuce ICT je tabulkovy editor. Zaci se s nim setkavaji
vzdy az na druhém stupni, protoze je povazovan za u¢ivo, které je naroéné a ma

spojitost spise s vy$&§im vzdélanim, ¢asto s ekonomickym &i matematickym.

Ramcovy vzdélavaci program pro zakladni vzdélavani (dale jen RVP ZV)
také zduraziiuji obecnou potifebu neomezovat proces uceni pouze na Skolu,
ale rozsifit ho jak v mist&, tak v Case, tzv. uceni kdekoliv a kdykoliv. ICT
jsou vyznamnym nastrojem, ktery takto pojaty proces uceni vyznamné
podporuje —umoznuji dorudit vzdélavaci obsah kamkoliv, kde jsou dostupné
pocditate a internet, pracovat s nimi kdykoliv, kdy zak mubZe, resp. chce.
Pokud chceme Zaky vést k tomuto zplisobu udeni, je nutnou podminkou, aby
byli schopni pracovat nejen s politatem, ale také s internetem. Jednim
z mnoha zplsobi, jez lze pro tento styl vyuky pouzit, je podpora vyufovani

za pomoci e-learningu.
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Nejprve bylo provedeno zhodnoceni dostupnych e-learningovych moduld pro
vyuku tabulkovych editorti. Ziskané poznatky byly pouzity pii sestaveni
vyukového modulu pro podporu vyuky, procviCovani a opakovani uéiva
tabulkového editoru na Grovni druhého stupné zakladni Skoly. Vyuka podle

modulu sméfovala k bezproblémovému zvladnuti zavéreénych ukoll.
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1 RAMCOVY VZDELAVACI PROGRAM

Doba, ve které Zzijeme, je dobou rychlych zasadnich zmén, které piimo
ovliviiggi zivot kazdého Clovéka. Této realité se musi podiidit také vzdélavaci
soustava kazdé zemé a ani Ceské $kolstvi nezlistalo vyjimkou. Ministerstvo
skolstvi, mladeze a télovychovy pod nazvem Bild iwmiha ptipravilo narodni
program rozvoje vzd&lavani v Ceské republice, ktery byl nasledné v roce 2001
schvalen vladou Ceské republiky. Jeho prioritou je reforma $kolstvi (kurikularni
reforma) na urovni piedskolniho, zékladniho a stfedoSkolského vzdélavani.
Zavazny ramec vzdélavani je v kurikulu jednotlivych etap vzdélavani nové
vymezen jako Ramcovy vzdélavaci program (dale jen RVP), ktery vychazi z nové
strategie vzdé€lavani zdraziujici tzv. klicové kompetence, jejich provazanost se
vzdélavacim obsahem a uplatnéni ziskanych védomosti a dovednosti v praktickém
zivoté. RVP formuluje ocekavanou uroven vzdélani stanovenou pro vsechny
absolventy jednotlivych etap vzdélavani a uvadi je do kontextu celozivotniho
ueni. Koneéné RVP vyrazné podporuje pedagogickou autonomii skol a profesni
odpovédnost uéitell za vysledky vzdélavani. Jednim z piliid Skolské reformy je
tedy pfechod od jednotnych zavaznych osnov pro vSechny skoly ke $kolnim
vzdélavacim programim (dale jen SVP), které si jednotlivé koly tvofi v rozsahu
stanoveném piislusnym RVP. Zavadéni SVP byl proces postupny. Nejprve byly
ovéfovany pilotni projekty na vybranych skolach na viech vyse uvedenych
rovnich. Od zafi $kolniho roku 2007/2008 musely podle SVP zadit ugit vechny
matefské §koly a zakladni skoly v 1. a 6. ro¢niku. Na urovmi stfedoskolské byla

vyuka podle SVP zavedena pro 1. roéniky od zfi skolniho roku 2009/2010.

RVP ZV rozdeluje vzdélavaci obsah do deviti vzdélavacich oblasti. Kazda
oblast je ¢lenéna do tematickych okruhti. Jednotliva témata maji definované uéivo
a o¢ekavané vystupy, které by mél zak splnit po ukonceni tématu. RVP ZV dale
specifikwje uroveil kliovych kompetenci, jiz by méli zaci dosahnout na konci
zakladniho vzdélavani. Jedna se o souhrn védomosti, dovednosti, postoji a hodnot
dilezitych pro osobni rozvo] a uplatnéni kazdého &lena spolenosti. Ziskané

kli¢ové kompetence tvoii zdklad zéka pro celozivotni uéeni, ke spravné praci
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s informacemi, pro vstup do Zivota a do pracovniho procesu (RVP ZV, 2005,

str. 6).

1.1 Vzdélavaci oblast Informacni a komunikaéni technologie

Jednou ze vzdeélavacich oblasti RVP ZV jsou Informac¢ni a komunikacni
technologie, které umoZiuji Zakim dosahnout zakladni Urovné informaéni
gramotnosti. V RVP ZV je stanovena minimalni ¢asova dotace pro vyuku ICT na
jednu hodinu tydné na prvnim stupm a jednu hodinu tydné na stupni druhém.
V RVP ZV viak neni stanoveno, ve kterém roéniku prvniho, resp. druhého stupné
ma byt vyuka ICT zafazena. Obvykle skoly zafazuji pfedmét Informatika
ve 4. roéniku prvniho stupné, na druhém stupni byva vyucovan obvykle
v 7. ro¢niku. Mimo to je mozZno k rozdifeni vyuky ICT vyuzit disponibilnich
hodin. Vyuku lze rovnéz obohatit o volitelné predméty, z nichz né€které mohou byt
zaméfeny na oblast ICT. Utivo ICT se tak na riznych $kolach vyuduje v mizném
rozsahu a do rizné hloubky pii dodrZzeni zavazného minimalniho vzdélavaciho
obsahu stanoveného RVP ZV. Konkrétni piiklady odlisnosti je pak mozno najit
v jednotlivych SVP ZV, podle kterych se dnes uéi na viech zakladnich $kolach
(s vyjimkou 9. tfid ve Skolnim roce 2009/2010). Jako pfiklady volitelnych
predmétd, které jsou vyuovany dle jednotlivych SVP, lze uvést predmét
Informatika vZS Mseno nebo Tvorba &asopisu (ktera zahruje spojeni

informatiky a eského jazyka) & Potitatova grafika v ZS Na Perstyng.

Pi1 mnozstvi informaci, které jsou zakim nyni k dispozici, umoziiuje ICT
lepsi zvladnuti uéiva také v jinych pfedmétech, nebot’ zak je schopen vyhledavat
a zpracovavat informace za pomoci Internetu ¢i jinych digitalnich médii. Dale lze
ICT pouzit napiiklad k dopliiovani vyukovych texti nebo k netradiénimu
zadavani ukoli ve vSech predmétech. Prostiedky a nastroje ICT tak hraji
vyznamnou roli pfi prohlubovani a upeviiovani mezipfedmétovych vazeb
se vzdélavaci oblasti Informaéni a komunikaéni technologie a k racionalnimu
chapani ICT jako univerzalniho nastroje efektivné pouzitelného v ostatnich

pfedmétech. Tento proces lze rozsifit a doplnit ve smyslu chapani myslenky ueni
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kdekoli a kdykoli. Kdy si Zak muZe poznatky ziskané ve Skole vyzkouset,

zopakovat a procvicit doma.

Vyhodou vétsiny elektronickych uéebnich materialti je moZnost jejich rychlé
aktualizace, zejména v piipadé, kdy jsou on-line piistupné autorim — uditeliim
a pripadn€ i zakim. Ulebni materialy pak lze snadno a rychle upravovat na
zakladé praktickych zku$enosti jejich pouziti ve vyuce, aktualizovat je novymi

udaji a opravovat v nich zjisténé chyby a nedostatky.

1.2 Kli¢ové kompetence

RVP ZV definuji klicové kompetence jako souhrn v&domosti, dovednosti,
schopnosti, postojii a hodnot dilezitych pro osobni rozvoj a uplatnéni kazdého
¢lena spole¢nosti (RVP ZV, 2005, str. 6). Pfi naplnéni kli€¢ovych kompetenci ma
byt dosazeno toho, ze zaci budou pokracovat ve svém vzdélavani, budou schopni

se uplatnit ve spolecnosti, povedou spokojeny a uspedny zivot.

S rozvojem kliCovych kompetenci se zacina jiz na uUrovni piedSkolniho
vzdélavani. Na né) navazuje rozvoj kli¢ovych kompetenci v zakladnim a stiednim
vzdélavani. Kazdy zak by mél ziskat diky témto kompetencim zaklad pro vstup

do zaméstnani, do zivota a k celoZivotnimu uéeni.

V pfipraveé na vyucovani by mél ucitel vzdy sméfovat k rozvijeni vybranych
kli¢ovych kompetenci. Je nutné si uvédomit, ze viechny kompetence nemuseji byt
rozvijeny béhem jedné vyucovaci hodiny a Ze se jednotlivé kompetence prolinai
riznymi predméty.

e Kompetence K uéeni — vysledkem této kompetence v zakladnim
vzdélavani ma byt nalezeni vhodnych zpisobii ufeni se, planovani
uc¢ebniho procesu, vyhledavani a tfidéni informaci, operovani se
znamymi znaky a symboly, posouzeni vlastniho pokroku a kritického

hodnoceni vlastniho uceni.

o Kompetence k Fefeni problému — vysledkem ma byt rozpoznani
problému, zvoleni vhodného feseni, rozvoj kritického mysleni a ovéteni

si spravnosti zvolenych feseni riznych problémovych situaci.
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e Kompetence komunikativni — zak by mél byt na konci zakladniho
vzdélavani schopen formulovat a vyjadfovat své myslenky, hovorit
v logickém sledu, mit kultivovany pisemny a ustni projev, vhodné volit
argumenty, chapat nejriznéjsi texty a hlavné to v8e vyuZit pro vhodnou

komunikaci v riznorodé spolecnosti.

¢ Kompetence socidlni a personalni — pii rozvoji této kompetence je
snaha dosahnout toho, Ze zaci budou schopni spolupracovat ve skuping,
vytvaret pfijemnou atmosféru pfi praci, povedou diskuse a hlavné

ziskaji sebedlivéru.

¢ Kompetence obcanské — zde by se mélo dosahnout toho, ze Zzaci
budou respektovat nazory a rozhodnuti druhych lidi, chapat zakony
a spoleCenské normy, chovat se zodpovédné v krizovych situacich,

chranit narodni tradice a historické dédictvi.

¢ Kompetence pracovni — cilem ma byt pouzivani vhodnych nastroji,
materialll a vybaveni. Vysledky pracovnich ¢innosti maji byt kvalitni,
funkéni a s hospodamé. Zak ma vyuzivat znalosti z jinych vzdélavacich
oblastni k tomu, aby si vhodné zvolil profesni zaméfeni popfipadé dalsi
vzdélavani. DuleZitou soucasti této kompetence je rovnéz to, Ze se zak

orientuje v zakladnich pojmech nutnych k podnikani.

Ve vzdélavaci oblasti Informaéni a komunikaéni technologie mohou byt
jednotlivé klicové kompetence rozvijeny napiiklad takto: Learning management
system (dale jen LMS) umoziuje v ramci plnéni kompetence k uceni pfedkladat
zakim udivo jasnéji a strukturované, coZz by mélo vést k jeho lepsimu zvladnuti;
za pomoci Internetu a ICT jsou Zaci schopni vyhledat fedeni jim zadaného
problému, popfipad¢€ nalézt dalsi alternativy feseni a porovnat je, zak by m¢l
zvladnout pii ukonéeni povinné Skolni dochazky vramci komunikativni
kompetence formulovat své myslenky a vytvofit z nich kultivovany pisemny
projev, pii ¢emz muze vyuzit textového editoru; v ramei naplnéni socialni
a personalni kompetence ICT umoziiuje pracovat ve skupinach na projektech, kdy

je tfeba si rozdélit jednotlivé role, vyhledavat potiebné informace na Internetu,

17



diskutovat o moznych fesenich a dopracovat se k n&akému odpovidajicimu
vysledku; soucasti vyuky Informacnich a komunika¢nich technologii by mélo byt
seznameni $ autorskym zakonem, kdy se zaci dozvédi uréita pravidla, zda vibec
lze pouzit praci nékoho jiného nebo co jim hrozi pii poruseni tohoto zékona, Zaci
se tak zplsobem ziskdvaji ob¢anskou kompetenci; pracovni kompetence je
v ramei vyuky ICT rozvijena vzdy, pokud zak samostatné néco tvofi, ma-li nalézt

vhodné a zarovei usporné zplisoby feseni daného problému.
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2 E-LEARNING

Hledame-li vysvétleni poymu e-learning v knihach & na Internetu, jen stézi
nalezneme dv& naprosto shodné definice. Néktefi autofi hledi na e-learning
z §irSiho, resp. uzdiho smyslu slova. Jini naopak hledaji vztahy mezi jednotlivymi
typy, které jsou znamé v zahraniéi {e-learning, online learning). Nékdo se obraci

k pojmiim e-learning, blended learning, e-reading.

2.1 E-learning online

., V uzsim slova smysiu je e-learning chdpdn zejména jako vzdéldavani, kieré je
podporované modernimi technologiemi a hieré je realizovano prostrednictvim
pocitacovych siti — intranetu a zejména Internetu’ (Kopecky, 2006, str. 6).
Piednosti tohoto typu e-learningu je, Ze informace se daji aktualizovat a jsou
neustale dostupné. Osobnost ufitele je zde viak opomenuta. Pii tomto
zpusobu vyuziti totiz nemusi byt na siti zaroven ucitel a student. Vyuka probiha
tak, ze e-learningu se ¢asto vyuZziva na vyssich stupnich vzdélavani (dalkové nebo
distan¢ni studium stiednich 8kol, vyssich &1 vysokych skol), popiipadé ke skoleni
zaméstnancli firem z nejrizné&jsich oblasti. Da se povazovat za klasicky
e-learning. V dile E-learning nejen pro pedagogy od Kamila Kopeckého je mozno
se také dolist o online e-learningu. ,,Online e-learning predstavuje vzdélavani,
které ke své existenci potiebuje pocitacovou sit, at jiZ intranet (lokdalni pocitacova
sit) ¢i Internet (globalni pocitacova sit). Informace Ize teoreticky sdilet i pomoci
Jinych typii siti, napfiklad mobilnich. Studujici tedy maji pristup k vzdéldavacim
obsahitm — digitalnim skriptiim, elektronickym distancénim textiim, fotogaleriim,
archivitm animaci apod * (Kopecky, 20006, str. 9). Tato definice by se dala

povazZovat za hodné podobnou definici uvedené vyse.

2.2 E-learning offline

WE-learning v Sirsim slova smysilu je definovan zejména jako aplikace novych
multimedialnich technologii a Internetu do vzdélavani za ucelem zvyieni jeho
kvality posilenim pristupu ke zdrojum, sluZbam, kvyméné informaci a ke

spolupraci™ (Kopecky, 20006, 6). ,,To znamend, Ze za e-learning miiZeme v SirSim
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slova smyslt povaZovat naprikiad pouZivani vyukovych CR-ROMi v ramci
prezencni  Skolni wuky* (Kopecky, 2006, str. 6). Programy pro vyuku
podporovanou poéitaem (vyukové CD-ROMy) jsou jiz nyni bézné dostupné
atento druh e-learningu vétdina $kol vyuziva. K tomuto pojeti e-learningu neni
vzdy potieba piipojeni k siti. N&kdy tedy byva oznaCovan jako off-line. Lze jej
vyuZit jak v distanénim, tak v dennim vzdélavani a to jiz od nejnizsich tiid
povinné $kolni dochazky.

Nekteri ucitelé ze zakladnich, ale i stiednich kol nemaji diveru k pouzivani
e-learningu ve Skolach. Mozna by se ale divili, kdyby zjstili, ze vlastné uréitou

formu e-learningu jiz pouZzivaji.

2.3 E-reading

Jednu z dalsich podob e-learningu predstavuje e-reading. Jedna se o pouhou
distribuci vyukovych materiali pres pofitatovou sit. Oproti e-learningovym
kurziim, které jsou fizené a ovlivnéné riznymi prostiedky, jsou e-readingové

kurzy jednoduché a bez metodického zpracovani (Kopecky, 2006, str. 9).

2.4 Blended learning

V Ceském prekladu znamend toto slovni spojeni smiSené vzdélavani.
SBlended learning je termin, kterého se wuiiva pro oznaceni kombinace

e-learningu a prezencnich forem vwwuky ™ (Kopecky, 2006, s. 29).

V literatufe se uvadi, ze blended learning lze vyuzit pfi kombinaci
distanéniho a prezenéniho zplsobu vyuky. Ukazuje se, ze pravé toto oznaeni
také nejlépe vystihuje zplisob vyuzivani ,e-learningu” v Ceskych $kolach na
urovni zakladniho vzdélavani, kdy distanéni slozku vyuky predstavuje napf.
domaci priprava, feS§eni domacich ukoll atd. a prezen¢nimu zplisobu vyuky
odpovida tradi¢ni pojeti vyuky ve tfidé pfipadné obohacené o dil¢i vyuzivani
online i offline e-learningovych materialli. Také v této praci jsou e-learningové

nastroje a prostfedky vyuzivany pfevazné timto zpiisobem.
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2.5 Déleni e-learningu v zahranici

Zahrani¢ni prameny, podobné jako Ceska odborna literatura, uvadé&ji nizné

definice e-learningu.

V Anglii se pro popis jednotlivych typl e-learningu pouziva podobné déleni
jako v Ceské republice. Blended learning oznatuje smiSené udeni shodnd
s Ceskym pojetim. Computer-based learning je ueni, které jako klicovou
komponentu vyuky vyuziva pocita¢. Computer-based training pfedstavuje skoleni
pomoci pocitate, které probiha obvykle lineamé za vyuziti CD-ROMU. Dalsi
moznost predstavuje Computer-supported collaborative learning neboli
kolaborativni uceni podporované pocitatem. Jednd se o propojeni e-learningu
aprace ve skupiné. Poslednim pomem je Technology-enhaced learning
piedstavujici vyuziti jakékoli vyukové Cinnosti podporované technologiemi

nezavisle na Case, misté a tempu (E-leaming, 2010B).

V Némecku se pouzivaji pojmy Blended learning a Computer-supported
collaborative learning ve stejném pojeti jako v Anglii. Dale se pouziva Rapid
e-learning, jehoz definice je podobna Ceskému pojeti online e-learningu.
Definice pro uleni pies mobilni telefon v kratkych krocich doposud nebyla
v ¢eském jazyce definovana, v némeckém jazyce se vyuZiva pojmu

Microlearning (E-Learning, 2010C).

Zajimavym piikladem by mohlo byt také déleni v Holandsku. Také zde se
pouziva oznaceni blended learning a computer-based traimng. Pro vyuku pfes
mobilni telefony a kapesni pocitate je pouzito oznaCeni M-learning (E-learning,

2010D).

2.6 Podpora e-learningu v Evropské unii

V Evropské unii byla a stale je snaha o zvy3eni pocitaové gramotnosti

a zvyseni podilu e-learningu jako vzdélavaci strategie.

Vramei Lisabonské strategie, ktera byla piijata na jafe 2000 Evropskou
radou, vznkl program Education & Training 2010, jehoZ souasti je osm Peer

Learning Clusterti. Jedna se o vzajemné se ufici seskupeni, v nichz jsou zahrnuty
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Informaéni a komunika¢ni technologie, pfistupnost a socidlni zalenéni, klicové
schopnosti, co nejlepsi vyuziti zdroji, matematika, véda a technika, modernizace
vysokého Skolstvi, uznavani vysledka vzdélavani, ucitelé a skolitelé. To vie ma
vést ke stanoveni nejvhodnéjsi Skolské politiky a dosazeni informaéni spolecnosti
pro viechny (Brdicka, 2010).

Dalsim vyznamnym pomocnikem pfi rozvoji informaéni gramotnosti v ramci
Evropské unie mize byt internetovy portal E-learningeuropa. Je zde mozné najit
praktické pfiklady vyuziti e-learningu a zkuSenosti sjeho rozvojem v riznych

zemich Evropské unie (Kopecky, 2005, str. 101).

Ceska republika je soudasti Evropské unie od 1. kvétna 2004. Uroveii
vyuZzivani e-learningu v Ceskych skolach viak zatim nedosahla urovné srovnatelné
s jinymi &lenskymi zemémi EU, a to 1 presto, Ze od roku 2002 do soudasné doby
dodlo k podstatnému  rozvoji a zapojeni e-learmingu piedeviim do

vysokoskolského vzdélavani.

Vramei Lisabonské strategie ma Ceska republika zastoupeni v nékolika
clusterech, ale ne v ICT clusteru. Evropska unie podporue rozvoy informaéni
gramotnosti také formou grantl (timto zpisobem v zahraméi vznikl vySe uvedeny
internetovy portal E-learningeuropa). V ramci evropské unie jsou uskuteéniovany
vyménné pobyty studentd, ale i ucitelil vedouci k ziskani poznatkii z jinych

Clenskych stati.

Kdokoli ma moznost pracovat s portaly a dokumenty, které se vénuji rozvoji
informacni gramotnosti v ramei Evropské unie. Napiiklad portal E-learningeuropa
obsahuje i Seské jazykové komunikadni rozhrani. Castji se viak stava, e
aktualni informace (nové dokumenty, ¢lanky a podobné) jsou na podobnych
portalech publikovany pouze v anglickém jazyce, coZ Caste¢né omezuje okruh

jejich uzivateli.
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2.7 Vyhody a nevyhody e-learningu

E-learning ma jako vie své klady 1 zapory. Mezi jeho pfinosy fadime:

Dostupnost informaci kdykoli a odkudkoli — pokud se zZak rozhodne
nastudovat néco, co je dostupné v e-learningovém prostiedi, pak
jedinou podminkou je mit pfistup k pocitaci s pfipojenim k internetu
anezalezi na tom, zda je e-learnignovy server ve $kole, v misté
bydligté (v jiné obci, okrese, atd.), v Ceské republice nebo
v zahrani&i. Zak ma moznost udit se nebo plnit ukoly, kdyz ma &as
a chce. Stejné tak jako mu jsou k dispozici vidy a odkudkoli rizné
aktivity v ramci e-learningu, je mu také neustale k dispozici jeho
hodnoceni. Zak ma moZnost libovolng se podivat, jakych vysledkd

dosahl.

Informace lze libovolné aktualizovat a upravovat — vyhodou této
specifické formy vzdélavaciho procesu je pro autora online pfistupnost
vzdélavaciho obsahu, kdy v ramci e-learningu miiZe autor informace
prubézné upravovat a aktualizovat. Pro usporu ¢asu jsou obvykle
upravovana jen ncktera data, nebot’ obsah vyuky se pifili§ neméni.
Stejné tak neni nutno vdy vytvaiet cely kurz znovu. Casova uspora pii

dopliiovani a opravach e-leamingového kurzu je tedy vyznamna.

Kazdy pracuje sam za sebe — je-li tento nastroj vyuzivan ve vyuce, pak
do ni aktivné zapojuje kazdého zaka. Nikdy neni kurz sestaven tak, aby
se pracovalo dlouhodobé wve skupinach. VétSinou jsou kurzy
sestavovany pro jednotlivce, ktefi plni ukoly a dal$i mozné ulohy.
Vyulujici ma moznost sledovat vysledky jednotlivych zaka, mize
zadavat ukoly navic pro jednotlivce, ktefi ucivo nezvladli nebo se jim
naopak mize v hodiné vénovat vice, nebot ostatnim je k dispozici
podpora vyuky v podob€ kurzu. Studenti, ktefi ucivo jiz zvladli, mohou
plnit dal3i vkoly nezavisle na tom, jestli toto ucivo zvladli také ostatni

spoluzaci.

23



Nizsi naklady na vyuku — vétsina Skol se potyka s problémem
financovani novych ucéebnich materiali. Na trhu je k dispozici
mnoho uéebnic ze viech pfedmétd, ale tieba v oblasti ICT vétsina
ucebnic nevyhovuje obsahem vyuce na drovni zakladni $koly. Toto
neni problém pouze ICT. Také pro vyuku v dalsich pfedmétech je
¢asto volena varianta, ve které jsou materidly pfipravovany
z nékolika zdroju. Problém nastava tehdy, pokud zak neni pfitomen
na vyuce a nema tedy moznost materialy ziskat. Prave zde je vhodné
vyuzit e-learningovy kurz, ktery bude obsahovat podplirné materialy
pro vyuku. Ty budou dostupné viem zakim, nebude tieba je
tisknout ¢i platit za nékolik riiznych kniZek, jez by byly tfeba ke
kvalitni vyuce. Materialy si pfipravuje kazdy vyucujici dle potieby,

svych pland na hodiny a také podle urovné zaku.

Lepsi zapamatovatelnost Udaji — pii zapojeni e-learningu do vyuky
maji Zaci mozZnost informace slyset, vidét, vyzkouset si priklady
a o zadanych problémech diskutovat. Ulivo je tedy pfi osvojovani
vnimano vice smysly, takZe zaci jsou schopni si z néj zapamatovat
daleko vice. Pamatujeme si 10 % z toho, co cteme, 20 % z toho, co
slysime, 30 % z toho, co vidime, 50 % z toho, co vidime a slySime 70 %
ztoho, o cem diskutujeme s ostatnimi, 80 % ztoho, co si sami
vyzkousime a 95 % z toho, co ucime nékoho jiného* (BareSova, 2003,

str. 31).

Mezi zaporné stranky e-learningu patii:

Dostupnost pocitace a internetu — je potieba zajistit kazdému zakovi
piistup k pocitaci s pfipojenim k internetu, at’ uz doma, nebo ve skole.
Pfipojeni by mé&lo byt dostatetné rychlé, aby bylo mozné pracovat se
soubory (stahovat je), které jsou k vyuce potfeba. Napiiklad podle
zpravy Ceského statistického ufadu vroce 2009 bylo 744 %
domacnosti s détmi do 15 let vybaveno pocitalem s piipojenim
k Internetu. Podle Setfeni Ceské $kolni inspekce ze zafi 2009 bylo

zjisténo, ze na skolach je k dispozici jeden pocita¢ pro 7,9 zaka, oproti
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tomu pfipada na celou Skolu 34,3 pocitace pfipojenych k Internetu.
Tato data jsou pouze orientacni, protoZze pii jejich ziskavani bylo
vyuzito jen vzorku $kol (napriklad pfi etfeni Ceské $kolni inspekce se

jednalo o 463 $kol) a data maji mensi statistickou spolehlivost.

e Naro¢na piiprava textl — kazdy vyudujici si musi pietvofit texty, které
ma v papirové podobé, do elektronické podoby, coz zabere hodné
¢asu, a nemuze se jednat o pouhou kopii papirového textu. Miize dojit
k tomu, Ze nékteré véci se ani elektronicky realizovat nedaji. Naopak
nékdy jde v elektronické podobé udélat ukoly zajimavéjsi. Vyucwici
musi tedy jednotlivé texty adekvatné upravit. Pro vytvofeni vhodnych
e-learningovych dokumentd je vhodné vyuzit referenéni model
SCORM pro e-learning.

e Nelze jej pouzit vidy — nikdy se neda vyuzit e-learning ve vsech
oblastech vzdélavani. Napiiklad pro vyuku télocviku bychom jen tézko

hledali moznost jeho zapojeni.

¢ Nevhodny pro uréité zaky — e-learning muze byt vhodnym fesenim pro
pomalej$i Zaky. Naopak také ale miiZze byt pro nékteré Zzaky
nepiekonatelnou prekazkou pii studiu. Zaci se specifickymi poruchami
uceni se vyznacuji problémy s pochopenim psaného zadani ulohy. Tito
zaci pak mohou mit velké potize pfi plnéni jednothivych &asti
vyukového modulu. Kromé toho se muize vyskytnout problém také

u slabsich zaku, protoze obsluha e-learningu jim muze pfipadat slozita.

Vyuku lze urcité doplnit ¢ podporit timto zpiisobem, ale je nutné zohlednit
vie, co bylo uvedeno vyse. Dnesni mladez jisté piivitd pro mnohé novy zpusob
vyuky, ktery je viak vhodné doplnit mluvenym slovem a vhodnym vystiznym

textem.

2.8 Co jevlastné LMS a LCMS

Specialni aplikace urené pro fizeni vyuky, jeji administrativu a organizaci

v ramci e-learningu se obvykle oznadwji jako Learning Management System {dale
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jen LMS). Tyto aplikace vibec nefedi obsah kurzu. Hlavni zajem maji o spravu
viech kurzil, uzivatell i jejich prav (BareSova, 2003, str. 41). Integruji v sobé
zpravidla nejriznéjsi on-line nastroje pro komunikaci a fizeni studia (nasténka,
diskusni férum, chat, atd). Kromé on-line vzdélavani také umoziiuje préci
s virtualni tfidou. Ugebni &1 vyukové materialy mohou byt v on-line 1 oft-line
podobé. V LMS se vzdy tvoii kompletni kurz. Piikladem volné sifitelného LMS je
Moodle.

Oproti tomu u¢ebni systémy fedici spravu, ale 1 obsah kurzu se nazyvaji
Learning Content Management Systems (dale jen LCMS). V LCMS je moznost
kurzy vytvaret, ukladat, opakované pouZivat a spravovat. Nejvétsi vyhodou
LCMS je sprava i distribuce jednotlivych ¢asti kurzi, tzv. ucebnich objekti,
z kterych je mozné tvofit nové kurzy. LCMS fidi proces vytvareni, editace,
ukladani a poskytovani obsahu e-learningového kurzu (Learning management
system, 2010). Podle internetovych zdrojti je nejrozsifendjsim LCMS v Ceské

republice 1Tutor.

LMS a LCMS jsou tedy do jisté miry odlidné, ale zrovna tak si jsou jistou

mérou podobné.

2.9 Moinosti e-learningu

Existuje mnoho aplikaci e-learningu. Bude-li tento nastroj zapojen do vyuky,
pravdépodobné nebude jen vyuku zpestiovat né¢im novym, ale bude muset
spliovat pozadavky svého uzivatele a bude muset byt za rozumnou cenu. Jak jiz
bylo uvedeno vyse, v dnesni dob¢ mnoho kol prechazi k voln¢ Sifitelnym

aplikacim. Ani e-learning neni vyjimkou.

2.9.1 Pozadavky na e-learningové prostredi

Vybrané prostiedi by mélo byt uZivatelsky pfijemné, coZ znamena prehledné
a snadno ovladatelné nejen pro zaky, ale také pro ucitele. Mélo by umoziiovat
vytvafeni vlastnich kurzi & jejich upravovani podle potieby. Velkou vyhodou
muze byt lokalizace do Ceského jazyka. Vhodné je mit mozZnost evidovat

jednotlivé kurzy, zaky a spravovat jejich piistupova prava. Pifi vyuce podle
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soutasnych trendd je vhodné mit k dispozici nastroje podporujici samostudium
umoziiujici testovani zaki a hodnoceni Zakil. Standardem by méla byt evidence
veskerych dosazenych vysledkd jednotlivych zakd v zadanych &innostech. Pro
zaky, ale 1 u¢itele bude jisté sympatické, pokud jim bude k dispozici né&aky
komunika&ni nastroj. At uz se jedna o chat, diskusni forum ¢i nasténku. To vie by
mélo byt za piijatelnou cenu s perspektivou neustalého vyvoje. Opravdu kvalitni
e-leaming zaruéuje dostupnost metodickych materiali nebo 8koleni, jez jsou

dileZitou soucasti pro vzdélavani dalSich uditelli v této oblasti.

2.9.2 Komer¢ni e-learningové produkty

Komerénich produktl vyuzivajicich e-learning existuje hodné, hlavné se
jednd o kurzy zaméfené pro Skoleni firemnich pracovnikld. Oviem nékteré firmy
se zabyvaji také sestavovanim e-learningovych kurzii pro $koly. Mimo to se
vyskytuji také mozZnosti jak ziskat e-learningovy kurz se slevou, popiipadé jako
propaga¢ni material zcela zdarma. Clov&k znaly skolstvi je jisté obeznamen
s projektem IndoS. Soucasné stimto projektem byl zaveden také projekt
podporujici e-learning od spole¢nosti Microsoft. Jedna se o aplikaci Microsoft
Class server. Ta byla po urgitou dobu poskytovana skolam zdarma. Skoly, které se
nauéily aplikaci vyuzivat, u ni zastaly 1 po uplynuti této doby a nyni jsou nuceny

platit kazdy mésic licenéni poplatky. Ty jsou odvozeny podle poétu zaki na skole.

Dalsi, také placenou, moznosti je vyuZiti nabidky vyukového softwaru
Edu-learning. Jedna se o projekt, ktery zpracovava e-learningovou vyuku pro
Microsoft Office. V nabidce je vyuka Excelu, Wordu a Power Pointu.
Zhodnoceni této moznosti si nechame na pozdéj, ale jiz nyni muze byt
prozrazeno, ze tento software by se nestal vhodnym nastrojem pro feseni

zadaného problému.

V Ceské republice je moznost pouzivat kromé vyse zmifiovanych softwarh
jesté napt. eDoceo, iTutor, Gopas, Skola za Skolou. VétSinou tyto firmy uverejiuji
demo verze, které je mozné pied zakoupenim celého kurzu, popfipadé vice kurzi,

vyzkouset a zjistit, zda je zrovna tento kurz vyhovujici.
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Jednou z dalsich moznosti, kdy se nejedna o e-learning, ale vysledek je
podobny jako u této prace, je vyuZiti placeného programu EduBase. V ném si
muze uéitel piipravit veskeré materialy pro vyuku (texty, pracovni listy, testové
otazky). Tyto materialy lze zakim vytisknout, nebo je nechat v elektronické

podobé.

2.9.3 Volné dostupné moznosti e-learningu

Nabidka volné sifitelnych e-learningovych prostfedi (OpenSource) je Siroka,
v Ceské Skolské praxi viak jejich vyuziti narazi ¢asto na jazykovou piekazku. Ne
viechny tyto e-learning umoziwi komunikovat v ¢eském jazyce. V seznamu
Open Source LMS, ktery je uvefejnény na internetu, lze nalézt mnoho variant pro
anglicky jazyk, francouzsky jazyk, némecky jazyk, Spanélsky jazyk, popfipadé
italsky jazyk. Casto je ale uvedeno v kolonce jazyk slovo multi oznadujici, %e pii
vybéru této varianty e-learningu je moznost vybirat z nékolika jazykd. Pro praci
v Ceském jazyce z této nabidky miZe byt vybran napiiklad e-learning Claroline

nebo Moodle.
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3 PROC PRAVE MOODLE?

Pro praci bylo vyuzito jedno z vyukovych prostiedi, které nachazi stale vétsi
oblibu u mnozstvi novych uZivateli. Jedna se o software Moodle. Lze jej vyuZit
jak k prezenni vyuce, tak k distanénimu vzdelavani. Pro vyuziti pfi denni vyuce
je vhodné jej volit jako podporu vyuky, zpestieni zadavani domacich ukold,
moznost poskytovani materialy Zakim, ktefi nemohli byt pritomni na vyuce.

Popfipad€ jej pouzivat k vyuce v podobé blended learmingu.

Nejvetsi vvhodou pro mnoho kol je to, Ze se jedna o voln¢ dostupny software
s licenci GNU. Naklady na zavedeni e-learningu se vsak neomezuji jen na
samotné LMS prostiedi, Skoly si musi zfidit vlastni Moodle server a jeho spravu,
zajistit vybaveni Skoly pocitai na dostatetné urovni a zajistit e-learningoveé
vyukové materidly. Pokud $koly nemaji na zfizeni vlastniho serveru prostredky,
mohou vyuzit hostovani na jiz zfizeném serveru $koly cizi. Dale je potieba zajistit

proskoleni pedagogi tak, aby byli schopni vytvaret vlastni kurzy.

Moodle ma veskeré vyhody e-learningu uvedené v kapitole ,,Vyhody
a nevyhody e-learningu®, navic zde lze vytvafet testy, slovniky, rizné studijni
skupiny &1 nastavovat mizna piistupova prava, nechat zaky zhodnotit jednotlivé
kurzy diky moznosti sestaveni dotazniku, ankety. Mladez ur€ité oceni také

moznost komunika¢nich nastroji jako je diskusni forum nebo chat.

Nejvétsi vyhodou z pozice uzivatele i autora kurzu na Moodle je jisté moznost
prace v Ceském jazyce. Pokud se viak autor kurzu rozhodne, je mozné nechat kurz
v kterémkoli ze 75 dostupnych jazyka. V prostiedi Moodle lze realizovat také
mezinarodni projekty. KaZda ze zafastnénych stran si miZe nastavit jazyk,

v némz bude komunikovat a spoluprace je poté jednodussi.

Velikou vyhodou této aplikace je to, ze méd implementovanu podporu pro
hodnoceni. Ucitel muze praci zakl v Moodlu hodnotit opakované znamkou ¢&i
slovné, coZ je jednou z forem zpétné vazby pro posouzeni vysledki studia.

Pi1 praci v prostiedi Moodlu se mohou projevit problémy s kompatibilitou

Moodlu a pouzitého internetového prohlizece. Stava se, ze internetovy prohlized
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nezobrazi data z Moodlu spravné nebo upln¢, pfipadné nékteré funkce Moodlu
nejsou  prostfednictvim  prohlizeCe dostupné. Uvedené problémy byly
zaznamenany pii pouziti prohlizeCe Opera verze 9.60 a starSich. Spolehlivé viak
funguji prohlize¢e Windows Internet Explorer ¢ Mozilla Firefox (na verzi
prohlizeCe nezalezi). Béhem prace byly vyzkouSeny pouze tyto tii nejéast€)i

pouzivané prohlizece.

3.1 Role v Moodlu

Uzivatel prostiedi Moodlu ma dostupné funkce a sluzby odpovidajici jeho roli

v systému:

e Administriator — nejdileZit&jsi role s nejvy§simi pravy. Jedna se o roli,
jeZ umoziuje nastavit vizualni podobu systému. Kromé toho muizZe také
povolovat ¢i zakazovat jednotlivé nastroje, nastavovat ovéfovani
uzivatell, vybrat, zda se budou uZivatelské Uéty vytvaiet ruéné nebo
jestli bude registrace uskuteénéna za pomoci e-mailu. Dale muze
odstraiiovat/piidavat kurzy, mazat pokusy v testech, definovat role,

instalovat jazykové balicky a mnoho dalsiho.

e Tvirce kurzu — jedna se o autora, ktery ma prava jako ulitel postaveny
na hierarchicky mzsi Orovmi. Kromé moznosti, jez jsou dostupné
ucitelim (viz nize), je hlavni vyhodou tvirce kurzu to, ze mize piidat
novy kurz. Tuto ulohu mohou mit viichm ucitelé, ale z praxe je
zjisténo, ze je lepsi umoznit tuto Cinnost pouze uditeliim, ktefi jiz maji

s e-learningem praxi.

e Ucitel — tuto roli 1ze ziskat pouze od nékoho na vy§si urovni (tvirce
kurzu, administrator). Touto roli jsou dana neomezena prava, ale pouze
v ramei kurzu. Clovéku, ktery ma roli tviirce kurzu, se v pravém hornim
rohu objevi nabidka ,,Zapnout rezim uprav“. Pouzitim tladitka s timto
popisem, se objevi na pracovni plose né€kolik novych moznosti, které
umoziuji pridavat studijni materialy, aktivity. V této roli mize byt kurz
rizné uspofadan, miZe byt nastavena maximalni velikost

odevzdavanych soubortli, miZze dojit k rozdéleni zakd do skupin. Mimo
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to jsou uditeli k dispozici ikony pro rychlé skryti material pied
studenty, okamZité odstranéni materialii z kurzu, posunuti jednotlivych
aktivit, Ukoli nahoru €& doli. Pro lepsi pfehlednost kurzu je vhodné
zachovat naviga¢ni litu a umozZnit zakam pfiistup do bloku ,Moje
kurzy*“. Blok Moje kurzy davad moznost zakim kdykoli béhem prace
s Moodlem nahlédnout, v jakych kurzech jsou zapsani. Existuje jesté
moznost ziskat roli uditel bez prav Uprav (needitujici uditel), v tomto

piipadé jsou moznosti ucitele omezené&;si.

Student — jedna se o jednu z poslednich dulezitych roli v kazdém
kurzu. Pokud by byl kurz bez studenti, pak by nemél smysl, ale to je
jisté viem jasné. Uet studentovi mize zaloZit administrator nebo
student sam pies e-mail. Pokud ma student svij ufet, ma moznost
prihlasit se do kurzu, a to pouze kliknutim na nazev kurzu. Kromé toho
muze kazdy po prihlaseni upravovat sviij profil, jenz obsahuje povinné
Udaje. V kurzu mize student plnit tkoly, stahovat si materialy, které
mu byly dany k dispozici, mlize piispivat do diskusniho féra ¢i chatovat
s ostatnimi. Student by vzdy mél mit na mysli, Ze at’ déla, co déla, vzdy
je mozné si jeho €innost dohledat. To samé plati také pro prispévky

béhem komunikace, takze je vhodné dodrzovat urcitd pravidla etikety.

Host — pokud se piistupuje ke kurzu v této roli, pak je nutné si
uvédomit, Ze se jedna o anonymni Ucet a prava této osoby jsou velice
omezena. Vroli hosta nikdy nelze plnit tkoly, vyplnovat testy,
piispivat do diskusi a podobné Role hosta je tedy urcena spiSe pro
ziskani inspirace otom, jak muze kurz vypadat. Nikde také neni
stanoveno, jestli musi byt piistup hostim do kurzu umoznén. Toto
rozhodnuti zalezi pouze na administratorovi. Dalsi pfekazkou, mnohdy
ze strany uditele, mizZe byt to, Ze je potieba ke vstupu kli¢ k zapisu.
Pokud tedy vstupuje do kurzu host, jeZ nebudete kli¢ znat, pak zlstane

kurz uzavien, a to i piestoze administrator povolil pfistup hostim.
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Spravce
Tvirce kurzi - Marta Bednarova
Utitel Marta Bednafova
Needitujici u€itel
Student
Host
UEitel (-
UZitel pokusny
Qvéieny uZivatel
Spravce?2
Question sharer
CategoryAdmin

Obrdazek 1: Nastaveni roli v modulu

3.2 VsSeobecna nastaveni modulu v Moodlu

Vstoupi-li do kurzu tvirce kurzu nebo ucitele (s pravem uprav), veskera
nastaveni kurzu nalezne v levé postranni nabidce v bloku ,,Sprava — Nastaveni®.
Dostava se k moznosti upravovat vieobecna nastaveni kurzu. VeSkeré povinné
udaje v tomto nastaveni jsou oznaceny Cervenou hvézdickou. Pokud je ale i tak
pfehlédne, Moodle mu nepovoli ulozit nastaveni a nevyplnéné misto da do

¢erveneho obdélniku.

V této Casti nastaveni kurzu je zadavan cely nazev kurzu. Tento nazev budou
videét studenti pfi vyhledavani kurzu v hlavni nabidce vSech poskytovanych kurzi
danym Moodle serverem. Kromé toho musi byt zadan zkraceny nazev. To jsou

jediné dva povinné udaje z celého nastaveni. Zbytek uz je zcela dobrovolny.

Mezi nepovinné udaje patii vyplnéni naptiklad ,,Souhrn kurzu“. Do skupiny
nepovinnych udaji je fazeno mnoho zajimavéjsich a pro kurz podstatngjsich
nastaveni, jako je tfeba uspofadani kurzu. Usporadani kurzu si voli tvarce podle
vlastnich potieb. NejCastéji je vyuzito moznosti tydenniho &i tematického
usporadani. Zaroven s nastavenim rozdéeleni kurzu by melo dojit k nastaveni poctu

tydni/témat.

Tydenni usporadani rozdéli kurz do pfislusného poctu tydna, ktery byl
zadan. V nazvu kazdého tydne se objevi datum od kdy, do kdy bude

,vyukovy® tyden probihat. Napfiklad pokud je zvoleno tydenni uspofadani na
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dva tydny a kurz za¢ne od pondéli 8. bfezna, pak jednotlivé tydny budou mit
tyto nadpisy. 8 biezen — 14. bfezen, 15. biezen — 21. bfezen. Co bude

obsahem jednotlivych tydnu, neni viibec dilezité.

Tematické uspofadani rozdéli kurz podle zadaného poctu témat. Datum
zahdjeni kurzu, v tomto pfipad¢ déleni, nehraje roli. V nadpisech jednotlivych
Casti kurzu se objevi volné misto pro zapis ndzvu tématu, jeZz bude probirano.
Opét ukazka z praxe, kurz bude rozdélen na tfi tydny podle témat a jednotlivé
Casti budou mit tyto nadpisy: Prvni jednoduché upravy tabulek, Vytvofeni prvni

tabulky, Zapis vzorcl do tabulek.

Dale je nastavovana maximalni velikost nahravanych souborti. Oviem jedna
se o soubory, které nahravaji zaci tieba pii splnéni ukolu. Ucitel mize nahravat

razné velké soubory v riznych formatech.

Dal8i mozZnosti v nastaveni je moZnost nastavit termin, kdy se lze do kurzu
zapsat. Po tomto terminu jiZz nebude novym studentim vstup umoZnén. Se
vstupem do kurzu souvisi daldi mozné nastaveni — kli¢ k zapisu. KIi¢ je dobré
pouzit tehdy, pokud je nutné, aby se do kurzu dostali opravdu jen ti u€astnici,
o které ma autor kurzu zjjem. Velikou vyhodou z pozice autora kurzu je to, ze
pokud zapomene kli€, jenz vlozil pro pfistup do kurzu, Moodle umoziiuje odkryti
kli¢e. Ten se pak nezobrazi jako hvézdi¢ky, ale v podobé pismen, ¢islic, znaki ¢i

jejich kombinaci.
Dale mohou byt v kurzu nastaveny skupiny, miize mu byt vnucen jeden jazyk

(nej€asté)i Cesky jazyk) nebo mize byt povolen pfistup hostim.

3.3 Vyukové ¢innosti v Moodlu

Pokud se v kurzu zapne rezim uprav, objevi se v pravém dolnim rohu
u kazdého tydne/tématu (zalezi na tom, jak jste si rozdélili kurz) moznosti pro

vybér z nabizenych &innosti a studijnich materiala.

Ve vybéru &innosti se nabizi skoro €tyficet riznych moznosti, které mohou

byt vyuzity. Vyjmenovavat a popisovat vSechny neni nutné. Takze budou vybrany
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jen ty nejznaméjsi, nejpouzivanéjsi a zaroven také ty, které byly vyuzity pfi

sestavovani zadaného vyukového modulu.

-
Booking :
Databaze

Dochazka

Dotaznik

Face-to-face

Flash Card Set
Flashcard-Trainer

FLV Player

Férum

Game

Chat

JClic

LAMS

Media

Mediasite Content
Mindmap

Mobile Learning Object
Mobile-Tag
[[Imodulename]]

Page menu

Poznamky

Priizkum

Pfednaska

Reader

Shirka razitek
SCORM/AICC

Skype

Slovnik

Test i

Pridat €innost.__ -

w

Obrdazek 2: Nabidka ¢innosti

e Anketa — jedna se o polozeni otazek zaméfenych ur€itym smérem.
Student ma na vybér z nabizenych moznosti. Maximum moznosti je
stanoveno na Sest. UCitel ma k dispozici stranku se zaznamem
hlasovani, muze vidét, jak ktery student hlasoval. Anketa je
zapojovana napiiklad pfi rozhodovani otom, zda se tfida chce
zaCastnit néjaké akce, pro zhodnoceni kurzu ¢i zhodnoceni ucitelovy

vyuky.

e Dotaznik —je podobny anketé. Lze z né&j ziskat cenné informace jak na
zacatku kurzu, tak v jeho zavéru. Dava moznost napiiklad studentim
vyjadrit se k tomu, co by se chtéli ucit v daném roce, popfipade,
k zhodnoceni vyuku. Dotaznik musi byt vzdy vyplnén zcela. Ucitel ma
moznost z n§j ziskat mnozstvi grafu a piehledii o nazorech studentu.

Vysledky dotazniku je mozné exportovat do Excelu.

e Forum — je komunika¢ni nastroj, kde mohou studenti vyjadiovat své
nazory, posilat dotazy uciteli ¢i ostatnim spoluzdkum. V Moodlu je

nékolik podob fora. Muze mit jednoduchou diskuzi na jedno téma,
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diskuze mize byt piistupna pouze jedné ze skupin kurzu, kazdy
Ucastnik smi do diskuze pfispet jen jednou a daldi moznosti. Ucitel
mize diskuze pfemistovat mezi féry, miZe nastavit, jak budou
piispévky fazeny. Automaticky pfi zaloZeni kurzu je souéasti forum
~Novinky“, oviem uditel mize do kurzu pfidat libovolny poéet dalsich
diskusnich for. Kazdy ma moZnost nechat si zasilat oznameni
o novych prispévcich na e-mail (stejné tak miiZe toto nastaveni kdykoli
zrudit). Hlavnim rozdilem oproti chatu je to, Ze na dotazy muize byt
reakce pfidana kdykoli, tedy 1 v nepfitomnosti ¢lovéka, jenz zalozil

téma diskuze.

¢ Chat - je nastro) pro on-line komunikaci, coz znamena, ze pro tento
typ komunikace musi byt oba & vice ufastnikl zrovna piitomno
v kurzu. Jedna se o obdobu chatu, ktery je znamy z internetu. Studenty

je dobré upozornit na to, ze pribéh jejich komunikace lze najit.

¢ Slovnik - slouzi k vytvofeni seznamu, rejstiika slov. Muze byt fazen
podle abecedy, jména autora, data vlozeni. Pfispévky sem mohou
vkladat ugitelé 1 studenti. Vzdy je vhodné, aby ugitel provedl kontrolu
studentského prispévku. Ve slovnicich fungwi hypertextové odkazy.
Prikladem wyuziti slovniku je tfeba seznam znamych literamich
autortl. Utitel zada kazdému studentovi dva autory. Ukolem studenta
je napsat kratky autoriv Zivotopis, sepsat jeho nejznaméjsi dila,
popiipadé prepsat kratkou ukazku zjeho tvorby. Vsichmi studenti
budou mit kdykoli pfi vstupu do kurzu moznost nahlédnout do
piehledu, popfipadé si tyto tdaje exportovat do formatu, ktery je necha
informace ulozit do pocitace, v pfipadé potieby si je mohou pozdéji
vytisknout. Zavérem této Cinnosti muze byt zkouSeni. Studentiim
nezbyva nakonec nic jiného neZ se jména autorti a dila z vytvoieného

slovniku naudit.

Test — umoziluje pripraveni si testi pro studenty. At uz k zopakovani
uéiva nebo zjidténi vstupni urovné pii zafatku kurzu. Test je tvoren

riznymi typy otazek. V nabidce druhli otazek, jsou otazky piifazovaci,
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kdy student piifadi ke kazdé mozZnosti jednu spravnou odpovéd.
Zajimavé je, ze lze zadat jednu mozZnost navic, ktera se nehodi k zadné
z moznosti. Dale mize byt vlozena otazka, u niz student voli vybér
jedné & nékolika spravnych odpovédi z nabidky. Dale mize student
dopliiovat kratké tvofené odpovédi. Pii tomto typu je vhodné zvolit
v nastaveni otazky, kdy uodpovédi nezalezi na malych/velkych
pismenech. Casto se tak piedejde problémim pHi vyhodnoceni
spravnych odpovédi. Nabizi se rovnéz typ otazky, kdy odpoveéd je
pravda/nepravda. A jist¢ za povSimnuti stoji moZnost, Ze studenti
budou dopliovat Cast véty — typ ulohy: dopliovaci uloha (cloze).
Posledni z uvedenych moznosti je numericka uloha, jejimz vysledkem
je Cislo a lze nastavit moznou odchylku od spravného vysledku, ktera
bude jeSté tolerovana. Zadani otazek je uchovavano v bance uloh,
odkud je umoznéno kdykoli libovolnou otazku importovat do
jakéhokoli jiného kurzu. Chceme-li pfedejit moznosti opisovani pfi
testech, je vhodné nechat otazky zobrazovat v rizném poradi.
Popfipadé vytvorit test, ktery si z banky otazek vybere nahodné zadany
pocet, jenZ je do testu potieba. V praxi to miize vypadat nasledovné:
ucitel vytvoii béhem kurzu tiicet otazek. Do nastaveni zavéreéného
testu vlozi, ze se maji otazky vybrat nahodné, a to tak, aby kazdy
student musel odpovédét na 10 otazek. Studenti tedy nemusi mit
mnohdy ani jednu stejnou otazku, pokud je v bance uloh dostatek
moznosti pro vybér. Ddle je mozno nastavit, zda bude mit student na
splnéni testu né&jaky Casovy limit, od kdy do kdy mu bude test
piistupny, popiipadé jestli jej miZze opakovat. Vyhodnoceni
jednotlivych testll je piistupné v prehlednych tabulkach, v grafu a je

opét mozné jej exportovat do Excelu nebo jinych formatid.
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Banka uloh
Kategorie Default for ICT pro 9. fidu 25 (32) -

V| Zobrazit také Ulohy z podkategorii
"] Zobrazovat také staré Glohy
"] Ukézat text Glohy v seznamu Uloh

The default category for questions shared in context ICT pro 9. tfidu ZS'.

Vytvofit novou dlohu Vybrat -~ @
Vypocitavana uloha
Drag-and-Drop Maiching
Popis
Drag and drop Question
Diouha tvofena odpovéd
Akce Flash-movie TY"P.
az8% T Java molecular editor 8t
aZ iR Prifazovani HH
: Dopliiovaci Uloha (cloze) ;_;
A7 4% [ Uloha s vybérem odpovédi =
az4% O Kratka tvofena odpoved i3
Numericka dloha -t
17 4% [ Ordering &
Q2% O Pfifazovani z kratkych odpovédi i
as8% [ Pravda/Nepravda He
A7 4% [ Adresa bufiky e
Az % O Aplikace i

Obrdzek 3: Banka uloh pro vyivdrent tiloh do testu v Moodlu

Ukoly — Odevzdat soubor — jedna se o &innost, kdy student
samostatné podle zadani vytvori né&aky soubor a ten pak musi
odevzdat. U tohoto typu ukolu mulze byt nastaveno, od kdy je
zpiistupnéno fesiteli zadani ukolu, od kdy jej muze odevzdavat, jaky
maximalni poCet bodi za n€j muze feSitel ziskat, zda je studentovi
umoznéno odevzdani ukolu po terminu, jakou maximalni velikost
muze mit odevzdavany soubor. Pokud je ukol odevzdan a ucitel jej
ohodnoti, muze byt v ramci ukolu nastaveno, ze feSitel muze zkusit
odevzdat opraveny kol znovu. Kdyz je napfiklad povoleno odevzdani
tkolu po terminu, pak se ale vzdy u souboru zobrazuje, jak dlouho po
terminu, byl odevzdan. Zalezi pouze na tvurci kurzu, resp. uciteli, jaké
nastavi podminky pro odevzdavani ukolu. Ve Skole je ¢astym zvykem
odevzdavat ukol v zadaném terminu a s tim, Ze oprava ukolu jiz neni
znamkovana. Zakovi se tedy zapo&itava hodnoceni prvni verze

vypracovaného domaciho ukolu, 1 kdyz si jej mize pozdé€ji opravit.
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Pokud uciteli i zaklim tento zptsob vyhovuje, pak neni diivod délat pii

kurzu v Mocdlu zménu.

3.4 Studijni materialy v Moodlu

o Popisek — tento studyni material mize poslouzit k zobrazovani zprav
mezi uciteli. Modelovou situaci je napfiklad stav, kdy podle jednoho
kurzu uéi vice uciteli. Chce-li autor kurzu ostatnim uditelim sdélit
néjakou podstatnou zpravu, je mozné vyuzit tento nastroj. Pro popisek
neni zadavan Zadny nazev, ihned se pise text popisku. Naptiklad autor
kurzu sepise seznam literarnich autorti, které maji studenti zpracovat do
wSlovniku“. V popisku vSak mize pfipojit vzkaz pro uditele: kazdy
student miize mit maximalné dva autory. Tuto informaci nebudou vidét
studenti, ale pouze ucitelé. Zalezi pak pouze na uciteli, jestli slabsim
zakiim necha zpracovat pouze jednoho autora nebo necha viechny zaky

Zpracovavat autory dva.

¢ Textova stranka - studijni material umoziujici zapojit do kurzu
stranku plnou informaci pro studenty. Musi viak obsahovat nazev
stranky. Vhodné je volit néjaky struny a vystizny nazev. Nasleduje
poli¢ko pro souhrn. Ovsem souhrn se nam nikde nezobrazi, takze jako
nepovinny udaj je skoro zbyteCné jej vyplfiovat. Nutné je ale vyplnit
Hull text”, coZ je misto, kam jsou zapisovany informace pro studenty.
Pii pohledu na formulaf pro vytvofeni textové stranky bude uZivatel
nemile pfekvapen jednou wvéci. Textova stranka nema moZnost
formatovéani textu. Ug¢iteli tedy neni umoznéno vlozit studentim
¢lenény text pomoci odrazek, zduraznit dulezité informace tfeba
podtrzenim pisma a podobné upravy. Mozna pravé proto se textova
stranka pfili§ nevyuziva.

o Webova stranka — piilis se nelidi od textové stranky uvedené vyse.
OvSem ma jednu podstatnou vvhodu. Text uvedeny v poli , full text*
lze formatovat. Kromé toho mohou byt na stranku vlozeny odkazy na

soubory, internetové stranky, popiipadé dal$i materialy, které byly
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v kurzu jiz diive pouzity. Pokud se shoduje nékteré slovo v textu
snazvem jiz pouzitého materidlu, pak se odkaz pfidava sam

automaticky.

e Odkaz na soubor nebo web — ob¢ varianty jsou si podobné, a proto
k nim slouzi pouze jeden formular. Pokud bude vkladan odkaz na
webovou stranku, sta¢i do pole ,,Umisténi™ vlozit piesnou adresu
(odkazy lze kopirovat, zapisovat ru¢né). Popfipade je mozno vyuzit
odkaz ,,Vyhledat webovou stranku®“. Pfi odkazu na soubor je postup
onéco slozitéjsi. Soubor musi byt nejprve nahran na server. Pokud
bude béhem jednoho kurzu potieba vlozit vétsi mnozstvi materiald, pak
je pro jejich piehlednost vhodné vyuzit adresafe. Pfimo na serveru se
nejprve zalozi adresare, do nich jsou poté nahrany soubory a nakonec je
vlozen odkaz na tyto soubory do naseho kurzu. Soubor, ktery byl jiz
jednou nahran, je mozné vyhledat a odkaz na né& umistit do jiné ¢asti
kurzu. OvSem nelze jej umistit do zcela jiného kurzu. Cela tato ¢innost
se spusti stisknutim tlacitka ,,Vyberte nebo nahrajte soubor”. Dalsi

postup uz je zcela intuitivni.

Pfidat studijni material... -

Pridat studijni material...
Kniha

Vyivorit Lightbox galerii
Vytvorit popisek

Vytvofit textovou stranku
Vytvofit webovou stranku
Odkaz na soubor nebo web
Zobrazit adresar

Poufit balitek IMS Content
Zobrazit 3D prohliZzet molekul
Find ready made materials
Upload learning materials
Themed Content

Obrazek 4: Nabidka studijnich materialii

3.5 Upravy v ramci kurzu

Béhem vytvareni kurzu, at’ uz z pozice autora kurzu nebo ucitele, bude nékdy
potieba riizné materialy presunout, upravit, skryt, popfipadé odstranit. Kromé
toho mize dojit k tomu, ze si bude chtit tviirce kurzu/uCitel v kurzu vytvaret

skupiny nebo piidélovat role.
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Kliknutim na tlacitko ,,Zapnout rezim Gprav*, se uzivatelsky interfejs Moodle
prepne do rezimu, ve kterém lze jednotlivé aktivity v kurzu vytvatet, resp.
upravovat. U kazdého souboru, aktivity ¢i odkazu na web jsou zobrazeny ikony
ovladacich tlatitek *i* = # ¥ &  Prvni ikona umoziiuje presunovat danou
aktivitu nebo Cinnost nahoru, dolu, do jiného tydne/tématu. Vyuzitim Sipky
vpravo se posune aktivita/Cinnost vpravo. Této moznosti je vyuzivano pro
strukturovani jednotlivych tydnd/témat. Ikona tuzky slouzi k Gpravé vytvorené
aktivity/Cinnosti. Kfizek se vyuziva ke smazani aktivit/Cinnosti. Posledni ikona —

oko slouzi ke skryti aktivity/Cinnosti pro studenty.

Kromé téchto zmén je k dispozici blok , Sprava“, zde se nachazi celkové
nastaveni kurzu, vytvafi se zaloha kurzu, piidé€luji se role, zobrazuje se piehled

o znamkach nebo se vytvaii skupiny.

V kurzu lze vytvofit skupiny, do kterych se rozdéluji studenti zapsani v kurzu
— alternativy jsou skupiny individualni ¢i viditelné. To znamena, ze pokud je ukol
ur¢eny jen pro jednu skupinu, pak ho studenti ostatnich skupin nevidi (stejné to
funguje v diskusnich forech). Posledni moznosti je, ze si zaky ucitel rozdéli do
skupin, ale zaci se navzajem vidi. V tomto piipadé¢ hovorime o viditelnych
skupinach. Studenti z téchto skupin vidi svoje ukoly, své prispévky ve forech
a dalsi.

Je-li kurz kymkoli tvofen ¢i upravovan a doty¢ny si neni jisty, kterou ¢innost,
material nebo nastaveni si zvolit, pak je vyhodné vyuzit napoveédu @ Nejvic je
tedy vyuzivana tvurci kurzi, uciteli, popiipadé€ studenty, ale také kymkoli, kdo se
rozhodne kurz navstivit v roli hosta. Proto muze byt velkou vyhodou, ze texty

napovédy jsou jiz ve vétsiné piipadua prelozeny do Cestiny.
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4 TABULKOVY EDITOR

Tabulkovy editor slouzi k praci s daty ulozenymi do bunék uspotadanych do
tabulky. Primam¢ se jedna o Ciselné hodnoty, obsahem buiiky vsak mohou byt
i hodnoty logické, textové, kalendarni (datum), aj. Zakladni operaci nad ¢iselnymi
hodnotami v buiikdch jsou zakladni aritmetické operace (sCitani, odcitani,
nasobeni, déleni), které lze kombinovat do sloZit&sich vzorch. Dale maji
tabulkové editory implementovany fadu slozit€jdich funkci (matematickych,
logickych, databazovych, kalendafovych, textovych atd, podle specifikace
daného tabulkového editoru). Hodnoty z tabulek lze zobrazit do grafi. Je-li dat
v tabulce mnoho, je mozno vytvaiet filtry nebo data tfidit podle riznych
parametril. Tabulkové editory jsou ¢asto vyuzivany k vyhodnocovani a zpracovani
nejruznéjdich uspotfadanych dat, protoZe v podobé tabulky i grafi jsou data
mnohem ptehlednéjsi. Jedna se o program, ktery je spolecné s textovym editorem

obvykle soucasti kancelaiskych baliki.

Tabulkovy editor je vyuZivan ve vys$§im vzdélavani, napi v ekonomickych
oborech. Ale aby bylo mozno vyuzivat tento program ve slozit&sich oborech, je
nutné ziskat zakladni znalosti o praci s nim co mozna nejdfive, a to ¢im diive, tim
lIépe. Obvykle se s jeho vyukou zacina jiz na druhém stupni zakladni skoly. Ve
Skolstvi podle RVP ZV slouzi piedeviim k vytvafeni tabulek, porovnavani dat

a praci s jednoduchymi vzorci.

Rozsah vyuky tohoto tématu se viak lidi v jednotlivych SVP ZV. Jako piiklad
lze uvést rozsah ugiva v SVP ZS Mseno. V konkrétnich vystupech se sm&fuje
ktomu, aby zaci uméli pracovat stabulkovymi editory (jak s Excelem, tak
Calcem), orientovali se v pracovnim prostiedi, vytvorili tabulky, byli schopni je
naplnit daty a upravovat jejich vzhled. Dale jsou Zaci vedeni k vyuZzivani vzorca
pro jednoduché operace, zvladnou =z tabulek vytvafet grafy aupravovat je.
Posledni ¢asti je zvladnuti vloZeni grafii ¢i tabulek z tabulkovych editori do

textovych editorll (SVP ZS Mseno, 2007, str. 124).

Tabulkovy editor mize byt vyuZzivan rovnéz pro podporu vyuky nékterych

témat v matematice, fyzice nebo zemépise. Mlze se jednat o pfimou a nepiimou
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umérnost, pievody jednotek, slovni ulohy o pohybu a dalsi ulohy vedouci
napiiklad k sestaveni grafu &i tabulky. Pfi vyuce tohoto tématu se pfimo nabizi

naplnéni tzv. mezipiedmétovych vztahi, které jsou soudasti SVP ZV.

V soucasnosti patii mezi nejvice vyuzivané tabulkové editory Microsoft Excel
a OpenOffice.org Calc. Tyto aplikace jsou také nejvice vyuzivané ve Skolstvi.
Nejedna se viak o jediné zastupce. Existuje nékolik daldich tabulkovych
procesort, se kterymi se lze setkat. Rozdil mezi nimi tkvi pfedevsim v tom, zda se

jedna nebo nejedna o komeréni software,

e Microsoft Excel — existuje v n€kolika verzich a je neustale vyvijen. Je
vyuzZivan pro pocitae s opera¢nim systémem Microsoft Windows
a pocitace s operatnim systémem Mac OS. Pro vyuzZivani tohoto

programu je tieba zakoupit licenci (jedna se o komer¢ni software).

¢  OpenOffice.org Calc — nejvetsi konkurent placeného MS Excelu. Jeho
nejvetsi prednosti je to, ze se jedna o volné Sifitelny program. Vyuziva
se v pocitacich s operacnim systémem Linux, Microsoft Windows, Mac
OS adalsi, takZze vzhledem k operaCnimu systému se jedna

o multiplatformni software. Rovnéz je neustale vyvijen.

¢ Quattro Pro - tabulkovy procesor vyuzivany na poéitacich
s operaénim systémem Microsoft Windows. Spadd mezi komeréni
software. Zvlastnosti tohoto programu je, Ze pii zapisu funkce se misto

znaku = (rovna se) zapisuje znak (@ (zavinac).

¢ Goumeric — jednd se o volné Sifitelny software. Umoziiuje export
iimport dat z/dojinych formath. Pfi vyuziti tohoto tabulkového

kalkulatoru na opera¢nim systému nezalezi.

e KSpread — voln¢ dostupny tabulkovy procesor, ktery funguje na

operacnich systémech Linux a Unix.

¢ VisiCale - prvni z tabulkovych procesori, ktery byl navrzen Danem

Bricklinem,
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e Cale602 — jedna se o tabulkovy procesor, ktery jiz neni dale vyvijen.
Byl urfen pro opera¢ni systém DOS. Pozdé&ji jej nahradil program

602Tab.

Jak jiz bylo diive uvedeno, tabulkovy editor je aplikace, ktera slouzi k praci
s daty zapsanymi v buiikach tabulek. Na urovni ¢eského zakladniho skolstvi se
podle RVP ZV pouziva pojem tabulkovy editor, predstavujici ¢ast kancelarskych
baliki jako je Excel nebo Calc. V Ceském jazyce se lze setkat také s dalsim
oznacenim jako je napiiklad tabulkovy procesor nebo tabulkovy kalkulator. Tyto
pojmy jsou v literatufe nebo na Internetu uvadény jako shodné, zcela rozdilné, ale
také existuje verze, ze tabulkovy editor je jednodussi a star$i nez tabulkovy
procesor. Anglicky jazyk tento problém fesi vyuzitim slova spreadsheet, ktery
oznaduje tabulkovy procesor i tabulkovy kalkulator. Pro tuto praci bude nadale

pouzivan pouze termin tabulkovy editor.
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5 E-LEARNINGOVE (VYUKOVE) MODULY PRO
TABULKOVE EDITORY

Jednim z dil¢ich cili diplomové prace bylo zhodnoceni dostupnych moduli
uréenych pro vyuku tabulkovych editori. Vétsina e-learningovych modulli byla
vytvofena jako komeréni software, proto byly vyzkousené pouze jejich demo
verze. Bylo vsak mozno ziskat a zhodnotit materialy ur€ené k vyuce tabulkovych

editorh, které nekteré skoly maji dostupné na svych internetovych strankach.

5.1 Edu-learning pro MS Office

Jedna se o komer¢ni elektronickou vzdélavaci aplikaci pro MS Office 2007.
Demo verze je dostupna na internetovych strankach spoleénosti. Software
obsahuyje moduly pro MS Word, MS Excel a MS Power Point. Vyuka
jednotlivych modull je rozdélena do lekci. Modul pro Excel je rozdélen do
sedmnacti lekci, které pokryvaji u¢ivo pro zac¢ate¢niky 1 pokrocilé. V demo verzi

jsou dostupné pouze ¢tyii lekce.

Uzivatel si na zacatku prace s aplikaci voli modul, se kterym potfebuje
pracovat. V ramci modulu neni nutné splnit veskeré lekce najednou, ani plnit
lekce postupné. Je také mozné si jiZz spln€nou lekci zopakovat. Zalezi pouze na

uzivateli, jaky systém prace mu bude vyhovovat.

Uzivatel musi ke splnéni kazdé lekce projit viechny diléi ukoly. Zadani tkolu
se objevyje v okné, jez je umisténo ve spodni €asti obrazovky. Kazdy ukol je
Cislovan, je dano jeho feSeni a také ndznak feSeni. Kromé toho ma uzivatel
mozZnost vyuZit ndpovédu. V pfipad€, Ze ukol nesplni nebo jej splni Spatné,
program jej nepusti dal a vrati ho zpét k zadani ukolu. UzZivatel se nikdy
nedostane na konec lekce, aniz by nesplnil veskeré Ukoly v ni uvedené. K zadani
ukolu se vaze okno s pracovnim listem, kde jsou uvedena potfebna data ke splnéni
ukoll. Uzvatel plni Ukoly pfimo v pracovnim listu. Mezi témito okny se
v piipadé potieby objevuje jesté jedno okno, do kterého je zobrazen souhrn teorie

potiebny k vyfeseni zadaného piikladu.
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Pro vyuku MS Excelu je tento program opravdu ud€lany dobre, ale bohuzel
neni vyuzitelny ve Skolach, kde se u¢i OO Calc. Nevyhodou je také nutnost
zakoupeni licence. Rozhodne-li se Skola pro tento program, ma moznost ziskat
licenci jak na online, tak offline verzi aplikace Edu-learning. V obou verzich jsou
dostupné vsechny tii vyukové moduly pro verze XP, 2003 i 2007. Lze zakoupit
také licenci pouze na jeden nebo dva vyukové moduly za cenu o néco niZsi.
Vseobecné se cena odviji od poctu zakoupenych licenci. Vyrobce nabizi
mnozstevni slevy ¢i licence pro uditele zdarma a na svych webovych strankach

doporucuje informovat se o aktualnich slevach pied piipadnym nakupem.

Ft% Ho- i) - Iekeedl [len pra &rend] - Microsoft Excel - adu-learning = X

Domi | Vicieni  PRodloienisiinky  Veore  Dota  Renze  Zobrazeni 8 -
™ I us - == z .
B * Tahoma S A LT || | Semevt et Obetr - E ﬁ @ 3— Q‘ [EJ ; 5{ ﬂ
o] ! gty % 2 " 2 T 3
Visit ||| Reed | - [f- A - (& = | = Sloust a carownat ra ctied - |- % o) D l:'-:mmz_n?'jmn‘:::ﬁ'hm‘ Visit Ocranit Farmét | =~ Fsif‘::l,'m:‘
Schwinka ¥] _ Pismo A Zaravnini s Lisla 5 siyy iy iy
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ky (1 12 ja)i dosavadni absah nahrazen absahem navim. Novj

obseh lze potvriit Kiévesou ENTER, k obsshu pivodnimu se ke vratit Kiavesou ESC. Textowd hodnota se automaticky

Farovnidvd na kevou stramu budiky, Cselnd na pravou,

@ v prilbaw zadévani hodnat do bufiky je vétSina statnich funko Excelu nepfistupnd. Proto je vidy nutné pied dalst
zaddvdni hodnot do bufiky nebo ESCL

Pokud cheete ohsah akinni bufiky pouze upravt, shskngte funkEni Kévesu F2, popfipads na bufice dvojkikngte mys.

2. Z4pis textu do buiky. Zspiste do bufly ©4 shovo Wrabek 3 text porvrdte Kdvesou ENTER.

(e perici bufiky C4, a# se obje hrnrpmmﬂ@. Kikndte beveym tadtkem mdi. 7 Kévesnica zapidte text Vyrobek s stisknite Hivesuy ENTER. VEimnite i, fe se bext vioZery do bufiky zarovnal vieve.)
Obrazek 5: Pracovni prostiedi Edu-learningu

5.2 Gopas

Dal3i z komer¢nich e-learningovych produkti dostupny na ¢eském trhu je od
firmy Gopas. Jedna se o kurzy vyuzitelné pro vyuku veskerych aplikaci (Word,
Excel, Power Point, Acces, Outlook) z baliku MS Office od verze XP az do verze
2007. Kazda verze je oproti pedchozi rozsifena o doplitkové kurzy, napt. Prace
s internetem, Windows Vista, Windows XP, Front page. Kurzy jsou uzpusobeny
tak, ze pripravuji uzivatele na zvladnuti testt ECDL, které jsou jednou ze

standardizovanych metodou pouzivanych pro ovéfeni pocitaCové gramotnosti.
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Na internetovych strankach firmy lze nalézt demo verzi pouze pro vyuku MS
Power Pointu. Pro potfeby zpracovani této diplomové prace firma poskytla demo

verzi pro vyuku Excelu 2007.

Pro vyuku podporovanou timto softwarem neni tfeba nic instalovat. Postadi
potitad s CD/DVD mechanikou a piistupem na internet. Zadné daldi naroky na
vybaveni pocitaCe a na misto vyuky jiZ nejsou, uZivatel si jen musi najit ¢as. Ke
studiu teorie ani neni potfeba mit nainstalovany balik MS Office, nebot tento
produkt plné simuluje vybrané pracovni prostiedi. Pro splnéni zadanych piikladu

uz je tieba pracovat primo s MS Office.

Kurz pro kazdou aplikaci je dostupny na urovni pro zacateCniky, mirné
pokrocilé a pokrocilé. Kazda Uroven obsahuje vstupni test, jednotliva témata
a zavéreény test. Kurz pro vyuku MS Excelu 2007 na zafateénické urovni je
rozdélen do devatenacti lekci, které pokryvayi vie od zakladni prace s editorem,
pies vytvafeni tabulek a grafl, az po praci s napovédou. Takto pojaty kurz je
urlen predevdim tém, ktefi jej vyuzivaji pro samostudium. Pro vyuku na zakladni
skole neni koncepce kurzu piilis vhodna, nebot’ nerespektuje specifika $kolniho
prostiedi. N¢které lekce svym obsahem ¢&i obtiznosti pfesahuji uroven zéakladni
Skoly a cely kurz by bylo Zzadouci pfizpisobit pozadavkim RVP ZV

(napf. vybérem lekci a jejich ¢asti, metodikou atd.).

Na uvodni strance kaZdé lekce se miZe uZivatel seznamit se stru¢nym
popisem tématu a zvolit si, zda chce pracovat s vykladem, cvifenim nebo
otazkami. Béhem vykladu je uzivateli k dispozici sedit aplikace MS Excel, kde ma
uzivatel ihned moznost si vyzkouset teoretické poznatky v praxi. V asti seitu se
nachazi okno se psanou teori, zaroven je také psany text doprovazen mluvenym
slovem, takze uzivatel nemusi nic ¢ist a miize rovnou pracovat. U kazdého tématu
jsou piipraveny ruzné poéty Uloh slouzici k procvi¢eni. Potiebuje-li uzZivatel
kjejich vypracovani néjaké piedem pfipravené soubory, muze je stahnout
z Uloz18t na adresach uvedenych v zadani. Soudasti uloh k procviCovani jsou
vzorova feSeni. UrCitym nedostatkem takto pojatého procviCovani je, Ze je
uZivatelé plni samostatné a jedinou kontrolou jim je vysledny soubor. UzZivatel na

niz8i urovni tedy nemusi nalézt chyby, popfipadé neni schopen dopracovat se
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k spravnému feSeni. Ma-li uzivatel pochybnosti, zda téma zvladnul, mize se
pokusit zodpoveédét kontrolni otazky uvedené v samostatné sekci. Zodpovi-li
kontrolni otazky spravne, pak téma zvladl a muze zacit pracovat s dalsim

tématem. Vysledky uzivateli zistavaji ulozeny a lze se k nim kdykoliv vratit.

Vyrobce této aplikace, firma GOPAS, a. s., nabizi Skolam také moznost
sestaveni kurzu ,u$itého” pifimo na miru. Dale si miZe zakoupit licenci na
jednotlivé lekce nebo na kompletni sadu pro vSechny verze MS Office
(2000/XP/2003/2007). Pfi koupi vétsiho poCtu licenci je cena nizsi, rovnéz je

o

sleva na zakoupeni licence updatu na vyssi verzi.

Nevyhodou tohoto kurzu je to, ze je zamefen vyhradné na praci v prostiedi
tabulkového editoru MS Office a jej nelze vyuzit pro vyuku v OO Calcu.

Potizovaci cena je vySsi a nejedena tedy o aplikaci bézné€ dostupnou vSem Skolam.
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Obrdzek 6: Pracovni prostiedi od firmy Gopas

5.3 Mendelova univerzita v Brné — studentsky server

Na strankach studentského serveru Akela (Chalupova, 2010) jsou k dispozici
materialy, jez by se daly vyuzit spiSe k opakovani nebo jako samostatné tikoly pro
uCivo tabulkovych editori. Rozhodné nelze tento zplsob zpracovani uciva
porovnavat napfiklad s vySe uvedenym Edu-learningem ¢i vyukovym kurzem od
Gopasu, které by mohly byt po tpravach soucasti vyuky na zakladni skole, a to

z nékolika duvodu. Prvnim divodem je to, Ze jedina teorie, jez je na této strance
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k dispozici, je odkaz na interaktivni referen¢ni pfirucku od Microsoftu pro Excel
2003 1 2007 anapovéda od Microsoftu pro Excel 2003. Opét jsou materialy
uréeny spise pro MS Excel, ale jist€ by byla moznost z nich erpat inspiraci

rovnéz pro vyuku QO Calc.

Daldim divodem je cilova kategorie uZivatelli, pro kterou je stranka
pfipravena. Stranka by se hodila spise pro uzivatele na pokrodilé urovni. A to
1 piesto, ze piiklady se vztahwi k u€ivu pro zaCateéniky. Dal§i moznosti vyuziti
by byla situace, kdy je uzivateli k dispozici osoba, jez se v problematice
tabulkovych editorti orientuje (ucitel, lektor) a bude schopna uzivateli poradit, jak

ma pracovat, jaké udélal pokroky.

Utivo je rozdéleno do péti tydni. Prvni tyden zalina testem zakladnich
znalosti Excelu, coz je pro uéitele (lektora) vyhodou. Muze zjistit vychozi uroveii
znalosti zakl a lépe odhadnout, jak moc se jim bude zapotiebi vénovat. Kromé
toho maji uzivatelé k dispozici prvni samostatnou praci, na které se da poznat, zda
jsou jejich znalosti pouze teoretické nebo 1 podlozené praxi. Nasledujici tfi tydny
je vzdy zadana samostatna prace, ktera ma byt splnéna. Paty tyden je vénovan
zaveéretné praci. Béhem kazdého tydne je procviceno jedno az dvé témata. Opét je
zde mozZnost postupovat systematicky nebo v pfipadé potieby plnit jen urcita

témata. Nikde se v§ak nezobrazuje, co uz uzivatel splnil, jakych vysledkd dosahl.

Pokud by si uzivatel — zaCate¢nik zvolil tento zplisob vyuky, neposkytuje mu
aplikace zadnou zpétnou vazbu. UzZivatel nema prehled o tom, co splnil ¢i
nesplnil. Nema mozZnost prostudovat feSeni typovych piikladi a v podstaté nema
k dispozici ani zakladni teorii. Pii zapojeni do vyuky na zékladni $kole by bylo
vhodné pfistupovat ke strance jako k podpofe vyuky praktické &asti prace

s tabulkovym editorem.
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Excel — materialy ke cvicenim
1. eviceni: zakladni operace

e test zakdadnich znalosti Exceln

« samostatna price

2. cviéeni: rady, pokro¢ilejsi formatovani, funkce

« pokusn? text
« samostatna price (vypracovat oba listy)

3. eviceni: dalsi funkce, grafy

= pokusat soubor (teméf totéz co bylo na minulém cviceni)
= samostatna prace (3 bisty s ukoly) + piedloha grafn

4. eviceni: dprava grafii, price se seznamy

« pokusny soubor
« samostatna prace (grafy, trendy) + pfedloha pro grafv

5. eviéeni: demozapodéet, dotazy

« zadam demozapodm
« piedloha pro grafy

Obrézek 7: Uvodni strana kurzu Mendelovy

univerzity v Brné

5.4 Vysoké uceni technické v Brné - Fakulta stavebni

Materialy pro vyuku tabulkovych editori uverejiiuje na svych strankach také
Vysoké uceni technické v Brné — Fakulta stavebni. Oproti pifedchozimu piikladu
je mozné nalézt na jednom misté dostatecné zpracovanou teorii 1 pfiklady pro
vyuku na zakladni Skole. Stranku lze doporucit pro vyuku zacateCnik(

1 pokroc¢ilych.

Vyukové materialy ulozené na uvedené strance nespliiuji pozadavky na
e-learning, chybi v nich napf. nastroje pro fizeni studia, spravu uzivatelQ
a jejich hodnoceni a dal8i. Z udaji uvedenych na strance také neni ziejmé,
jakym zptsobem je realizovana zpétna vazba mezi vyucujicim a studentem.
Z uvedenych divodd maji tyto materialy nejblize skupiné e-readingu pro
podporu blended learningu.

Ucivo je zde rozdéleno do osmi témat, pficemz osmé téma uz by pro vyuku na
zakladni Skole nemuselo byt zarazeno. Ke kazdému tématu je zpracovana teorie
a priklad. U pfikladu je zadani, naznaCeny postup a vysledek feSeni. K feSeni

mohou vést dvé cesty. Bud si musi uzivatel vytvofit celou tabulku samostatné,
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nebo mu je poskytnut soubor, ktery si mize stahnout z piislusného internetového

odkazu a s nim pracovat dal.

Pro uzivatele z fad zaka zakladni Skoly je grafické usporadani pracovnich
oken v tomto pfipadé nevhodné, nebot’ soucasné nemohou zobrazit v dostateCném
zveétSeni okno se zadanim ukolu a pracovni okno pro feseni ukolu. Ob¢ pracovni
okna se sice daji umistit na pracovni plochu tak, aby se s nimi dalo soucasné
manipulovat, ale jejich rozliSeni je piitom piiliS a neckteri zaci by se
v nepiehledném zobrazeni mohli pii praci ztracet. Moznou alternativou a feSenim
problému by bylo oddélené promitani zadani pomoci datového projektoru na
projekéni plochu tak, aby zaci méli k dispozici celou pracovni plochu na svych
pocitacich. K dispozici neni zadny test vstupnich nebo vystupnich znalosti.
Rovnéz chybi né&jaky typ zavérecné prace. Stranky by bylo mozno na urovni
zakladni skoly pouzit, ale opét pouze jako variantu pro podporu vyuky prakticke

Casti ¢i jako zpestieni vyuky.

_ 3. Adresovani bunék

vod 3.1 Typy odkazd na bufiku

L. Zikdadni price s tabulkou 1Tz vime, e adresa butiky je dina oznatenim Padl a eloupes, tedy napl. adress butiky ve sloupct 8 a fadko 4 je B4, Tento zpiiech odkazu na
buriku vEak nend jeding. Odkazy mohou bt
2. vikiddani a opravy dar

Felatrend AL
5. AdresovAni bundk Abealutni A2
. Smifend $AZ nebo A2
R Externi Listl! A2 neho ‘C3Farust [ Sesitlxds] Listl 142
5. pravy tabulky Crdkaz na cblast  A1:D4 (oblasti Iz pojmenovat a odvolat se na né jménem)
6. Tisk dokumenty Relativni adresy
Pii kepirewini vzored jete ei modnd vEimli tohota!
7. Grafy Kopﬁruieme vaorec =B1-al 2 buflky 1 do bundk c2 :c5. Kdyf ea padivime na obsah burdky oz, bude tam vaores =e2-a2. Padabnd v bufice
i €3 je =B3-A3 atd,
8. Datova analjza
Adress napeans tak, jak ji zndme dapoand, 2= pFI keipdranind vaoroe ménd a to spleckern, ktery edpenidd presunu vaorce. O kolik slouped £
fadkd e L&l posice shopirovansho veorce od pogics pivodniho veorce. o telik eloupcd < Fadkd se L&l adreay obeaZeng v ghorirovaném veoro
od adres v pivednim veorcl. Adresy skladajic se pouze = iména fadku 2 sloupce (A1, B4, D7 ap.) nagivame relativoi,
Priklady Absolutni adresy
Phklad 01 Je ztajmé, Fa zmina adresy pEi kopirovind vzoros nemusl bit vidy Hdousl. Jaetlifa choames, aby byla adreza neménnd pii kepdrovsnd,
Piiklad 02 rapifarme pFed jméno sloupas § Fadkn znak $ (SAS1, $B$4, $D$7 ap). Takte sapmané adresy nazirvéme abeolutnd.
Piiklad 03
o Smigené adresy
Piiklad 06 Je talté modnéd napeat § pouze pM tadkem nebo pouze ped sloupcem. V tom pifpadé tet adresy & § je abeolutnd a &iet adresy bez § ja
i 1 relativrd. Takovéto adresy nagivime smifens,
Porasmka:

Fro anadné vlcgeni enakn $ na é=shé klivesnici migeme pougit klivesn [F4] Tato klivesa funguje jako pfepinad meai relativod, absolrtni a
emifargni adrasami burfily. Jastlife jeme vioili ralatferd adresy, pronim etiskam se zméni na abeshrtnd, dalfim na srnifensu.

Obrazek 8: Strana kurzu Vysokého uceni technického v Brné

5.5 Kurzy na SPS Nové Mé&sto nad Metuji

Posledni vybrané materialy pro vyuku tabulkovych editort jsou kurzy Stfedni
primyslové Skoly z Nového Mésta nad Metuji. Jedna se o velice dobrou variantu

pro podporu vyuky teorie i praxe.
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Na tvodni strance je rozdéleni tématu tabulkovych procesorii do sedmi
okruhil, pfitemZ pro vyuku na zakladni §kole by mohly byt vynechany okruhy
LwZpracovani dat a ,Pouziti maker”. Hned na prvni strance se uzivatel setka se
zékladnimi informacemi pro praci s tabulkovym editorem. Je zde mozné také
naleznout piiklady riznych druht tabulkovych editori (nejenom MS Excel
a Q0 Calc).

Po prostudovani prvni strany nasleduje volba okruhu. Po kliknuti na jeho
nazev se uzivatel dostdva k vykladu nejdulezitéjsi teorie. Forma zpracovani je
heslovita, takze pokud by byla stranka vyuzivana pro vyuku na zakladni Skole,
pak by bylo potieba, aby uéitel nékteré pojmy detailngji vysvétlil, popiipadé

ukazal Zakam, co si pod pojmem piedstavit.

Rozhodne-li se uZivatel dodrzet vzajemnou navaznost jednotlivych okruhl, mize
v horni ¢asti okna prepinat pouze doprava na dalsi okruh v poradi &i doprava na
pfedchozi okruh. Pokud vsak bude potieba projit pouze nékteré okruhy, 1ze vyuzit
naviga¢niho seznamu ve sloupci na levé stran¢ okna, ve kterém jsou uvedeny
veskeré okruhy. Dalsi moZnosti je ndvrat na uvodni stranu, tam si 1ze také vybrat

ze v8ech nabizenych okruhii.

Na uvodni strance je k dispozici odkaz na cviéné piiklady, které jsou
rozdéleny do péti okruhil a shoduji se s okruhy z teorie. Tyto piiklady jsou urlené
pro samostatnou praci zaki. Mimo to je moZnost nahlédnout do feSenych
piikladli. Samostatné piiklady jsou zpracovany piimo v listu tabulkového editoru.
Maji zadani, popfipadé zobrazeny vysledek, kterého by méli uzivatelé dosdhnout.
Vzdy je mozné pii otevieni zadani ukolu zalit Ukol ihned fesit do otevieného
listu, na kterém zistava stale viditelné zadani. Pii praci s touto aplikaci tedy

nenastavaji obtize s nepfehlednosti ani s upravou oken.

Op¢t se nejedna o e-learning, ale o podporu pro blended learning. V programu
neni implementovana mozZnost off-line hodnoceni prace zakd uditelem, coz
povazujeme za nejdulezit€3i nedostatek. Utivo je rozsahem vyhovujici pro
zacateCniky 1 pokroCilé. Z hlediska zafazeni do vyuky na zakladni Skole se jedna

o systematicky vytvorenou podporu vyuky, na niz se miaze uéitel kdykoli odkazat,
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nebot’ podava zakim souhrnné shrnuti nejdileZitéjsi teorie, dostatek feSenych
a hlavné cvi¢nych prikladu.

Tabulkové procesory

=< Zpracovani grafiky | Informatika | Databdze >

Zpracovdni dat
Pouditi makes

o Cvigng prikl;

| Zakladni informace

| Tabulkowy procesor
@ systém pro oaganizaci a spravy dat formou piehledrych tabulel
@ urfeny pro zpracovini dat pfevainé Elcelného charakteru
| Vyugiti tasulkevych procesord
@ piehlednd prezentace dat formou tabulek
@ malamaticks, finantni a stalistické operace s daty
u tvorba datowych farmuldfl pro sbér & zpracovini dat
w rpracovan dataviich seznamil - wiodr a thdani dat (ceniky, plohledy. evdance)
u prazantaca dat formou grai
| Pouiivané tabulkové procesory
o Pro Windows
# M3 Excel
@ soutast M5 Office
@ DOipen Kalk
@ goufast Open Office pro Windows
= yoiné dostupny, kompatibilni s Excelem
& Calc 602
@ soufdst Suite 602

Obrdzek 9: Uvodni strana kurzu SPS Nové Mésto nad Metuji

5.6 Celkové hodnoceni dostupnych moduli

Pii celkovém hodnoceni bézné dostupnych digitalnich vyukovych materialt
pro podporu vyuky tabulkovych editort byly pouzity piiklady e-learningovych
aplikaci popsané v kapitolach 5.1 az 5.5, pficemz u kazdé aplikace byla
posouzena jeji vhodnost pro vyuku na zakladni Skole, resp. omezeni, pii kterych

by aplikace vhodna byla.

Vétsina vySe uvedenych aplikaci je uréena pro studenty stfednich, vysSich
a vysokych Skol, popfipadé pro zamestnance firem, ktefi se potfebuji naucit

pracovat s tabulkovym editorem.

Materialy jsou sice pouzitelné také pro vyuku na urovni zakladni Skoly, ale
vzdy je potieba, aby si ucitel materidly pifed hodinou prosel, vyzkousel, jestli
odkazy opravdu funguji, pfipravil si vyklad a nékdy dokonce i ukazkovy piiklad.

Takovato pomoc pii vyuce neni pro ucitele pfili§ velkym ulehenim.

Nejvhodné&jsi by byl pro vyuku Edu-learning, ktery v sob& zahrnuje teorii,
praktické piiklady a v online podob¢ je aktualizovan. Dalsi vhodnou variantou by
byl kurz od Gopasu. Ovsem vtomto piipadeé by mozna bylo vhodné&jsi

kontaktovat firmu a sestavit kurz pifimo pro vyuku na zakladni Skole. V obou
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pfipadech by se z e-learningova forma vyuky zménila na blended learning, coz
neni v podminkach zakladni skoly na zdvadu. Vyznamn&j§im problémem je vsak
finanéni naroénost téchto feseni, nebot’ produkty jsou Sifeny pod komeréni licenci.
Resenim pro $koly, by mohla byt Ghrada z grantovych prostfedk Evropské unie
& MSMT.

Dalsi variantou v poradi jsou digitalni vyukové materialy na webové strance
SPS Nové Mésto nad Metuji. Je sice zadouci, aby ugitel pfi jejim vyuziti doplnil
zakum teoreticky vyklad, ale jinak je zde k dispozici vie potiebné a na dostate¢né

urovni.

Pti posuzovani jednotlivych aplikaci se jako nejméné vhodna pro vyuziti na

urovni zakladni 8koly jevi aplikace na studentském serveru Mendelovy univerzity

v Brné.
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i - 5 @ g =3 =
Edu-learning ano | ano | ano ano | ano | ano ano Z Casti
Gopas ano | ano | ano | zCasti | ne ano ano Z Casti
Mendelova o
o ne |ano | ano ne ne ne ne z Casti

univerzita v Brné
Vysokeé uceni )
L ano | ano | ano ne ne ne ne z Casti
technické v Brné
SPS Nové Mésto )
5 ano | ano | ne ne ne ne ne z st
nad Metuji

Tabulka 1: Prehled vysledného hodnoceni vyukovych aplikaci
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6 VYUKOVY MODUL PRO TABULKOVE EDITORY

Prakticka cast diplomové prace spocivala v navrhu a nasledném vytvofeni
e-learningového modulu v prostfedi LMS Moodle pro opakovani a testovani
uc¢iva tabulkovy editor, vytvareni tabulek, porovnavani dat, jednoduché
vzorce”. Vytvotena aplikace je dostupna na Moodle serveru Fakulty
pfirodovédné-humanitni a pedagogické Technické univerzity v Liberci. V nabidce
vsech kurzi pod oblasti Informatika (ICT) ve studentskych projektech je umistén
kurz ICT pro ZS (https://moodle fp tul.cz/course/view.php?id=669). Ke vstupu do

kurzu je nutné znat kli¢ (,,tabulky*).

6.1 Navrh a zpracovani vyukového modulu

Pro zpracovani praktické ¢asti diplomové prace jsme v souladu se zadanim
zvolili volné dostupny software Moodle, ktery je ve skolach velmi rozsifen.
Vyukovy modul byl navrzen tak, aby jej mohla vyuzit kazda skola, ktera se pro
tuto formu podpory vyuky rozhodne. Velkou vyhodou jak pro nas, tak pro

uZivatele byla moznost prace v ¢eském jazyce.

Vzdélavaci obsah vytvofeného e-learningového modulu odpovidd uéivu
Htabulkovy editor, vytvafeni tabulek, porovnavani dat, jednoduché vzorce, které
bylo konkretizovano a upiesnéno na zakladé analyzy ucebnmic informatiky pro
zakladni 8koly, SVP ZV a zkugenosti z praxe. Toto téma byva &asto zafazeno do
vyuky az ke konci druhého pololeti. Mozna praveé proto je Casto opomijeno.
Divodem miZe byt nedostatek Casu, nebot se uditelé vénuji vyuce textovych
editord, tvorbé prezentaci, praci sinternetem, a to vde pii stanovené hodinové
dotaci jedenkrat tydné v jednom ro¢niku na prvnim a na druhém stupni. Dal$im
dlvodem pro zkraceni ¢ Gplné opomenuti vyuky tabulkovych editori mize byt
naroénost uéiva. Ukazuje se tedy, Ze uivo tabulkovych editord by bylo vhodné
doplnit e-learningovou podporou tak, aby bylo pro zaky prijateln&)si, zajimavé)si
¢i mélo zcela novou formu. Proto navrzeny podpirny modul obsahuje

nejdilezit&jdi teorii, feSené piiklady, samostatné tikoly a hlavné testy. Koncepéné
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navrzeny modul vyuZiva metod a postupi blended learningu. Takto piipraveny

vyukovy modul by mohl byt pro ucitele piinosem a jistym uleh&enim pfi vyuce.

Ucivo pro tuto ¢ast vyuky ICT a jeho rozsah na zakladni skole jsme Cerpali
z u¢ebnic pro zakladni 8kolstvi a ze specifikaci a obecnych pokynii v RVP ZV.
Dale jsme méli moznost ¢erpat z praxe i doporuceni uciteld ICT. NavrZzeny modul
pokryva dilezité ¢asti vybraného tématu, které odpovidaji pozadavkiim RVP ZV,
popiipad® jednotlivym SVP ZV. V ramci modulu se Z4ci seznami se zakladnimi
vlastnosti tabulky ajednoduchymi upravami. Navazuje vytvareni vlastnich
tabulek, pouziti vzorci afunkei, sestavovani grafu ztabulek. Na konec byly
zafazeny zaklady prace s listy. Rozsah a naroénost uéiva odpovida oekavanym
diléim vystupiim vzdélavaci oblasti Informa¢ni a komunikaéni technologie a je
mozné modul vyuzit ve vSech ro¢nicich druhého stupné zakladni skoly. Veskeré
teoretické podklady i praktické ulohy, jez byly Zzakiim v prib&hu modulu
k dispozici, byly zpracovany pro Microsoft Excel a Open Officeorg Calc,
respektovali jsme trend podpory komeréniho i OpenSource kancelaiského baliku

pro vyuku ICT.

Volba volné dostupnych programli a aplikaci rozifila moZnosti vyuZiti
vyvinutého modulu. Lze jej pouzit prakticky na vsech Skolach. Krom¢ toho se
00 Cale velmi podoba starsim verzim MS Excel a modul lze vyuzit pii vyuce

béznych, vefejnosti znamych tabulkovych editort.

Do modulu byly zafazeny rtizné aktivity pro zpestieni a hlavn€ pro kontrolu
prace zakli. Mezi tyto aktivity miZeme pocitat testy, odevzdavani ukold. Pro
komunikaci s uéitelem ¢i ostatnimi spoluzaky bylo zakim umoznéno piispivat do
diskuzi. Béhem kurzu méh zaci moznost vyjadiit se k ukolim, testim a celkové

podobé modulu za pomoci diskuze s autorkou modulu.

Kurz byl navrzen tak, aby v pribéhu kazdého tydne bylo mozno zvladnout
pravé jedno téma, coz je z hlediska realného ¢asu pro vyuku ICT za tyden na
urovni zakladni skoly dostadujici. Pro kazdé téma byl vytvofen ve formatu PDF
ucebni material, jez by v piipadé potieby (napt. absence zaka z divodu nemoci)

mohl nahradit vyklad uéitele. Zaci si jej mohli stahovat, pracovat s nim ve $kole
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i doma. Material mél zakim slouzit piedevS§im jako shrnuti nejdileZit&jSich
poznatki, které by si jinak zapisovali do sesitd. P pouzitém zptisobu vyuky viak
vyklad do sesitl zapisovat a méli vice &asu na praktické procvicovani.

Pedagogové si mohli jednotliva témata upravit dle vlastnich potieb.

6.2 Nastaveni modulu

Jak bylo uvedeno v kapitole , VSeobecna nastaveni modulu v Moodlu®,
Moodle umoziiyje rozdélit jednotlivé studijni kurzy podle poctu tydnl, nebo
témat. V navrzeném modulu jsme zvolili variantu déleni podle poétu tydna. Cely
kurz tak je piehledné&jsi pro zaky 1 u¢itele, kteii jej pouzivali pii vyuce.

Vstup do kurzu jsme povolili pouze registrovanym zakiim, ktefi znali
pistupovy kli€. Tim jsme zabezpeéili to, aby nedoslo k piihlaSovani nezadoucich
uzivatelt. V kurzu nebyly vytvofeny zadné skupiny, nebot’ v testovaném rozsahu
nebylo ¢lenéni na skupiny zapotiebi. Samozieymé pokud by byl kurz vyuzivan
v budoucnu pro vyuku vice tiid najednou, bylo by vhodné si tyto zaky rozdélit do

skupin, které by o sobé navzajem nevedély,

Kazdy material, ktery byl v rdmci kurzu dostupny (teorie, praktické piiklady,
zadani samostatné prace a dalsi), byl zobrazovan v novém okné. Zajistili jsme tak,
ze zaci méli moznost pracovat se zadanim prikladu i jeho feSenim a nemusel se

neustale , proklikavat” vpred a vzad v kurzu.

Pro nahravani soubori, které zaci odevzdavali v ramci samostatnych ukold,
byla povolena nejvy33i mozna hranice velikosti souboru. Na jejich vypracovani

a odevzdani méli vzdy jeden tyden a jeden pokus.

Oproti tomu pii cvi€énych testech nebyli zaci omezovani Casovym limitem ani
poétem pokusii a mohli si je zkouset az do terminu zadvérecného testu. Ve cvicném
testu bylo vzdy jen pét otazek, ale nastavili jsme jejich michani v ramei testu.
Omezili jsme tak moznost opisovani pii testu, protoze kazdy dostal otazky
vjiném pofadi, popfipadé sjinym pofadim odpovédi, znichz mohl vybirat.
V poslednim tydnu jsme zvolili skryti viech materiald, nebot’ zaci méli pracovat

samostatné a meéli ukazat, co se naudili.
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6.3 Struktura navrzeného modulu a diléi aktivity

Aktivity navrzené pro prvni tyden (tj. prvni oddil modulu) jsou zaméfeny na
uvodni seznameni s Moodlem. Pro testovani modulu byly vybrany tfidy ze skol,
které se jiz n€kdy s Moodlem setkaly, proto jsme nevytvofili Zadny material
seznamujici se zakladni obsluhou, ale vychazeli jsme z predpokladu, ze obsluhu
zakum vysvétli vyudujici, ktery je pfitomen pii vyuce. Do uvodniho sezndmeni
byla zahrnuta uprava vlastniho profilu a zaci si mohli vyzkouset zakladni pracovni
postupy. Napiiklad to, ze polozka s ervenou hvézdickou musi byt vzdy vyplnéna
a k ulozeni zmén dojde teprve po potvrzeni ulozeni provedenych zmén tladitkem.

Zaci si také zkuSebn& nahrali svou fotografii do svého profilu.

V kazdém tydnu bylo pro zaky piipraveno nékolik aktivit vztahujicich se vzdy
pouze k jednomu tématu z teorie. V tvodu tydne méli vzdy piipravené vieobecné
shrnuti Cinnosti, které na né &ekaji. K vytvofeni téchto stranek byl pouzit typ
studijniho materialu , Webova stranka“. Z tohoto shrmuti bylo mozno ihned zacit
pracovat s pozadovanym materiadlem, nebot v textu byly umistény odkazy na
materidly. V pfipadé prace s nékterym tématem z pfedchozi hodiny byl v textu
umistén odkaz pfimo na jiz dfive uvedeny soubor s informacemi, bez nichz by
nemohli pokratovat dal. Vychazeli jsme z toho, Ze mnohdy Zzaci splni ukol po
pieteni a vysvétleni dané teorie. Po nékolikatydennim odstupu vak zaci uéivo
casteCné zapomenou, a je zapotiebi klicova fakta pfipomenout. Timto zpUsobem
lze pfedejit moznym problémim se zapominanim uiva a zpomaleni prace

né&kterych zaki. Ukazka usporadani kurzu je uvedena v piiloze €. 1.

Materialy z teorie 1 praxe, uvedené ve shrnuti pfislusného tydne, byly zakim
pfistupné také po vstupu na hlavni stranku kurzu v oddile pro pfislusny tyden.
Textové materialy z teorie byly ve format PDF a praktické piiklady ve formatu
XLS, ODS. Nazvy souborti byly zvoleny tak, aby napovidaly obsah souboru. Zaci
méli moznost zopakovat si teorii, ve které si nebyli pfili§ jisti, také pii feSeni
praktickych ukold, popiipadé si mohli vyvolat feleny (vzorovy) piiklad. Toto
uspofadani studijnich materiali mélo vést ke zkvalitnéni vyuky a predejit tak
moznému zpomaleni prace diky nedostateénym znalostem z teorie. Ukazka

textové podpory je uvedena v piiloze &. 2.
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K procviceni kazdého tématu zteorie slouZily zakiim cvi¢né priklady.
V kazdém tydnu byl jeden feseny piiklad. Zaci méli k dispozici zadani ukolu
1 jeho feSeni, takze mohli sledovat, jaky je spravny postup. Méh si uvédomit, ze
nemusi vzdy postupovat piesné€ podle zadani, vzdy bylo potfeba si piecist zadani
celé a samostatné vyhodnotit, jak postupovat, cemu dat prednost, které kroky jsou
nezbytné a které kroky nikoliv, tak aby si nepiid€lavali praci navic. Ukazka

zadani piikladu je uvedena v pfiloze €. 3.

Dalsi v pofadi byl piiklad s napovédou. Zde bylo k dispozici zakim zadani,
vysledna podoba feSeni a mala napovéda, popiipadé odkazy na teorii, kde méli
moznost zaci dohledat spravny postup feseni. Zalezelo pouze na vyuéwicim, zda
se rozhodl, aby zaci tyto tkoly plnili nebo je s nimi jen prosel a spoletné si
rozebrali postup prace. Ob¢ tyto ulohy slouzily k tomu, aby pfipravily zZaky na

samostatny Ukol. Ukazka ptikladu s napovédou je v priloze €. 6.

Nekteré vzorové piiklady byly vytvoreny v MS Excel 1 OO Calc. Jednalo se
napiiklad o vytvaieni grafi, kdy se privodce grafem v Excelu 2007 nebo v Calcu

a starSich verzi MS Excelu dost odlisuji.

Na zavér kazdé praktické ¢asti kurzu byl zadan jeden domaci ukol. V tomto
piipadé méli zac1 k dispozici jiz jen zadani, popiipadé potiebné podklady pro
samostatnou praci (pfedlohu tabulky, apod.). Opét zalezelo na uditeli, zda bude
volit variantu samostatné prace ve Skole nebo zda zada feSeni ukolu v ramci
domaci pfipravy. Nikdy se nejednalo o ukol, ktery by zakim doma zabral pfilis
mnoho Casu, takZze pfipustné byly ob¢ varianty postupu prace. Pro tuto aktivitu
jsme vyuzili typ &innosti ,,Ukoly — Odevzdat soubor“. Vysledky samostatnych

ukolt hodnotil uéitel prostiednictvim Moodlu.

Na konci kazdého tydne kurzu méli Zaci moZnost otestovat svoje teoretické
znalosti a praktické dovednosti ve cviéném testu. Test jsme zafadili proto, aby si
Zaci me¢li moznost ovétit své znalosti probraného udiva a ziskali tak zpétnou
vazbu. Dalsi vyhodou cvicéného testu bylo, Ze ulitel mohl sledovat vykony
jednotlivych zakd. Podle vysledkit mél moznost zafadit napfiklad dalsi piiklady

na procviceni, mohl se vénovat v dalsi hodin€ pouze tém zakam, ktefi u¢ivo zcela
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nezvladli, nebo se jen ujistit, Ze vse bylo pochopeno a splnéno podle jeho
predstav. Testy hodnotil automaticky Moodle podle nastavenych kritérii. Ukazka

testu je uvedena v piiloze &. 4.

Na konec celého modulu byly zafazeny evaluacni aktivity zaméfené na
zjiSténi zavéretné urovné zakd. Byla zvolena forma jednodussiho projektu se
sirokym mezipfedmétovym zabérem, jehoZz obsahem bylo vytvofeni aplikace
vyuzivajici tabulkovy editor k feSeni problému z oblasti matematiky, fyziky &
zemépisu. Uroven projektu byla rozdélena podle roniké (6. az 9. tiida), piidemz
vy$§si roniky mohly také plnit zadani pro rocniky nizsi. Téma projektu bylo
zaklm zadano na konci patého tydne, kdy jiz neméli zadny jiny samostatny ukol.
Téma si mohli zvolit Zaci sami nebo jim je mohl urcit ucitel, ktery také volil mezi
témito variantami. Zaci m&li na projektu pracovat b&hem Sestého tydne jak ve
skole, tak doma. Vysledek Zzaci odevzdavali béhem Sestého, maximalné sedmého
tydne pomoci formulafe na Moodle. Pfi vypracovani projektu méli zaci vyuzit
nejen znalosti z tabulkovych editord, matematiky, zemépisu, fyziky, ale také
z ¢eského jazyka, protoze méli kratkou, vystiznou formou popsat, jak postupovali,
které znalosti k fedeni potfebovali a podobné. To vse ulozili do jednoho souboru,
ktery zazipovali a odevzdali. K vypracovani projektu tedy zaci museli pfistoupit
komplexnéji a vyuZit jak nové osvojené uivo tabulkovych editori, tak ucivo
predchozi ze vzdélavaci oblasti ICT i1 z fady dalSich vzdélavacich oblasti {napf.
Matematika a jeji aplikace, Clovék a piiroda, Jazyk a jazykova komunikace).

Ukazka zadani projektu je uvedena v piiloze ¢. 5.

B¢hem posledniho tydne kurzu Zaci plnili ve Skole zavére¢ny test a byl
oznamkovan jejich zavére¢ny projekt. Z téchto dvou vysledki ucitel mohl sestavit
zavére¢nou znamku pro hodnoceni zaka z uciva tabulkové editory, pficemz bylo
ponechano na rozhodnuti uditele, zda v zavéreéném hodnoceni zakl zohledni také

plnéni samostatnych tkoll, cvi¢nych testi nebo praci v hodiné.
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6.4 Hodnoceni modulu

Navrzeny modul byl ovéfen vpraxi ve vyuce relevantniho uliva na

nasledujicich 8kolach:
1) ZS M3eno
2) ZS Dolni Slivno

Modul hodnotili samostatné ucitelé, ktefi jej pouzivali jako podporu vyuky,
Zaci, ktefi se pomoci modulu udili, a na zavér bylo provedeno souhrnné
zhodnoceni modulu navrharkou modulu — autorkou piedlozené diplomové prace.

Jednotliva hodnoceni jsou uvedena v nasledujicich odstavcich.

6.4.1 Hodnoceni uéiteli

Utitelé provadéli prabézné hodnoceni — méli moznost kdykoli se k modulu

vyjadrit a jejich namety byly pouzity jako podklad pro hodnoceni modulu.

Ukoly byly ugiteli oznageny jako vyhovujici a dostatené. Vétsinou se jednalo
o ukoly splnitelné pfimo ve vyuovani. Vyjimkou byl samostatny tkol, pfi némz
méla byt vytvofena tabulka periodické soustavy prvki. Tento ukol nebyl zakim
zadan, protoZe jej nebylo mozné splnit béhem vyucovani a Zaci z niz8ich tfid jesté
v chemii neprobrali odpovidajici ué¢ivo. U€iteliim bylo doporuéeno, aby tento ukol
zatadili do prvniho tydne a modifikovali tak, Ze pfedem pfipravené a vyplnéné
tabulky budou pouze upravovany a formatovany. Soucasné byla provedena diléi
uprava tohoto ukolu v modulu tak, aby Zaci pouze upravovali velikost tabulky,
barvy pozadi a podobné jednoduché Gpravy. Za téchto podminek by bylo mozné

uvedeny ukol realizovat ve stanoveném {ase.

Pti rozhodovani, zda Zaci budou plnit tkoly pouze v hodinach informatiky ¢i
doma, volili uéitelé prvni moZnost. Jejich volba byla ovlivnéna mezi uciteli
rozsifenym nazorem, Ze informatika je pfedmét, ve kterém neni zapotiebi, resp.

neni zvykem zadavat samostatné domaci ikoly.

Nazor ulitelll na pocet aktivit pfipravenych pro jednotlivé hodiny a jejich

fazeni byl shodny, navr¥ena struktura jim vyhovovala. Skala aktivit byla
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povaZovana za dostateCnou, a pokud ucitelé chtéli, méli moznost priklady s zaky
projit, resp. poskytnout jim dostatek ¢asu na splnéni samostatnych tkoli i testd.

Také fazeni aktivit podle rostouci obtiznosti bylo uéiteli kladné hodnoceno.

Byla zvazovana mozZnost nastaveni alternativniho ¢lenéni modulu (kurzu)
podle témat. Doporudeni uditelii viak bylo jednozna¢né — pro prehlednost modulu
je lepsi zachovat rozd&leni po tydnech. Zaci i utitelé ihned vidi, kde maji
pokratovat ve vyuce. Také zak nepfitomny na vyuce si mize sam dohledat, ktery
tyden zameskal a co by s1 mél doplnit. V piipadé ¢lenéni po tématech néktefi Zaci
obtiznéji identifikuyi ucivo, které zameskali ¢i které je zrovna nyni aktualni. Je-li

téma piili§ rozsahlé, 1ze jej rozdélit do dvou i vice tydni.

Utitelé ocenili propojeni uciva tabulkového editoru s ostatnimi predmeéty. Pfi
feSeni takovych uloh si Zaci lépe uvédomi, kde viude se bézné s tabulkami ¢
grafy setkavaji. Témata se pro né stala zajimavé€jsi a tento zplsob vyuky také

odpovida zaméru RVP ZV akcentovat mezipiedmeétové vztahy ve vyuce.

Slozitost textu byla pieméfena Urovni zakid, ktefi vétsinou neméli problém
s pochopeni textu, zadani ukolu nebo testu. UCcitelé vSak byli pfipraveni
v takovéto situaci zakum poskytnout pomoc, pokusit se jim znovu vysvétlit, co je

jejich tkolem a nasmérovat je ke spravnému vysledku Cinnosti.

Ucitelé, ktefi navrzeny vyukovy modul ovérovali v praxi, se shodli na tom, ze
forma elektronické podpory prezenéni vyuky (blended learning) je zjejich
hlediska piiméfend a pouzitelna. Vysvétleni obsluhy Moodlu, pfipadné nektera
nastaveni aplikace by méla byt zakim vysvétlena praveé uéiteli. Ti jsou totiz
pfitomni vyuce, mohou ihned reagovat na problémy a vénovat se jednotlivym
zakim. Alternativu vyuZiti ¢istého e-learningu ve vyuce na zakladni $kole naopak

ucitelé z praxe hodnotili jako nepfiméfenou, ne-li nemoznou.

V pribéhu testovani bylo zji§téno nékolik drobnych chyb a nepfesnosti, které
byly po ukoneni testovaciho obdobi opraveny. Jednalo se predeviim
o formulacni neptesnost, doplnéni dalsich otdzek a nastaveni pfiméfenéjsiho
Casového limitu. Zafazeni testd do modulu jako soudast pribézného hodnoceni

zaka bylo uciteli hodnoceno jako pfinosné.
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Modul zahrnoval ucelené u¢ivo jednoho tématu a ucitelé se rozhodli, Ze za néj
zaci ziskaji jednu znamku. Znamka bude souhrnné vypovidat o jejich urovni prace
s tabulkovym editorem. Vyslednou znamku vytvofi znamky z jednotlivych aktivit.
Nejvétsi podil na vysledném hodnoceni bude mit znamka =z projektu
a zavéreéného testu. Proto ugitelé navrhli, aby byl pfidan opravny termin testu.
Ukazalo se v8ak, ze podle dosazenych vysledki jej nebylo tieba vyuzit. Jako dalsi
soutast celkového hodnoceni uclitelé zaradili vysledky samostatnych ukolil
a splnéni cviénych testh. Shodli se také na tom, Ze vyslednou znamku by méla
ovlivnit aktivita zak( pii hodinach.

Pi1 pilotnim ovéfovani modulu bylo zjisténo, ze zaci mkdy béhem prace
v modulu nepouzili férum. Ucitelé tuto skuteCnost potvrdili svou zkudenosti
z ptedchozi praxe, kdy Zaci piispivali do féra pouze tehdy, bylo-li jim to pfimo
zadano. Napiiklad Jestlize napf. chtél ucitel chtél behem kurzu zjistit, zda Zzaci
opravdu vsemu rozumi, zadal by na férum dotaz vztahujici se k problematice
probiraného tématu. Ukolem kazdého Zaka pak bylo do piisti hodiny odpovédét
na ucitelovu otazku. Vieobecné viak uéitelé zastavaji ndzor, ze zaci aktivné fora

nevyuzivaji a Ze radé€ji dotaz vyresi osobni komunikaci mezi sebou ve tiid¢.

Celkové hodnoceni modulu ze strany uditelti bylo velice pozitivni. Potvrzuje
to 1 skuteénost, ze byt ucitelé méli moznost upravovat nastaveni kurzu a mohli
piidavat nebo ubirat aktivity, obvykle zadné zmény nedélali a byli spokojeni
s tim, co bylo piipraveno. Pokud méli néaky problém, dotaz nebo postieh, vzdy

jej konzultovali s autorkou modulu.

6.4.2 Hodnoceni Ziky

Po dohodé s uciteli jsme hodnoceni modulu zaky vyfesili formou dotazniku
pro zaky. Otazky byly zameéfeny tak, aby umozmly objektivné vyhodnotit
efektivitu vyukového modulu. Dotaznik obsahoval celkem Sestnact otazek, z toho
tiinact otazek s moznosti vybéru odpovédi. Kromé toho méli zaci moznost ve

tfech otevienych otazkach vyjadrit sviy vlastni nazor na cely modul.
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Podle vysledkil hodnoceni kurz splnil o¢ekavani — vétsina zaka si rozsifila své
znalosti z u€iva tabulkového editoru. Soucasné je tfeba konstatovat, Ze néktefi

zact hodnotili kurz tak, ze jim nic nového nepfinesl.

Zaci oznadili kurz za zajimavy, co¥ se projevilo ve vysledném hodnoceni
kurzu. Zaci mohli modul ohodnotit (jako ve $kole) znamkami v rozp&ti od 1 do 5.
Vysledek byl potéSujici, praimémé hodnoceni Cinilo 2,16. Takovy vysledek lze
povazovat za pozitivni hodnoceni samotného navrzeného modulu stejné jako

zpusobu prace uditeld a Zaki s nim.

Dotaznik obsahoval otazky zaméfené nejen na vSeobecné hodnoceni modulu,
ale rovnéz na hodnoceni jednotlivych ¢asti. Prevazné byly aktivity (Ukoly, testy)
zaky ohodnoceny jako pifiméfené probranému uéivu, dostateéné popsané

a pochopitelné, co je jejich cilem.

Polozka, na niz se shodli vsichni zaci, byl uditeli stanoveny €as na jednotlivé
aktivity. Z tohoto hodnoceni 1ze tedy dovodit, Ze aktivit byl dostatek a bylo mozné
je vsechny zvladnout ve $kole. Nebylo tedy nutné zasahovat do volného ¢asu
zaku.

Pii hodnoceni také vyslo najevo, jak dileZitou roli hral pii praci s modulem
uditel. Zaci totiz obvykle uvadéli, 2e v piipad® potfeby jim vyulujici poskytl

podporu k praci s Moodlem. Poradil jim, ale ulohy za né samoziejmé nefesil.

Bylo velice zajimavé, Ze zaky zaujalo zpracovani uc¢iva a jeho propojeni
s dal§imi pfedméty. Zaci upozomili ve svém hodnoceni na jeden ukol, ktery byl
pfili§ te€zky a ktery byl pii finalni revizi modulu vypustén. Jednalo se o ukol
z druhého tydne — vytvofeni periodické soustavy prvkd. Na tuto skuteénost
upozoriiovali také ucitelé a jako mozny zpasob feSeni navrhli vytvoiit ¢asteéné
tuto tabulku a nechat ji zaky pouze formatovat. Ukol by pak odpovidal samostatné

praci na Grovni prvniho tydne modulu.

6.4.3 Hodnoceni autorky

Modul byl navrzen tak, aby mohl byt pouzit jako vyukovy modul pro

vyucovaci metodu blended learningu a ulivo tabulkovych editori na urovni
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druhého stupné zakladni §koly. Na zakladé pilotniho ovéfeni lze konstatovat, ze
tohoto cile bylo dosazeno. Modul je uzpiisoben pro vyuku Microsoft Excel 2007
nebo OpenOffice.org Calc a starsi verze Microsoft Excel. Soufasné vyuziva
prostfedi Moodle, které je volné dostupné vSem Skolam — to odpovida vyuce
Hkdekoliv®, Urditym problémem pro autorku bylo piizplsobeni zavéreéného
projektu urovni auéivu odlidnych roénikia. Zde bylo pouzito jednoduché feseni,
pro kazdy ro¢nik byla vytvoiena samostatna zadani a bylo ponechano na uditeli,
jestli bude pfislusny roCnik fedit pouze sva zadani nebo bude fedit také zadani
ur¢ena niz8im ro¢niktim.

Ukazalo se, ze zpusob navrhu modulu pro blended learning, ktery kombinuje
prezen¢ni formu vyuky (s ucitelem) se samostatnou praci zakt v LMS, je plné
pouzitelny. Zaci jsou sice i pii samostatné praci ve tiidé pod dohledem u&itele, ten
viak do samostatné prace z4kom (pokud moZno) nezasahuje. Zaci se tak
pfipravuji na skute¢ny blended learning, kdy pfi prezenéni vyuce je pfitomen
uitel a samostatné studium pak nasleduje mimo skolu, napi. doma. Jeho
dilezitost se ukazuje od prvni hodiny vyuky, kdy bylo nutné zaky seznamit se
zakladni obsluhou Moodlu, moznosti Gprav, které jsou zakim umoznény,
zpusobem prace s kurzem, postupem pro hodnoceni jednotlivych tkold, Ucitelé
byli u tohoto modulu také zprostiedkovateli informaci mezi ndmi a Zaky, ktefi
modul testovali. Kromé toho méli byt schopni kdykoli Zakiim poradit v pripadé,
Ze by néco nefungovalo tak, jak mélo. Také sami uditelé formulovali podnéty pro
autorku modulu — navrhy na vylepieni modulu, popfipadé upozornéni na chyby

v textech &1 nefunkénost nékteré dulezité soucasti modulu.

Utitelé pracovali v navrZzeném kurzu s pravy uditeld, tzn. mohli provadét dil¢i
zmény (moZnost piidavat informace k tématim, vynechavat nékteré piiklady).
Pozitivni hodnoceni této moznosti uditeli jiz bylo dfive zminéno a podle naseho
nazoru mélo velmi kladny vliv na celkovy pribéh vyuky. Utiteli jsme ponechali
volno ruku pii vybéru z nabizenych témat, zplsobu plnéni cviénych piikladu
a samostatnych ukoli a v hodnoceni prubéhu i zavéru modulu. To vSe piispélo
ktomu, Ze si ufitel mohl kurz piiméfené piizplsobit urovni znalosti zakd,

skuteénému Casu vénovanému vyufovani a také tomu, zda vSichni zaci maji
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moznost piistupu k pocitadi s internetem mimo hodiny ICT. Navrh kurzu vychazel
z predpokladu, Ze Zaci budou vypracovavat samostatné ukoly doma nebo ve Skole
mimo hodiny ICT. Ukézalo se viak, ze ulitelé vramci vile, kterou mél pi
realizaci vyuky s podporou kurzu, zadavali feSeni samostatnych uloh Zzakiim
v naprosté vétsiné piipadia piimo ve skole ve vyu€ovaci hodiné ICT a naopak

zadavani samostatnych aloh k feseni mimo hodiny ICT bylo zcela vyjimeéné.

Harmonogram vyuky s podporou vyukového modulu nebyl zcela fixné
stanoven, u¢itelé meli moznost prizplsobit rychlost vyuky konkrétni pedagogické
situaci ve tiid€. Dochazelo k tomu, ze téma nebylo za jednu hodinu dostateéné
probrano po teoretické a praktické strance a v dalsi hodiné bylo potieba se k nému
vratit. Pomalej§i tempo vyuky v nékterych tiidach bylo zpilsobeno napi.
individualni rychlosti chapani nového udiva, nékteré piiklady k procviceni se
ukazaly jako Casove naroén€jdi a nékdy doslo k zpomaleni tempa vyuky, resp. ke
zkraceni realné doby vyuky vné&simi. Je tfeba také konstatovat, Ze efektivné
vyuZitelna doba pro vyuku byla u riznych uéiteld i riznych tiid individualni
anaprosto piesné ji nelze predem odhadnout. Ukazalo se, ze doba efektivné
vyuzitelna pro vyuku ¢inila maximalné tficet pét minut, piiCemz zbyvajicich deset
minut muselo byt vénovano bé€zné agendé spojené s vyu€ovanim. Tuto skutenost
jsme predvidali, bohuzel ne vZdy se podafilo navrhnout takovy rozsah uciva, které
by bylo skute¢né probrano za jednu vyu¢ovaci hodinu. PGvodni plan rozvrzeny do
sedmi tydnli musel byt prodlouZen, coZz se stava i pii planovani klasické vyuky.
Ucitel vzdy musi pocitat s Casovou rezervou. V nasem pripad¢ mohl byt vyuzit
jako rezerva Sesty tyden, jenze pak by museli zaci zavéreiny vypracovat doma.
Bohuzel, ne vSichni zaci ve vech tiidach méh doma k dispozici poéital
s piipojenim na internet, takze jsme nakonec toto rozhodnuti nechali pouze na
uciteli, ktery své zaky zna a vi, jaké maji moznosti.

Lze konstatovat, ze se podafilo vytvofit modul nezavisly na konkrétni
aplikaci — tabulkovém editoru. Také prostor vytvoreny pro individualni
piizpusobeni modulu uéiteli byl pfiméfeny a dostatecny. Za velmi dilezity aspekt
konefné povazujeme to, 7e se podafilo navrhnout tlohy zugiva tabulkovych

editord  provazané suivem jinych predmétd. Jednalo se o naplnéni
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tzv. mezipfedm&tovych vztahfi, které jsou jako soudast SVP ZV vyzadovany
piimo MSMT a jsou tedy neodd&litelnou souasti kazdého $kolniho programu.
Kazda $kola, kazdy ucitel se snazi najit co nejvice t&chto souvislosti, proto se nam
jevilo jako velice dulezité zapojit tento fenomén do nasi prace. Vysledek byl
vskutku pfekvapujici. Pivodné byl v planu pouze zavéredny projekt, jenz mél
postihnout tyto vztahy a mél byt vyvrcholenim celého modulu. Jiz v pribéhu
sestavovani piikladd k modulu jsme vSak piichazeli na stale nové moZnosti
mezipfedmétovych aplikaci. Byly navrzeny ulohy, které vyuzivaly tabulkovy
editor a soucasné se vztahovaly k hodinam matematiky, chemie, zemépisu, fyziky,
rodinné vychovy nebo samotnému Zivotu skoly (napfiklad startovni formulaf pro
pofadani soutézi v atletice). Navrzeny zpisob propojeni uéiva ICT s ostatnimi
piedméty se ukazal jako velmi vhodny a byl velmi pozitivné hodnocen také

ucitel, ktefi se na pilotnim ovéfovani podileli.

Dalsim specifickym cilem RVP ZV je vytvafeni tzv. kli¢ovych kompetenci
u zakl, viz kapitola ,,Klicové kompetence™. Klicové kompetence maji za cil vést
zaky k dalsimu rozvoji a pfipravé na zivot. Ve vyuce podporované navrzenym
modulem si zaci osvojovali a rozvijeli kompetence k uéeni pomoci modernich
informacnich a komunikaénich technologii a vyuky realizované pomoci LMS
systému. Jestlize ucitel usoudil, Ze zpracovana teorie je v dostate¢ném rozsahu,
zadal ji zaktim k samostudiu. Zalezelo jediné na Zacich, jestli zvolili postup
vypisovani si teorie do seSitu, vytisknuti si pfipraveného dokumentu nebo si jej
ponechali v elektronické podob& Zaci mohli pouit kterykoliv zpisob, museli
viak zvazit a na zakladé pravé ziskané zkusenosti zhodnotit, ktery ze zpisobu je
pro né nejvhodngjsi. Kompetence kueni se také rozvijela pfi prochazeni
fesenych piiklad( & prikladd s napovédou. Zaci si méli v§imat postupu, mohli se
rozhodovat, jak by vypracovavali zadany kol oni, popiipadé si mohli zkusit
piiklad vyfesit, pokud jim pravé tento zpisob vyuky piidel jako nejvhodnéjsi pro

zapamatovani co nejvetiiho poétu informaci.

Kompetence k fedeni problémi byla rozvijena pii feSeni samostatnych ukolu
a nejvétsi mérou pak pii feSeni samostatného projektu. Zaci méli zjistit, o jaky

problém se jedna, jaky zpusob jeho fedeni znaji, zda je mozné néjakym zpiisobem
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problém vyiesit, popiipadé si rizné mozZnosti vyzkouset a z nich vybrat tu
nejlepsi. Kompetence k feSeni problémi se dale rozvijela pii samostudiu feSenych
piikladd. Zaci se mohli zamyslet, zda zvoleny postup prace byl opravdu

nejvhodnéjsi, jestli neni moznost dosahnout vysledku jinou cestou.

Kompetence komunikativni nebyla prohlubovana prvotné, jako tfeba ostatni,
ale byla rozvijena pi1 kazdé¢ hodiné€. "Opakované se stavalo, Ze se Zaci potfebovali
na néco zeptat, chtéli uliteli oznamit, ze nadli chybu v textu nebo jen chtéh
poradit spoluzakovi. Vzdy museli zformulovat své myslenky, sestavit vétu, které

porozumi ostatni a budou schopni jim dat adekvatni odpovéd.

Byla rozvijena také kompetence pracovni. Vzdy jsme chtéli od zaka ziskat
kvalitni vysledek jejich prace. At uz v piipadé samostatnych ukold ¢ zavéreéného
projektu museli byt zaci schopni zapojit informace z dalsich vzdélavacich oblasti,

museli navrhnout a vytvorit funkéni feSeni.

Priibézné dochazelo také k rozvoji obclanskych, socialnich a personalnich
kompetenci zaki. Koneéné rozhodnuti o zplsobu vyuky sice lezelo na uéiteli, ale
ten mél moznost kazdé téma s zaky probrat, prodiskutovat mozné navrhy feseni.
Mohla byt usporadana zavérecna prezentace a hodnoceni vysledki samostatnych

ukold i projekti.

Souhmné lze konstatovat, ze byl vytvofen systematicky modul pro vyuku
tabulkovych editortl, ktery lze aplikovat podle zajmu uéitelll na vét§iné Ceskych
zakladnich $kol. Podafilo se naplmt cile vzdélavaci oblasti ICT pro ucivo
tabulkovych editord na tdrovni druhého stupné zakladni S$koly. Za vyznamny
povazujeme také rozvoj kli¢ovych kompetenci a mezipfedmétovych vztahd

nenasilnou formou.

Pii zavéreéném hodnoceni modulu je zapotiebi zdiraznit nékolik skutenosti.
Zaci po celou dobu kurzu nevyuzili moznost piispivat do fora. Mohlo to byt
zplisobeno tim, ze k pouziti fora neméli divod — veskeré jejich dotazy &i
problémy vyfesil ucitel 0stné. Mohlo se také stat, Ze nebyli na forum dostateéné
upozornéni nebo Ze jim jen vice vyhovuje zeptat se nékoho osobné, popftipadé ke

komunikaci vyuzit nékterou znamou socialni sit. Lze vsak konstatovat, Ze nebyly
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zjistény zadné pripady nevhodné &i urazlivé elektronické komunikace. Na druhé
stran¢, forum lze povaZovat za standardni diskusni prostiedi v Internetu pro feseni
problému formou otazka — odpovéd a bylo by zadouci, aby si zaci tento zpusob
komunikace osvojili. Bylo by tedy vhodné na tuto skutecnost upozornit ucitele

v metodickém navodu k pract s modulem.

Zaci asto vyuzivali moznost opakovat cvidny test, coz lze hodnotit jako
pozitivni {opakovani vede k upeviiovani uéiva). Bylo by ziegmé vhodné rozsifit
pocet Uloh k cviénym testim s tim, ze pro konkrétni test by jich bylo vybrano
vzdy jen pét. Stavalo se, ze néktefi zaci formalné nedokonéovali testy. Bézel jim
Cas testu, ale nikdy nedoslo kukonceni pokusu. Zieymé zaci ukonCeny test
neodeslali k vyhodnoceni. Bylo by vhodné, aby nutnost odeslani testu

k vyhodnoceni ucitel zpocatku vyslovné pfipomenul.
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7 UPRAVY MODULU

Na zakladé zkusenosti z pilotniho testovani a po vyhodnoceni podnéti ucitelu
i zakh byly provedeny zavéretné Upravy navrZeného modulu, které spocivaly
predevsim ve zménach nastaveni kurzu, pfidani ¢i ubrani n¢kterych Cinnosti

a v opravé pieklept v textech.

Dilezitou Upravou byl zpisob otevirani soubori v pracovnim okné. Pivodné
se totiz nékteré soubory oteviraly v pracovnim okné kurzu jako nova stranka, coz
nékterym zakim cinilo potiZe pii navigaci a prohliZzeni. Proto bylo nastaveni
zmeénéno tak, aby se dalsi stranky, resp. soubory oteviraly vzdy v novém
pracovnim okn¢. Kurz se tak stal pro zaky prehledn¢)si a orientace v ném byla pro
né snazsi.

Je nutno uvést, Ze pfi vytvafeni modulu doslo k doslo ve vyjimecnych
piipadech k omylim v identifikaci soubori a na Moodle server byly nahrany jiné
soubory. Problém byl zjistén uciteli pi1 pfiprave na vyuku podle modulu. Ukazalo
se také, ze pii pokusu o nahrazeni souboru ulozeného na Moodle serveru
souborem stejného yména nedojde vzdy spolehlivé k piepsani piivodniho souboru.
Na zaklad€ upozornéni uéiteli byla provedena revize soubort uloZenych jako

sou¢ast modulu na Moodle serveru a chyby byly odstranény.

Na zakladé vysledki cviénych testl bylo zjisténo, ze pokud se v testu otazky
neustale opakuji, byt ve zménéném poradi, lepsi se skoére usp€dnosti zakl
v dalSich pokusech. Sou¢asné viak bylo kontrolnimi otazkami zjidténo, ze lepsi
skore neodpovida skuteénému zlepSeni znalosti. Proto bylo ke kazdému tématu
vypracovano vice otazek (cca dvacet), ze kterych byly ndhodné vybirany otazky
ve cviéném testu. Dale byl zvyden pocet téchto otazek v kazdém cvi¢ném testu.
Ukazuje se, Zze by bylo vhodné do cvi¢nych testll zapojovat otazky vztahujici se
k jiz probranym tématlim tak, aby dochazelo ke stalému opakovani a piipravé na
zavéreCny test. Ve stavajici podob€ modulu je tieba, aby si zaci prosli pied
zavéreénym testem cviéné testy ze vsech tydnu, pokud si chtéi zopakovat veskera
témata. Pokud by byl modul vyuzivan pro vyuku napiiklad v 8. rolniku

a nasledné v 9. roéniku, bylo by vhodné piidat jesté test vstupnich znalosti. Ucitel
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by tak mohl zjistit, na jaké Urovni zaci jsou, jaka témata je tfeba zopakovat, jaka
témata mohou byt vynechana nebo jestli by bylo mozné vyuku rozsifit o néjaké
dali téma.

Daldi tpravy se vztahovaly k zavére¢nému testu. V plivodnim modulu byl
zaplanovan pouze jeden pokus pro zavéreCny test, aby ucitelé méli ihned po
skonc¢eni vyuky moZnost ohodnotit praci zaki za cely modul. Oviem ucitelé
navrhli piidani druhého terminu, aby zaci méli moznost opravy v piipadé velkého
neuspéchu. Opravny test mohou zaci psat az v dal$im tydnu vyuky a maji

k dispozici opét pouze jeden pokus.

V zavéretném testu jsou k dispozici jak veskeré otazky ze cviénych testl, tak
i daldi otazky piidané pouze pro zavéretny test, se kterymi se zaci mkdy
v prub&hu kurzu jesté nesetkali. Z celé databaze otazek bylo vygenerovano do
jednoho zavéreéného testu nahodnych dvacet otazek, na které zaci odpovidali.
Piavodné byl €as na splnéni tohoto testu stanoven na tficet minut, ale ucitelé po
prostudovani zavére¢ného testu zjistili, Ze s vétSinou otazek se Zaci jiz setkali
a navrhovali zkraceni ¢asového limitu, ktery byl nakonec upraven na dvacet minut

u kazdého z pokusi.

Zakladni pfistupova prava do kurzu byla nastavena tak, aby se nikdo
nezaregistrovany do modulu nedostal. Pfi apravach modulu bylo rozhodnuto
o povoleni pristupu jesté hostlim, a to pii ovéreni klicem ke kurzu. Kdokoli tak
mohl do modulu nahlédnout. Toto nastaveni ovSem nebylo pouzZitelné pro zaky,
ktefi testovali modul neptimo, pouze pod vedenim ucitele. Pii plnéni zavére¢ného
testu bylo nutné, aby se 1 tito Zaci zaregistrovali. Poté méli moznost vyzkouset si
prostfedi Moodle, vyplnit nékteré cviéné testy a piipravit na splnéni zavére¢ného
testu. Pokud by se nezaregistrovali a piistupovali do modulu pouze v roli hosta,

pak by testy plnit nemohli.

V zavéru testovani modulu bylo je§té nutno zménit plivodni nastaveni
posledniho tydne a modul prodlouzit. Testyjici skupiny mély vyuku Informatiky
ve Ctvrtek a patek, takze vyuka odpadla z divodu velikonoénich prazdnin a dale

se Skoly ucastnily sportovnich turnaju, které rovnéz nebylo mozné piesunout.
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Pro potfeby této prace bylo zménéno Casové uspofadani modulu tak, aby Zaci
stihli dokondit zavéreCny test. Zavéreny test s hodnocenim modulu byl pfesunut
z posledniho tydne do predposledniho. Nasledné bylo nutno pfidat tyden vyuky

navic, v némz zaci pracovali na projektech.

V navrzeném modulu byly provedeny opravy a Upravy v uvedeném rozsahu.
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ZAVER

V ramci predlozené prace byla provedena reserse dostupnych e-learningovych
modulti pro ucivo tabulkovy editor. Na jejim zakladé byl vytvoien pro novy
modul vyuZivajici e-learningové prostiedi Moodle a uréeny pro vyuku

tabulkovych editorii na 2. stupni zakladnich $kol.

Dokumentace k tabulkovému editoru je dostupna, oviem na rozdilnych
urovnich. Ucitelé se shoduji na tom, Ze se jim nedafi nalézt vhodnou uebnici pro
vyuku veskerych témat vzdelavaci oblasti ICT. Ucitelé mohou Cerpat z nékolika
raznych dostupnych udebnic napady a praktické ulohy. Vyvinuty modul
shromazduje potiebnou latku kucivu tabulkovy editor z riznych udebnic

a dokumentii uvedenych v pouzité literatufe.

Modul byl testovan na dvou skupinach Zzakh. Jedna skupina se udila
za podpory e-learningového modulu, druha skupina pouze plnila jednotlivé ukoly
atesty, aniz by Zaci méli moZnost nahlédnout do teorie ¢&i feSenych prikladi.
Druhy zpiisob vyuku odpovida bézné vyuce ICT na zékladnich Skolach, nebot
zaci nemaji k dispozici vhodné uCebnice a ulitelé netrvaji na tom, aby si zaci pii
vyuce tohoto pfedmétu délali zapisy. Vysledky této prace viak potvrzuji, ze zaci
na urovni 2. stupné vykazuji pii testovani ziskanych znalosti lepsi vysledky, maji-
li pribézné k dispozici ufebni texty v piiméfeném rozsahu a mohou-li si ucivo

pomoci téchto pomicek zopakovat.

Na zakladé hodnoceni uciteld a zak( byl upraven modul tak, aby byl co
nejvhodnéjsi pro vyuku, tj. aby obsahoval témata pokryvajici pozadované uéivo
na 2. stupni zakladni $koly a k témto tématlim uvadél také teorii na dostatetné
urovni. Nedilnou soudasti je dostatek piikladii, at’ uz feSenych nebo k samostatné
praci, které l1ze stihnout béhem realného ¢asu vyuzitelného pro vyuku. Pii plnéni
t&chto tkolfi dochazi k propojeni ICT s dal§imi predméty. Zaci se tak piesv&dii,
ze uivo lze opravdu prakticky vyuzit, a to 1 v mnoha dalsich pfedmétech mimo
ICT. Jak zakam, tak ucitelum slouZi pro kontrolu u kazdého tématu cviéné testy.
Béhem vyuky podporované e-learningovym modulem dochazi k rozvoji

jednotlivych klicovych kompetenci u zaki.
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Vysledkem této prace je upraveny e-learningovy modul vhodny pro vyuku
tabulkového editoru na vsech zakladnich skolach. Udivo je fazeno podle urovné
narocnosti, takze modul vede zaky k postupnému ziskavani zakladnich znalosti
o tabulkovém editoru, k ziskani dovednosti sjeho obsluhou a piedevsim jeho
vyuziti pii dalsim studiu, pfi zapojeni do pracovniho procesu a po cely dalsi zivot
zaka.

Prednosti této prace je to, ze je pouzitelna pro dva nejcast€ji pouzivané typy
tabulkovych editori — MS Excel a OO Calc. Materidly, jez jsou v modulu
k dispozici, lze kdykoli upravovat. Kone¢né, jako ,hostujici LMS systém™ bylo

zvoleno rozsifené OpenSource prostiedi Moodle,
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Piiloha &. 1: Uvodni strana vyukového modulu

HOMEM Tabulky

Osnova tydnid

Naowvinky

Pér slov do zagatku
Pfihlageni do kurzu
Stafite se sami sebou

8. bfezen - 14. bfezen

Prni tipravy tabulky
% Uvod

# Popis tabulky

* Bufika

Zadani a fedeni tkolu
ReZeny piiklad

[l Piklad s napovédou

3] Rozwh hodin
[0 Prni samostatny kol - Kiizovka
%] KFizovka
Cviény test 1
Néwhy na zlepeni kurzu

15. bfezen - 21. bfezen

Vlastni tabulka
== Vlastni tabulka
Zadan| a feZeni ukolu
Ukolnigek
Pfiklad s napovédou
THdni seznam
Druhy samostatny kel - Periodicka soustava prvki
d Periodicka soustava prviad
T CviEny test 2

22, biezen - 28, bfezen

Prvni vzorce a funkce
I
] Zadani a feZeni pfikiadu
(%] Mald a velka nasobilka
] Piiklad s napovédou
2] Mocniny
] Treti samostatny kol - BMI
¥ Cviény test 3

29. biezen - 4. duben

Tvorba grafu

%) Grafy

= Typy grafu

] Zadani a fe%eni pfikladu

%] Typy reliéfli v Excelu

€ Typy reliéfll v Open Office
] Piiklad s napovédou

3| Rybniky v CR (Excel)

€] Rybniky v CR (Open Office)
[ Ctvity samostatny kol - Zdroje energie
& Cviny test 4

5. duben - 11. duben

Néco navic

= Co se je5té bude hodit

[J) Prvni dkol - absolutni & ralatimi adresy

() Druhy Gkol - fazeni dat

Zadani projektu

Zadani projektd si mohou Zaci vybrat sami a nebo jim mohou byt phifazena ucitelem. Jedno zadani miZe mit popfipadé vice Zaki.a by
bylo moZné vysledky porownavat. Zaci z vy33ich tfid mohou zpracovat zadani projekti take z témat niz3ich roénika. ZaleZi tedy pouze na
uéiteli, ktery zplsob si vybere.

% fyzika 6. tiida

= matematika 6. tiida

* zemépis 6. tida
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Priloha ¢. 2: Zpracovana teorie pro ucivo ,,Buika*

Na zaCatku je dobré si ujasnit, jak se bufiky zna¢i. Kazda buiika ma své
vlastni oznaceni, podle kterého ji rozeznavame nejen my, ale také pocita¢. Pokud
tedy budeme chtit mluvit o bufice, vyuZijeme napf. oznaleni AS - buika ve

sloupci A na fadku 5.

Buiiky mohou mit podobu Fetézce (textu), €isla, A B
o _— ) o 1 édislo 123
vzorce Ci data. Veskeré tyto formaty bunky jsou 2 ltext i
- - R ARG ;b T 3 |vzorec |=F30+318 |
preddefinované v aplikaci. Viimnéme si, jak se lisi - p— 122010

jednotlivé formaty bunek!

Pokud chcete zapsat do buiiky hodnotu, musite nastavit kurzor do pfislusné
buriky, zadat hodnotu a potvrdit klavesou ENTER. Dalsi moznosti potvrzeni je

vyuziti kterékoli kurzorové klavesy (Sipky).

Dalsi maly Sikovny piehled pro pohyb po bunkach.

i Prejdes o jednu buiiku nahoru.

l Piejdes o jednu butiku dolu.

— Prejdes o jednu bunku vpravo.

— Ptejdes o jednu buiiku vlevo.
Ctrl + 1 Ptejdes na horni okraj celé tabulky.
Cwl + | Prejdes na dolni okraj celé tabulky.
Ctrl + — Ptejdes na pravy okraj celé tabulky.
Corl + « Ptejdes na levy okraj celé tabulky.
Page Up Piejdes o obrazovku nahoru.

Page Down Piejdes o obrazovku dolu.
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Pokud chceme prepsat piivodni obsah butiky, pak staci prepnout kurzor do

bunky a zalit prepisovat. Chceme-li vymazat cely obsah bunky, pak stiskneme

klavesu Delete.

Nékdy je potieba zmenit Sifku sloupce, pokud se nam nevejde text do bunky

nebo jen potiebujeme sloucit vice bunek, abyste vytvorili nadpis tabulky. TakZze si

pfipomeneme jak na to.

e Rozsifeni ¢i zuZeni bunék (sloupcu i rfadku):

B

1 Tento text se sem nevejde.l

2

2

A

B

1 |Tento textl se sem nevejde.

C

A

1 |Tento text se sem na’ejd&'

2

W00 |~ | L0 | e

= =
RlEKIE|B

Text zasahuje do bunék
B1 a C1, ale je napsan pouze
v burice Al, kam ho chceme

umistit cely.

Pokud si takto oznacime
sloupec, pak jej musime roz§ifit na

pozadovanou Sitku.

Tohle je pozadovany vysledek.

Stejnym  postupem docili§ také
rozsifeni fadku.
Opacnym zpusobem je mozné sloupce i fadky zuzit.
e slouceni bunék:
A B ]” £ = i =1 1 00 >0 =3 |
[ 1
#  Vymout
S Kepirovat Chceme-li
& vioiit . .
VieZi Jink.. slougit buriky,
VioZit buniky... musime je nejprve
Odstranit...
Vymazat obsah oznacit. Znabidky
Filt ” ¥ 7
. st zvolime formdt
Sefadit =
- VioZit komentaf bunék
2]:“ Format bunék... k —
Viybrat z rozeviraciho seznamu... apo racu]eme.

-
n
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Format bunék [ Bs Vtéto zalozce wuz
Cigo | Zarowndnl | Plemo | Ohranideni | vypli | Zamek Staél jen Vybrane’
Zarovndnl textu Orientace - . .
Yok — zatrzitko potvrdit a je
Obecné = | Odsazeni: * - w
i ] : 5 + : ukol splnén.

v &l Text —# e - T
o [=] . . Vsimnéme si, ze ve
Zarovnat distribuované ‘-

Nastaven! textu o formatu bunék
[] Zalomit text 0 <] stupii -
[F) Phepdiscbit bufice nalezneme napf.

Soutburiky: C e

Psani zprava doleva 1 otaceni textu
el s v buiice, ohrani&eni
Kontext E >

bunky, typ pisma,
zarovnani a dalsi
, potiebné funkce
v 4 Storno ] R
k ukolim.

e vlozeni ¢i odebrani bunék (pfidani sloupce ¢i fadku):

1 - ™ [ w & W
'2"'1— $  Vvyimout Pro vlozeni fadku je tieba
3 53 Kopirovat oznacit Cislo f'é.dkll, pfed kter}'r
2 @ Viozit chceme vlozit dal§i fadek
5 Vigiit jinak... avyvolat nabidku, zniz si
6 Viozit bufiky... vybereme polozku viozit buniky.
7 Odstranit.

a2

e ohraniCeni bunky:

A B C : " .. ..
= Nejprve je nutné si oznacit
3| butiky, které chceme ohrani¢it.

3
4.
5 -
6
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VIOZIT

-

Schranka ™

s A E R S

Al

A

OoE -

Ohraniceni

Dolni ohraniceni

Haorni ohraniceni

Levé ohraniceni

Pravé ohraniceni

Bez ohraniceni

Viechna ohranifeni
Vnéjsi ohranifeni

Tlusté ohraniceni okaolo
Dolni dvojité ohraniceni
Tlusté dolni ohraniceni
Horni a dolni ohraniceni

Haorni a tlusté dolni ohraniceni

L Horni a dvojité dolni ohraniceni

Malkreslit ohraniceni

Makreslit ohraniceni

Makreslit mrizku ohraniceni
Vymazat ohraniceni

Barva dary 3
Styl cary 4

Dalii ohraniceni...

84

Muzeme vybirat

z nejruznéjsich moznosti
ohrani¢eni. Pokud by ani
jedna nabidka neodpovidala
nasim predstavam, muzeme
si sami vytvofit novy styl
nabidku

ohraniceni,

ohraniCeni  pfes
nakreslit

a nezapometime si zvolit sty/
cary, kde si

z nabidky rizné tloustky Car,

vybirame

preruSované ¢i Cerchované

¢ary a mnoha dalSich.



Piiloha ¢. 3: Zadani k FeSeni pirikladu

Zadani ukolu:

Cil ukolu:

1.
2

LN

Oteviete si novy list/sedit aplikace MS Excel/QO Calc.

Sloucite si bunky Al az K1, M1 az W1. Do nich zapisete nazev
tabulek. Prvni bude mit nazev , Mala nasobilka*, druha , Velka
nasobilka“. Nadpisy budou mit v§echna pismena velka, pismo
tuéné, velikost 14, Times New Roman.

Do bunék B2 az K2 vypiste ¢islice od 1 do 10. Do buné€k A3 az
A12 vlozte ¢islice od 1 do 10. Velikost vSech bunék upravite
tak, aby mély stejnou vysku a Sitku. Vysledkem bude &tvercova
sit.

Mezi prvni a druhou tabulkou bude sloupec L, ktery zlzZite na
minimum.

Jednotlivé vypoéty budete uskuteCiiovat pies vzorce pro
jednoduché nasobeni (napi.: B1*A3 atd.). Pokud nedate zbylé
vzorce dohromady, staCi kliknout do jednotlivych bunek
a pouzité vzorce se Vam zobrazi v fadku vzorci.

Vysledné tabulky ohranite. Pro piehlednost to bude lepsi.
Pokud budete chtit, tak si jest¢ muzete libovolné upravit
zahlavi sloupcti a fadku (tu¢né pismo, barva vyplné apod.).
Zadani sloupcil i fadku oddélte silnéjsi ¢arou, jako je to ve
VZOIu,

Podivate-li se na nahled, tak se Vam obé tabulky vedle sebou
nevejdou. Takze je vvhodné zménit orientaci stranky na Sifku.
Nezapomeiite si soubor ulozit, podivat se na jeho kone¢nou
podobu, a pokud jiz nebudete nic ménit, mate Ukol hotovy.

Vytvoite si pro sebe tabulku malé a velké nasobilky. Pokud bude
tabulka dobfie a budete se v ni umét orientovat, pak si ji vytisknéte,
Pokud se dohodnete svyu€ujicim, dejte si tabulku do seditu
a muzete j1 kdykoli pouzit.
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Priloha ¢. 4: Cvicny test

12 Wybér celého sloupce provedete pomoci
Body: -1
Vyberte alespon jednu a. Cirl + mezernik
ocpmed. T b Ctrl+ Shift + mezemi
Fl c.Ctl+S
1 d Shift + mezemik
1 e Kiknutim na zahlavi sloupce
Odeslat |
27 Podle obrazku urEi aktivnl bufiku.
Body -1
Odpovéd:
Odeslat |
iz Ktery znak se pouZiva na zaCatku sprawné zapsaného vzorce?
Body /1
Vyberte jednu odpovéd a#
b+
oo
d. =
| Odesiat |
49 Vyber, kerj vzorec je zapsany spravné.
Body: -1
Vyberte alespofijednu [ 2 =SUMA(C5.C10)
odpovéd. b A3B3
[l ¢ =PRUMER(H15)
[l d =A3"B3
| Odeslat
5# Phifadte sprawné tvary funkci pro vypocet
Body: --/1 S
souftu bungk A1, A2, A3 Vybrat -
priméru z bunék D1, D2, D3 Vybrat... -
souftu bunék B1, B2, B3 Vybrat =
| Odeslat
UloZit bez odeslani Odeslat aktualni stranku Cdeslat vie a ukonéit pokus

HOMEMP Tabulky» Testye Cviény test 2» Pokus 1
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Piiloha ¢. 5: Zadani projektu z matematiky pro 6. t¥idu

Vytvoite za pomoci tabulkového editoru jednoduchy program, diky kterému

budete schopni vyiesit nize uvedené ulohy.

Pievody jednotek

Ulohy:

1.

3.

4.

Vytvoite si tabulku, kterd bude umét pievadét mezi jednotkami délky
(milimetr, centimetr, decimetr, metr, kilometr). Poté s1 zkuste ovéfit
funkénost na téchto piikladech:

e pieved nametry: 2 km, 0,6 km, 5 mm, 32 254 mm, 5 cm, 0,732 m.

o vyjadrete délky v jednotkach uvedenych v zavorkach: 9215 mm (dm),
389 mm (dm), 2 km (cm), 0,916 km {cm), 0,215 cm (mm).

Vytvoite si tabulku, ktera bude umét prevadét mezi jednotkami hmotnosti
(miligram, dekagram, gram, kilogram, tuna). Poté si zkuste ovéfit
funk¢nost na téchto prikladech:

¢ vyjadiete hmotnosti v jednotkach uvedenych v zavorkach: 15 mg (g),
5240 g (kg), 0,00116 kg (mg), 1684 g (1), 0,431 t (mg).

Vytvoite si tabulku, kterd bude umét prevadét mezi jednotkami obsahu
(milimetr &tvereCny, centimetr tvereny, decimetr Ctvereény, metr
Ctvereny, kilometr Stverecny, hektar). Poté si zkuste oveéfit funkénost na
téchto prikladech:

e vyjadiete nasledwici obsahy v jednotkach uvedenych v zavorkach:
2 m? (cm?), 0,6 ha (m?), 269 m? (ha), 2000 mm? (cm?), 0,8 km? (m?).

Vytvoite s1 tabulku, ktera bude umét pfevadét mezi jednotkami objemu
(milimetr krychlovy, centimetr krychlovy, decimetr krychlovy, metr
krychlovy, kilometr krychlovy, litr, decilitr, hektolitr). Poté si zkuste ovéfit
funkénost na téchto piikladech:

e vyjadiete nasledujici objemy v jednotkach uvedenych v zavorkach:
65 cm® (mm”), 0,00368 m® (cm’), 6,25 dm> (1), 12,61 1 (dm?), 687 dm®
(hl), 0,002 hl (cm®).
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5. Vytvorte si tabulku, kterd bude umét prevadét mezi jednotkami Casu
(sekunda, minuta, hodina, den). Poté si zkuste ovéfit funk¢énost na téchto
pfikladech:

e vyjadiete nasledujici Casy v jednotkach uvedenych v zavorkach:
219 min 36 s (hod), 11hod (s), 18 dni 19 hod 48 min (min), 2,75 dne
(hod), 0,5 dne {min).

Trocha zabavy

6. Ve starém Recku méli pro vyjadfovani hmotnosti nasledujici jednotky.
1 talent byla jednotka vyjadiujici hmotnost nasich 26,2 kg. Talent se délil
na 60 min, miny se délily na 100 drachem a kazda drachma méla 6 obold.
Vyjadiete jednotky min, drachma a obol v gramech.

7. Zakladem starofeskych délkovych mér bylo jeéné zrno. Pét téchto zrn
polozenych vedle sebe davalo palec, Etyfi palce byl prst, deset prsti byla
pid a ti pidé byl prazsky loket, méfici 59,4 cm. Vyjadiete miry zrno,
palec, prst a pid’ v milimetrech.

8 Staré Ceské jednotky objemu byly Zejdlik, pinta, maz, védro, sud piva
asud vina. Platilo, ze 1 pinta = 2 Zzedliky, 1 maz = 2 pinty,
1 v&dro = 40 mazi, 1 sud piva = 4 védra, 1 sud vina = 10 véder. Vyjadrete
uvedené jednotky v litrech, jestlize pinta zaJana Lucemburského
odpovidala 0,956 1.
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Priloha ¢. 6: Ukazka prikladu s napovédou ,,Mocniny*

A B c D E [F G T L M
1 X X X & 4 X X X X X x*
2 1 Al -1 1 -1 0,1
3 2 4 Do zahlavi sloupch = 2 = =
- 3 vlofte obecné -3 0.3
5 4 tvary mocnin. i 04
6 5 o -5 Pokud seVam 0,5
7 5 vy Eilnenltaliiulk\; 6 nechce vypliovat 0,6
3 ? zvladnete pres & vzorecdo kazdé 0,7
= g funkrf pro 3 buriky, zkuste si 0.8
mocniny POWER. vzpomenout nato, 3
10 9 i ¥ : 0,9
jaklze doplnit
11 10 -10 burky automaticky.
12 11 TrebabyVam to
13 12 \, mohlo pomoci. /
14 13
15 14
16 15
A 16
1B 17 ZahlaviFadki
19 18 bude obsahovat
20 19 zakladnidisla,

I
S

iy B C D E B G H | 1] g M N 0
1 s x © % X X X © X X X
2 1 1 1 1 1 -1 1 -1 0,1 0,01 0,001
3 2 4 8 16 32 -2 4 -8 0,2 0,04 0,008
4 3 9 27 81 243 -3 9 -27 0,3 0,09 0,027
= 4 16 64 256 1024 -4 16 -64 0,4 0,16 0,064
6 5 25 125 625 3125 -5 25 125 0,5 0,25 0,125
7 6 36 216 1296 7776 -6 36 -216 0,6 0,36 0,216
8 7 49 343 2401 16807 -7 49 -343 0,7 0,49 0,343
8 8 64 512 4096 32768 -8 64 -512 (] 0,64 0,512
10 9 81 729 6561 59049 -9 81 -729 0,9 0,81 0,729
11 10 100 1000 10000 100000 -10 100
12 11 171 1331 14641 161051
13 12 144 1728 20736 24RB332 Opétmezi
“ 13 169 2197 | 28561 | 371293 Jednotivé
15 14 196 2744 38416 537324 tabulky vioiime
16 15 225 3375 50625 759375 jeden zdieny :
17 16 256 4096 65536 | 1048576 sloupec. Vho tiné !E zr'nénﬂ
orientacistranky na
18 17 289 4913 83521 | 1419857 &itku a vycentrovat
19 18 324 | 5832 | 104976 | 1889568 vienastied.
20 19 361 6839 130321 | 2476099 Poté covyplnite
21 20 400 8000 160000 | 3200000 tabulku, upravte
2 zarovnaninastred.
23 Tabulku chraniéte a
2; 1 zvyraznéte zdkladni _l
I 25" hodnoty. fre—t
26
27
4 4 » W[ mocniny_napovedal | mocniny_napoveda2 ./ FJ 4 0 !
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Priloha ¢&. 7: Vysledky vybrané samostatné priace a zavéreéného testu zaka
pracujicich s modulem

Hodnoceni
vybraného Zaveéredny test v % | Piiblizna aspésnost
ukolu v % {(max. {max. 100 %) v kurzu
100 %)

Student 1 95,00 94,00 94,50
Student 2 0,00 85,83 42,92
Student 3 40,00 69,92 54 .96
Student 4 96,00 75,83 85,92
Student 5 98,00 86,25 92,13
Student 6 98,00 88,33 9317
Student 7 99,00 63,75 81,38
Student 8 0,00 71,25 3563
Student 9 85,00 94,00 89,50
Student 10 0,00 93,00 46,50
Student 11 95,00 95,00 95,00
Student 12 0,00 95,00 47,50
Student 13 40,00 83.75 40,00
Student 14 97,00 97,08 97,04
Student 15 98,00 83,33 93,17
Student 16 35,00 93,33 64,17
Student 17 98,00 66,25 82,13
Student 18 40,00 90,00 65,00
Student 19 98,00 94,00 96,00

celkem 85,62 73,50
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Zadani tkolu:

1.

Oteviete si soubor Krizovka.

2. Odstrante cely 5. fadek.

3. Zaménte obsah bun¢k v 8. a 9. fadku (obsah bun¢k D9 — H9 bude nyni
obsahem bunék D8 — H8, obsah bunék B8 — G8 bude obsahem bunék
B9 - G9).

4. Zamén obsah bun¢k E4 a G3.

5. Obsah bunky F3 ptemisti do bunky F4.

6. Obsah buriky D4 pfemisti d buiiky F3.

7. Obsah buiiky C4 vymazte a jeji obsah vlozte do buiiky G4.

8. Sloupec E tvofi tajenku, proto jej zvyraznéte (zalezi na Vas, zda vyuzijete
tucné&jsi ohrani¢en, barevnou vypli €1 tu¢né pismo).

9. Na konec nastavte vy$ku radki a Sitku sloupci na stejnou velikost, aby buiky
tvofily ¢tverce.

10. Posledni Uipravou bude zarovnani obsahu bun€k na stfed jak vodorovné, tak
svisle.

Cil ukolu:

Pokud upravis vyplné€nou kfizovku spravné, tak bude tajenkou vyrok
Herakleita (napovéda: tento vyrok je v Cestiné zndmy, jako ,,v§e je v pohybu®;
vie plyne”).



Na zacatku je dobré si ujasnit, jak se buriky znaci. Kazda burika ma své vlastni
oznaceni, podle kterého ji rozeznavame nejen my, ale také pocitac. Pokud tedy budeme chtit
mluvit o bunce, vyuzijeme napt. oznaceni AS - burika ve sloupci A na fadku 5.

Buriky mohou mit podobu Fetézce (textu), ¢isla,

vzorce ¢i data. Veskeré tyto formaty bunky jsou — - B
preddefinované v aplikaci. Viimnéte si, jak se lisi 1 |dislo 18
jednotlivé formaty bungk! S text objem
3 |vzorec |=F30+B18 |
4 datum 1.2.2010

Pokud chcete zapsat do buriky hodnotu, musite nastavit kurzor do pfislu$né bunky,
zadat hodnotu a potvrdit klavesou ENTER. Dal§i moznosti potvrzeni, je vyuzity kterékoli
kurzorové klavesy (Sipky).

Dalsi maly Sikovny piehled 1 Piejdes o jednu bufiku nahoru.
pro pohyb po bunkach. l Piejdes o jednu buriku dolu.
— Piejdes o jednu buiiku vpravo.
— Piejdes o jednu bunku vlevo.

Cwrl + 1 | Prejdes na horni okraj celé tabulky.

Cwrl + | | Prejdes na dolni okraj celé tabulky.

Ctrl + — | Prejdes na pravy okraj celé tabulky.

Ctrl + « | Prejdes na levy okraj celé tabulky.

Page Up | Prejdes o obrazovku nahoru.

Page Down | Piejdes o obrazovku doli.

Pokud chces ptepsat pavodni obsah buiky, pak staci pfepnout kurzor do buriky a zacit
prepisovat. Chces-li vymazat cely obsah bunky, pak stiskni klavesu Delete.

Nekdy je potieba zménit Sitku sloupce, pokud se Vam nevejde text do burniky nebo jen
potiebujete slouit vice bunék, abyste vytvofili nadpis tabulky. Takze si pfipomeneme jak na
to.

e Rozsifeni ¢ zuzeni bunék (sloupct i radku):

A B C D Text zasahuje do bunék B1 a C1, ale je
1 | Teato text se sem nevejde.| nap{sap pouze v bunce A1, kam ho chceme
- umistit cely.
A LI W = Pokud si takto oznacite sloupec, pak jej musite
1 |Tento texfse sem nevejde. roz$ifit na pozadovanou Siiku.
2
| A B
1 |Tento text se sem nevejde. | Tohle je pozadovany vysledek. Stejnym
2 postupem docili§ také rozsifeni fadku.

Opacnym zptuisobem je mozné sloupce i fadky zazit.



e slouceni bunék:

ar & == ;:: e

Vybrat z rozeviraciho seznamu...

A B =
1| 1
2 & Vyimout
3 =3 Kopirovat
a @ Viozit
5 VipZit jinak...
& VioZit bufiky..
7 Odstranit...
8 Vymazat obsah
2 Filtr
10 i

Sefadit
11
12 d VioZit komentar
13 %  Format bunék...
14
18 PR
Format bunék

Ciso | zarovnani | pismo | Ohraniteni | wipli | zamek

Chces-li sloucit bufiky, musis je
nejprve oznacit. Z nabidky si
zvolit format bunék

a pokracovat.

Zarovnani textu
Vodorowvne:

Zarovnat distribuované
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e vlozeni i odebrani bunék (pifid

ani sloupce ¢i radku):
Pro vlozeni fadku je tieba oznacit Cislo radku,
pred ktery chcete vlozit dalsi fadek a vyvolat
nabidku, z niz si vybereme polozku vioZit

burky.



e ohraniCeni bunky:

Nejprve je nutné si oznacit burky, které
chceme ohranicit.

Miizete vybirat z nejriznéjSich moznosti
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Schranka ™ | onranigeni
Al Dolni ohraniceni
. A Horni ohraniceni
1 Levé ohraniceni
2 Pravé ohraniceni
i Bez ohraniceni
£ Viechna ohraniceni
Z Vnéjsi ohraniceni
7 Tlusté ohraniceni okolo
g Dolni dvojité ohraniceni
= Tlusté doini ohraniceni
10 Horni a dolni ohraniceni
1 Haorni a tlusté dolni ohraniceni
12 i Hornia dvojité dolni ohraniéeni
ii Nakreslit ohraniceni
- 74 Nakreslit ohraniceni
16 Ag | Nakreslit mfizku ohraniceni
17 /7 Vymazat ohraniceni
18 o7 Bama cary
19| Styl cary
20

EH  Daldi ohraniéeni...

ohrani¢eni. Pokud by ani jedna nabidka
neodpovidala Vasim predstavam, mtzete
si sami vytvorit novy styl ohraniceni pies
nabidku nakreslit ohraniceni a
nezapomente si zvolit sty/ ¢dry, kde si
vybirate z nabidky rizné tloustky Car,
prerusované ¢i Cerchované ¢ary a mnoha
dalsich.




At uz budete pracovat s balikem Microsoft Office, aplikaci Excel verze 2003 ¢i 2007,
nebo s balikem Open Office, aplikaci Calc i dal$i moznosti, pak vzdy vyuzijete nasledujici
informace.

Béhem nasi spole¢né prace se budete setkavat s pojmy:

e Zatrzitka — nezapomerite, ze pouze to, co je zaskrtnuté, je aktivni. Muzete
zatrhnout i nékolik polozek, pokud je to pro Vasi praci nutné.

[(1RoziiEovat maia/vella plsmena

MfiZka Nadpisy
7| Zobrazit | |V Fobrazit [7] Oblast obsahuje zahlavi sloupcd
Tisk Tisk Zahrnout format
MoZnosti listd = [] Kopirovat vysledky fazeni do:

e Prepinace — rozdil oproti zatrzitku je v tom, Ze pouze jednu nabidku mizete mit
aktivni.

@ Vie @ Shora dold (sefadit radky)

© stranky () Zleva doprava (sefadit sloupce)

e Piepinaci nabidka — mizZzete zpiesiovat obvykle ¢iselné hodnoty. NavySovani
¢i snizovani hodnot Vam umoziuje Sipka, nebo muzete
celé ¢islo prepsat ,,ru¢né”.

-

] Méfitko: 100%

e Dialogové okno — nejcastéji se s timto oknem setkate pii vyhledavani souboru
nebo pfi ukladani Vasi prace.

Mazev souboru: | b
e Rozeviraci nabidka — vybirate z nékolika preddefinovanych hodnot.
11 - 10 [2]

e Zalozky — umoznuji Vam blize specifikovat nastaveni okna. Aktivni zalozka je
zvyraznéna.

List1 “List2 “List3 ~¥J 4 | Sheetl {Sheet? / Sheet3 /

Nezapomerite, ze zobrazeni jednotlivych ¢asti se muze lisit podle verze aplikace ¢i
vyuzivaného kancelarského baliku (zde mate uvedeny ukazky z Excel 2007 a Calc 3.1)!

Dale budete vyuzivat tyto ikony:
e Novy — otevie Vam novy sesit. | Nowj
b |

e Otevfit —umozni Vam otevfit jiz uloZeny soubor aplikace Excel ¢i Calc. J Oteviit

e Ulozit —ulozi Vasi praci. H UloZit



e Ulozit jako —ulozi Vasi praci i s nastavenim cesty, kam chcete soubor ulozit.

E_i_ UloZit jako  *

e Tisk — vytiskne Vas soubor.

e Nahled :

(=] Tisk



Nakonec si jesté popiSeme list aplikace Excel, abyste se vSichni orientovali a hlavng, abyste pouzivali stejné oznaceni. Vyvarujeme se tak
mnoha problémam v nasi dalsi praci.
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Aplikaci Excel znate, ale je také potiebné seznamit se s listem aplikace Calc. VSimnéte si, Ze az na malé rozdily jsou si aplikace hodné
podobné.
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Zadani tkolu:

1.

Nadpis ,,Rozvrh hodin bude zasahovat do viech bunék, které jsou soucasti
rozvrhu. Tvym ukolem je sloucit bunky A1l az F1. Nadpis bude zarovnan na
stfed.

2. Buiiky, ve kterych jsou &isla hodin, zarovnas na stied.

3. Predméty prepises pomoci zkratek, které bézné vyuzivate ve skole vy.
Napfiklad hudebni vychovu zapisete jako HV apod.

4. Po piepsani piedmétll pomoci zkratek by byly stavajici buriky zbyte¢né Siroké.
Proto zmensi jejich §itku a Cas jednotlivych vyucovacich hodin oto¢ nejméné o
90°,

5. Tabulka bude mit ohraniceni, aby byla pfehledna a bylo poznat, ktery predmet
ke které hodiné a dni patfi.

6. Veskeré buiiky upravi tak, aby se do nich bez problému vesel jejich obsah a byl
¢itelny.

7. Jakékoli dalsi upravy jsou pouze na Tobe¢, ale nezapomen vsechno stiidmé,
protoze nékdy méng je vice!

Cil ukolu:

Vytvol si pro sebe piehledny rozvrh, ve kterém se budes bez problémii
orientovat nejen ty sam, ale také ostatni spoluzaci.



Zadani tkolu:

1.

LN

hd

Po otevieni souboru Reseny priklad, se dostanete k vyplnéné tabulce, kterou
budete upravovat.

Podle listu prvni_upravy tabulky sloucite buniky Al azF1, A2a B2, C2 azF2.
Dale jsou slou¢eny butiky A3 a A4, B3aB4,C3aC4,D3aD4, E3aE4, F3a
F4.

Nazev discipliny zvyraznime tu¢nym pismem.

Po slouceni bunék je tieba text v nich zalomit, aby se nam tam vesel veskery
text.

Nazvy sloupct (zahlavi sloupet) zvyraznime také tuénym fezem pisma.
Sloupec A rozsifte tak, aby se do né&j vesla cela yméno a pfijmeni. Text

v bunkach sloupce A zarovnejte vlevo.

Dalsi kroky najdete pod zalozkou upravy bunek.

Veskery obsah bunék zarovnate na stfed vodorovné i svisle. Podivejte se na
tabulku, Ze obsahy buné€k sloupce A jsou zarovnany vlevo. Buriky Disciplina,
tfida a datum jsou taktéz zarovnany vlevo.

9. Tabulka bude mit ohranieni pro vétsi piehlednost.

10.

Sloupec s vyslednym pofadim podbarvime, Zalezi na Vas, jakou barvu si
vyberete. Prvni tfi pofadi zvyraznéte jinou barvou.

Cil ukolu:

Vytvofite karty pro jednotlivé discipliny, které byly plnény v ramei
sportovniho dne. Podle vysledného poradi mize poradatel vyhodnotit celkové
vysledky.



Zadani tkolu:

1.

2.
3.
4

Cil ukolu:

Oteviete si novy list/sesit aplikace MS Excel/O0 Calc,

Otevrete si pfiloZeny soubor Periodicka soustava prvku,

Podle této predlohy vytvoite presné takovou tabulku.

Nez zacnete pracovat, pofadné si tabulku prohlédnéte, mozna bude tieba
slou¢it nékteré buiky, popfipadé vyuZzit mizného ohraniceni a oddé€leni
bunék.

Vyuzijte upraveni velikosti bunék, zménu barevné vyplné, zapsani textu do
buriky apod.

Uprostied tabulky se nachazi barevné rozliSeni a popis nalezitosti u
kazdého prvku, to miizete vynechat.

Nezapomeiite se podivat, jak vysledek Vasi prace vypada, popiipadé jej
jesté upravte. Na konec celou praci uloZte a odevzdejte.

e Vytvorte vérohodnou kopii periodické soustavy prvka, kterou si mizZete
vytisknout a uschovat pro potfeby vyuky chemie.



Nez zaénete tvorit tabulku, je potieba si vzdy rozmyslet, jak ma tabulka vypadat, co
bude obsahovat. V nabidce Start naleznéte nékterou z aplikaci tabulkovych procesort
a oteviete si novy (Cisty) soubor. Nasleduje vyplnéni tabulky. Nékdy je tieba urcité buriky
sloucit ¢i rozdelit. Nakonec tabulku ohrani¢ime, podivame se na jeji ndahled a nesmime
zapomenout na uloZeni nasi prace. Pokud toto v§e znate, pak nemusite Cist dal, ale muzete
piejit ihned k plnéni ukolu. Kdo si v3ak neni jisty, tak zde mate kratkou inspiraci pro Vasi
dalsi €innost.

1. Vyplnéni tabulky - tabulky je vhodné psat po sloupcich, protoze na novy

radek (butiku) prejdes pomoci klavesy Enter.

» Tabulku mizes vyplnit rucné — buiiku po burice. V piipadé Ze se ti
informace do buriky nevejdou, upravis ji vhodnym zptisobem, ktery
zna$ z predchoziho tydne.

» Pokud se ti v tabulce néco opakuje, muzes vyuzit kopirovani obsahu
bunek. Lze zde vyuZzit znamé klavesoveé kombinace Ctrl + C pro
kopirovani nebo popfipade Ctrl + X pro vyjmuti dat do schranky
anasledné Ctrl + V pro vlozeni ze schranky do piislusné bunky.

» Dalsi vyhodou je, Zze Excel umi nékteré ¢asti tabulky sam doplnit (je
schopen automatického doplnéni textu). Lze to napfiklad u Cisel
jdoucich za sebou, u stejnych opakujicich se hodnot, u dnt v tydnu,

u meésicli v roce apod. Pro takovéto vyplnéni tabulky Vam postaci zadat
dvé prvni hodnoty, ty oznacit mysi do bloku. Rameéek kolem bunék
musi obsahovat v dolnim pravém rohu maly Cerny ¢tverecek. Na ten
presunete ukazatel my$i, na misté ¢tvereCku se objevi plus (znaménko).
Tahnete mysi do urovnég, kterou potiebujete.

A B C A B ¢ D A B C
1 323|pondéli leden ; i;i Ef:f" ;en"oer” 1 323 pondéli leden
2 324_L'Jten," unor 3 2 324 utery unor
a 3 325 stfeda bfezen
5 4 326 ctvrtek  duben
Oznacené buriky a 6 . 328] 5 327 patek  kvéten
Cerny Ctverecek. z 6 328 sobota  Eerven

Vsimnete si, Ze se dopliiuje Cislo, které bude
nasledovat na poslednim nami ozna¢enim fadku.
Lze také vyplnovat nékolik sloupct s uréitym

\}filzidl em.

Ohraniceni tabulky — je shodné jako ohrani¢eni bunék.

Niahled — k nahledu slou Zi tato ikona 5
Diky nahledu mizete vidét, L
jak bude Vase tabulka vypadat po vytisténi na papir. Je tedy mozno ji
vycentrovat, popiipade udélat dalsi Gpravy, aby se Vam tabulka vice
libila a mohli jste se v ni 1épe orientovat.

Ulozeni tabulky — pokud ukladate svou praci poprvé, je nutné vyuzit prikaz

M

(%]

s

wUloZit jako™. Poté stali uz jen zmény ukladat pfes ikonu H

(Ulozit) nebo pomoci klavesové zkratky Ctr/+S.




V kazdé tabulce miiZzete zapomenout na fadek ¢i sloupec. Jak tento problém vyfesit?
e klepnéte pravym tlacitkem mysi na nazev fadku/sloupce, pted ktery chcete
novy prazdny fadek/sloupec vlozit o

e v nabidce, jez se Vam zobrazila, 2| % | vyimout
zvolte polozku VioZit buriky 3| 2 Kopiro_vat
e v takto vytvofeném fadku/sloupci a @ i
se zachovava nastaveni 5 S
z tadku/sloupce, ktery byl vychozim 5
pro vlozeni nového 7| m—ingi baadiey
8. Odstranit
9 Vymazat obsah
10 % Format bunék...

Dale se mize hodit odstranéni celého fadku/sloupce.

e Klepnéte pravym tladitkem mysi na nazev 1 [
tadku/sloupce, ktery budete odstranovat 2| % wyimout

e V nabidce vyberte polozku Odstranit 3|53 Kopirovat
4@ viosit
5 Vio#it jinak...
3 VloZit buriky
g Odstranit
9 Wymazat obsah
10| % Format bunék..,




Zadani tkolu:

1.
2.
3.

10.

11

12,

Cil ukolu:

Oteviete si novy list/sesit aplikace MS Excel/O0 Calc,

Sloucite si bunky A1 a B1. Do nich zapiSete nazev mésice.

Burika A2 bude zahlavim sloupce Datum, butika B2 bude zahlavim
sloupce Ukoly. Sloupec pro ukoly rozsifte tak, aby se Vam sem veslo néco
zapsat.

Do sloupce Datum doplnite data pfislusného mésice (leden 1. az 31, unor
1. az 28. nebo 29. atd.). Data budete, pro urychleni své prace, dopliiovat
pies funkci automatického doplnéni.

. Buiiky obsahujici nadpis mésice, Datum a Ukoly upravite na tuny iez

pisma a zarovnate na stfed vodorovné a svisle.

Burnky s daty zarovnate takeé na stfed. Buiiky, kam budete zapisovat ukoly,
nechate zarovnané vlevo.

Celou tabulku ohranié&ite. Vynechate pouze nazev mésice, jedna se o
samostatny nadpis.

Nez budete ptidavat dalsi tabulky pro nasledujici mésice, zménite si
sloupec C. Ten upravite tak, aby mezi tabulkami zistala minimalni mezera
pro jejich lepsi rozliseni.

Dalsi mésice staci nakopirovat z jiz vytvofeného prvniho mesice Vaseho
ukolnicku.

Pro lepsi vysledek pii tisku svého ikolni¢ku zvolte orientaci stranky na
Sirku.

. U vikendu nebo pro Vas dilezitych ukoll (schiizek) si mizete zménit

barvu pozadi bun¢k. Dalsi Gpravy jsou jen na Vas, ale opét pfipominam:
méne€ je nékdy vice! Takze zvolte vhodny typ pisma 1 jeho velikost, barvu
apod.

Nezapomeiite si soubor ulozit, podivat se na jeho kone¢nou podobu, a
pokud jiz nebudete nic ménit, mate kol hotovy.

¢ Vytvoite si pro sebe piehledny zdznamniéek (akolniéek), ktery Vam bude
pomocnikem a dobrym sluhou. Pokud se Vam prace povede, muzete se
pochlubit ostatnim.



Zadani tkolu:

1. Oteviete si novy list/sesit aplikace MS Excel/Q0O Cale.

2. Sloudite si buniky Al a F1. Do nich zapisete nazev ,, T#idni seznam'*.

3. Buiiky ve druhém fadku budou zahlavim sloupcli jméno a piijmeni, adresa
(bydliste), datum narozeni, telefon (mobil), e-mail, icq. Sloupec rozsifte
tak, aby se Vam sem vSechno veslo.

4. Tabulku si vyplnite tdaji z Vasi tiidy, abyste ji mohli opravdu vyuzit.

Na nadpis tabulky a zahlavi sloupcii pouzijte tuéné pismo, poté vie

zarovnejte na stied.

6. Obsah sloupce se yménem a pifjjmenim a obsah sloupce adresa budou mit

zarovnani vlevo.

Obsah zbylych sloupcli zarovnejte na stied.

8. Celou tabulku ohranicite. Vynechate pouze nazev tabulky, jedna se o
samostatny nadpis.

9. Pro lepdi vysledek pfi tisku tfidniho seznamu zvolte orientaci stranky na
sitku.

10. Dalsi upravy jsou jen na Vas, ale opét pfipominam: méné je nékdy vice!
Takze zvolte vhodny typ pisma i jeho velikost, barvu apod.

11. Nezapomenite si soubor ulozit, podivat se na jeho kone¢nou podobu, a
pokud jiz nebudete nic ménit, mate kol hotovy.

12. Povazujete-li svlij Ukol za splnény, pak jej odevzdejte.

N

-

Cil ukolu:

e Vytvorte si pro sebe piehledny tiidni seznam, ktery miiZete kdykoli obménit
nebo $ifit mezi dalsi spoluzaky.



Zadani tkolu:

Cil ukolu:

l.
2.

b

Otevrete si novy list/sesit aplikace MS Excel/OO Calc.

Vyuzijte odkaz http://cs wikipedia.org/wiki/Body_mass_index, kde najdete
zpusob vypoctu a jednotlivé hodnoty. Budete potiebovat pouze hranici
mezi normalni vahou a nadvéahou (dualezita pro Vas bude hranice 25).
Vytvoite tabulku, ktera bude obsahovat pét sloupcu: jméno, véha, vyska,
BMI, vysledek.

Nez zacnete pracovat, zkuste si tabulku navrhnout, uSetfite si tak spoustu
zbyte¢né prace.

. Pfi vytvafeni tabulky muzete vyuzivat v§eho, co jste se doposud naucili

(upraveni velikosti bunék, zmeénu barevné vyplng, zapsani textu do bufiky
apod.).

Pro vypocet BMI budete vyuzivat vypocet pro mocninu.

Pro uréeni vysledku vyuZijete logickou funkci KDYZ.

Nezapomeriite se podivat, jak vysledek Vasi prace vypada, popiipade jej
jeste upravte. Na konec celou praci ulozte a odevzdejte.

Vytvoite piehlednou tabulku pro vypocet BMI. Pfes vhodnou funkci
vyhodnot'te kolik ucastniku Vaseho vyzkumu ma normalni vahu a kolik
nadvahu (poznamka: nebudete fesit moznost podvyziveni ¢i vice stupnu
obezity).



Tento tyden je zaméfen na vzorce. Kdyz uz jste se seznamili s tim, jak se vzorce

zadavaji a kde vibec hledat jejich tvar, je nyni na Case seznamit se s témi nejcastéji
pouzivanymi vzorci.

a)
b)
¢)
d)

e)

Pravidla pro psani vzorcii:

Vzorec musi zacinat znaménkem = (rovna se), jinak by nebyl povazovan za vzorec,
ale za pouhy text. Pravodce funkci doplni rovnitko automaticky.

Pro vytvoreni vzorce je tieba mit oblast dat, z kterych bude vzorec Cerpat hodnoty.
Tuto oblast mizete oznacit pred zadavanim vzorce nebo dodate¢né v pravodci.

Nez zacnete vytvaret vzorec, musite mit aktivni buitku, kam chcete vysledek vzorce
zapsat.

Nejjednodussi je mit u vSech bunék v oznacené oblasti stejny format, protoze tento
format pak bude mit také vysledek (tedy burka se vzorcem).

Editaci vzorce vzdy ukoncite Enterem. Pokud vzorec zapisujete rucné, pak je tfeba mit
celou syntaxi spravné, jinak tabulkovy editor nepozna, ze se jedna o vzorec. Opét je
nutné ukoncit editace Enterem.

Vysledek jednoho vzorce muzete pouzit jako vstupni hodnoty pro vypocet v dalSim
vzorci.

Nejznamejsimi a nejcasteji pouzivanymi vzorei, jsou vzorce vyuzivajici zakladni

znaménka, jsou to tyto:

Nejaakludueist. | 5o o Tladitko Priklad
vZorce
S¢itani + | bé&zné plus =Al1+Bl
Odcitani - poml¢ka nebo minus =A1-Bl
Nasobeni % hvézdicka =A1*Bl
Déleni / | lomitko zprava doleva =A1/B1

S témito vzorci byste mnoho dalsich ukolti nesplnili, takZe nyni mate moznost

seznamit se s témi nejvice pouzivanymi funkcemi, které naleznete v Privodci funkei (pokud
budete pracovat s tabulkovym editorem Cast€ji, mozna se jejich tvary naucite zpaméti).
1. MINfcislo I;cislo 2; ...)

Ur¢i minimalni hodnotu ze seznamu bunék. Funkci naleznete v kategorii statistické
funkce.

zdroj dat pravodce funkci vysledek

' A B || aslol |fi| Al @ = :

4 2 | . — 3 4_'i2

Calc ||, 6 éislo 2 w Bl @ u —
éisto3 | fx || =

A B Gislo1 [B: E -2 A B
: = 1 a 2
Excel 2 Sislo2 A1 | - 4
‘ 6 Cislo3 | A2 | = 6 2 5:2]




2. MAXcislo I; ¢islo 2; ...)

Ur¢i maximalni hodnotu ze seznamu bunék. Funkci naleznete v kategorii statistické

funkce.
zdroj dat pravodce funkci vysledek
: A 4| B 2] Gislo 1 A @ R
1 4
Cale || 2 6 aisio2 [ fi| [B1 | ; — |
Zislo 3 [ﬂ ™
A | B | |1 a1 | = 4 A | B
Excel || 1 | 4 2 &islo2 [B1 B - 2 | L2 e 2
5| ‘l Cislo3 | A2 =6 o

3. SUMA(cislo I; cislo 2; ...) v Excelu, SUM(¢islo 1 cislo 2, ...) v Calcu
Secte oblast oznacenych bunek. Jedna se o nejcasteji vyuzivanou funkei tabulkoveho
editoru. Casto lze najit piimo jeji ikonu na panelu nastroji. Funkci naleznete
v kategorii Matematické funkce.

zdroj dat pritvodce funkci vysledek
A | 8 ] dGislol | fx || AL E - B
1 1 2 - - 1 4 2
Cale |—- cislo 2 | fic| Bl )
a B Cislo1 a1 = -3 A | B
Excel | 1 3 5 i & 1 3 5
Bl Bl = 5
|2 | 8!

4. PRWER(C’*:’S!O 1; cislo 2; ...) v Excelu, AVERAGE(Cislo 1; cislo 2; ...) v Calcu
Vrati aritmeticky pramér Cisel ze zadané oblasti bunék. Funkci naleznete v kategorii

Statisticke funkce.
zdroj dat privodce funkci vysledek
Cale |7 2 | asor [l [0
eislo2 [ fi| [ B ) | 3
- A : 8 " Cislo1 A1 =3 A | B
Excel &o2 [ -5 | ; .|:i! 5




5. ZAOKROUHLIT{(cislo; cislice) v Excelu (Cislice je pocet desetinnych mist)
ROUND (cislo; pocet) v Calcu (pocet je pocet desetinnych mist)
Funkce zaokrouhli desetinné ¢islo na zadany pocet desetinnych mist. Naleznete ji
v kategorii Matematické funkce.

zdroj dat pravodce funkci vysledek
Calc
B | .. B
h_m - | e () (2 &) 4,1866 2
: polet BL E 2 419
Excel P
A B Cislo A1 E] = 1,679 | A | B
:1. 3,4209 2 Eislice Bll E = _1_ 1,6729 2
2 1,67

6. ODMOCNINA(Cislo) v Excelu, SORT (cislo) v Calcu
Vraci druhou odmocninu zadaného Cisla. Funkci naleznete v kategorii Matematické

funkce.
zdroj dat pravodce funkci vysledek
Calc Y z :
o = S e |
Excel = o = A | B
1 9 EW ol

7. POWER (cislo; exponent) v Excelu, POWER (zdklad; exponent) v Calcu
Vraci mocninu ¢isla. Mame moznost zvolit si exponent. Funkci naleznete v kategorii

Matematicke funkce.

zdroj dat privodce funkci vysledek
A | B
Calc 1 1 7 Zkdad | f | AL f] A [ B | ¢
— 4 2 16
Exponent m .| ﬂ
A B POWER A B
Excel | a 2 Gisto [A1 | - 4 1 4 2|
Exponent g1 % 2
' 2 16
16

Exponent muzete vepsat do bunky, pak vkladate hodnotu exponentu pies adresu

buniky. Déle je mozné ob¢ hodnoty zadat ru¢né (vypsat do pfislusného policka Cislici).




8. KDYZ(podminka; ano; ne) v Excelu, IF (test; potom; jinak) v Calcu
Jedna se o podminku, ktera umoziiuje tabulkovému editoru rozdéleni na ¢asti.
Napfiklad se da vyuzit, pokud potiebujete zjistit, zda zaci ziskali minimalni pocet
bodu pro projiti testem apod. Funkci naleznete v kategorii Logické funkce.

zdroj dat pritvodce funkci vysledek
A | B | Test ::| Al>5 - A B
1 4 2 I 1 4
Calc Potom E 1100 2 TO SMALL
Jinak | fix] | "TO SMALL"
A B Podminka A1<3 = NEPRAVDA A B
Excel | * 2 - Ano Progel = Progel 1| a
Ne "Neprogel 8| = "NeproSel” 2 |NeEru§el I
| ]

Vzdy lze vytvofit vzorec obsahujici vice funkci, které jsou do sebe vnorené. Stejné jako
v bézné matematice vyuzivate zavorek i pii vytvareni vlozenych funkci lze vyuzit zavorek. A
to jak pro nejzakladngjsi funkce, tak pro funkce slozitéjsi.
Priklad: =AS5*(A4+A3)-((B2+ B3)/B1).



Mate za sebou jiz zvladnuté zaklady prace s tabulkovym editorem, takze nyni se
budete vénovat Casti, ktera pro Vas bude hodné uzite¢na i v budoucnu. Pokud Vas nenapada,
¢emu se budete vénovat v dal$i ¢asti tohoto kurzu, pak se jedna o vytvdieni a pouZivani
vzorcei.

K ¢emu tuto teoretickou znalost vyuzijete v praxi? Vzorec najdete v kazdé chytré
tabulce, kde potiebujete néco secist, vypocitat prumer, vyhledat maximum ¢i minimum
a spoustu dalsich funkci.

Je nutné si uvédomit, ze ve Skole neni potiebné projit veskere funkce, které v sobe
tabulkovy editor obsahuje. Kromé toho to ani neni ¢asové mozné. Pokud tedy chcete
vyzkouset nékteré slozit&jsi funkce, pak nezbyva nic jiného, nez se vénovat badani samostatné
©.

Chcete-li do buriky zapsat vzorec, je nutné, aby byla buiika aktivni. Hodnoty ve vzorci
mohou byt vyjadieny ¢islici, ale aby mél vzorec pro nasi praci vétsi hodnotu, pak je vhodnéjsi
vyuzit adresu butiky, do které zapiSete urcitou hodnotu (tu lze samoziejmé v prabéhu prace
ménit). Pfi vyuziti vzorce, mate dvé moznosti jak je zadat:

1. Zadat vzorec rucné — pro tento zpusob je tieba znat pfesnou podobu (syntaxi) vzorce.
U slozit&jSich vzoret, pak hlavné zacatecnici mohou mit problém.

2. Zadat vzorec za pomoci priivodce — pro zaCate¢niky i pokrocilé obsahuje kazdy
tabulkovy editor pritvodce pro vytvareni vzorce. Podle néj dokaze kazdy uzivatel bez
obtizi vybrat spravnou kategorii funkci, zadat zvolenou oblast hodnot, se kterymi
chceme ve vzorci pocitat. Vysledek Vas urcité potési a hlavné si nemusite nic
pamatovat ©.

Ikona pro vlozeni funkce pfes privodce v MS Excel I , 00 Calc Jx

IKazdy vzorec musi zacinat znaménkem ,,="!

,-——_ -
Potvrzeni nebo odstranéni Vami

vybraného ¢&i zapsaného vzorce.
-

Ikona pro Vlozeni funkce. j
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Takto vypada pravodce funkci v MS Excelu. Nize najdete popis pravodce funkci v OO Calc.
Neni treba jiz v§e popisovat, protoze oba privodci (stejné jako vétSina véci v obou aplikacich)
funguji velice podobné.

Najdete zde Priivodce funkci,
funkci Suma a znaménko =.

\8 | ¢ [vstupni isdkaf — |SUM
! B
Zakladni vzhled OO Calc.
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Konec¢na podoba vzorce. VSimnéte si, ze
pracujete s hodnotami, které jsou vepsany do
bungk A2, A3. V burice Al je vlozena funkce
pro soucet obsahu téchto dvou bunék, kterou
nalezneme pod nazvem SUM.




Zadani tkolu:

1.
2.

Cil ukolu:

Oteviete si novy list/sesit aplikace MS Excel/O0 Calc,

Sloucite si bunky Al az K1, M1 az W1. Do nich zapisete nazev tabulek.
Prvni bude mit nazev , Mala nasobilka®”, druh4 , Velka nasobilka*. Nadpisy
budou mit vSechna pismena velka, pismo tuéné, velikost 14, Times New
Roman.

Do bun¢k B2 az K2 vypiste Cislice od 1 do 10. Do bunék A3 az A12 viozZte
Cislice od 1 do 10. Velikost viech bun€k upravite tak, aby mély stejnou
vysku a ifku. Vysledkem bude &tvercova sit.

Mezi prvni a druhou tabulkou bude sloupec L, ktery z0zite na minimum,
Jednotlivé vypocty budete uskuteCniovat pres vzorce pro jednoduché
nasobeni (napi.. B1*A3 atd.). Pokud nedate zbylé vzorce dohromady, stadi
kliknout do jednotlivych bunék a pouzité vzorce se Vam zobrazi v fadku
vzorcl.

Vysledné tabulky ohranilte. Pro pfehlednost to bude lepsi. Pokud budete
chtit, tak si jest€ miZete libovolné upravit zahlavi sloupcii a fadku (tu¢né
pismo, barva vyplné apod.). Zadani sloupei 1 fadku oddélte silngsi ¢arou,
jako je to ve vzoru.

Podivate-li se na nahled, tak se Vam obé& tabulky vedle sebou nevejdou.
Takze je vyhodné zménit orientaci stranky na Sitku.

Nezapomeiite si soubor ulozit, podivat se na jeho koneénou podobu, a
pokud jiz nebudete nic ménit, mate ukol hotovy.

e Vytvoite si pro sebe tabulku malé, velké nasobilky. Pokud bude tabulka dobfe
a budete se v ni umét orientovat, pak si j1 vytisknéte. Pokud se dohodnete
s vyuujicim, dejte si tabulku do seSitu a miZete ji kdykoli pouzit.



Zadani tkolu:

1. Oteviete si novy list/sesit aplikace MS Excel/Q0O Cale.

2. Vytvotte si tii tabulky. Mezi nimiZ bude vZdy jeden uzky sloupec.

3. Prvni tabulka bude pro Cisla od 1 do 20. V zahlavi sloupcli budou obecné
tvary mocnin (x* az x°).

4. Druha tabulka bude obsahovat &isla od -1 do -10, ale pouze pro druhou
a tfeti mocninu.

5. Treti tabulka bude pro &isla od 0,1 do 0,9 a také pouze do tfeti mocniny.

6. K vypliiovani tabulek vyuzijete funkei pro mocniny.

7. Obsahy veskerych bunék zarovnejte na stied. Zadani zvyraznéte a vysledné
tabulky ohranicte.

8. Podivejte se na nahled, pak se rozhodnéte, jestli nebude lepsi orientovat
stranku na Sifku,

9. Tabulku mizete upravovat, ale nezapomeifite na znamé pravidlo stiidmosti!

10. Nezapomeiite se podivat, jak vysledek Vasi prace vypada, popiipadé jej
jesté upravte. Na konec celou praci uloZte a ukazte vyucujicimu,

Cil ukolu:

¢ Vytvoite piehlednou tabulku mocniny. Diky ni si maZete prohlédnout, jak se
mocniny raznych ¢isel méni, Opét si vysledek své prace mizete po dohodé
s vyu€ujicim nechat v sedit€ k vyuziti pi1 vyuce.



Zadani tkolu:

Cil ukolu:

Oteviete si novy list/sesit aplikace MS Excel/O0 Calc,

Vytvoite tabulku obsahujici informace o podilu uhli jako zdroje energie
v prub&hu 150 let. V roce 1850 byl podil uhli 5 %, v roce 1900 jiz 60 %,
v roce 1950 klesl na 30 %, v roce 2000 opét jen 5 %.

Z této tabulky vytvoite spojnicovy graf (Excel) nebo ¢aru (Cale).

U grafu dopliite popisky a nazev grafu.

Z grafu vyCtéte odpoved, kdy bylo uhli hlavnim zdrojem energie.
Podivejte se na nahled. Je tieba, aby se na stranku vesla tabulka s grafem.
Dalsi aipravy jsou jen na Vas, ale opét pfipominam: méne€ je nékdy vice!
Takze zvolte vhodny typ pisma, vhodnou velikost, barvu apod.
Nezapomeiite si soubor ulozit, podivat se na jeho kone¢nou podobu, a
pokud jiz nebudete nic ménit, mate ukol hotovy.

Povazujete-li svij ukol za splnény, odevzdejte jej.

e Vytvoite pichlednou tabulku s grafem. Pokud se Vam vse podaii, méli by byt
ostatni spoluzaci a ucitel schopni vycist z Vaseho grafu dané informace.



Zadani tkolu:

1.
2.

hat

1 ]

Cil ukolu:

Oteviete si novy list/sesit aplikace MS Excel/QO0 Calc,

Vytvotte tabulku s nejvétsimi rybniky v CR. Tabulka bude obsahovat
nazvy a hloubku rybniku v metrech. Obsahem tabulky bude Rozmberk
10,2 m, Horusicky 9 m, Dvofisté 9,6 m, Staikovsky 13,8 m, Machovo
jezero 10 m, Velka Holna 9,3 m, Velké Darko 9 m.

Sloupec ,,Hloubka v metrech* bude mit jedno desetinné misto.

Z této tabulky vytvorite bodovy graf. U grafu je tieba, aby obsahoval
popisky.

Z grafu vyctéte odpoveéd, ktery rybnik je nejhlubsi.

Dalsi upravy jsou jen na Vas, ale opét piipominam: mén¢ je n¢kdy vice!
Takze zvolte vhodny typ pisma, vhodnou velikost, barvu apod.
Nezapomeiite si soubor ulozit, podivat se na jeho koneénou podobu, a
pokud jiz nebudete nic ménit, mate ukol hotovy.

PovaZujete-li sviij tikol za splnény, pak jej ukazte uciteli.

¢ Vytvoite piehlednou tabulku s grafem. Pokud se Vam vse podaii, méli by byt
ostatni spoluzaci schopni vy¢ist z Vadeho grafu dané informace.



Zadani ukolu:

1.

Otevfete s1 novy list/sedit aplikace MS Excel/OO Calc.

2. Vytvoite si tabulku, ktera bude obsahovat data o typech reliéfii krajiny

10.

Cil ukolu:

v Ceské republice. Udaje budou v procentech. V CR mizete najit roviny
(4), pahorkatiny (50), vrchoviny (34), homatiny (11), velehornatiny (1).

. Oznaéte si pfislusnou oblast dat a kliknéte na ikonu Graf (Calc, starsi verze

Excel) nebo na kartu VloZzeni a kategorii Grafy.
Vyberte si vhodny typ grafu — kolag, vysedovy.
Projdéte si celého Privodce grafem. Popfipadé jen nechte vytvofit graf.

Pokud mate privodce, pak ma vytvofeny graf nazev i popsané osy dle
Vasich piedstav. Pokud vyuzivate Excel 2007, pak stadi upravit jednotlivé
nalezitosti, tak Ze na danou oblast kliknete pravym tlacitkem my$i a

z nabidky si vyberete, jakou zménu cheete udélat. Pokud cheete pouze néco
piepsat, staci kliknout pfimo do mista, které chcete zménit.

Pokud se Vam podafil graf, pak se podivejte na nahled stranky.
Tabulku presuiite na stfed grafu.
V3e pak nechte zarovnat na stied stranky vodorovné i svisle.

Opét se podivejte na nahled, pokud se Vam prace libi, uloZte si ji a mate
ukol splnén.

Vytvotit prehledny graf, ktery obsahuje data z tabulky. Bohuzel se tentokrat
nejedna o zadny tahak ©.



K ¢emu vibec graf vyuzivate, by snad fekl kazdy z Vas, ale pro jistotu si to

zopakujeme. Graf ma slouzit k tomu, aby prehledné zpracoval informace z tabulky.

Diky tomu, ze graf ma byt prehledng&jsi zdroj informaci nez tabulky, tak plati ur¢ita

pravidla pro jejich vytvareni:

musite mit zdroj dat (tabulku, ktera bude mit prazdnou levou horni buiku);,

nez zaCnete vytvaret graf, musite mit oznacenou oblast dat, z které bude graf tvoren
(do oblasti dat musite zahrnout popisujici slova — nazvy sloupct a radku);

podle toho, co je obsahem tabulky, musite vybrat vhodny typ grafi,

kazdy graf by mél mit titulek.

Postup pro vytvoreni grafu z tabulky:

1.

Vhodné je tvorit graf na zakladé vypinéné tabulky. Pokud jakykoli udaj v tabulce
zménite, doplnite, odstranite, pak se tato zména objevi také v grafu. Nezapomeiite na
to, ze leva horni buitka musi byt prazdna, aby byl graf schopen rozpoznat, kde jsou
fadky a kde sloupce. =

%

roviny 4

Nyni je nutné zadat spravnou oblast dat, z niz bude graf vytvoren. Pokud budete mit
u tabulky nadpis, tak ten neoznacujte, neni pro graf dulezity!

Mate li prislusnou tabulku oznacenou do bloku, pak jste pfipraveni vytvorit graf.
K tomu vyuzijte ve starSich verzich Excelu a v Calcu ikonu Graf | . V nové verzi
Excelu (2007) vyuzijte kartu VioZeni a z ni skupinu Grafy.

Domud VioZeni Rozlo “ }XX . = “ E D

Sloupcovy Spojnicovy Vysecowy Pruhovy Ploiny Bodowy Dalsi
- - - - - - grafyv
Grafy 7]

Pres tuto Sipku se dostanete
do privodce grafem.

Nasleduje prace s priivodcem grafu. Oviem zde uz se dost odliSuji riizné verze
tabulkového editoru. Pokud pracujete s verzi Excel 2007, pak Vam staci jen vybrat
vhodny typ grafu a mate skoro vSe hotovo. Dalsi upravy mate moznost provadét uz

s vytvorenym grafem. U Calcu a starSich verzi Excelu se Vam objevi privodce
grafem, ktery v sob¢ obsahuje moznost zvoleni oblasti dat, zadani popisu os, ndazvu
grafu Ci zadani legendy. Pokud budete postupovat piesné dle privodce, pak budete ke
kazdému kroku navedeni a vytvoreni grafu by nemél byt problém. Po kazdém kroku je
tieba potvrdit sviyj vybér klepnutim na tlacitko Dalsi nebo Dokoncit.

Dalsi upravy grafu jsou uz jen na Vas. Dejte si pozor na to, zda mysi kliknete na graf,
jeho okoli nebo na ramecek, ktery jej ohranicuje. Kazda tato moznost Vam nabizi jiné
upravy. Graf jde vzdy presunout, zvétsit, kopirovat nebo jednoduse vymazat.



Grafy vytvorené v tabulkovém editoru mizete vkladat do souboru, ktery jste vytvorili
v textovém editoru.

Jak v textovém editoru, tak v tabulkovém editoru piistupujete ke grafu jako k objekiu.
¢ Potiebujete-li jej pfemistit, stadi jej pretahnout mysi.

¢ Potiebujete-li zvétsit &i zmensit cely graf (s popisky), pak musite mysi uchopit
pfisludny roh a tdhnout mysi.

Viimnéte si, ze ob€ tyto Upravy funguji stejné, jako kdybyste pracovali s obrazkem.

+ Pokud budete upravovat jen nékterou ¢ast (popisek, legenda, nazev grafu), pak je
nutné mit ozna¢enou pouze tuto Cast.

V nasich silach opét neni projit veskeré moznosti Uprav grafu. Pokud chcete, aby Vas
graf vypadal opravdu dobfe, pak si opét zapamatujte, Ze méné je nékdy vice a vyvarujte se
nejrizn&jsim , strakatinam® ¢i jinym vytvorim, z kterych by nesla ani vy¢ist data!



Typy grafa v Excelu 2007
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Seznamili jste se s miznymi typy grafi. Je vhodné dodat, Ze pii vybéru typu grafu
musite zvaZzovat, co vlastné graf bude vyjadrovat. Pokud mate zajem, pro¢téte si nasledujici
moznosti, kdy vyuzit tfi nejzakladnéjsi typy grafil.

1. Sloupcovy graf vyuzivate v piipadech, kdy zobrazujete tidaje zjisténé ve
stejnou dobu a v té dobé& jsou také platné. Napfiklad vyjadieni poctu obyvatel
jednotlivych mest v CR.

2. Spojnicovy graf vyuZijte v piikladech, kde potiebujete zdGraznit zménu jevu
v ase. Napiiklad umrtnost v CR za poslednich deset let.

3. VyseCovy graf pouzijte, potfebujete-li vyjadrit ¢asti davajici celek ¢i davajici
dohromady 100 %. Napiiklad podil jednotlivych lidskych ras ve svéte.

4. Graf XY bodovy vyuzijete na fe§eni matematickych funkci ¢i fyzikalnich

zavislosti.

S témito informacemi by pro Vas nemél byt problém vytesit ilohu a zvolit k ni

vhodny typ grafu,



1. Absolutni a relativni adresa bunky

Pokud jste poctivé vypliiovali tabulku s malou a velkou nasobilkou, pak jste si jisté
viimli, Ze nebylo mozné pouze zapsat vzorec do prvni bunky a pak vyuzit automatické
doplnéni. Bylo totiz potieba, aby se ménila vZidy pouze jedna hodnota. A jak to udélat?

Odpovedi je absolutni adresovdni. Adresu nadefinujete bez moZnosti automatickych
zmén (ty se uskuteciiuji u relativniho adresovani). Pozadovaného cile dosahnete diky vlozeni
znaku $ (dolar). Polozka, pied kterou je tento znak, bude vzdy zkopirovana stejné. Pokud
tedy vite, ze vzdy bude potiebovat nasobit buiiku A1, pak sta¢i zadat jeji adresu takto $481.

Adresa buiiky bez znaku dolaru se nazyva relativni. Tyto odkazy na buiiky se méni
podle toho, na jaké buiiky se odkazoval pouzity vzorec, ktery jsme piesouvali. Tvar relativni
adresy je: A1

2. Prace s listy v seSitu tabulkového editoru

Listy uz pfepinat umite. Staci pouze kliknout levy tladitkem mysi na piislusny list.
Oviem tabulkovy editor umoznuje také listy pfidavat, odebirat, pfesunovat (fadit je dle své
potieby), pfejmenovat. Jsou dal§i mozZnosti pii praci s listy, ale ty uz nebudete nejspis
potiebovat.

Chcete-li list pridat nebo odebrat, staci vyvolat pravym tla¢itkem mysi nabidku,

z které si vyberete , JioZir* nebo ,,Odstranir”.

List pfesunete pres tuto nabidku kliknutim na polozku , Presunout*. Piesouvat listy jde
také rucrné. Stadi si list oznacit levym tladitkem mys$i, drzet jej a mysi pohybovat tam, kam
chcete list nove umistit.

Pokud chcete, abyste poznali, co na kterém listu mate, pak je vhodné si jej
pojmenovat. Zménite tak zakladni oznaceni (Listl, Sheetl). List muzete pfeymenovat, kolikrat
potiebujete. Jméno listu mize obsahovat diakritiku. Pfejmenovani provede tak, ze na
piislusnou zalozku listu poklepete (musi se zacernit). Pak jen staci psat novy nazev a vie
potvrdit Enterem. Vsimnéte si, ze v Calcu Vam pii piejmenovani vyskoci tabulka, ale jinak je
postup stejny. Pro potvrzeni, zde staéi kliknout na tlagitko OK.

Ukol: Zkuste si vzit néktery z fesenych piikladi a vyzkousejte si riizné piesouvat listy, jde
Vam to?

3. Razeni dat

Tabulkovy editor Vam také umozni sefadit data, aby pro Vas byla tabulka
prehlednéjsi. To vyuzijete hlavné u vétsich tabulek s vice sloupci a fadky.

Radit obsah bung&k lze podle abecedy nebo podle &isel. Ob& varianty lze fadit
vzestupné i sestupné. Pokud mate naplnény buriky, které potiebujete srovnat, musite si je
oznadit (nikdy se neoznacuje zahlavi sloupcli — pokud by tam tieba byly uvedeny nazvy
jednotlivych sloupcti). Poté, co jste oznadili data, si vyberete polozku , Data” (v Excelu karta,
v Calcu v hlavni nabidce polozka data). Zobrazi se okno, v kterém si vyberete, jestli chcete
fadit vzestupné €1 sestupné, v fdadcich nebo sloupcich, cisla nebo fext. A hlavné si mizete
vybrat, podle jakého sloupce cheete buiiky fadit. To znamena, ze tabulku klidné miZete fadit
podle druhého sloupce, nejen podle prvniho!



Ve stejné nabidce naleznete také polozku , Filtr, ktera umoziuje o vétdich tabulek
vybrani pouze nékterych dat, ktera jsou pro Vas diilezita. Tuto funkci zkouset nemusite,
protoze nemame vytvoienou dostatecné velkou tabulku.



Vytvoite za pomoci tabulkového editoru jednoduchy program diky, kterému budete schopni
vyfedit nize uvedené ulohy.

Pievody jednotek

Ulohy:
1.

LN

Vytvoite si tabulku, ktera bude umet prevadét mezi jednotkami délky (milimetr,
centimetr, decimetr, metr, kilometr). Poté si zkuste ovéfit funk¢énost na téchto
ptikladech:

o preved na metry: 2 km, 0,6 km, 5 mm, 32 254 mm, 5 ¢m, 0,732 m.

s vyjadiete délky v jednotkach uvedenych v zavorkach: 9215 mm (dm), 389 mm
(dm), 2 km (cm), 0,916 km (¢m), 0,215 ¢m (mm).

Vytvoite si tabulku, ktera bude umét pfevadét mezi jednotkami hmotnosti {miligram,
dekagram, gram, kilogram, tuna). Poté si zkuste ovéfit funkénost na téchto piikladech:

¢ vyjadrete hmotnosti v jednotkach uvedenych v zavorkach: 15 mg (g), 5240 g (kg),
0,00116 kg (mg), 1684 g (1), 0,431 t (mg).

Vytvoite si tabulku, ktera bude umet prevadét mezi jednotkami obsahu (milimetr
CtvereCny, centimetr ¢tveredny, decimetr ¢tveredny, metr ¢tvereény, kilometr
CtvereCny, hektar). Poté si zkuste ovérit funkEnost na téchto piikladech:

¢ vyjadrete nasledujici obsahy v jednotkach uvedenych v zavorkach: 2 m* (cmz),
0,6 ha (m?), 269 m? (ha), 2000 mm* (cm?), 0,8 km” (m?).

Vytvoite si tabulku, ktera bude umet prevadét mezi jednotkami objemu (milimetr
krychlovy, centimetr krychlovy, decimetr krychlovy, metr krychlovy, kilometr
krychlovy, litr, decilitr, hektolitr). Poté si zkuste ov&fit funkénost na téchto piikladech:

¢ vyjadiete nasledujici objemy v jednotkach uvedenych v zavorkach: 65 cm® (mm’),
0,00368 m* (cm?), 6,25 dm> (1), 12,61 1 (dm>), 687 dm® (hl), 0,002 hl (cm”).

Vytvorte si tabulku, ktera bude umét prevadét mezi jednotkami Casu (sekunda, minuta,
hodina, den). Poté si zkuste ovéfit funkénost na téchto piikladech:

¢ vyjadrete nasledujici €asy v jednotkach uvedenych v zavorkach: 219 min 36 s
(hod), 11hed (s), 18 dni 19 hod 48 min {(min), 2,75 dne (hod), 0,5 dne (min).

Vytvoite si tabulku, ktera bude umét pievadét mezi jednotkami rychlosti (km/h, m/s).
Poté si zkuste ovérit funkénost na téchto piikladech:

¢ vyjadrete nasledujici rychlosti v jednotkach m/s:
» rychlost chiize je 4 km/h

# rychlost béhu je 18 km/h



B

B

B

rychlost cyklisty je 36 km/h
rychlost automobilu je 80 km/h

rychlost tryskového letadla je 1000 km/h

s vyjadiete nasledujici rychlosti v jednotkach km/h:

.
~

B

rychlost Sifeni zvuku ve vzduchu je 340 m/s

rychlost difeni zvuku ve vodé je 1500m/s

rychlost difeni zvuku v oceli je 3300 m/s

rychlost elektrického signélu v telegrafnim dratu je 12 000 000 m/s

rychlost difeni svétla ve vakuu je 300 000 000 m/s



Vytvoite za pomoci tabulkového editoru jednoduchy program diky, kterému budete schopni
vyfedit nize uvedené ulohy.

Ulohy o pohybu

Ulohy:

1. Z tabulky jizdniho fadu rychliku vytvor tabulku, ktera bude obsahovat zavislosti Casu
na po¢tu yjetych kilometra, z této tabulky vytvof vhodny graf.

prijezd odjezd Kkm
Praha-Vrsovice 7.12 0
Prahahl n. 7.16 725 3
Praha-VysocCany 732 7.33 9
Praha-Cakovice 746 747 22
Neratovice 7.59 8.00 37
Vietaty 8.06 8.07 43
Mlada Boleslav hl. n. 835 838 75
Bakov n. Jizerou 8.47 8.49 84
Bakov n. Jizerou m. 8.51 85
Mnichovo Hradisté 857 858 91
Turnov 9.12 9.19 105
Mala Skala 928 113
Zelezny Brod 935 937 119

Vyberte si jeden jizdni fad (napt. spoj, kterym jezdite do skoly), vyjadrete tabulkou a
grafem udaje jako v prvni Casti piikladu.

2. Automobil jel po dalnici dlouhé 120 km priimérnou rychlosti 90 km/h. Jak dlouho mu
cesta trvala?

LN

Turista byl na tufe 10 hodin a 20 minut a na mapé zmé&iil, ze urazil asi 36 km. Jakou
primémou rychlosti Sel, jestlize mél béhem tury tii dvacetiminutové piestavky?

4. Vichfice ma rychlost 31 m/s. Jak velkou vzdalenost urazi za % hodiny.

5. Spamé utdsnénym kohoutkem unika 0,8 litrG vody za jednu hodinu. Kolik litrii vody
uniklo, kdyz byla oprava kohoutku provedena za deset dni? Vytvof tabulku, ktera
bude zaznamenavat stav kazdy den od zafatku aZ do opravy, z téchto udaji vytvol
graf.




6. Vytvoite tabulku, ve které budou vypocitany udaje podle nasledujicich informaci.
Chodec urazil 25 km za Sest a ¢tvrt hodiny. Za jak dlouho by stejnou vzdalenost
uletélo letadlo, jestlize se pohybuje dvéstekrat rychleji nez chodec? Vytvoite vhodny

graf.
Cas (hod) 1 2,5 5 6,25 8
Vzdalenost chodce 25

Vzdalenost letadla




Vytvoite za pomoci tabulkového editoru jednoduchy program diky, kterému budete schopni
vyfedit nize uvedené ulohy.

Energie

Ulohy:
1.

Jakou polohovou energii ma papirovy drak o hmotnosti 0,25 kg, jestlize je ve vyice
20 m? Jakou pohybovou energii by mél tento drak t&sné€ nad zemi pfi pfimém padu?

Jakou pohybovou energii ma kovova mince o hmotnosti 0,01 kg v okamziku, kdyz
dopadne na dno propasti hluboké 50 m?

Prace na pace a na pevné kladce

1.

LN

Jakou vykonate praci pri predtipnuti dratu, jestlize ruka na konci klesti ptisobi silou 60
N po draze 2 cm? Jak silny je drat, jestlize pii $tipani na néj pasobi klesté silou 800 N?

Jakou vykoname praci pii otvirani vicka od mineralni vody, jestliZze ruka plisobi na
otvirak silou 18 N po draze 5 cm? Jakou silou je nadzdvihovano vicko, jestlize se jeho
okraj pii otvirani zvedne o 6 mm?

Pii brzdéni pomoci ruéni brzdy v osobnim automobilu pisobi ruka na rukojet’ silou 25
N po draze 20 cm. Jakou praci pii tom vykona? Jakou silou pisobi brzda na brzdové
zafizeni, jestlize ho posuneme o 0,5 cm?

Deélnik na stavbé zdviha pomoci pevné kladky cihlovy blok o hmotnosti 24 kg do
vysky 7 m. jakou praci pii tom vykona? Jakou by vykonal praci, kdyby cihlu nesl do
stejné vysky po Zebiiku (hmotnost délnika je 75 kg)?

Pii vytahovani traktoru zapadlého do rozmoceného pole (pomoci jefabu pies pevnou
kladku) nevinul jefab 6 m lana a tahova sila pisobici na lano byla 25 kN. O jakou
vzdalenost popotahl jerab zapadly traktor a jakou praci pii tom vykonal?

Prace na kladkostroji

1.

Automechanik zdviha motor osobniho automobilu o hmotnosti 80 kg pomoci
kladkostroje do vysky 1 m. Jakou silou pisobil na konec lana, jestlize jeho odvinutd
¢ast ma délku 4 m? (Hmotnost volnych kladek zanedbavate. )

Jakou praci vykonaji fidi€ se zavoznikem, jestlize zvednou bednu o hmotnosti 100 kg
na loznou plochu nakladniho automobilu, tj. do vysky 1,2 m? Jakou silou by tlagil
fidi€ steynou bednu na loznou plochu po sikmém prkn€, které je dlouhé 3,6 m? (Treni
mezi prknem a bednou zanedbavame.)



Ohmuv zakon

Upravte zapis Ohmova zdkona tak, abyste jej mohli vyuzit k vypoctu odporu {(napéti).

1.

LN

Jaky je odpor zarovky kapesni svitilny, na niz je uvedeno 3,5 V/0,3 A?

Misto rezistoru o odporu 250 Q je v obvodu zarfazen rezistor o odporu 1 k Q. K jaké
zmeéné proudu dojde?

V obvodu je zapojen odpor o velikosti 1k . Jak se zméni proud, vymenite-li zdroj
napéti, tj. monoclanek za plochou baterii?

Jak velky odpor ma startér automobilu, ktery je ptipojen k napéti 12 V a jimz pfi
¢innosti prochazi proud 70 A?

Zehlickou, kter4 je plipojena na nap&ti 220 V, prochazi proud 5 A. Jaky odpor ma
topna spirala Zehlicky?

Na zasuvce jsou uvedeny udaje 220 V/6 A. Bude piekroten povoleny elektricky
proud, pfipojite-li do zasuvky elektricka kaminka s odporem 30 Q7?

Jak velky odpor ma stfibrny naramek tvaru pferuiené kruznice, je-li dlouhy 12 cm a
je-li jeho prifez 2 mm™?

Jak velky odpor ma dalkové vedeni vysokého napéti dlouhé 250 km, jsou-li na ném
pouzity ocelové vodice o prifezu 6 cm?? Zméni se odpor vedeni, bude-li stejna trasa
nahrazena kabelem stejného priifezu tvofenym hlinikovymi vodiéi?



Vytvoite za pomoci tabulkového editoru jednoduchy program diky, kterému budete schopni
vyfedit nize uvedené ulohy.

Energie
Ulohy:

1. Jakou polohovou energii ma papirovy drak o hmotnosti 0,25 kg, jestliZe je ve vyice
20 m? Jakou pohybovou energii by mél tento drak t&sné€ nad zemi pfi pfimém padu?

2. Jakou pohybovou energii ma kovova mince o hmotnosti 0,01 kg v okamziku, kdyz
dopadne na dno propasti hluboké 50 m?

Prace

1. Jakou praci vykona lokomotiva, jestlize tahne vlak stalou silou 400 kN rovnomérnym
pohybem v useku dlouhém 0,5 km?

2. Jakou praci vykonate pii Splhu po ty¢i do vysky 3 m (pfiblizng)?

3. Jakou praci vykona motor o vykonu 2 kW za 2 hodiny?

1. Jaké teplo piijme hlinikové zavazi o hmotnosti 100 g, jestlize se zahfeje z teploty
20 °C na 80 °C?

2. Jaké teplo odevzda 0,5 litru horké vody v gumové zahifivaci lahvi do okoli, jestlize se
ochladi z pocatecni teploty 80 °C na 35 °C?

Kolik tepla spoti‘ebujete na ohiati 8 litrd vody na nadobi v elektrickém ohrivadi,
jestlize pocateéni teplota vody byla 15 °C a nadobi myjeme ve vodé teplé 45 °C?
Spotiebujete stejné mnozstvi tepla, jestlize ohfejete cely objem vody na 45 °C nebo
kdyz ohf'ejete mensdi ¢ast vody na vyssi teplotu a zbytek doplnite studenou vodou?

LN

4. Urcete teplo, které je tieba na ohfati 2 litri vody na teplotu varu v ocelovém hrnci o
hmotnosti 0,8 kg. Pocate¢ni teplota vody 1 hrnce je 15 °C.

5. K zahfati kovového télesa o hmotnosti 2 kg z 20 °C na 90 °C je tfeba dodat 18,2 kJ
tepla. UrCete mé&mou tepelnou kapacitu kovu.

6. Jaké mnozZstvi vody je v kotli, potrubi a radiatorech ustfedniho topeni rodinného
domku, jestlize k jejimu ohiati z 20 °C na 80 °C musime dodat 138,6 MJ tepla?

7. P kaleni oceli se rozzhaveny pfedmét ponofi do nadoby se studenou vodou. Jaka
bude vysledna teplota vody, jestlize ocelovy pfedmé&t o hmotnosti 1,6 kg a teplote
900 °C ponoiime do 15 litrii vody o teploté 20 °C?



Tani a tuhnuti

1.

LN

Ve védru zmrzlo 10 litrl vody na led o teplote 0 °C. Jaké teplo musime dodat
vzniklému ledu, aby roztal?

Jaké teplo se uvolni pfi zmrznuti 1 kg masa v mrazniéce, jestlize obsahuje 60 % vody?

Stary vanocni zvyk je odlévani roztaveného olova do nadoby s vodou. Kolik tepla
musite dodat 50 g olova o teploté 25 °C, abyste jej zahfali na teplotu tani
{(t:= 327 °C)? Kolik tepla musite dodat, abyste stejné mnozstvi olova roztavili?



Vytvoite za pomoci tabulkového editoru jednoduchy program diky, kterému budete schopni
vyfedit nize uvedené ulohy.

Pievody jednotek

Ulohy:
1.

LN

Vytvoite si tabulku, ktera bude umet prevadét mezi jednotkami délky (milimetr,
centimetr, decimetr, metr, kilometr). Poté si zkuste ovéfit funk¢énost na téchto
ptikladech:

o preved na metry: 2 km, 0,6 km, 5 mm, 32 254 mm, 5 ¢m, 0,732 m.

s vyjadiete délky v jednotkach uvedenych v zavorkach: 9215 mm (dm), 389 mm
(dm), 2 km (cm), 0,916 km (¢m), 0,215 ¢m (mm).

Vytvoite si tabulku, ktera bude umét pfevadét mezi jednotkami hmotnosti {miligram,
dekagram, gram, kilogram, tuna). Poté si zkuste ovéfit funkénost na téchto piikladech:

¢ vyjadrete hmotnosti v jednotkach uvedenych v zavorkach: 15 mg (g), 5240 g (kg),
0,00116 kg (mg), 1684 g (1), 0,431 t (mg).

Vytvoite si tabulku, ktera bude umet prevadét mezi jednotkami obsahu (milimetr
CtvereCny, centimetr ¢tveredny, decimetr ¢tveredny, metr ¢tvereény, kilometr
CtvereCny, hektar). Poté si zkuste ovérit funkEnost na téchto piikladech:

¢ vyjadrete nasledujici obsahy v jednotkach uvedenych v zavorkach: 2 m* (cmz),
0,6 ha (m?), 269 m? (ha), 2000 mm* (cm?), 0,8 km” (m?).

Vytvoite si tabulku, ktera bude umet prevadét mezi jednotkami objemu (milimetr
krychlovy, centimetr krychlovy, decimetr krychlovy, metr krychlovy, kilometr
krychlovy, litr, decilitr, hektolitr). Poté si zkuste ov&fit funkénost na téchto piikladech:

¢ vyjadiete nasledujici objemy v jednotkach uvedenych v zavorkach: 65 cm® (mm’),
0,00368 m* (cm?), 6,25 dm> (1), 12,61 1 (dm>), 687 dm® (hl), 0,002 hl (cm”).

Vytvorte si tabulku, ktera bude umét prevadét mezi jednotkami Casu (sekunda, minuta,
hodina, den). Poté si zkuste ovéfit funkénost na téchto piikladech:

¢ vyjadrete nasledujici €asy v jednotkach uvedenych v zavorkach: 219 min 36 s
(hod), 11hed (s), 18 dni 19 hod 48 min {(min), 2,75 dne (hod), 0,5 dne (min).

Trocha zabavy

6.

Ve starém Recku méli pro vyjadfovani hmotnosti nasledujici jednotky. 1 talent byla
jednotka vyjadfujici hmotnost nasich 26,2 kg. Talent se délil na 60 min, miny se délily
na 100 drachem a kazda drachma ma 6 obolil. Vyjadrete jednotky min, drachma a obol
v gramech.



7. Zakladem staroceskych délkovych mér bylo je¢né zrno. Pét téchto zrn polozenych
vedle sebe davalo palec, ¢tyfi palce byl prst, deset prsti byla pid’ a tii pidé byl prazsky
loket, méfici 59,4 cm. Vyjadrete miry zrno, palec, prst a pid’ v milimetrech.

8. Staré Ceské jednotky objemu byly zejdlik, pinta, maz, védro, sud piva a sud vina.
Platilo, Zze 1 pinta = 2 Zejdliky, 1 maz = 2 pinty, 1 védro = 40 maz{, 1 sud piva =
4 védra, 1 sud vina = 10 véder. Vyjadrete uvedené jednotky v litrech, jestlize pinta
za Jana Lucemburského odpovidala 0,956 1.



Vytvoite za pomoci tabulkového editoru jednoduchy program diky, kterému budete schopni
vyfedit nize uvedené ulohy.

Procenta

Ulohy:

1.

LN

10.

11

12.

13.

14.

Sportovnich her mladeZe se zi¢astnilo 650 sportovei. 30 % dosahlo vice nez 50 bodu.
Kolik i¢astnikii ziskalo pii hrach vice nez 50 boda?

Kniha, jejiz pivodni cena byla 140 K¢&, byla zlevnéna o 15 %. Kolik korun stala kniha
po zlevnéni?

Rozpocet na stavbu rodinného domku byl 1 200 000 K¢&. Stavebni firma usetfila pfi
stavbé domku 36 000 K¢&. O kolik procent se zmensil rozpocet na stavbu domku? Jaka
byla skute¢na cena rodinného domku?

V minulém roce uspofila Katka 4 500 K¢&. V letodnim roce uspofila o 1 800 K¢ vice.
O kolik procent uspofila v letosnim roce vice neZ v roce minulém?

Ur¢i celkovou vymeéru zahrady, jestlize na kvétinovou Cast se pocita 48 m?, co je
pravé 20 % z celkové vyméry zahrady.

Zelenina ztraci suSenim 84 % své hmotnosti. Kolik kilogramil erstvé zeleniny
potiebujeme na 100 g susené zeleniny?

Oravska piehradni nadrz ma rozlohu 3 500 ha, coz je 70 % rozlohy, kterou zaujima
Lipenska pfehrada. Jakou rozlohu ma Lipenské piehrada?

Ormna pida zemédélského druzstva je oseta ctyfmi druhy plodin: pSenice je na 330 ha,
cukrovka na 220 ha, brambory na 385 ha, jeémen na 110 ha a Zito na 55 ha. Vyjadri
vyméru orné pudy pro jednotlivé plodiny v procentech.

V zavodé je 1 500 zameéstnanci. Z nich je 60 % Zzen, zbytek jsou muzi. Urlete pocet
zen a muzu v zavode,

Vklad byl uloZen na jeden rok pii roénim uroku 9,5 %. Po pfipsani aroku vzrostl vklad
na ¢astku 9 307,50 K¢&. Uréete puvodni vklad.

Zaméstnanec ma zakladni plat 5 800 K¢, dale 12 % zakladniho platu osobni
ohodnoceni a 5 % zakladniho platu pfiplatek za praci preséas. Kolik korun ¢ini
mésiéni plat celkem?

Saty byly dvakrat zlevnény: nejdiive o 12 % a pak o 20 % z nové ceny. Kolik procent
pavodni ceny &inila vysledna cena?

Vyrobek byl zdrazen o 25 %. O kolik procent nové ceny jej musime zlevnit, aby jeho
cena byla rovna cené pliivodni?

Z 15 kg brambor je mozné ziskat 11,25 kg skrobu. Kolik procent skrobu je
v bramborach obsazeno?



PRIMA A NEPRIMA UMERNOST

Resenim t&chto Gloh by méla byt vyplnéna tabulka a vhodné zvoleny graf.
Ulohy:
1. Martina jde nakupovat ovoce. Na trZznici maji pékné pomerance. 1 kg pomeranti stoji

36 K& Martina uvazyje, kolik K¢ by utratila, kdyby nakoupila vétsi nebo mensi
mnozstvi pomerandi.

mnozstvi (kg) 1/5 1/3 172 1

LN
N
o0

Cena (K¢) 36

2. Obchodnik nabizi 3 utérky za 69 K¢&, 2 ruéniky za 129 K&, 6 kapesniku za 48 K¢.
Vytvorte graf ke kazdé tabulce a poté vytvoite graf vyjadivjici cenu viech typu za

jeden kus.
Utérka (ks) 1 3 6 9 10 12 13
Cena (K¢) 69
Ruénik (ks) 1 2 4 6 8 9 12
Cena (K¢) 129
Kapesnik (ks) 1 3 6 12 18 24 36
Cena (K<) 48

3. Na 1 hydraulickém lise se da zakazka zhotovit za 12 dni. Kolik dni bude trvat
zakazka, kdyZ na ni budou pracovat 2 lisy, 3 lisy, ...

Pocet lish 1 2 3 4 35 6 12

Pocet dni ke zhotoveni

12
zakazky




Vytvoite za pomoci tabulkového editoru jednoduchy program diky, kterému budete schopni
vyfedit nize uvedené ulohy.

Pyvthagorova véta

Ulohy:
1. Rozhodnéte, zda je trojuhelnik pravouhly:
s 2]lcm, 28 cm, 35 ¢m
e 20cm, 2l cm, 29 cm

e 1600 mm, 232 cm, 1,68 m (mate moznost vyuzit tabulkovy editor také k pievodu
jednotek, pro jistotu &)

s 168cm, 17,5¢m, 4,9 cm
2. Urdi, ktery trojuhelnik neni pravouhly:
e 3cm,4cm,5cm
e 13cm,5cm, 12 cm
s« 8cm, 6cm, 10cm,
e llcm,%9¢m, 17 cm

Ur¢i délku ptepony pravouhlého trojihelnika, jestlize délka odvésen je 3 cm a 4 cm.

LN

4. Ur¢i délku uhlopiic¢ky ve ¢tverci o strané 5 cm.

Pomér
Ulohy:
1. Jsou dany dva z poméril a:b, b.c, a:c. Urlete zbyvajici pomér.
ab=2:5a:¢c=3.7
b:c=1:4a:¢c=3:5

b:c=2:1,5a:b=3:4



2. Predélejte pfimo tyto tabulky do tabulkového editoru a dopliite zbyvajici Cisla tak, aby

platili poméry.

atbh:¢=2:3:7

a 5 3/4

b 8 1/3

a:b:¢=5:2:8

b 1,4 3/7

c 3/4

Kombinace vvrobkil

Ulohy:

1.

Jana ma v pokladnice desetikoruny a pétikoruny, celkem 90 kusi. Je to 775 K&.
Kolik ma desetikorun a kolik pétikorun?

Zaci koupili seity dvojiho druhu, celkem 120 kusti. Jedny byly za 8 K&, druhé za
15 K&. Celkem bylo zaplaceno 1296 K¢&. Kolik bylo levnégjsich sesitl a kolik drazsich?

V mostarné vyrobili 90 | mostu, které naplnili do lahvi o objemu 11a 1,51 Celkem
bylo naplnéno 70 lahvi mostu. Kolik lahvi jednotlivych druhd naplnili?

Pokladnik v kiné prodaval listky po 50 K& a 40 K& Prodal 143 listki a vydélal si
6340 K¢&. Kolik kterych listka prodal?



Vytvoite za pomoci tabulkového editoru jednoduchy program diky, kterému budete schopni
vyfedit nize uvedené ulohy.

Zaklady statistiky
Ulohy:

1. Vetiidé e 18 chlapci a 12 divek. 10 zak( nema zadného sourozence, 15 ma jednoho a
5 vice nez jednoho sourozence. 7 chlapet a 6 divek mélo na vysvédéeni vyznamenani.
Sestavte grafy, které znazorfuji (vyberte vhodny typ grafu):

¢ kolik je ve tfidé€ chlapct a kolik déviat,
e kolik divek mélo a nemélo vyznamenani,

¢ kolik zaka nema, kolik ma jednoho a kolik ma vice nez jednoho
sourozence.

2. Zudajh v tabulkach sestavte sloupcové diagramy.

trida 8. A 8. B 3.C 3.D 9 A 9.B 9.C 9.D
pocet zaki 32 28 27 31 31 30 29 26
trida 8. A 8. B 3.C 3.D 9 A 9.B 9.C 9.D
pocet divek 11 18 9 22 17 15 11 14
tiida 8. A 8.B 8.C 3.D 9 A 9.B 9.C 9.D
potet hochli 21 10 18 9 14 15 18 12

Z grafi vy¢téte, ve které tridé je nejvice Zaki, ve které je nejvice chlapci, ve které je
nejvice divek, ve které tiidé je pocet chlapch shodny s poétem divek.

3. Ztéchto udaju zjstéte:

=3

CR SR Belgie Finsko Ttalie Recko

Pocet obyvatel

. 10302,2 5274,3 99787 4998,5 57103,8 10264,2
(v tisicich)

Rozloha (v km?) 78804 49036 30519 3338145 301268 131990

e Hustotu obyvatelstvana 1 km” Vysledky zaokrouhlete na jednotky.

¢ Porovnejte hustotu obyvatelstva a rozlohu uvedenych statii vzhledem k hustoté
obyvatelstva a rozloze CR. Porovnani vyjadiete v procentech, zaokrouhlete na
cela procenta a znazornéte sloupcovym grafem.



Funkce

1. Sestrojte tabulky a grafy funkei.
o y= X2
o y=- x?
o y= 2x°
« y=(ax
e y=x+1
* y=3x+2

Piiklad tabulky:

25 4

Finan¢ni matematika

1. Dopliite tabulku:

Jistina J,, po n

Jistina J’,, po

Zikladni | Urokova mira | Urokovaci letech (K&) | » letech (K&)
jistina J (K¢) p. a. (%) doba (roky) bez dané z pri 15% dani
uroku z aroku ro¢né

5000 6 3

7236 9 10

28 000 4.5 3

50 400 4 20

215000 16,75 5

10 000 13 6




Vytvoite za pomoci tabulkového editoru jednoduchy program diky, kterému budete schopni
vyfedit nize uvedené ulohy.

Meétitko mapy

Ulohy:

1. Zaci se vratili z vyletu a pfem&fili trasu. Na mapé namé&ili 42 cm. Jakou vzdalenost
urazili, jestlize méla mapa méfitko 1 : 50 000?

2. Na mape¢ byla naméfena vzdalenost a. Jaka je to ve skute¢nosti vzdalensot, jestlize ma
mapa méfitko 1 : 25 0007?

¢ a=353c¢cm

e a=42cm
e a=80cm
e a=112¢cm

¢ a=931cm

-

3. Pokud namé&fite na mapé vzdalenost a. Jaka je to ve skuteCnosti vzdalenost, jestlize ma
mapa méfitko m?

e g=18cm,m=1:100000

e a=43cm,m=1:20000

e a=153cm,m=1:1000000
e g=1864cm,m=1:2500

e a=9cm,m=1:50000

4. Jaka vzdalenost byla naméfena na mapé, jestlize ve skutenosti §lo o vzdalenost a a
plan mé&l méfitko m?

e ag=56mm=1:30
e g=22mm=1:20
e a=238m,m=1:50
e ag=15cm,m=1:35

e g=13mm=1:72



5. Jaké je méfitko planu, jestlize ve skute¢nosti byla naméfena hodnota a, ktera na planu
odpovidala vzdalenosti 5?

e a=10374m,b=273c¢cm
e a=1729m,b=247cm
e a=615km,b=246cm
e a=9581cm,b=143c¢cm

e a=62475m,b= 14,7 mm



Za pomoci tabulkového editoru vyreste nize uvedené ulohy.

Obyvatelstvo v CR
Ulohy:

1. Z téchto tabulek vytvoite jednu tabulku, ktera bude vyjadfovat nezaméstnanost

v Libereckém a StfedoCeském kraji v letech 2005 az 2008. Z Vasi tabulky vytvorte
prehledny graf znazoriujici porovnani stavu v obou krajich béhem jednotlivych let.
Ktery rok a v kterém kraji byla nezameéstnanost nejvyssi? Ktery rok a v kterém kraji

byla nezamé&stnanost nejnizsi?

LIBERECKY KRAIJ 2005 2006 2007 2008

Mira registrované nezaméstnanosti celkem v % (k 31. 12.) 7,73 7,04 6,05 6,95
Neumisténi uchazeci o zaméstndni celkem (k 31. 12.) 18923 17 258 14 566 16 605
Volna pracovni mista 2425 3648 4612 2279
STREDOCESKY KRAJ 2005 2006 2007 2008

Mira registrované nezameéstnanosti celkem v % (k 31. 12.) 6,25 5,32 4,25 4,47
Neumisténi uchazeci o zaméstnani celkem (k 31. 12.) 40 751 35498 29273 31220
Volna pracovni mista 7 064 12 478 19 691 11399

2. Podle vzorové tabulky vytvor svou vlastni tabulku, ktera bude obsahovat pouze nazev

obce, pocet obyvatel celkem, poCet obyvatel - muzi a zeny (zahlavi sloupct bude
vypadat stejné jako u vzoru). Vypliite idaje o nazvu obce, celkovém poctu obyvatel
a 0 poctu obyvatel - muzi. Pocet obyvatel — zeny doplnite pfes jednoduchy vzorec
(urcité sami zjistite jaky). Z tabulky vytvoite vhodny graf, ktery bude vyjadiovat
celkovy pocet obyvatel, poCet muzi a zen v jednotlivych obcich. Z grafu vy¢téte, kde
je nejvice zen. Kde je nejvice muzi? Ktera obec ma nejvice obyvatel? Ve kterych
obcich je vice zen nez muzi? Sami si muZete vymyslet dalsi otazky.

nazev obce S prl.']rrv:érny spr?:::zc;?:ezizbce

celkem muzi Zeny vék P

Dobsice 202 102 100 42,1 |Podébrady

Dobsin 215 118 97 43,5 |Mlada Boleslav

Dolany 238 118 120 40,6 |Kladno

Dolany 762 387 375 39,0 |Kralupy nad Vitavou

Dolni Hbity 833 414 419 42,0 |Pfibram

Dolni Chvatliny 428 218 210 39,3 |Kolin

Dolni Kralovice 949 482 467 40,8 |viasim

Dolni Krupa 212 111 101 38,4 |Mnichovo Hradisté

Dolni Pohled 95 53 42 47.0 |Kutna Hora

Dolni Slivno 312 159 153 40,1 |Mlada Boleslav

Dolni Stakory 237 122 115 39,6 |Mlada Boleslav

Dolni Zimof 59 28 31 44,6 |Méinik

Domanovice 119 57 62 42 2 IKolin

Domousnice 267 143 124 42,2 |Mlada Boleslav




-~

3. Podle této tabulky si vytvoite tabulku, ktera bude zaznamenavat pocet pocitact na

2. stupni zékladnich kol s pfipojenim k internetu celkem a s rychlym pfipojenim

k internetu v letech 2005 az 2008 (zahlavi sloupcti vytvoite dle vzoru). V tabulce
budou zaznamenany pouze tyto kraje: JihoCesky, Karlovarsky, Pardubicky,
Olomoucky, Moravskoslezsky. Tabulka bud obsahovat sloupec navic, v némz bude
vyjadieno, kolik procent po€itaca z celkového poctu ma rychlé pfipojeni k internetu,
Z tabulky vytvoite vhodny graf znazorfiujici, ktera skola méla nejvice pripojenych
pocitacu (celkem) k internetu v roce 2007.

Tab. 3: Potet poditadl na zakladnich Skolich 2. stupné podle kraji
potet PC na 100 studentd v daném kraji CR

celkem s pipojenim k internatu s rychlym pfipojenim k internetu
2005 2006 2007 2008 2005 2006 2007 2008 2005 2006 2007 2008
celkem {R 123 14,2 16,3 13,2 10,8 129 15,2 17,3 7.5 11,2 138 18,2
Praha 13.4 15.5 17.6 204 12,2 147 17.2 18,7 8.8 133 16.4 128
Stredocesky 131 15,0 16,8 18.8 11,2 134 15,7 17,8 7.8 11,3 13,6 16,1
Jihodasky 13.0 14,8 17,2 19.4 11,0 13.3 15,7 18,2 7.2 11,5 143 17,0
Plzefisky 12.8 14,1 156 174 10,7 124 14,2 16,3 8.8 10.5 125 15,2
Karlovarsky 11,8 13,7 15,7 13,6 10,8 13.3 154 17,8 8.8 11,2 144 18,2
Ustecky 13,1 15,1 17.2 19,0 11,3 13.5 15,7 17,7 8.3 11,7 144 16.2
Liberacky 12.3 143 16,5 191 10,8 12.8 151 17,8 a8 11,2 13,7 1.4
Kralovéhradecky 11.8 14,5 16,6 17.5 10,7 13.3 15,5 16,5 7.3 114 138 14,9
Pardubicky 12.2 13,3 16,8 124 10,5 12.6 18,0 175 7.2 10,4 142 18,1
Vysodina 13.2 158 174 19,8 115 140 184 18,6 8.2 12,2 15,1 17,7
Jhomoravsky 11.7 13,2 15,8 18.0 10,3 121 148 17,2 7.2 10,5 13.6 16,3
Dlemoucky 12.3 14,7 16,8 13.5 10,8 134 15,7 175 7.2 114 13,7 18,2
Zlinsky 10.5 12,7 14,8 18.6 8.7 12.1 143 16,2 a8 10,7 13.2 15,5
Moravskosiezsky 10.9 12, 145 18,4 04 11.0 13,3 154 8.0 82 122 14,2

4. Na strankach Ceského statistického Gradu (Attp:/www.czso.cz) si vyhledejte kraj,
ve kterém je Vase Skola (levy sloupec — Regiony, mésta, obce). V zélozce
Spolecnost - Kultura a sport si naleznéte tabulku vyjadiujici pocet kin a knihoven
v letech 2004 az 2006. Tuto tabulku predélejte a vytvorte z ni graf, ktery ukaze, jestli
je ve VaSem kraji vice knihoven ¢i kin. Pokud chcete, miizete si nejprve zkusit
vysledek odhadnout a pozdéji jej porovnat s vysledkem své prace.

Udaje &erpany ze stranek Ceského statistického ufadu http://www.czso.cz.




Za pomoci tabulkového editoru vyreste nize uvedené ulohy.

Staty EU

Ulohy:
1.

Ze vzorové tabulky vytvorte tabulku obsahujici stat, pocet obyvatel a rozlohu statu.
Piipojte sloupec, ktery bude vyjadiovat poget obyvatel na 1 km?. Spogitejte celkovou
rozlohu statu EU a dopliite sloupec, v némz vyjadfite rozlohu jednotlivych statu
vzhledem k celkové rozloze EU v procentech. Z tabulky vytvoite graf znazorujici
jednotlivé rozlohy v procentech viici celkové rozloze EU. Druhy graf bude vyjadiovat

podet obyvatel na 1 km?, ktery stat ma nejvyssi poGet obyvatel na 1 km??

Stat Vstup Obyvatelé Rozloha Hlavni mésto
Belgie 1958 10392 226 30528 km2 Brusel
Bulharsko 2007 7322 858 110910 km2 Sofie
Ceska republika 2004 10228 744 78 866 km2 Praha
Dansko 1973 5468 120 43 094 km2 Kodarn
Estonsko 2004 1315912 45 226 km2 Tallinn
Finsko 1995 5238 460 338 145 km2 Helsinky
Francie 1958 64057 790 643 427 km2 Pariz
Irsko 1973 4109 086 70280 km2 Dublin
Italie 1958 58147 733 301 230 km2 Rim
Kypr 2004 788 457 9 250 km2 Nikdsie
Litva 2004 3575439 65 200 km2 Vilnius
Lotyssko 2004 2 259 810 64 589 km2 Riga
Lucembursko 1958 480222 2 586 km2 Lucemburk
Madarsko 2004 9956 108 93 030 km2 Budapeit
Malta 2004 401 880 316 km2 Valleta
Némecko 1958 82 400 296 357021 km2 Berlin
Nizozemsko 1958 16570613 41526 km2 Amsterdam
Polsko 2004 38518 241 312 685 km2 Varsava
Portugalsko 1986 10 642 836 92 391 km2 Lisabon
Rakousko 1995 8199 783 83 870 km2 Viden
Rumunsko 2007 22276 056 237 500 km2 Bukurest
Recko 1981 10 706 290 131 940 km2 Atény
Slovensko 2004 5447 502 48 845 km2 Bratislava
Slovinsko 2004 2 009 245 20273 km2 Lublan
Spojené kralovstvi 1973 60776 238 244 820 km2 Londyn
Spanélska 1986 40448 191 504 782 km2 Madrid
Svédsko 1995 9031088 449 964 km2 Stockholm

2. Podle nasledujicich tdajt vytvoite tabulky. Prvni bude zaznamenavat piijmy EU.

Jednotlivé slozky jsou uvedeny v procentech z celkovych piijmu. Druha tabulka bude
vyjadiovat vydaje. Z obou tabulek vytvorite vhodny graf, ktery bude nazorné
ukazovat, co zajistuje EU nejveétsi piijmy ¢i naopak vydaje.

Prijmy rozpoctu tvori prevazné odvody zaloZzené na HDP clenskych zemi
(73,0 %), dcile celni poplatky a zemédélské dovozni davky (11,5 %), podil na dani
z pridané hodnoty clenskych zemi (14,4 %) a ostatni (1,1%).

Vydagje rozpoctu tvori vydaje na zemédeélstvi (42,9 %), strukturdlni fondy a
Kohezni fond (33,6 %), vnitini politiku (7,4 %), zahranicni aktivity (4,3 %),
administrativu (3,2 %), rezervy (0,4 %), prredvstupni pomoc (2,9 %) a ostatni (1,3 %).



-

. IF

V nize uvedené tabulce mate zaznamenany udaje o poctech hlast v Evropském
parlamentu a hlasti v Radé EU. Tuto tabulku piepracujte, posledni fadek dopliite pies
funkei souctu vSech polozek daného sloupce, piipojte sloupec vyjadiujici kolik kiesel
z celkového poctu, maji jednotlivé staty v EP (v procentech). Vytvoite odpovidajici
graf pro vyjadreni slozeni EP. Druhy graf bude znazoriovat pocet hlast v Radé, které
stat maji nejvice hlasi? Maji nékteré staty stejny pocet hlasi? Symbol euro (€) za
statem znazorfiuje, Ze v daném staté je jiz zavedeno euro, kolik takovych statu v EU
je?

Stat ':::!32: :: Hlasy v Radé&
Belgie £ 22 12
Bulharsko 17 10
Cesko 22 12
Dansko 13 7
Estonsko 6 “
Finsko € 13 7
Francie € 72 29
Irsko € 12 7
[talie € 72 29
Kypr € 6 a
Litva 12 7
Lotyssko 8 4
Lucembursko € 6 4
Madarsko 22 12
Malta € 5 3
Némecko € 99 29
Nizozemsko € 25 13
Polsko 50 27
Portugalsko € 22 12
Rakousko € 17 10
Rumunsko 33 14
Recko € 22 12
Slovensko € 13 7
Slovinsko € 7 4
Spojené kralovstvi 72 29
Spanélsko € 50 27
Svédsko 18 10
EU celkem 736 345




4. Predelejte tuto tabulku a dopocitejte zbyvajici idaje pomoci funkei.

Clenshy stat

Celkem prispévek

vV euro

Celkem prispévek jako
% 2 celkového
rozpoctu EU

Celkové vydaje v

eurech

Celkove vydaje jako
% z celkového
rozpoctu EU

Némecko 22 21B 438941 12 242 400 000
Francie 17 303 107 859| 13 496 200 000
Italie 14 359 479 157 10 922 300 GO0
Velka Britanie 13 739 900 046 8 294 200 000
§pan€fsk0 8 957 286 488 12 883 000 00
Nizozemsko 5552 933 781 2 190 400 000
Belgie 4035 286 BD7 5 625 100 000
Svédsko 2 832 862 B0O 1573 400 000
Rokousko 2 308 432 030 1 830 100 000
Ddnsko 2130 860 212 1501 900 000
Polsko 2059087 114 5 305 600 000
Recko 13882 611 879 6 833 700 000
Finsko 1544 832 28B4 1280 400 000
Portugalsko 1443 049 602 3 634 800 000
Irsko 1341 281 313 2 451 800 000
Madarsko 1002 119411 1842 200 000
Ceskd republika 932 392 859 1330 000 000
Slovensko 393 148 777 696 200 000
Slovinsko 259 993 572 406 000 000
Lucembursko 241 439011 1194 800 C00
Litva 221997 405 799 800 000
Kypr 144 556 416 239 600 000
Lotyisko 115 205 431 402 600 C00
Estonsko 100 756 308 300 000 CO0
Maolta 57 409 269 157 000 000
Bulharsko 380 600 000
Rumunske 693 100 000

Evropskd unie




Za pomoci tabulkového editoru vyteste nize uvedené ulohy.

Ulohy:
1.

Najd&te na internetu udaje o prehradach v CR. Vypracujte z téchto dat tabulku
obsahujici nazev pichrady, kraje, feky, rozlohu a hloubku piehrady. Vytvorite udaj,
ktery bude zaznamenavat celkovou rozlohu piehrad v CR. Poté vypoététe podil
jednotlivych rozloh piehrad z celkové rozlohy v procentech. Vytvoite graf
znazoriujici podil jednotlivych pfehrad na celkové rozloze. Z dalsiho grafu bude
jasné, ktera prehrada je nejhlubsi a s posledniho, ktera ma nejvétsi rozlohu. Zkuste
spocitat objem jednotlivych prehrad, pokud budete vychazet z toho, ze prehrada ma po
celé své rozloze stejnou hloubku. Tento udaj piidejte jako dalsi sloupec do tabulky.

Pii hledani udaji miiZete vyuzZit stranky www wikipedia.cz — Nejvétdi piehrady
v Cesku.

Naleznéte na internetu vyvoj populace v CR v letech 1991, 2001, 2008. Vytvoite
tabulku obsahujici pocet obyvatel v danych letech, piinistek obyvatelstva oproti
predchozim rokim. Prinistek obyvatelstva vyjadiete v procentech (nezapometite, Ze
pocet obyvatel, z kterého budete vychazet je pro vypocet zaklad — tedy 100 %).

Z tabulky vytvoite graf, ktery znazorfiyje, zda se jednalo o piirastek &i pokles vyvoje
obyvatelstva. Pokud budete chtit, miizete si pridat dalsi udaje.

Pii hledani idaji miiZete vyuzZit stranky www.czso.cz, www.wikipedia.cz.

. Vytvorte tabulku, ktera bude obsahovat veskera data z textu.

Ve vétsiné evropsiych zemi se teZi Cerné whli, hnédé uhli, ropa a Zeleznd ruda.
Tato tézba se nejéastéfi vyjadiuje v milionech tun za rok. V Rusku se tézi 190 tun
cerného uhli, 114 tun hnédého uhli, 354 tun ropy, 76 tun Zelezné rudy. Na Ulrajiné se
tezi 112 tun cerného uhll, 66 tun Zelezné rudy. V Polsku se té2i 130 tun cerného uhli,
68 tun hnédeho uhli. V Némecku 94 tun Cerncho uhii, 222 tun hnédeho uhli 3,7 tun
ropy. V Svédsku se tézi pouze 19 tun zelezné rudy. V Britanii se 1631 68 tun cerného
uhli a 94 tun ropy.

Opét z textu vytvorte tabulku a graf produkce brambor.

Vroce 1995 bylo vyprodukovano nejvice brambor v Rusku (39 909 milionii
tun). Nasledovala Polsko, kterému se podarilo vyprodukovat 24 891 milionii tun.
Ostatni staty se s produkei Polska a Ruska nemohou srovnavat. Napriklad Ceskd
republika vyprodukovala pouze 1330 milionti tun. Nas soused, Némecko, se s prodikci
10888 milionii tun dostalo na étvrté misto v produkci brambor za tento rok. Vétsiho
uspéchu dosdahla jesté Ukrajina s produkct 14 729 miliomi tun. Ddle produkovalo
Bélorusko 9304 miliomi tun, Nizozemi 7363 miliomi tun, Britdanie 64006 miliomi tun,
Francie 3754 miliomi tun, S'panéisko 4193 miliomi tun ¢ Rumunsko 4020 miliomi tun.

Z nasledujiciho textu vytvoite tabulku a graf vyjadiujici velikost pastvin. Z grafu
vyCtéte, kde je nejvice pastvin ve svété. Dale vytvorte graf, ktery bude vyjadfovat
vyuziti pady v JiZni Asii.
Na Novém Zélandu je prevazind vétsina pidy vyuZita na pastviny, celkem se
Jedna o 30 % pitdy. Ddle 28 % pitdy zabiraji lesy, 14 % ornd piida, 8 % jsou
ostatni zpiisoby vyuZiti pidy. V Jizni Asii je naopak piida nejvice vyuZivana
Jjako orna puda, a to v 50 %. Nasleduje 24 % pudy vyuzivané na ostatni



zpiisoby, pastviny zabiraji pouze 5 % a lesy 21 %. V Austrdlii zabiraji lesy

19 %, orna pitda 6 %, pastviny 54 %, ostatni zpusoby 21 %. Vyuziti pidy

v Turechu je velice vyrovnané. 31 % piidy je vyuZito na ornou piidu, 26 % pro
ostatni zpiisoby, 25 % na lesy a 18 % jako pastviny. Ve Stredni Evropé nejvice
piidy zabira ornd piida (ve 47 %), lesy zabiraji 29 %, pastviny 13 % a ostatni

vyuZiti pudy je 11%.

6. Predélejte tabulku o hospodarstvi a dopliite do ni udaje, které chybi (stadi je

dopodtitat). Z tabulky vytvorite grafy pro jednotlivé staty, které budou znazorfiovat
procentuelni vyjadieni hospodarstvi v kazdém staté.

Francie fs':::l:; Béﬁaﬁiu Némecko Itilie

primarni 4% 2% [e4s 1% 3%

sekundarni 277 31% 29 % 37 % 31 %
sluzby 63 % 297 68 % 27?7 27?7




