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1. Véeobecna ustanoveni

Knihovni fad Univerzitni knihovny Technické univerzity v Liberci je souhrnem pravidel, ktera
jsou pro jeji uZivatele zavazna. Organizacni fad Univerzitni knihovny Technicke univerzity
v Liberci upravuje organizaci knihovny a jeji fungovani. Vychodisky knihovniho a
organizaéniho fadu jsou:
e Zakon & 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zakon)
« Zakon & 111/1998 Sb., o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni daldich z&konu
(z&kon o vysokych §kolach), ve znéni pozdéjsich pfedpisu,
» Vyhlaska Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb., k provedeni zakona &. 257/2001 Sb.
e Zakon &. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonl (autorsky zakon)
« Zakon & 101/2000 Sb., o ochrané osobnich dajl a 0 zméné nékterych zakonu
o Zakon &. 89/1995 Sh., o statni statistické sluzbé&, ve znéni zakona €. 275/2012 Sb.
Statut Technické univerzity v Liberci
Univerzitni knihovna (dale ,UKN") je celouniverzitnim zafizenim Technické univerzity v
Liberci {dale jen ,TUL®). Svymi fondy, knihovnickou, bibliografickou a dals$i védecko-
informadni &innosti slouzi akademickym pracovnikiim univerzity a ostatnim zaméstnancim,
studentdim univerzity a vefejnosti.

A) KNIHOVNI RAD

2. Pfedmét upravy

Smémice upravuje pravidia pro poskytovani informaénich a knihovnickych sluZzeb pro
akademické pracovniky a ostatni zaméstnance TUL a studenty TUL, ostatni vefejnost a sit
knihoven zafazenych do meziknihovni vypljéni sluzby (MVS, MMS).

UKN poskytuje b&zné sluzby bezplatn&. Pro sluzby mimofadne jsou stanoveny poplatky (viz
pfiloha 1), které upravuje feditel UKN po schvaleni Knihovni radou.

2.1. Uzivatelé sluzeb UKN

V souvislosti s rozli$ovanim arovné sluzeb se UKN pii své &innosti fidi délenim uZivateld do
&ty kategoril.

Kategorie uZivatel:
A — akademiéti pracovnici a ostatni zaméstnanci
B - studenti bakalafskych, magisterskych, doktorskych studijnich programu, aéastnici
kurzd celozivotniho vzdélavani
C - externisté
D - sit knihoven zafazenych do meziknihovni vypujéni sluzby (MVS, MMS)

2.1.1. Prava a povinnosti uZivatel sluzeb UKN

e Uzivatelé jsou povinni Fidit se Knihovnim fadem UKN, dodrZovat pokyny pracovnikd
knihovny a respektovat nafizeni vyvéSena u pfistroju nainstalovanych v UKN. Jsou
povinni podrobit se véem opatfenim, ktera jsou zaméfena na ochranu majetku TUL.
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* Ve vSech prostorach je tfeba zachovavat klid, udrzovat pof'adek, respektovat zakaz
koufenl, vnaseni zbrani, alkoholu a jinych navykovych latek, pouZivani hlasovych
sluZzeb mobilnich telefon( a chovat se ohledupiné k ostatnim.

o Fondy UKN jsou chranény bezpeénostnim systémem. Pokud bezpeénostni zafizeni
hldsi poplach pfi odchodu uzivatele, maji pracovnici knihovny pravo prohlédnout
vSechny knihy a &asopisy, resp. zavazadla, které ma u sebe, a vyzvat ho k setrvani v
knihovné do pfichodu referencni sluzby.

» UzZivatelé prostor UKN maiji pravo plné uzivat pfiruéni knihovny, vystavené &asopisy i
pfistroje, které jsou zde umistény.

» Z pfiruénich knihoven si ize pljéovat pouze prezencné potfebné informaéni materialy.
Tyto materialy se po vyuZiti ponechavaji k zaloZeni na stolku sluzby.

Prinasi-li si uzivatel informacni materialy vlastni, je povinen upozornit sluZbu.
Neni dovoleno odnaset informaéni materidly, pfistroje a ostatni zafizeni mimo prostor
UKN.

¢ Nedodrzuje-li uzivatel uvedena ustanoveni, miZe byt do¢asné &i trvale zbaven prava
uzivat siuZzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti podle platnych piedpist
(Obcansky zakonik, tento Knihovni fad, Autorsky zakon) ani povinnosti nahradit
pfipadnou zplsobenou $kodu.

e Zavazné prestupky internich uzivatell (kategorie A a B) proti Knihovnimu fadu jsou
feSeny ve spolupraci s vedenim pfislusnych fakult & ostatnich pracoviét TUL.
Pfipominky a stiznosti k praci UKN TUL je moZné podavat Ustné, pisemné& nebo

elektronicky (knihovna@tul.cz) fediteli UKN.
2.2. Vypujéni fad
» Provozni doba UKN je standardné v pracovni dny od 8.00 do 18.30 a pobog&ky
v budové E2 je od 10.00 do 12.00 a od 13.00 do 15.00. Upravy této doby je opravnén

provadét feditel knihovny podle provoznich podminek a moznosti & okamzitych
okolnosti.

e Pro pljéovani kniznich fondl plati pfiméfené ustanoveni ob&anského zakoniku €.
89/2012 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist , § 2193 - 2200, (Vypljéni prohiaseni viz
pfilohu 2).

e Studenti a zaméstnanci TUL pouzivaji k vyuZivani sluzeb UKN svij identifikaéni
prikaz (ISIC, ITIC, TUL s ¢ipem, karta Anette).

» Ostatnim uzivatelim je po pfedlozeni ob&anského prikazu a vypinéni pfihlasky s
vypujénim prohlasenim vystaven &tenafsky prikaz s pfidélenym &islem a carovym
kédem.

« Jakmile uZivatel zjisti ztratu prikazu, musi ji okamzité ohlasit na email knihova@tul.cz
nebo referenéni sluZbé na informacich. Na pozadani mu bude vystaven za stanoveny
poplatek dupiikat (viz pfiloha 1).

+ Platnost prikazu je tfeba prodiuZzovat kazdy rok. Zaroven s registraci & s prvni
vypujckou si uZivatel zvoli své osobni identifikaéni &islo (PIN), které se zadava pii
vypUjckach a pfi piihladeni do étenafského konta v on-line katalogu knihovny.

e Pfi ukongeni studia je student povinen odevzdat na studijnim oddéleni vystupnf list
potvrzeny knihovnou, ktery je dokladem o tom, Ze student nema zapUjéené zadné
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dokumenty, ani nedluzi zadné poplatky. Teprve na zakladé tohoto potvrzeného
vystupniho listu je student vymazan z evidence knihovny a nasledné i ze STAGu.

* Povinnosti uvedené v piedchozim odstavci plati obdobné i pro zaméstnance TUL,
ktefi pfi ukongeni pracovniho poméru jsou povinni pfedlozit na Personalnim oddéleni
TUL vystupni list potvrzeny knihovnou, Ze nemaji zadné vypujéené dokumenty ani
nedluzi 2adné poplatky.

¢ Po predlozeni &tenarského prikazu &i nékterého z identifikaénich prikazu TUL mé
uZivatel pravo vypujcit :si potfebné informaéni prameny z fondu UKN. Poéet vech
vypljéenych kustl je omezen na dvacet. UzZivatel, ktery ma v knihovn& neuhrazené
pokuty, nemé aZ do jejich uhrazeni pravo na vypljéeni dokumentd z knihovniho
fondu.

e UKN obstarava pro potfeby uzivatell meziknihovni vypajéni sluzbu (MVS) a
mezinarodni meziknihovni vypljéni sluzbu (MMVS). V platnosti je vyhl. MK 88/02 Sb.

* Vypujéni lhita je dana typem informaéniho pramene:

Knihy : 1 mésic (30 dnl)

Skripta a uéebnice 2 mésice (60 dnu)

Casopisy, hry : tyden (7 dnd) nejnovéjsi &islo titulu je pouze prezenéné

Neknizni dokumenty : 2 tydny (14 dnt)

(CD, MC, VHS)

MVS, MMVS' : die poskytujici knihovny, maximainé 1 mésic, v&tSinou i pouze
k prezenénimu studiu v UKN

Ctedky : 2 tydny (14 dn()

¢ Vypljéni Ihata mazZe byt maximalné 2x prodiouZena. Podminkou prodlouzeni je, Ze o
informacni pramen neprojevil zdjem jiny uzivatel (neni zarezervovan). ProdluZzovat
vypajéni thitu je mozné i pres webové rozhrani UKN &i telefonicky.

¢ Pouze prezenéné se pUjéuji:

- dokumenty oznaéené Servenou barvou umisténé ve vieobecné knihovné a
jazykovych knihovnach

- specidlni informaéni prameny, tzn. tisténé diplomové, disertadni a
habilitaéni prace,

- normy,

- aktualni ¢isla Casopist

Vyjimky u prezenéné pljcovanych pramenu povoluje feditel UKN.

e UzZivatelé si mohou vytvofit kopii potfebné casti pramend pfi dodrZeni platné
legislativy (Autorsky zakon).

* Registrovani uZivatelé UKN mohou vyuzit sluzby DDD (digital document delivery). E-
knihy ziskané prostfednictvim sluzby DDD je mozno pouZit jen pro osobni potfebu
uzivatele.UKN zhotovi na zakladé Zadosti digitalni kopii knihovni jednotky, kterou ma
ve svém fondu a ktera byla vydana mezi lety 1500-1900 a jiz neni chranéna
autorskym pravem. UKN neni povinna vytvaret digitalizovanou kopii knihovni jednotky

! MVS — meziknihovni vypjéni slufba, MMVS — mezinarodni meziknihovni vypujéni stuba
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v pfipadé, kdy hrozi nevratné poskozeni. UzZivatel si mGze vybrat z formati PDF,
MOBI, EPUB. Cena digitaini kopie se fidi platnym cenikem (viz pfiloha 1).

2.3. Vymahani nevracenych vypiijéek

Uzivatel je povinen vratit vypQjéeny informaéni pramen v daném terminu a v takovém
stavu, v jakém si jej vypujcil. Po celou dobu vypQjéky za néj rudi. Pfi nedodrzeni
vypujéni doby bude uZivatel vyzvan k vraceni vypljcky upominkami, za néz zaplati
stanovené poplatky (viz pfiloha 1).

Pred zaslanim 1. upominky bude uZivate! informovan emailem o skonéeni vypUjéky 3
dny pfed danym terminem.

Prvni upominka je zasilana pouze elektronickou postou, druha upominka postou. Po
tfech bezvyslednych upominkach, z nichZ posledni {tj. tieti) je odeslana doporugencu
postou s doruéenkou na adresu trvalého bydlisté uZivatele, nasieduje vymahani
pravni cestou, o kterém je uzZivatel informovan zaslanim kopie interniho sdéleni pro
pravni oddéleni Technické univerzity v Liberci. UZivateli jsou zaroven zablokovany
v8echny knihovni sluzby.

Upominky jsou generovany a odesilany v nasledujicich terminech:

l. upominka - nasleduijici den po dni, jimz uplynula stanovena vypujéni Ihita

Il. upominka - nasledujici za 30 kalendafnich dni po dni, jimZ uplynula stanovena
vypujcni Indta

li. upominka - nasledujici za 60 kalendafnich dni po dni, jimZ uplynula stanovena
vypujéni Ihiita

IV. interni sdéleni pro pravni oddéleni - nasleduje za 90 kalendainich dni po dni, jimz
uplynula stanovena vypujéni Ihita

Sdéleni pro pravni oddéleni je povéfenym pracovnikem Univerzitni knihovny
neprodlené pfedano pravnimu oddéleni, kopie tohoto sdéleni je souéasné zaslana na
védomi uzivateli a pfisludnému pracoviéti a soudasti.

Interni uZivatelé z fad zaméstnanc( univerzity jsou povinni vratit vyptjéeny dokument
do uplynuti stanovené vypujéni Ihity. Jsou jim zasilany upominky interni postou na
pracovisté univerzity. V pfipadé, Ze vypQjéeny dokument potfebuji déle, nez je
stanovena vypujéni lhata, jsou povinni poZédat o jeji prodlouZeni. Prodluzovat
vypujéni thitu je mozné i pfes webové rozhrani UKN ¢&i telefonicky.

2.4. Odpovédnost za skodu

UZivatel odpovida za Skody zplsobené na majetku Univerzitni knihovny podie
obecné platnych predpist.
Pokud 8kodu na majetku UKN zplsobi:
- Student — bude odpovédnost za $kodu a nasledna néhrada $kody
projednavana v ramci disciplinarniho fizeni pfislu$né fakulty
- Zaméstnanec — bude odpovédnost za $kodu a nasledné nahrada skody
projednavana v ramci jednani nahradové komise
- Externista — bude vznikl4 $koda hiasena na Policii R
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Pokud uZivatel zpGsobi skodu na zapujéeném dokumentu at jiZ ztratou dokumentu

nebo jeho poskozenim & znidenim, je povinen toto neprodlené nahlasit

prostfednictvim emailu knihovna@tul.cz nebo referenéni sluzbé na informacich a ve

ihaté stanovené knihovnou nahradit $kodu podle ustanoveni ob&anského zakoniku &.

89/2012 Sb., § 2951 odst. 1, ktery stanovi, Ze ,8koda se nahrazuje uvedenim do

pfedesSlého stavu. Neni-li to dobfe moZné, anebo Zada-li to poskozeny, hradi se

§koda v penézich".

O zpisobu nahrady rozhoduje feditel UKN. Ztraceny dokument je mozZné nahradit:

- vytiskem téhoZ dokumentu ve stejném vydani a vazbé

- vytiskem téhoz dokumentu v novéjs$im vydani

- jinym dokumentem, ktery odpovida svym obsahovym zaméfenim profilu knihovny
a cenové je srovnateiny se ztracenym dokumentem

- finanéni nahradou

Zpusob nahrady &i vysi finanéni nahrady stanovuje feditel UKN zpravidla ve vysi

pofizovaci ceny dokumentu. UZivatel je vZdy povinen uhradit reZijni naklady spojené

s administrativnim vyfizenim nahrady ztraceného dokumentu podle platného ceniku.

2.5. Pravidla pro pouzivani vypoéetni techniky

V prostorach knihovny jsou rozmistény podéitace, na kterych se uZivatel pfihlaguje
pomoci osobniho hesla do sité Liane. Poté ma pfistup nejen kinternetu, ale i
licencovanym elektronickym informaénim zdrojim (dale EiZ).

UzZivateli neni dovoleno pouZivat ani instalovat na poéitadich v UKN jiné programové
vybaveni nez to, které je mu v nabidce poskytnuto.

Uzivateli neni dovoleno kopirovat a distribuovat ¢asti operagniho systému sit& UKN a
aplikaci a programu nainstalovanych v siti UKN.

UzZivatel se nesmi Zadnymi prostfedky pokusit ziskat pfistupova prava &i privilegovany
stav, ktery mu nepfislusi. Pokud uzivatel ziska privilegovany stav nebo jemu
nepfisludejici pfistupova prava jakymkoli zpOsobem (véetné hardwarové nebo
softwarové chyby systému), je povinen tuto skuteénost neprodlené ohlasit
zaméstnanci knihovny.

UzZivatel nesmi védomé naruSovat praci ostatnich uZivatel(l sité UKN ani chod a
vykonnost sité UKN jako celku napf. nadmérnym pretéZovanim zdroju sité,
pouzivanim sité UKN k pfistupm do jinych poéita¢t, do jinych siti nebo k Sifeni
pocitadovych vird &i rozesilani ,spam zprav".

UzZivatel nesmi zasahovat do konfigurace pocitaci a sité UKN.

UZivatel je pIné odpovédny za 3kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci
s prostfedky vypocetni techniky véetné $Skod zplsobenych jim zanesenymi
poéitatovymi viry.

Provoz sité UKN muze byt omezen nebo pferuSen kvlli nezbytné pravidelné
technické a softwarové Gdrzbé sité, pripadné z jinych zavaznych divodu.

Pfi vyuzivani licencovanych EIZ je uzZivatel opravnén ve$kera data ziskana timto
zpUsobem vyuzit vyhradné zpOsobem definovanym v licenénich smlouvach. To
Znamena zejména:

- veSkeré uzivani licencovanych EIZ je pfipustné pouze pro nekomeréni Ggely,
tedy vyhradné pro vyukové, studijni nebo védecké ulely a pro osobni potiebu
uzivatele; :

- uzivatel je opravnén prohiedavat, prohlizet, zobrazovat, tisknout a stahovat
jejich pfiméfené &asti; neni povoleno stahovat cela &isla elektronickych &asopist
nebo elektronické knihy;

- uzivatel nesmi ziskan& data zkracovat, upravovat, piekiadat Ci vytvaret dila
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z nich odvozena, odstrafiovat, upravovat ¢i zakryvat poznamky o autorskych pravech
¢i jiné poznamky a vyhrady v nich obsaZené; v podstatné mife anebo systematicky
dale kopirovat, uchovavat, rozmnoZovat, distribuovat nebo jinak reprodukovat ani
zpristupfiovat tfetim osobam;
- je zakazano ziskana data pfedavat {pifimo & nepfimo) k vyuZiti jakoukoliv
placenou sluzbou (jako napf. ,document delivery” apod.) nebo k jakékoliv dalsi
distribuci (bez ohledu na to, zda je ziskova nebo neziskova i za popiatek nebo
zdarma).
Ziskané informace a data (v jakékoli formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné
k osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim Géelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zplUsobem dale rozSifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pljéovat, sdilet, distribuovat (ani
v pocitadové siti), prodavat nebo jinak vyuZivat zejména ke komerénim Géellim.
UZivatel je povinen respektovat autorsko-pravni ochranu dat (viz zakon &. 121/2000
Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakont (autorsky zakon), v platném znéni) a ostatni pfedpisy. Informace
ziskané z licencovanych zdrojl podiéhaji podminkam uzavienych licenénich smiuv.
V prostorach UKN je uZivatelim k dispozici samoobsluzné vypujéni zafizeni, kde
mohou po pfihlageni do svého konta: vracet pdjcené dokumenty, pGjéovat dokumenty
(z kategorii absenéni vypujcky) a prodluzovat Ihity zapQjéenych dokumentu.

B) ORGANIZACNI RAD

3. Pfedmét upravy

Univerzitni knihovna (sigla LID 001) je specializovanou knihovnou, celouniverzitnim
zafizenim Technické univerzity v Liberci (dale jen “TUL”) dle &l. 14 odst. 1 pismeno
¢) Statutu Technické univerzity v Liberci.

Souéastmi UKN jsou:

a) Utvar vedeni

b) Utvar akvizice, zpracovani a ukladani knihovniho a informaéniho fondu a
seriall

c) l;Jtvar meziknihovni a mezinarodni meziknihovni vypuUjéni sluzby

d) Utvar knihovnickych a informacnich sluzeb uZivatelim

e) Utvar digitalizace, vypocetni a audiovizualni techniky

f) Pobocka E2

3.1. Vymezeni pusobnosti

Univerzitni knihovna siouzi svymi fondy, informacni, bibliografickou a
dokumentografickou ¢&innosti

a) pedagogim, akademickym a ostatnim zaméstnancim TUL

b)  studentim viech forem studia véetné védecké pripravy

c)  ostatnim zajemcim, pokud to kapacita UKN umozriuje

Prava a povinnosti uZivatelll jsou stanoveny rektorem Technické univerzity v Liberci
v knihovnim fadu UKN.

UKN metodicky vede katalogizaci na jednotlivych katedrach TUL, které maiji za
povinnost (dle Smérnice rektora ¢. 5/2011 o katalogizaci na katedrach) evidovat
veskery nakoupeny knizni fond.
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3.2. Poslani

UKN pini své tkoly tim, Ze:

a) ucelné doplfiuje fondy potfebné pro ¢innost §koly

b)  centraliné odborné& zpracovava fondy podie platnych smérnic a s vyuZitim
modernich informaénich technologii

c) zprostfedkovava vyuZivani automatizovanych resersi z databazi

d)  vhodnymi formami soustavné informuje pedagogické a védeckovyzkumné
pracovniky Skoly a studenty o nové literatufe pfislusné specializace

e) pujéuje registrovanym uzivatelim dokumenty ze svych fond(, je zapojena do
meziknihovni vypGjéni sluzby

f) udrzuje a rozsifuje vyménné styky a prohiubuje spolupraci s partnerskymi
institucemi doma i v zahrani&i

g) provadi samostatnou védeckou, vzdélavaci a tvlréi ginnost

UKN je odbornym knihovnickym stfediskem, které fidi a organizuje knihovnické
prace na celé skole. Ukoly z toho vyplyvajici plni zejména tim, Ze:

a) provadi pro celou 8kolu tstiedné nakup knih, éasopis(l a jinych materialt

v ramci stanoveného planu a rozpoétu a zajidtuje viechny s tim spojené evidenéni a
administrativni prace

b) dba o to, aby knihovnické, dokumentagni a védecko-informacni prace na TUL
byly provadény podle platnych zasad knihovnické a informaéni techniky

c) dodrZuje pfislusné pravni pfedpisy v této oblasti

3.3. Rizeni

V cele UKN je feditel, kterého na zakladé vybé&rového fizeni jmenuje a odvolava
rektor.

Reditel UKN zejména:

a) fidi ¢innost UKN, zodpovida za provoz a hospodareni s finanénimi prostfedky,
za realizaci zamér( doporuéenych Knihovni radou a schvalenych rektorem Technické
univerzity v Liberci,

b) odpovida za personalni zalezZitosti pracovnikil UKN,

c) stanovuje v rdmci pracovni smlouvy Ukoly pracovnikiim UKN,

d) pini Ukoly uloZené rektorem, pripadné v delegovanych oblastech Knihovni
radou.

3.4. Knihovni rada

K podpofe éinnosti UKN jmenuje rektor Knihovni radu.

Knihovni rada je poradnim orgénem rektora TUL pro oblast informaénich zdroji

spravovanych UKN.

a) predsedou Knihovni rady je prorektor jmenovany rektorem TUL

b)  é&leny Knihovni rady z jednotlivych fakult jmenuje rektor TUL na navrh

pfisludnych dékani

¢) stalym &lenem Knihovni rady je feditel UKN

Hlavni éinnosti Knihovni rady:

a) Knihovni rada se vyjadfuje ke koncepci jednotlivych klicovych ¢innosti UKN,
a to zejména v oblastech:

- spravy souéasného knihovniho a jiného informaéniho fondu

- strategie zajit'ovani pfirastk( knihovnich a jinych informaénich fondd

- doplikovych sluzeb UKN
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Tyto koncepce jsou Knihovni radé predkladany vedenim UKN.

b)  Knihovni rada se vyjadiuje ke globélnim principim pfidélovéni finanénich
prostredkt pro doplfiovani knihovnich a jinych infermaénich fondi UKN

c) Knihovni rada se vyjadfuje k navrhim vedeni UKN tykajici se technického
zabezpeéeni

d)  Knihovni rada se vyjadiuje k pfipadnym navrhim pro zlepseni &innosti UKN
e) Knihovni rada se vyjadfuje k navrhiim knihovniho a organizaéniho fadu UKN i
k jinym zasadnim fidicim normam vedeni knihovny

Predseda Knihovni rady svolava minimainé dvakrat v kalendafnim roce zasedani
Knihovni rady.

3.5. Hospodareni

* Vydaje na provoz UKN se hradi z vlastni kapitoly rozpoétu rektoratu Technické

univerzity v Liberci. Potfebné ¢&astky navrhuje feditel UKN, a po doporugeni
predsedy Knihovni rady schvaluje rektor.

* UKN hospodafi s limity uréenymi pro nakup knih, &asopisi a ostatni literatury

pro celou univerzitu a vede evidenci o stavu jejich &erpani jednotlivymi fakultami. Za
ucelné vyuziti prislusnych &astek a dopliiovani fond( odpovida feditel UKN.

» Veskeré dokumenty, zakoupené z rozpoétu pfidéleného UKN na nakup knih, jsou

umistény v UKN.

» Die Knihovniho zakona 257/2001 Sb. provadi UKN v pravidelnych é&asovych

obdobich revizi fondu.

3.6. Ochrana osobnich tdaj

3.6.1. Rozsah osobnich udajua spravovanych UKN

UKN jakoZto spravce osobnich udaji je povinna shromazdovat osobni Gdaje
odpovidajici stanovenému Uéelu a v rozsahu nezbytném pro naplnéni stanoveného
ucelu.

Za nezbytné nutny rozsah osobnich Gdaji vedoucich k identifikaci subjektu Gdaju je
podle Ufadu pro ochranu oscbnich Udaji povaZovano: jméno, piijmeni a adresa
bydiisté, a v pfipadech, kdy by se na jedné adrese mohla zdrZovat i osoba stejného
jména, pak jesté rok narozeni.

Zameéstnanci spravce prichazejici do styku s oscbnimi (daji jsou povinni zachovavat
micenlivost o osobnich udajich a o bezpeénostnich opatfenich, jejichz zvefejnéni by
ohrozilo zabezpeceni osobnich Udaju. Povinnost miéenlivosti trva i po skondeni
pracovniho poméru.
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3.6.2. Subjekt a rozsah osobnich udajt

» Subjektem osobnich Udajl se rozumi jednotlivi registrovani uZivatelé knihovnickych a
informagnich sluZzeb knihovny (dale: uZivatel).

s Zdrojem osobnich idaj0 v knihovné jsou:
a) uzivatel
b) osobni doklady uzivatele {ob&ansky prikaz, pas, prikaz zaméstnance, pritkaz
studenta)

* Za zakladni identifika&ni idaje (povinné pro registraci) se povazuji tyto:
- jméno a pfijmeni
- datum narozeni
- adresa trvalého bydlisté

e Za dalsi kontaktni udaje (nepovinné) se povaZuji tyto:
- kontaktni &i pfechodna adresa, u zaméstnanch TUL jejich pracovisté
- dal$i spojeni na uZivatele: telefon, mobil, e-mail.

» Subjekt osobnich udajd stvrzuje svym podpisem souhlas se zpracovanim svych
osobnich udaji na ,Prohlaseni uzivatele sluZzeb" (viz Knihovni fad UKN TUL.pfiloha
¢.2).

4. Prechodna a zavérec¢na ustanoveni

4.1. Seznam pfFiloh

Souéasti Knihovniho a organizaéniho fadu jsou jeho pfilohy:
- Priloha €. 1 — Cenik poplatka v UKN
- Pfiloha &. 2 — Prohlaseni uzivatele sluzeb UKN (vzor)

4.2. Zavéreéna ustanoveni

Timto se rusi se Knihovni a organizacni fad ze dne 26. 8. 2013.
Knihovni a organizaéni fad byl projednan Akademickym senatem TUL dne
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Priloha €. 1

Cenik poplatki v univerzitni knihovné
platny od ucinnosti smérnice

Ctenafské prikazy:

1. vystaveni zdarma
1. duplikat , 50,- Ké
dalsi duplikaty (opakované ztraty-za kazdy novy prikaz) :(5&0"
laminace prikazu 6,- KE
opakované obnovovani PIN 5-Ké
Upominky:

upominka za 1 dokument a 1 provozni den 1,-
upominka za ¢te¢ku e-book za 1 provozni den 10,-

zaslani oznameni o blizicim se konci vypUjéni [hity e-mailem  0,-
zaslani |. upominky e-mailem (den po uplynuti vypGjéni doby)  0,-
zaslant Il. upominky postou (mésic po uplynuti vypQjéni doby)  15,-

zaslani Ill. upominky doporuéenym dopisem (po 2 mésicich 50,-
od uplynuti vypGjéni doby)
interni sdéleni pro rektoratni Gtvar 50,-

Pozn.: Upominky slouZi k vymahani nevracenych informa&nich pramend a plati se v
hotovosti.

Ztraty a nahrady:Finanéni nahrada ztraceného dokumentu

Dokumenty vydané pred rokem 1990 300 % plavedni ceny
Dokumenty vydané po roce 1990 200 % puvodni ceny
Kopirovani:

Samoobsluzné kopirky

Sluzby poskytované v ramci (stavajicich) projekti, pii MVS a MMS:

Prispévky na poplatky se vyfizuji vnitfnim pfeaétovanim z pracovist. Je-li Zadajicim student,
pak (na pisemné potvrzeni katedrou) vnitfnim pfetiétovanim z potvrzujiciho pracovisté,
eventualne (bez potvrzeni) platbou v hotovosti pii pfevzeti vyplijéky &i kopif.

Za kazdy kladné vyfizeny pozadavek (MVS i MMS) 10,- KE
Vypuijéka knihy (MVS) z Ceska 10,-
Vypuijcka knihy (MMS) z Evropy (kromé VB a zamofi) 150,- + 10.-
Vypuljcka knihy (MMS) z VB + zamofi 400,- + 10,-

Za kopie pozadovanych
informacénich pramena MVS
Za kopie pozadovanych
informacnich pramen(i MMS

1 strana kopie 2,-K&+10,-

30,- K& + 10,- K& za vyrizeny

kazdych 101 zapoCatych stran s - ek

Rederse z databazi

1 hodina prace re$erééra 160,- Ké
Digital Document Delivery
1zdigitalizovana stranka A4 2,-
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Priloha ¢. 2

Prohlageni uzivatele sluzeb UKN TUL

Pfijmeni:

Jméno: :

Datum narozeni: ,. Lislo &tenarského prikazu:

1. Prohlasuji, Ze jsem byl seznamen s Knihovnim rfadem knihovny a zavazuiji se respektovat
a dodrzovat jeho ustanoveni, coZ stvrzuji nize svym podpisem.

2. Souhlasim s poskytnutim svych osobnich udaji (jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni,
osobni &islo (studenti a zaméstnanci TUL), adresa bydli$té) nutnych pro registraci uzivateld a
evidenci vypUjéek v elektronickém knihovnim systému. |

3. Elektronické informacni zdroje piistupné v TUL budu vyuZivat jen pro svou potfebu a pro
nekomeréni Gcely. Jsem si védom/a toho, Ze tyto zdroje jsou zakoupenou licenci uréeny
pouze pro vzdélavaci a studijni ugely. V pfipadé, Ze toto ustanoveni porusim, ponesu
vechny z toho vyplyvajici disledky.

4. Pfipraci s vypocetni technikou na pracovistich Univerzitni knihovny TUL nebudu
zasahovat do konfigurace pracovnich stanic a budu dodrZovat pravidla stanovena pro jejich
vyuzivani.

5. Reprografické kopie dokument( budu vyuZivat v souladu s platnymi pfedpisy

pouze pro viastni potiebu a budu dodrZovat etiku jejich citovani.

6. Rucim svym podpisem na tomto prohlaseni, Ze budu dodrzovat podminky vyptijéniho
rezimu dle &arového kodu i vypujéniho rezimu obvyklého u starsiho knihovniho fondu.

Toto prohlaseni je soucasti piihlasky.

Prohlaseni je vyhotoveno v jednom exemplafi, ktery je uloZen v Univerzitni knihovné TUL.
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