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ANOTACE

V soucasné dobé se pojmu e-leaming piiklada stale vétsi vyznam.
V dnesni dobé automatizace se stale vice upousti od klasického zplisobu vyuky
a pitklani se k samostudiu a vyuziti informaénich a komunika¢nich technologii
pfi vyuce.

Nyni je tento trend postupné rozvijen na stiednich a vysokych skolach
a pouze okrajov¢ na skolach zakladnich (minéno 2. stuperi zakladni skoly).

Touto diplomovou praci je snaha o piiblizeni a zpfistupnéni e-learningu
ucitelim zakladnich $kol, ktefi nejsou natolik zbéhli v oblasti informacnich
technologii. Vystupem této prace je vytvofeni modelovych kurzli a metodiky

pro praci s e-learningovym pomoci portalu Moodle,

Kli¢ova slova: E-learning, vyuka, informacni a komunikacni technologie, Moodle



SUMMARY

Nowadays the term of e-learning is more and more significant.

In the era of computerization we can observe leaving of the classic style
of teaching and at the same time an increasing tendency to self-studying with
the help of ICT (Information and Communication Technologies).

Now this trend has been gradually developed at colleges, universities and
at secondary schools as well.

The aim of this Diploma Thesis i1s an endeavour to access and bring
the e- learning closer to the teachers of the secondary schools, who are not
so experienced in ICT. Outcome of this Diploma Thesis is the creating of model
course using necessary components, sample documents (text editor, table editor,
presentations) and the methodology of working with the e-learning course

by using the Moodle portal.

Keywords: E-learning, Teaching, Information and Communication Technologies,
Moodle



ZUSANMMENFASSUNG

Heute steigt die Bedeutung des Begniffes , e-learning” immer mehr. In der
Zeit der Automatization geht man ofter von der klassichen Ausbildung ab und zu
einer Selbstausbildung durch Informations/Kommunikationstechnologie neigt.
Derzeit entwicklet sich dieser Trend an Realschulen und Universitaten und nur
marginal an Grundschulen ( hier ist die zweite Stufe gemeint). Durch diese
Diplomarbeit zeigt der Autor die Bemiihung um das Beikommen ,,e-learning™ zur
Pddagogen aus Grundschulen, die nicht so erfahren im Bereich
Informationstechnologie sind. Ergebnis dieser Arbeit sollte die Herstellung eines
Modelkurses sein.
Modelkurs arbeitet mit notigen Komponenten, Musterdokumenten (Texteditor,
Tabelleneditor, Prasentationen) und mit der Methodik firr die Arbeit mit E-

laerningkurs durch das Portal Moodle.

Stichwort. E-learning, Lahre, Informations-und Kommunikationstechnologien,

Moodle



UZITE ZKRATKY A POJMY

V této kapitole budou popsany zkratky a nékolik pojml uzce souvisejicich

$ tématem
Zkratky
DoD - The United States Department Of Defences
DP - Diplomova prace
ICT - Informaéni a komunikaéni technologie
INDOS — Internet do skol
RVP —  Ramcovy vzdélavaci program
RVPZV — Ramcovy vzdélavaci program pro zakladni vzdélavani
SVP - Skolni vzd&lavaci program
XML - eXtensible Markup Language

TUTOR —  Autor, tvlirce

Pojmy

AICC

Standard e-learningu plivodné vytvoreny pro letecky priimysl.

Déleni obsahu na spustitelné jednotky = assignable units = lekce
— uceleny vyklad
— integrace ovladani pro navigaci v lekci

— definice logickych podminek pro prichod mez
lekcemi na zakladé vysledkt ucastnikl jednotlivych

kurzi



CMS - Content Management systém

Jedna se o software zajiStujici spravu dokumenti popiipadé
webové obsahu. V dnesni dobé je toto spiSe chapano jako webové aplikace

s pfipadnym dopliikovym vybavenim klienta

LCMS - Learning Content Management systém

Systém slouzici k vyvoji e-learningovych kurzii soucasné fesici
tymovy proces vytvafeni a udrzbu kurzu zahrnujici zpracovani, tvorbu,
sdileni, distribuci a  zmény obsahu didaktickych pracovnikd, tvirch
médii a programatort.

Nejrozsifengsi LCMS:

TotalLCMS, Saba Content Management a 1Tutor LCMS

LMS - Learning Management System

V doslovném piekladu znamena LMS | uéebni spravni systém®,
neboli fidici  vyukovy systém, popf. aplikace fesici administrativu
a organizaci vyuky v ramci e-learningu.
Jedna se o aplikaci integrujici on-line nastroje pro komunikaci a fizeni
kurzu a zaroven zpfistupiuje uéebni materialy
Nejpouzivang)si LMS:

Moodle, EDEN, Adobe Connect, WebCT, eDoceo, Enterprise
Knowledge Platform, Microsoft Class Server, LMS UNIFOR, Blackboard

MOODLE - Modular Object-Oriented Dynamic Learning
Environment

Jedna se o nejrozdifend)si LMS systém u nas.



PHP - Personal Home Page

Tento skriptovaci programovaci jazyk je urCen pro programovani
dynamickych internetovych stranek. Byva zaclenén do struktury jazyka

HTML, coz je vyuzitelné pii tvorbé webovych aplikaci.

SCORM - Shareable Content Object Reference Model

Jedna se o moderni distribuovany referenéni model pro e-learning,
jehoz prednosti je spoluprace s nesourodymi zdroji. Model SCORM
umoziiuje opakované uziti vzdélavacich materiali na SCORM
piizpisobenych produktech a platformach. Tento model  vyuZiva

manifest. Nastupce AICC.

E - learning
Jedna se o systém komplexniho vzdélavani vyuzivajici on — line

pistup

HOT POTATOES

Jedna se o jednoduchy software slouzici k tvorbé interaktivnich
cvicCeni, ktera lze ulozit v html formatu a umistit na webovou stranku. Tato
cviteni je mozné vytisknout jako pracovni list, popiipadé nechat

automaticky vyhodnotit pocitatem.

IEEE

Wi-Fi standard s dalsimi dopliiky pro lokalni bezdratové sité.

Lectora
Softwawre umoziiujici snadnou tvorbu e-lerningovych kurzi. Tato

aplikace umoziuje PoverPoint pfevést do Html souboru.

Manifest

Popisny soubor psany zna¢kovacim jazykem XML

10



Open Source
Jedna se o pocitaCovy software s otevienym zdrojovym kodem.
To zaru¢uje jeho legalni a technickou dostupnost, ne vsak, Ze se jedna

o volné staZitelny soubor.

Referenéni model
Softwarova architektura popisujici genetickou podobu architektury.
Jedna se o obecny pfistup integrace aplikaci. Model je kazdé softwarové

spoleCnosti vlastni.
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UvoD

Tato prace pojednava o problému tykajicim se informa¢ni neznalosti
pedagogt v oblasti informaénich a komunikacnich technologii. Dle nové vize
a reformy ve Skolstvi je hlavnim cilem zapojit do vyuky pocitade a celkové vést
déti k vyssi samostatnosti a schopnosti sebehodnoceni. Za timto ucelem bylo
zpracovano toto téma diplomové prace.

Hlavnim tématem se stal e-learning na podn¢€t neznalosti novych moznosti
v oblasti zptisobi vyuky na zakladnich 8kolach. Je tieba pfiblizit toto téma i tém,
ktefi maji pouze zakladni kurz ICT a obavaji se slozitési prace s poéitaovou
technikou.

Nejprve je tieba se zaméfit na poymy provazejici jak tento text, tak 1 praci
s e-learningovymi kurzy.

Dale dojde k podrobnému vysvétleni pojmu e-learning, bude zminéno
nékolik informaci z historie ale také novodobé trendy. Nasledovat bude popis
freewarovych portalli, a jeden z nich bude podrobné&ji rozebran.

U vybraného portalu dojde k bliZ§imu rozboru funkci a mozZnosti tviirce
kurzu, budou vyzdvizeny klady 1 zapory prace.

Na zavér bude zminéno i nékolik informaci tykajicich se dalsiho
vzdélavani pedagogickych pracovniki.

Jelikoz se jedna o praci smeéfujici k détem druhého stupné zakladni Skoly
je tfeba vyclenit z Ramcového vzdélavaciho programu naleZitosti podstatné pro
vychovu a vzdélavani pfirodnich véd a vyuziti ICT pii vyuce.

Diky moznosti vkladani pfiloh a Uprav kurzu je nutné zaradit do prace
i zminku o sad¢€ Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint) a sadé Open Office
(Writer, Calc, Impress) a popsat jeji zakladni ovladaci prvky.

Jednim z dil¢ich vystupll této prace bude jednoduchy manual slouzici tém
ucitell, ktefi nemaji dostateCné vzdélani nebo disponuji minimalnimi znalostmi
v oblasti ICT. Manual bude tvoren tak, aby byly veskeré pojmy ilustrovany, a tim
dogde k vyssimu upevnéni nabytych znalosti. Manual bude uréen pro naprosté

laiky v oblasti e-learningového vzdélavani. Naslednym vystupem bude zhotoveni

15



jednoho vzorového kurzu, do kterého bude mozno, dle potieby tvarce kurzu,
vkladat, popiipadé z n€j ubirat pouzité ¢innosti.

Nedilnou souéasti vystupu bude 1 hodnoceni autorkou uspofadaného
seminafe pro ucitele zakladnich skol. Bude mit ovéfovaci charakter. Ovéfi zda

pedagogové zvladnou pfipravu e-learningového kurzu dle pfipraveného manualu.

16



1 E-LEARNING

Podstatou e — learningu je nejenom zpfistupnit uzivatelim informace,
procviéit ziskané znalost, ale také zprostiedkovani zpéné vazby. Nezbytnou
souasti je 1 komunikace s uzivatelem, sledovani jeho chovani v systému

dopomabhajici k odstranéni nedostatkt kurzu.

1.1 Historie e — learningu

60 1éta 20. stoleti

Ve druhé poloviné 3edesatych let se poprvé ojevuji prvni zminky o stroji
na uéeni. Nazvaly se vyu€ovacimi automaty. V nadi zemi byl vyvinut jeden
z téchto strojt - Unitutor. Probirana latka zde byla rozdélena na jednotlivé
stranky, na konci kazdé 2z nich se nachazela kontrolni otazka
s vybéremz n¢kolika moznych odpovédi.

Dle provedené volby bylo mozné program dale wvétvit. Informace
o spravném ¢i chybném feseni predstavovala okamzitou zpétnou vazbu. Diky

své slozitosti se vyucovaci automaty neujaly.

80 1éta 20. stoleti

S nastupem druhé poloviny osmdesatych let dvacatého stoleti pfichazeji
na trh Sestnactibitové pocitace. Politate se diky tomuto rozmachu zaéinali
objevovat 1 v domdacnostech. Ve skolstvi dochazi se projevila snaha
o zdokonaleni vyucovacich automatil. Objevuje se prvni teorie, Ze by pocitac

meél ¢aste¢né nahradit uditele.
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90 1éta 20, stoleti

Byl zaznamenan svétovy rozmach ve vyvoji inteligentnich vyukovych
systémi  (Intelligent Tutoring Systems) s cilem vytvofeni aplikace
s dlouhodobou kontrolou nad vyukovym procesem. Zakladem bylo vhodné
spojeni vykladu uéiva, procviovani probrané latky a testi. Vyuzito bylo
grafiky, animace a zvuku. Diky tomuto byly postupem Casu z téchto prvki
sestavovany jednotlivé lekce a nésledné celé kurzy. Doslo k individualizaci
tempa 1 obsahu vyuky. Dosazené vysledky studujiciho byly ukladany
a vyhodnocovany. Role ulitele byla omezena na kontrolu a obsluhu. Bylo
nutné vytvoftit tzv. model um¢lého studenta, na jehoZ principech byl program
zalozen, jelikoZ pocita¢ musel byt schopen vsechny mozné reakce éastnika

kurzu.

Konec 20. stoleti

Diky extrémné rychlému vyvoji techniky dochazi k celkového presunu
veskerého textu z béznych ueben na multimedialni zdroje a mistni sité,
Na internetu vznikaly virtualni univerzity s nabidkou své kurzii a ziskani
certifikat pres internet. Koncem devadesatych let jiZz e-learningové nastroje
umoziovaly zkouseni on line v realném ¢ase, pomoci nastroji bylo mozné
okamzZit€ urcit slabé a silné stranky jednotlivych student. Student tak mohl
ziskat vysokoskolsky titul, aniz by byl nékdy fyzicky pfitomen ve tfidé. Plné
zamé&stnani 1idé mohli studovat na vysoké Skole svym vlastnim tempem aniz

by museli byt fyzicky piitomni pfi vyuce.
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Soucasnost

Ve dnesnim Skolstvi jsou definovany tfi zakladni formy studia - prezen¢ni
(realizované denni dochazkou do S8koly a aktivni uUcasti predevsim
ve vyuc¢ovacich hodinach), kombinované (dochézka do Skoly je snizena
napi. jednou tydné nebo jednou za dva tydny, duraz je kladen na kombinaci
aktivni G¢asti a samostatné prace) a distanéni (dochazka minimalni, zakladem

je samostatna prace studenta na zadanych projektech).

1.2 E-learning jako modni zaleZitost
Vzdélavani distanéni formou, snadné testovani ¢i komunikace s tutorem je
trendem dnesni doby. Timto se samotny pojem internetové vzdélavani stal médni
zalezitosti. Je vyuzivan mnoha institucemi pro svoje nepfeberné mnozstvi vyhod,
jez jsou uvedeny v kapitole 1. 9. E-learning ANO ¢i NE. Tou nej¢astéji uvadénou
vyhodou byva odstranovani Casovych, prostorovych a neposledni fade
ijazykovych bariér. Jako hlavni nevyhoda byva prevaine slabdi prospéch

absolventi kurzu, nepostacujici zpé€tna vazba a motivace.

E-learningové LMS systémy byvaji pfevazné oznaCovany jako celoZivotni
vzdélavani, postupné se viak stavaji i béZnou soudasti predmétii vysokych skol.
V nékterych pifipadech se jedna o pln¢ vyucované predméty prostiednictvim

e- learningovych portald.

V zemich, kde se vyuka prostfednictvim e-learningovych kurzi hojné
vyuziva, se zacina opoustét od klasického Skolniho vzd€lavani jako je prace
s informacemi, popfipadé doucovani a piechazi se ke kurziim zaméfenym
na ziskani nejrizné&jsich dovednosti od spravného vystupovani pfi nastupnim

pohovoru az po schopnost asertivity.
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1.3 Definice e — learningu
Pii hledani pojmu e-learning se zajisté kazdy setkd s fadou definic

ovlivnénych dobou a celkovym vyvojem.

Pro nazomou ilustraci autorka uvedla ty, dle jejiho nazoru nejkonkrétné)si,

se kterymi se setkala pii shromazd'ovani informaci ze studijnich materiali:
=> E-learning je vzdélavaci proces, vyuZivajici informacni a komunikacni
technologie k tvorbé kursu, k distribuci studijniho obsahu, komunikaci

mezi studenty a pedagogy a k fizeni studia. (Jan Wagner, Nebojme
se eLearningu, Ceska Skola, 2005)

> E-learning je wuka s vyuZitim vypoletni techniky a internetu. (Petr
Korviny, Moodle (nejen) na OPF, OPF, 2005)

> E-learning je v podstaté jakékoli vyuzivani elektronickych materidlnich
adidaktickych prostiedkii k efektivnimu dosazeni vzdélavaciho cile s tim,
Ze je realizovan zejména‘nejenom prostfednictvim pocitacovych siti. V
Ceském prostiedi spojovan zejména s Fizenym studiem v ramci LMS.
(Kamil Kopecky, Zaklady e-learningu, Net Umversity sr o, UP
v Olomouci, 2005)

1.4 Zasady e-learningu
Zasady byly deklarovany oddé¢lenim The United States Department Of

Defences.

1. Jednoznaénost identifikace a pristupnost kurzu na internetu.

Kazdy uc¢astnik kurzu musi mit pfistup na kurz odkudkoli.

2. Interoperabilita. Kurz by mél byt nezavisly na softwaru

a hardwaru,

3. Nezavislé vyuziti. Kurz nesmi byt zavisly na kontextu vyuky

20



1.5 Aspekty e — learningu

Interaktivni vyuka

— vyukovym materidlem interaktivni vyuky je predevsim
mysleno videonahravky, audionahravky a textové studijni

materialy.
Motivujici herni principy
— slouzi k motivaci uzivatele a zajistwi jeho aktivni pfistup
Testovani a hodnoceni
— jenastrojem k vyhodnoceni kurzu

— testy jsou nedilnou soucasti kazdé kapitoly, pro celkové

zhodnoceni slouzi zavereény test na konci kazdého kurzu

1.6 Formy e — learningu
M — learning
Uteni se prostfednictvim mobilnich komunikacnich technologii.
M- learning je pouZitelny nejen v ramci e-learningu, ale i v tzv. kombinovanych

formach studia, a zejména ve vzdé€lavani dospélych.

Blended Learning
Dosazeni cile za pouziti nékolika metod vyuky a vyuziti informaénich
a komunikaénich technologii.
Vyuka zakladajici se na kombinaci standardni vyuky s e — learningem
Zakladni typy vyuky — Asynchronni vyuka
— studenti si sami voli tempo
azplisob  pfijmu  informaci
v riznych ¢asech
— napi.  Elektronické  vyukové

kurzy, ti§téné knihy a manualy
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— Synchronni vyuka
— probiha v realném Case, je zde
moznost vzajemného pusobeni

— ucebnova vyuka, virtualni tridy

Rapid e-learning

Jedna se specificky zplisob tvorby e-learningovych kurzi jejiz zakladem je
PowerPointova prezentace. Vyhodou tohoto kurz je rychlost jeho tvorby, diky
jednoduchym ovladacim prvkiim PowerPoint. UZzivatel si vytvoii slide v jiz
zminéném programu. Nasledné importuje vytvofenou praci do systému
podporujiciho Rapid e-learning. Diky tomuto systému je mozné importovat nyni
jiz Html nebo Adobe Flash soubor na webové stranky. Systém dale umoznuje
piidat do prezentace specifické ovladaci prvky pro pohyb v kurzu.
Sotwary podporujici import do Html a Adobe Flash formatu — Power Point
integrator a Lectora)
Electronic reading (=e-reading)

V doslovném piekladu se jedna o Cteni knih, popiipadé dokumentd

v elektronické podobg.

1.7 Dalsi vyuziti e- learningu
E - leaarning je v dneSni dobé stale vice vyuzivan spole¢nostmi
prosazujici se jako prostifedek zvySujici informovanost partneru a Siroké vefejnosti
o danych sluzbach. Diky tomu je mozno vytvaret multimedialni prezentace, které
jsou publikovany na webovych strankach firmy ¢i jsou rozesilany na CD pfijemci.
Tato cesta slouzi k predavani informaci zakaznikiim a zaroven jako zpétna vazba

spoleCnosti.
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1.8 E — learning a klasicka vyuka

Mylnou domnénkou mnoha lidi je, Ze by se mohlo stat, Ze e-learningové
kurzy zahy nahradi klasickou vyuku koordinovanou vyuéujicim. Opak je viak
pravdou. Samotny uditel neni nikterak vyloucen. Je vSak znamo, Ze samotna
vyuka uditelil ma i fadu nedostatkli. S vyuZitim informa¢nich a komunikaénich
technologii se jedna o rozsifeni moznosti vyuzZitelnych ve vzdélani. E — learning
piinadi Sirokou $kalu nastroji pro komunikaci umozZiujici pedagogim
individualni pfistup k jednotlivym studentim. Diky zpétnym informacim z kurzd
ma uditel k dispozici presné informace, jak s student vedl
v které lekei, kolik kde dosahl bodu a kolik ¢asu stravil v jednotlivych oblastech
vyuky. A nésledné reagovat a piizpasobit se individualné studentovi. Naskyta se
zde moznost zkraceni doby probirani dané latky tim, Ze studenti si dopfedu
nastuduji e-learningové kurzy a na samotnou vyuku jdou jiZ obeznameni s danym
tématem a tim se muizZe ulitel vénovat pouze obtiznym ¢&i zajimavym &astem

probirané latky.

Diky této kombinaci se vzdelavani stava individualnim, interaktivnim procesem,

ktery je poutavy pro vétsinu studenti.

1.9 E - learning ANO ¢éi NE

Pozitiva

e Nezavislost a individualita studia. Zalezi pouze na uastnikovi,
kdy si zvoli chvili vhodnou ke vzd€lavani. Dle potieb studentovi
vlastni je volena intenzita a forma studia. Diky vysoké individualité,
kterou e- learning poskytuje, je pro vedouciho kurzu mnohem snazsi
vypozorovat problémy, & nedostatky pii studiu u jednotlivych

studentli. Dalsi vyhodou je moznost individualizace pro zaky nadané.

e Udrzitelnost informace. Je védecky dokazéno, ze ¢im vice aspekti
(sluch, zrak, hmat) na vyuku pusobi tim vice je ovlivnén piijjem

informace. Pokud jednotlivé slozky izolujeme, je pro dit¢ mnohem
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slozit€)§i pfijmout a pochopit sdélované, nez kdyz vsechny slozky
spojime v jednu a poskytneme mu polyfunkéni vyuku, za vyuziti viech

dostupnych smyslu.

Hodnoceni dle pravidel. Diky anonymité, kterou kurz

zprostiedkovava, nedochazi k podjatosti ze strany ucitele.

Naklady spojené s vyukou. Snizeni nakladd je zapfi¢inéno odbouranim
potfeby ucebny a nepfitomnost vyucujiciho, coZz znamena i sniZeni

mzdovych naklada.

Dostupnost. Nezalezi na momentalni pozici absolventa kurzu. Jelikoz
se e-learning vyucuje pomoci poditaCe a internetu, je jasna jeho
mobilita a tudiz neni dileZité, zda je student ve tiidé, doma

¢i na jakémkoli misté, kde ma zak pristup k pocitadi.

Aktualizace. Diky vysoké vyuzitelnosti vyhod souborli v elektronické
podobé je vyuka pomoci e-learningovych kurzi velice piinosna.
Jednotlivé kurzy se nemusi v pfipadé potifeby kompletné nahrazovat,

staci v8ak pouze aktualizovat potfebné informace.

Negativa
Piilisna  individualizace. Vyuka prostiednictvim  informaénich
a komunikaénich technologii vede k pfilisné individualizaci a odtrzeni

od spoleCnosti, ktera je nezbytna pro pfirozeny vyvoj jedince.

Jednosmeérmy pfijem informaci. Pfitomnost vyucujictho umoziuje
pii nepochopeni latky Zakem, zvoleni jiného zpisobu podani

informace.

NedostateCna motivace. Uziti e-learningu ve chvili, kdy je student

dostateéné motivovan k sebevzdélavani,
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e Vysoké pofizovaci naklady. Z divodu nutnosti pofizeni piisluiného

pocitatového vybaveni a koupi kurzi, se mize stat, Ze pii celkovém

rozhodnuti otdzka ceny pfevazi potiebnost a uzitek daného zpisobu

vyuky.

¢ Casova naroCnost. Diky vysoké <Casové naroCnosti pii pfipravé

jednotlivych kurzl je velmi ¢asto tento zpusob vyuky odsouvan daleko

za klasické a osvédEené pojeti vyuky.

1.10 E - learningovy kurz

E-learningovy kurz a LMS spolu navzajem komunikuji prostfednictvim uréitych

signali. Pro spravné porozuméni je tieba komunikace pies standardni piikazy

SCORM nebo AICC.

Nepsana pravidla

Kazdy kurz obsahuje:

spojeni s LMS

vlastni TUTOR
ukoncéeni kurzu testem
slozeni z lekei

tematické lekce jednotlivych piedméta déleny dle
studijnich osnov

vyuziti hypertextu
znalost zobrazovacich prostiedka
vyuZiti obrazi

vyvarovani se dlouhym monolitickym textGm
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2 PORTALY POSKYTUJICi E - LEARNING

2.1 Open Source

2.1.1 Zpoplatnéné LMS a LCMS
Pfevazna Cast zpoplatnénych kurza je specializovana na dalsi vzdélavani
firemnich zame@stnancl, jisté organizace se vSak spiSe zaméfili na tvorbu
kurzi pro skoly.
. LMS Unifor
Tento portal patii v soucasné dobé mezi Spicku
v poskytovani e-learningovych kurzii. Byl wvytvofen specialné
pro Skoly oproti konkuren¢nim portalim poskytujicich prevazné

firemni vzdélavani.

MANAGER VIDELAYANE

Ilustrace 1: Uvodni prihlasovaci strci:k
portalu LMS Unifor
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Eden
Jedna se o wvzdélavaci systém s jednoduchou navigaci

a dosazitelnosti vSech studijnich aktivit z jednoho mista,
podrobnym monitoringem studijnich aktivit, rychlou aktualizaci
studijnich materiala, integrovanymi komunikacnimi nastroji,
moznosti  vyuziti pro kombinovanou formu vzdélavani,
zpétnovazebnimi prvky v podobé tkolu, test a anket. Systém také
umoznuje exporty do interpersonalnich agend, snadny vyvoj
studijnich materiald bez narokii na znalosti specifickych
vyvojovych nastroji a dale rozsahlé nastroje pro automatizaci

vyukovych procesu.

VIRTUALNI UNIVERZITA

— KURZ Vitim Vas ve ved8ldvacim
— : ;
syskimu EDEN. Nyni si spolu peojdema

| Jadnotlivg Easti systemu. Kikngle prosim |

AUTOTESTY, OKOLY Nttt
= e
= e

TESTY

DISKUZE, ZPRAVY

Ilustrace 2: Uvodni prihlasovaci stranka
portalu Fden
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Microsoft Class Server

Jedna se o e-learningovy portal, ktery se do kol dostal
prostiednictvim projektu Internet do $kol (=INDOS), jehoZ sou&asti
byla ro¢ni licence tohoto portalu zdarma. Coz vyuzilo mnoho skol
ku vlastnimu prospéchu. Jelikoz se vyucujici naucili s danym
portalem pracovat a uzivat ovladaci prvky, tak po ukonceni ro¢ni
licence zdarma se, ku prospéchu firmy Microsoft, ziizovatel
rozhodl o prodlouzeni licence, tentokrate jizza pravidelny

poplatek.

Microsoft:

Class Server

Tlustrace 3: Uvodni prihlasovaci stranka
portalu Microsoft Class Server
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WebCT
E-learningovy portal vyuzivany Univerzitou Hradec Kralové

aWebCTCampus Fdition

Vitejte.

Seznam kurzl = Zobrazit informace o kurzu
Zapsat se do kurzd, kde je moind self-registrace

Prihlasit se Prihldsit se do WebCT
Zapomnéli jste své prihlaSovaci informace?

Ilustrace 4: Uvodni prihlasovaci stranka
portalu WebCT

Adobe Connect

Tento nastroj pro spravu a fizeni e-kurzli je pfimym
pokracovatel Macromedia BREEZE. Portal je podporovan
1. 1ékatskou fakultou Univerzity Karlovy.

Blackboard

Tento systém je nejrozsifenéjsi v Anglii. Jeho nejveétsi
prednosti je piistupnost pomoci WWW prohlize¢e a jeho

volna vyuzitelnost.

Join the conversation at
BbWorld and DevCon 2010
/-, BbWarld

Temching, & Learning
Conference 2010

LeTs
& K

Blackboard,_ Blackbeard, Blackboard Blackboard |

A

[lustrace 5: Uvodni prihlasovaci stranka
portalu Blackboard
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eDoceo

Prvni zminky jsou z roku 1995, kdy firma Trask solutions
poprvé v Ceské Republice zminila pojem e-learning. O pét let
pozdéji byla predstavena na Invexu 2000 prvni verze systému
s nazvem e-vyuka. Nasledne byl nazev e-vyuka zmeénén na eDoceo.
Tento systém je uren pro spravu prezen¢nich a elektronickych
vzdélavacich programui. Je uzpusoben k provozu jak v ramci
intranetové sité, tak v ramci Internetu. Pro tvirce kurzu a lektora
je pozitivni tvorba podkladi napt. v prostiedi Microsoft Office.
Pro studenta je vyhodnéa podpora on-line a off-line studia. Externi
soucasti systému eDoceo je aplikace Autor urena pro pripravu
kurzu. Diky této aplikaci je mozné vytvorit kurzy urCene

pro import do systému eDoceo ¢i export na CD ROM.

trask technical support

HeloDesk & Support Partal

Fries o oo s oo oy _
L

Freet oL 3 cobhemcam 3. prunc i spchetssina-s et | 0S| s

[k E) ok

C fendods et ekl
Fillzsdsn

S

Wt membar? Carca 2 Mnnis e b sl
it

Ilustrace 6: Uvodni prihlasovaci
obrazovka portalu eDOceo

Total LCMS

Dany systém je z dilny SumTotal Systems, patii mezi
nejroz§itengjsi z fady svétovych vyrobci. Disponuje vSemi

vlastnostmi jako ostatni systémy.
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. iTutor LCMS

Jedna se o nejroziitendjsi e-learningovou platformu v CR.
Diky unifikované architekture a jednotné infrastrukture umoziuje

fidit cely uCebni proces.

1 Tutor, siuwy crowps

@ ps ¥oignly
Lagin

Login Mame
Passwoed

Login

Ilustrace 7: Uvodni prihlasovaci
obrazovka portdalu i Tutor LCMS

U vsech zpoplatnénych LMS a
LCMS je mozné stazeni demo verze popripadé plnohodnotné verze
pouzitelné na dobu ur€itou. Diky tomuto je Vam umoznéno nahlédnuti do
prostiedi kurzu a jeho vyzkouseni. Nasledn¢ je pro Vas snazsi rozhodnuti,
ktery ze systému je pro Vas nejpfijatelnéjsi. Po uplynuti této doby jste
nuceni pro dalsi praci v systému zakoupit plnohodnotnou licencovanou

Verzi,



2.1.2 VOLNE DOSTUPNE LMS A LCMS
Jedna se o voln¢ stazitelné softwary, jejichz asi nejzavaznéj§imi uskalimi
je, ze neni zaruCena podpora Ceského jazyka. Coz muze byt nékterému uzivateli

na obtiz.
e Moodle

Jedna se o nejrozsifengjsi LMS systém v Ceské republice, oficialng
vSak oznaCen jako CMS server, ujimajici se piedniho postaveni.
Autorem tohoto portalu je Martin Dougiamas koordinujici jeho vyvoj

i nyni. Davod podpory tak vysokého vyuziti po celém svété je zpusob

Sifeni pod svobodnou licenci GPL. Vyuziva SQL databaze a je napsan
v PHP.

|1 ILi]
rning na FP TUL
L 00, i L

B Fiibty
e ra 2 anagrn 21E 1 OIL i
ial;;u_tdrma‘_ﬁepu@q:ee 1’c=
: : . F“___‘:“'*'-'" :'1>.e..|!|r.‘.-,Lhu m:
mED ehednd cl ok (AL Je e it :r(l’ﬂlﬂlﬂﬂ'!t;l‘:.:.g . : ‘h_—-q:::
: | P e
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Hustrace 8: Uvodni prihlasovaci Tlustrace 9: Uvodni prihlasovaci
obrazovka portalu Moodle obrazovka portdlu Moodle TUL



3 RAMCOVY VZDELAVACiIi PROGRAM

V dnesni dobé se prechazi na novy vzdélavaci systém nazvany Ramcovy
vzdélavaci program, a s tim 1 novy systém kurikularnich dokumenta
pro vzdélavani zaka od 3 do 19 let, tyto dokumenty jsou vytvofeny ve dvou
urovnich — statni a Skolni. Statni uroven piredstavuje Narodni program vzdélavani
vymezujici pocatecni vzdelani jako celek a RVP vymezujici vzdélani
pro jednotlivé etapy a vychazeji z koncepce celoZivotniho uceni. RVP ZV
vymezuje vSe, co je spole¢né a nezbytné v povinném zakladnim vzdélavani zaku,

véetné vzdélavani v odpovidajicich ro¢nicich viceletych stiednich skol.

NARODNE PROGRAM VZDELAVANT

STATNL
UROVEN L

RAMCOVE VZDELAVACT FROGRAMY

EVF &V
e - astaTid
: e 2y RVE*
RVP PV —
RiF D-LP — RVP S0W
L 3 L [ L3 T

SwoLni
UROVEN Exowni vZDELAVACT PROGRAMY

llustrace 10: Grafické zndzornéni vzdélavaciho
systému v Ceské republice

Skolni uroveii predstavuji $kolni vzd&lavaci programy, podle nichz
se uskuteCiiuje vzdélavani na jednotlivych Skolach. Zakladni vzdélavani na 2.
stupni pomaha zakim ziskat védomosti, dovednosti a navyky. Zakladni vzdélani
vyzaduje tvar¢i prostiedi, které pomaha rozvijet jak nadané tak i slabsi zaky.
Pomahé, aby se kazdé dit& ptizpsobilo svym individualnim potiebam. Zakam
musi byt dana moznost zazivat uspéch, nebat se chyby a pracovat s ni.
Zakladni vzdélavani vyzaduje na 1. i na 2. stupni podnétné a tvar¢i Skolni
prostiedi, které stimuluje nejschopnéjsi zaky, povzbuzuje méné nadané, chrani
i podporuje zaky nejslabsi a zajistuje, aby se kazdé dité prostfednictvim vyuky
piizpusobené individualnim potfebam optimalné vyvijelo v souladu s vlastnimi

predpoklady pro vzdelavani.



Zaci postupné ziskavaji rysy osobnosti, které jim umozni aktivné se podilet na
Zivoté spolecnosti.

Jednim z hlavnich cili zakladniho vzdélavani je rozvijet u Zaki schopnost
spolupracovat a respektovat praci a uspechy vlastni 1 druhych.

Pfi ukonceni povinné Skolni dochazky by mél byt kazdy zak vybaven
zakladnimi kliCovymi kompetencemi. CoZ znamend souhrn védomosti,
dovednosti, schopnosti, postoju a hodnot dilezitych pro osobni rozvoj a uplatnéni
jako ¢lena spole¢nosti.

Osvojovani klicovych kompetenci je proces dlouhodoby a slozity, ktery ma svij
pocatek v predSkolnim vzdélavani, pokratuje zakladnim a stfednim vzdélavani, a
postupné se dotvaii v dal$im priib&éhu Zivota. KliCové kompetence se rizné
prolinaji a lze je ziskat vZdy jen jako vysledek celkového procesu vzdélavani.
K jejich utvafeni a rozvijeni sméiuje veSkery vzdélavaci obsah 1 aktivity
a ¢innosti, které ve skole probihaji. U¢ivo je chapano jako prostiedek k osvojeni
Sinnostné zaméfenych ofekavanych vystupl, které se postupné propojuji
a vytvafeji predpoklady k u€¢innému a komplexnimu vyuzivani ziskanych
schopnosti a dovednosti na urovm kli€ovych kompetenci. Zakladnimi klicovymi
kompetencemi jsou: Kompetence k ueni, Kompetence k fedeni problémd,
Kompetence komunikativni, Kompetence socialni a persondlni, Kompetence

obcanské, Kompetence pracovni .

3.1 Klicové kompetence

Klicové kompetence predstavuji souhrn védomosti, dovednosti, schopnosti,
postojit a hodnot dileZitych pro osobni rozvoj a uplatnéni kaidého Elena
spolecnosti. Jejich vybér a pojeti vychdazi z hodnot obecné prijimanych
ve spolecnosti a z obecné sdilenych predstav o tom, kieré kompetence jedince
prispivagi k jeho vzdélavani, spokojenému a uspésnému Zivotu a k posilovani
Junkci obcanské spolecnosti. (Ramcovy vzdélavaci program pro zakladni

vzd&lavani, VUP 2007)



Samotné klicové kompetence se prolinaji celym zivotem ditéte, jejichz
osvojovani probiha pievazné v predSkolnim, zakladnim 1 stfednim vzdélanim
dotvarejice se v pribéhu Zivota. Cilem je vybavit Zaky souborem kompetenci.
Uroveti klitovych kompetenci ziskana v priib&hu vzd&lavani vsak neni rovna
pfedem vytyCenému cili. Ve je zavislé a mnoha aspektech ovlivigjicich
psychické 1 fyzické pochody ditéte. To, co je v8ak pro vdechny dosazené
kompetence jednotné, je, ze ziskand Groven tvofi zaklad pro vstup do zivota

a pracovniho procesu a dale také pro celozivotni ueni.

Jednotlivé klicové kompetence nelze striktné vymezit. Navzajem se prolinaji
a tvofi celek dil¢iho procesu vzdélavani. Nedilnou souéasti je tematické podiizeni

obsahu a veskerych aktivit i Sinnosti prolinajici se vyukou.

Ve vzdélavani na zakladni urovni je kladen predevsim diraz na Cinnost,
utvarejici  predpoklady ke komplexnimu vyuzZiti ziskanych dovednosti
a schopnosti.

¢+ Kompetence k uéeni. Pii ukonceni zakladniho vzdélavani by mél byt

zak schopen efektniho ueni uzitim jim vybranymi vhodnymi
metodami. Je ochoten aktivné se podilet na vlastnim celoZivotnim
vzdélavani. Je schopen organizovat a fidit vlastni proces ufeni.

Je schopen syntézy jednotlivych informaci a uvadi je v souvislost.

e Kompetence k feSeni probléma. Jedna se o kompetence,
které podporuji jistotu u zdka spravné se rozhodnout. Dostane podnéty
k tomu aby byl schopen rozpoznat problém, zhodnotit mozné pfi¢iny
avygeneruje dle vlastniho Usudku zplisob Tfe$eni podloZeny
vyhledanymi informacemi, k jejichz zisku je cesta nesnadna, to viak
zaka neodradi. Diky samostatnosti poskytnuté pii feSeni problémi
a samostatnému rozhodovani dochézi k rozvoji kritického mysleni
a zvy$eni zodpovédnosti za sva rozhodnuti, které je schopen obhjit

a stoji si za nimi.
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Kompetence komunikativni. Diky témto nabytym vlastnostem je zak
schopen formulace a vyjadieni vlastnich my$lenek. Jeho vyjadfovaci
schopnost v pisemném i Gstnim projevu je souvisla a kultivovana.
Rozumi pisemnym i audio dokumentim. Je zbé&hly v uzivani
informa¢nich a komunika¢nich prostiedkl a technologii umoZiiujicich
u¢innou komunikaci s okolnim svétem. Za pomoci ziskanych

komunikativnich dovednosti je schopen je pozitivne vyuZit.

Kompetence socidlni a personalni. Tyto kompetence podporuji
socialni veiténi. Diky nim dokaze zak U¢inné spolupracovat ve skupiné
a aktivné se podilet na tvorbé pravidel spolu s pedagogy. Je pfipraven
poskytnout pomoc popfipadé o ni pozadat. Aktivné pfispiva do
diskuze, spolupracuje s druhymi a respektuje konani a nazory druhych

lidi. Sméfuje své jednani k dosazeni pocitu sebeuspokojeni a sebelcty.

Kompetence ob¢anské, Tato kompetence vede k respektu presvédcent
druhych lidi. Diky empatii se stavi proti utlaku a na stranu lidi
vystavovanym fyzickému i psychickému nasili. Zak si je védom
zakladnich principti, z nichZ vyplyvaji zakony a spolecenské normy.
Védomé uziva sva prava a povinnosti. Je pfipraven uéinné pomoci,
jedna zodpovédné v krizovych situacich. Je Sifitelem tradic, svou
naklonnost projevuje aktivni Géasti na kulturnich a sportovnich akcich.
Diky pochopeni ekologické souvislosti a enviromentalnich problému

je schopen respektu poZzadavki na kvalitni Zivotni prostiedi.



¢ Kompetence pracovni. Diky znalostem a zku$enostem nabytych
v jednotlivych etapach je zak vyuziva k rozvoji vlastnimu a tim
1 ovliviluje svoji pfipravenost na budoucnost. Je si védom rizika
spojeného s podnikani, smétuje své aktivity k uskutecnéni
podnikatelského zaméru, tim si je védom své pracovni Cinnosti
z hlediska funk¢nosti a hospodarnosti. Je schopen adaptace pracovnim
podminkam, Ucelné a dle pravidel uzivd materidly a vybaveni

a zaroven plni dané povinnosti.

3.2 MATEMATIKA

Cilem RVP ZV v Matematice je zalozeno pfedevsim na aktivnich
¢innostech typickych pro praci s matematickymi objekty a pro uziti v realnych
situacich. Pro jeji nezastupitelnou roli prolina celym zakladnim vzdé€lavanim,
vytvaii predpoklady pro hspésné studium. Klade diiraz na vyuziti ziskanych
poznatki a dovednosti v praktickych &innostech. Rozviji kombinatorické
a logické mysleni. Rozviji spolupraci pii feSeni problémovych uloh a jejich
nasledné vyuziti feSeni problémi v praxi. Vyuka matematiky spliiuje celou fadu
specifickych, ale i obecné pedagogickych cili. Predeviim rozviji schopnost
abstraktniho mySleni v pojmech, schopnost piesné formulovat obecné zakonitosti
a umet je aplikovat na konkrétni pfiklady. Kromé osvojeni si matematické
symboliky a né€kterych standardnich matematickych postupii jde piedevéim o to,
pochopit induktivni a deduktivni metodu jako takovou a pochopit jeji
nezastupitelny vyznam v modernich védach. DileZité je proto pochopit souvislost
s jinymi v&dnimi obory jako fyzika, chemie, informatika & finanénictvi. Zaci
st maji osvojit schopnost matematizace realnych problému. Formulace a feSeni
problémi komplexnéjsiho charakteru pomaha Zakiim posilovat pozitivni rysy
jejich osobnosti — presnost, systemati¢nost, dislednost, ale i vytrvalost a pili.
Velmi dilezita je schopnost provadét i slozit€jdi vypolty zpaméti a piedem
odhadovat vysledky, To vede k pruznéjsimu a pohyblivéj§imu mysleni,

k schopnosti rychlych kvantitativnich odhadi. V geometrii je velky diraz kladen



na rozvijeni prostorové predstavivosti, v rysovani na presnost, ¢istotu a esteticky
dojem. V neposledni fadé je dllezité pochopit misto matematiky ve vyvoji lidské
kultury v souvislosti s vyvojem védomi, vliv velkych védeckych ideji na kulturni

a hospodarsky Zivot.

3.3 INFORMATIKA

Piedmét prohlubuje u Zaka schopnost tviréim zplsobem vyuzivat
informacni a komunikaéni technologie, informaéni zdroje a moznosti aplikaéniho
programového vybaveni. Zak je veden ke schopnosti aplikovat vypoéetni techniku
s vyuzitim pokrocilejSich funkei k efektivnimu zpracovani informaci. V ramci
ICT se zak seznami se zaklady informatiky jako védniho oboru. Cilem je naucit
zaky zakladnim pojmim a metodam informatiky, studenti se seznami s principy
fungovani prostiedk ICT, algoritmickym piistupem k fefeni uloh a vyznamem
informac¢nich systémi ve spolednosti.

Vyucovaci predmét Informatika zahmuje zaklady prace s osobnim
pocitatem a zakladnim programovym vybavenim, zejména textovym editorem.
Zaci si prostiednictvim prace se zabavnd vyukovymi pogitaSovymi programy
v ostatnich vzdélavacich oborech osvojuji obsluhu pocitae na elementami
uzivatelské Grovni. Ziskané dovednosti se stavaji pro zaky vyhodou pii ziskavani
veédomosti v ostatnich pfedmétech.

Cilem je umoznit viem Zakim dosahnout zakladni urovné informacni
gramotnosti. Ziskani elementarnich zakladi prace s pocitatem, pochopeni
zakladnich funkci vypocetni techniky, poznani vyuzivani modernich informacnich
a komunikaénich technologii, vyhledavani informaci pfiméfené svému véku,

pouzivat vypodetni techniku 1 v jinych vzdélavacich oblastech.



3.4 Subjektivni nazor autorky

Novy 3kolsky zakon, ktery plati od r. 2005, zavedl do nadich $kol
dvoustupiové kunkulum. To znamena, Ze na centralni Urovni byly vymezeny
obecné cile a obsah vzdélavani pomoci tzv. ramcovych vzdélavacich programi.
Kazda 8kola si na jeho zakladé vytvari, v souladu se svymi prioritami a potfebami
zaki i obce, sviij vlastni 8kolni vzdélavaci program. Zavedeni dvoustupiiového
kurikula v podobé ramcovych vzdélavacich programt pro zakladni vzdélavani
a z nich vychazejici tvorba vlastnich Skolnich vzdélavacich programi, umoziluje
Skolam realizovat vlastni piedstavy o podobé zakladniho vzdélavani tak,
aby co nejvice odpovidaly ménicim se potiebam spole¢nosti.

Tvorba skolniho vzdélavaciho programu nuti uéitele, aby vice sméfovali
svoji praci k zaku, aby byla efektivni a pro zaky zajimava i1 smysluplna. Tvorba
SVP nam dava moznost svobodné formulovat naSe piedstavy o nejvhodn&jsi
podob& vzdelavani na nasi skole. Svobodng vytvaret vlastni SVP viak neznamena
vytvaret jej libovolné, nekoncepcné a formalné — mantinely jsou dany RVP ZV a
také to neznamena opsat program jiné skoly, 1 kdyby byl kvalitni. Kazda skola
totiz vychazi z jinych podminek, ma jinou skladbu zaka 1 jiné vztahy s rodidi, jiné
moznosti spoluprace s riznymi institucemi, muize mit i jiné piedstavy o
efektivnim vzdélavani, a to vie by se mélo v programu odrazit. Rodi¢e bude jisté
zajimat na co bude Skola ve vzdélani klast dbraz, jaky styl prace bude prosazovat,
jaka bude povinna, volitelna izajmova vzd¢lavaci nabidka Skoly. Systém
hodnoceni Zaku, zajisténi vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potiebami
i zakt mimoradné nadanych.

Mnohem naroénéjsi a dilezit&jsi, nez vlastni sepsani SVP je pochopeni
smyslu a podstaty zmén, kterou zavedeni a realizace SVP piinese. Viichni uditelé
musi nejprve sami pocitit potfebu zmény a to bude zarukou, Ze ji bude opravdu
uvadét v praxi. Tomu Skola pomaha intenzivnim a systematickym vzdélavanim
celého pedagogického sboru, které napomaha zménit mysleni a zajeté stereotypy
jednotlivel, uéi spolupracovat, pracovat v tymu, vzajemné se respektovat,

respektovat své zaky 1 jejich rodiCe a vede k pochopeni nezbytnosti pozitivnich



zmén ve Skole. Vétdina pedagogu napf. jiz dlouho pouziva alternativni metody
vyuky a vi, jak duilezité je poskytovat détem prostor pro hledani a objevovani.
Pokud to jde, vyhybaji se predavani hotovych poznatkii a umoziiuji zakim, aby
si je sami odvodili. Ale rezervy kazdy urCit¢ ma. Nekdy je velmi t€zké zménit
zab&hnuté stereotypy. Rozumnym ucitelim je jasné, Ze i kdyZ je pro né sloZité
zacit se opétovné ucit né¢emu novému, nezbyva jim nic jiného nez se podridit.
Proto oblasti dalsiho vzdélavani pedagogickych pracovnikl je dilezité vénovat
velkou pozornost 1 nemalé finance.

Zasadni zména pohledu na cile vzdélavani a pochopeni, ze uéivo je
prostfedkem k ziskani kli¢ovych kompetenci, mkoli cilem, je to, co nis muze
posunout dopiedu. Jednim z hlavnich znaki zmény je tedy piechod od osvojovani
si velkého objemu faktd k rozvoji Zivotné dileZitych tzv. kliCovych kompetenci.
Ramcové wvzdélavaci programy definui kliCové kompetence jako "soubory
védomosti, dovednosti, schopnosti, postojii a hodnot dileZitych pro osobni rozvoj
jedince, jeho aktivni zapojeni do spoleénosti a budouci uplatnéni v zivoté".

Vybér kliGovych kompetenci vychazi z obecné sdilenych piedstav
spolenosti o tom, které kompetence piispivaji ke spokojenému a uspésnému
zivotu jedince a z hodnot spolecnosti obecné piijimanych.

V utvateni klicovych kompetenci by se mélo klast diiraz na komunika¢ni
schopnosti, toleranci, solidaritu, spolupraci, na praktické feseni problémil, na péci
o zdravi (své, komunity, pfirody), na vztah ke kultufe, na orientaci v potfebach
obcana a {loveka, ktery bude vstupovat do obCanského zivota a na trh prace.
Vedeni zak( k samostatnosti, odpovédnosti a rozhodnosti v béznych 1
vyjimeénych zivotnich situacich.

Neméli bychom pouze predavat hotové poznatky. Mél bychom propojovat
znalosti s praktickym Zivotem, vést zaky k samostatnému a aktivhimu nalézéani
souvislosti, k variantnimu feSeni problémi, k praktickému a ulelnému
rozhodovani. Vést je k dovednostem, které pro né budou podstatné jak v uceni,
tak v zivoté. Zmeny jsou i Sanci utvofit §kolu zajimavéjsi a pritazlivéjsi pro vase

deéti 1 vas rodice.
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4 DALSI  VZDELAVANI  PEDAGOGICKYCH
PRACOVNIKU

Autorkou vytvofeny manual bude slouZit jako podpirny prostiedek pii tvorbé
kurzd v ji vybraném prostiedi. Snahou je zvysit kompetence a schopnosti
pedagogli a tim nenasilnou formou zajistit vy$§i informovanost a schopnost
inovativnich piistupll uéiteli pfi samotné vyuce. S ohledem na nizkou schopnost
prace s informaéni a komunikaéni technologii nezasvécenych pedagogi bude
tento manual vytvoren srozumitelnym jazykem a piijatelné obtiznosti. Tento
dokument bude ¢tenaii slouzit samostatné a bez pomoci povéfené osoby sestavit

vlastni kurz.
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5 MOODLE

Jedna se o softwarovy balik podporujici jak prezenéni tak i distancni vyuku,
diky on-line kurzim dostupnych na www strankach. Diky tomuto software je

umoznéna snadna publikace studijnich mateniali a hodnoceni, tvorba online testi.

Tento software je volné Sifitelny, je spustitelny na jakémkoli systému

podporujicim PHP. Podporuji ho operaéni systémy Unix, Linux, Windows.

Moodle umoziuje plné automatizovanou a zarover individualizovanou vyuku
coz ma za nasledek jeho nesCetné moZnosti adaptace na rliznorodé oblasti
vzdélavani. Disponuje dvéma hlavnimi zcela odlidnymi prostfedimi systémy
obsluhy — administrator a student. Administratorovi, neboli tvirei jednotlivych
kurzi je poskytnuta pomémé S§irokd Skala moznosti urenych pro tvorbu
jednotlivych kurzii Slenénych do moduli a pro zpétnou vazbu v souvislosti zak-
kurz. Studentovi je nasledné umoznén pfistup v takové mife, jak uzna tutor za

vhodné.

5.1 Moodle hosting

Moodle hosting je min€no uzivani dostupnych sluzeb af jiz zdarma nebo za
poplatek. Tato cesta je vyuzivana tehdy, netroufa-li si uzivatel na vlastni instalaci.
Pokud uzivateli nijak nevadi v praci néjaka omezeni, je mu v ramci mozZnosti

otevien pfistup na projekty podporujici klasické Moodle prostiedi.

5.1.1 Bezplatné projekty
¢ e-Socrates

Cilem
je vytvofit kvalitni vzdélavaci kurzy. Z toho divodu je kladen diiraz
na etické aspekty a autorska prava tvirci kurzi. Je tieba, schvaleni
administratorem, coZz mlzZe znesnadnit praci, pokud uzna pokus za

neplatny a odstrani ho. V nastaveni je mozné navolit ¢esky jazyk.
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. Moodledfree

K této
aktivaci postaci pouze zadani doménového yjména a e - mailové adresy,
na kterou bude zaslan aktiva¢ni e-mail. Po jeho otevieni je kurz
zpfistupnén. Nedostatkem mohla byt pomald odezva a nepfehledna
administrace. Disponuje ¢eskym balickem a Sirokou nabidkou

virtualnich témat.
) NineHub.com

Tato
varianta je velmi podobna pfedchozimu projetu, jen s tim rozdilem, Ze
odezva je rychlejsi a obsahuje odlisnou administraci. V moZnostech

kurzu se nachazi volba zpoplatnéni kurzu.

5.2 Role v Moodie
Role v Moodle opravilyji uzivatele plné vyuzivat piidélené funkce Jsou

jim piifazovana opravnéni na riznych trovnich.

5.2.1 Host

Jedna se o anonymni Uet, opraviiyjici uzivatele zicastnit se kurzu jako
host. Pfistupnost Moodle pro hosty vsak zalezi na tom, zda ho povoli
administrator. Pokud je pfistup povolen, neni vsak zaru¢eno, Ze se host dostane do
jednotlivych kurzi, jelikoz je na tvlrci, zda vlastni kurz zpfistupni anonymnim
uzivatelim. Utet hosta je oznaten ikonkou, ta je viak zavisla na verzi Moodle.
Host ma velmi omezené pravomoci. Tato role je vyuzivana spide jako nahled do

kurzu, jelikoz postrada moznost jakkoli se u€astnit kurzu.
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5.2.2 Student

Pojem student v Moodle znamena stat se uzivatelem, kdy bude mit vlastni
piihlasovaci jméno a heslo. Timto se stava soucasti systému a veskeré kroky jsou
monitorovany. Po vlastnim prvnim piihlaseni do Moodle, obdrzi uzivatel dopis do
své elektronicke posty a aktivaci G¢tu. Kazdy ucet je jedine¢ny, ma vlastni jméno
a heslo. Jinak je uzivatel piihlaSen administratorem. Pii celkové komunikaci je
nutné dodrzovat pravidla slusného chovani tzv. netikety. Po vyplnéni registracniho
formulare, je uzivateli umoznéno upravovat vlastni profil. Po pfihlaseni je mu
zobrazena nabidka dostupnych kurzl, do ktery se muze piihlasit. Popiipadé ty, ve

kterych je jiz clenem.

5.2.3 Ucitel

Po piihlaseni v roli ucitele se objevi na obrazovce tlaitko ,,Zapnout rezim
uprav®, ktery umoznuje vlastni upravu kurzu. Po aktivaci zminéného rezimu se na
obrazovce objevi nékolik ikon pro upravu i kurzu ¥ #* * £ Tuto roli je mozno
ziskat pouze od osoby s vys§imi pravy, jsou mu poskytnuta neomezena prava v

ramci kurzu.

5.2.4 Tvarce kurzu
Tento mod je naprosto totozny s predchazejicim s tim rozdilem, Ze zde lze

kurzy vytvaret, coz v pfedchozim pfipade nebylo mozné.

5.2.5 Administrator
Jedna se o nejvyssi polozku v usporadani roli kurzu. Navic oproti nizsim roli
umoziuje role administratora pokrocilého nastaveni jak celkového vzhledu,

piistupu a piihlaseni tak i samotnou spravu systému a jeji udrzbu
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5.3 SloZeni Moodle
Moodle je slozen z uéeben neboli kurzi. Jedna se o uréity uspofadany

prostor.

Jednotlivé kurzy obsahuji studijni materidly majici rizné formaty

(ammace, audio, text nebo obraz).
Textové stranky

Lze je psat primo v Moodle jako prosty text nebo tzv.
webové stranky, kde je moznost slozitejsiho formatovani a vkladani
obrazkl nebo tabulek. Popfipadé je moZno kopirovani stranky

psané v jinych editorech.
Odkazy

Propojeni kurzu s materialy nachézejici se uvniti systému

nebo na webu.,
Adresire

Odsud jsou u€astnikiim kurzu zpfistupnény dalsi soubory.
Kniha

Jedna se o vicestrankovy studijni material se dvéma

urovnémi kapitol a podkapitol. Je zde poskytnuta moznost tisku.
Popisek

Je jich uzivano, je-li tfeba mezi aktivity vlozit textové nebo

obrazové informace.
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Kromé studijnich materiald je moznost do kurzu zapojit studijni ¢innosti,
Anketa

Funkce umoziiujici hlasovani popripadé priizkum nabizejici
moznost tvirci kurzu poloZit otazku a k ni je zadano né€kolik
odpovédi, ze kterych si mohou ti¢astnici zvolit tu pro né
nejpiijatelngsi.

Chat

Jedna se 0 moznost vedeni prostrednictvim internetu diskusi

v realném ase.
Dotaznik

Diky tomuto modulu podobnému vysie zminované anketé,

1ze ziskat informace a vlastni nazory ucastniki kurzu.
Databaze

Umoziiuje prohledavat soubor zaznamu vztahujici se k

libovolnému tématu.
Férum

Stejné jako Chat slouzi 1 férum k diskusi s tim rozdilem, ze
zde probiha komunikace mezi u€astniky kurzu. Je zde variabilnost

usporadani a prohliZeni ptispévkil je mozné v nékolika formatech.
Pozniamka

S pomoci tohoto modulu 0¢astnici kurzu vytvari zaznamy
na téma dané tvircem, které jsou divérné a vidi je pouze tvirce.

Jedna se o piinosnou reflexivni aktivitu.
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Pruzkum

Modul Prizkum poskytuje fadu standardnich dotaznikovych
nastroju, které se osvéddily pii hodnoceni a stimulaci vyuky
v on- line prostiedi. Utitelé je mohou pouzivat ke sbéru dat,

z nichz se mohou dozvédét vice o svych studentech a o své vyuce.
Prednasky

Tento interaktivni reZim vyuky je sloZen z libovolného
poctu stranek, kdy kazda stranka je zakonCena otazkou. Dle
odpovédi je umozZnéno Ucastnikovi dalsi krok v kurzu, bud’ se

prepnut na stanku nasledujici, nebo vracen na stranku predchozi. Je

zde moZnost uZiti vétveni kurzu.
Slovnik

Umoziiuje jak uéiteli, tak G&astnikovi kurzu tvofit seznam
definic v podobé slovniku, kde je mozné je dale upravovat a
spravovat a hesla nizné€ vyhledavat. Tvirci kurzu navic umoziiuje
prenaseni hesel mezi slovniky. Je zde také moZnost automatického
vytvoreni odkazu na slovnik, ve chvili, kdy se objevi dany termin

kdekoli v textu kurzu.
Test

Zde lze vytvaret a zadavat testy skladaici se z nékolika
typl (vybér z moznosti, pravda/nepravda, kratka odpovéd’,
piitazovaci nebo doplfiovaci uloha, numericka tloha ...). Ulohy lze
uzit opakované. Tento modul poskytuje studentovy opakované uZiti
testu, kdy kazdy pokus je hodnocen, a také obsahuje nastroj

pro hodnoceni.
Ukoly

Jedna se o Glohy, jejiz splnéni vyZzaduje tvorbu digitalniho

obsahu a ulozeni ho na server. Jsou to napi. eseje a referaty.
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Ukol s opravou

Tato ¢innost je naprosto totozna s piedchozi s tim rozdilem,
7e soucasti tohoto modulu je moznost bodovani a slovni hodnoceni.
UZzivatel pak mize dostat soubor opraven vyuéyjicim a mize mu
byt poskytnuta moznost opravy. Je také mozné povolit zobrazovani

odevzdanych Ukoli ostatnim G¢astnikim.
Wiki

Modul Wiki nabizi tvorbu a editaci obsahu za pomoci
jednoduchého jazyka a internetového prohlizece.

Workshop

Workshop slouzi uéiteli jako nastroj pro rozvoj zakovi
samostatnosti a schopnosti hodnoceni. V této aktivité student
vypracovava zadany ukol a nasledné s ucastniky kurzu navzajem
ukol hodnoti. U¢itel hodnoti jak kvalitu splnéného ukolu, tak 1
zpusobu hodnoceni.

Zprivy

Jedna se o jednoduchou komunikaci mezi dvojici — ucitel a

zak. Kopie zpravy je doruovana i na e-mailovou adresu pfijemce.

5.4 Prvni kroky v Moodle — tvorba kurzu
Prvotni véci, je se zaregistrovat na portal Moodle, kde se postupuje

dle pokyni.

5.4.1 Prvotni idea

Nez se zatne tvotit dany kurz, je tieba si udélat urcitou pfipravu.
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Zikladni rysy

e Déleni kurzu. Nejdulezité&jsi je si rozmyslet jaké déleni
bude tvirce uprednostiiovat, jelikoz systém Moodle nabizi
usporadani kurzu na tydenni, tematické a diskusni. Diky vys§si
casové flexibilit¢ je doporucovano wuzivani tematického
usporadani

¢ Pocet. Otazkou je kolik bude mit vlastni kurz témat nebo
tydnt. Je zde moznost skryvani jednotlivych kapitol, které jsou
viditelné pouze pro osoby s piislusnym opravnénim. Dle

potieby je mozno kapitoly studentim zpfistupfiovat.

e  Pocitacova zdatnost. S ohledem na pocitaovou zdatnost
Gcastnikd kurzu je tieba diukladné zvazit, do jaké miry budu
vyuzivat vymozenosti poskytujici kurzem. Je obecnym

pravidlem, ze méné znamena vice.

e  Obsah. Je dobré mit rozmysleno a pfipraveno v papirové
podobeé rozvrzeni kurzu a jednotlivych polozek v daném tématu

nebo tydnu. Dobré je uziti kratké osnovy.

5.4.2 Tvorba kurzu

Je tfeba mit platny ucet v systému Moodle. Dale je tfeba, aby byl uzivatel
veden jako , Tvurce kurzu“ nebo uclitel. Tato privilegia udé€luje administrator
systému. Pokud je vSe predchozi splnéno, pak se do systému piihlasi. Ve vyberu
se klikne na ptidat novy kurz. Pro lepsi prehlednost se uziva kategorizace. Pokud
si tutor neni jist je ve vetSin¢ piipadu dostupna Ceska napovéda po kliknuti na
ikonu napovéda®'. Pro ulozeni veskerych provedenych kroku je tieba kliknout

na tlacitko ,,Ulozit zmeény*
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5.4.3 Nastaveni kurzu

Prvnim z krok( je nastaveni a vyplnéni formulafe. Tvlrce daného kurzu musi mit
rozmysleno kam umisti pravé vznikajici kurz. Dale pak ,Cely nazev kurzu® a
LKratky nazev kurzu“ s tim rozdilem, Ze ten kratky je zobrazovan v navigaéni
listé. Do textového pole ,,Souhrn® jedna se o povinné pole, ve kterém by se mél
objevit struény popis kurzu. Uspofadani umozni nastaveni pozadované struktury
- tydenni nebo tematické. V tomto kroku by mélo byt tvarci piesné jasné, jakou
strukturu bude mit kurz. Nasledujici polozky seznamu maji individualni charakter,
jsou uzivany dle potieb. Dalsi podstatnéjsi polozka je ,,Ukézat znamky"“, jelikoz
kazdy mé& pravo znat své znamky a kontrolovat svoji dosavadni Cinnost.
,Maximalni velikost nahravanych soubori™ tato polozka je nastavovana lokalné
tviircem. ,,Zapisy“ a ,,Upozoméni na vyprseni zapisu™ umoziiuje korigovat vstup i
vystup z kurzu. Zapis do kurzu je mozné podminit udanim , Klice k zapisu* zde se
také da umoznit pfistup hostim. Jestlize by mél vytvaieny kurz slouzit ke
komerénim Gceltim, je mozné nastavit u ného cenu. Posledni polozkou je ,, Vnutit
jazyk®, kdy je mozné zajistit, Ze se studentim bude zobrazovat kurz v ufitelem

preferovaném jazyce. Nakonec je tieba v§e ulozit.

Formulaf obsahuje vice polozek, ale ty nebyvaji povinné, proto jsem se rozhodla

je neuvadét a je na tvirel, zde se jimi bude zaobirat, ¢ ne.
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5.4.4 Pracovni prostredi kurzu

Samotna plocha kurzu je rozdélena do tii hlavnich casti. Uprostied se nachazi
osnova, ktera se sklada z jednotlivych poli. Do prvniho se umistuji dilezité
informace tykajici se kurzu a nasleduji pole reprezentujici tydny nebo témata,

dle toho, co si tutor v zacatku navolil. Po obou stranach jsou umisténa ovladaci

menu,
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5.4.5 Rezim uprav

V Moodle existuji dva moduly. Jedna se o rezim uprav, ve chvili, kdy je vypnuty
neni mozné provadeét zadné Upravy. Aktivace modulu se provadi v odkazu
»Sprava/Zapnout rezim uprav®, po kliknuti na pfislusny odkaz bude stranka

nactena znovu, tentokrate s bohatsi bankou ikon.

Pii  kliknuti  nadFikonu, ktera je pouZivana pro presun se v kurzu zvyrazni

mista, kam je moZno pfislu§nou poloZku piemistit. =+i___]
Ikona Vvznam
[Piesune danou poloZku o jednu drovedl vlevo. Zmen$i odsazeni polozky.

Piesune danou polozku o jednu urovefi vpravo. Zvétsi odsazeni doprava

0 Po kliknutina tuto konku se v kurzu zobrazi nabidky mist. kam mizeme danou polozku

fesunout.

ato ikonka umoZni u kazdé vlozené polozky jeji editaci, aktualizaci.

|Odstrani danou polozku z kurzu. Smaze ji.

Po kliknutina tuto konku bude dana polozka neviditelha pro studenty kurzu. V kurzn

samoziejme polozka zistane a tviirce kurzu ji uvidi ale bude u ni zobrazeno zaviené oko,

|které nim sionalizuje nevidite host.

=t Toto zaviené "ocicko" je zobrazeno uneviditelné polozky kurzu a pokud na toto ocicko
likneme, tak se polozka opét stane viditelhou i pro studenty a bude unizobrazeno

oteviené oko.

#  |Obdobneé se chova iikonka, kterd je zobrazena vpravo ukazdého tvdne/tématu. A funguje

k opét skrvdni a odkrvvani celého tvdne pro studenty.

[E] Tato ikonka se opét objevuje u viech tydnt a umozimje skryt viechny ostami tydny/témata

|kromé naseho pozadovaného. Mize to byt vvhodna fimkce pro zvvSeni pfehlednosti Tato

schopnost je dostupni jak pro tviirce tak ipro studenty.

[Presune cely tyden pfed pifedchdzejici v osnové tvdni.

[Presune cely tyden za nasledujici v osnové tvdni.

Z4dné skupiny.

[Viditelné skupiny.

|Oddélené skupiny.

Tabulka 1: Banka ikon Moodle

WX |

B = =¥
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Editace menu

Pri aktivaci rezimu uprav se automaticky zobrazi i tzv editacni ikony,
jejichz vyznam je dosti podobny jiz zminénych ikon tzn., Ze jednotliva menu lze

libovolné skryvat a nasledné zobrazovat, ¢i mazat.

Kromé ikon se dale v kazdém tydnu/tématu zobrazi rolovaci seznamy, jez slouzi k

piidavani nejriznéjsich ¢innosti do konkrétniho tydne/tématu.
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llustrace 8: Editace Menu
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5.4.6 Administrace kurzu

V této podkapitole bude vénovano nékolik fadkd popisu jednotlivych

blokii, které je mozné vyuZivat jak tvlircem, tak vlastnim uZivatelem kurzu,

zobrazeni u jednotlivych uti se lisi rozsahem moznosti.

Menu Osoby

Obsahem daného bloku jsou standardné tii polozky

Ukastnici
Tato polozka umoziiuje zobrazeni kompletniho seznamu
jednotlivych dfastnikdi kurzu se struénym popisem. Tvirce

kurzu ma moznost jak studenta vyskrtnout, tak ho 1 zapsat do

kurzu.
Upravit profil

K této polozce se kazdy Ucastnik dostane pfes kliknuti na
své jméno a nasledné na tlaitko upravit profil. Nalez se
zobrazi formulaf pro editaci profilu. Po dokonCeni opravy

udajii je tfeba v8e potvrdit tladitkem ,, Aktualizovat profil*.
Skupiny

Do jednotlivych kurzil je mozny zapis libovolného pottu
Ucastnikl. Pro piehlednost se v tomto piipadé voli moznost
tvorby skupiny. V rezimu editace skupin je tieba v prvni fadé
zapsat jméno skupiny a kliknout na tlagitko ,Pfidat novou
skupinu“. Pro piidani ucastnika do jednotlivych skupin, je
tieba nejprve vybrat studenta/studenty, dale pfislusnou skupinu

a kliknout na tla¢itko , Piidat vybrané do skupiny*
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Menu Cinnosti

Zde jsou zachyceny veskeré Cinnosti uzité v kurzu. Pfi kliknuti na
jakoukoli polozku v menu Cinnosti se zobrazi seznam veskerych aktivit, uzitych v

kurzu.
Menu Hledat

Jedna se o pomoc pii prohledavani vlozenych diskuznich for v kurzu. Po
zadani kli¢ového slova pro vyhledavani se zobrazi viechny pfispévky obsahujici

dané slovo.
Menu Sprava

V tomto menu jsou zobrazeny vedkeré moZnosti nastaveni kurzu. Pfi
rozkliknuti jednotlivych z nich se zaktivuje nové okno, v némz jsou povinné udaje

oznaceny vzdy hvézdickou.
Menu Kurzy

Zde jsou do jednotlivych kategorii roztfidény jednotlivé kurzy. Pokud je
pfihlaseni prvotni, pak se zobrazi kompletni hierarchie. Po pfihlageni do dil¢iho
kurzu bude po opétovném piihlaseni nabizen prednostné vybrany kurz. Jednou z

moznosti pro tviirce je piidani nového kurzu.
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6 OFFICE

Jedna se o oznaceni skupiny kancelaiského software prodavaného jako celek, tzv.
balik, nabizejici urCity stupeil propojeni jednotlivych aplikaci. Hlavnimi
komponenty tohoto baliku byvaji textovy a tabulkovy procesor, nastroj pro tvorbu
prezentaci. V soucasné dob¢ je nejrozsifeng)si mezi uzivateli Microsoft Office a
Open Office. Diky schopnosti spoluprace jednotlivych samostatnych programi je

tento software pro uzivatele obrovskou vyhodou.

6.1 Microsoft Office

Firma Microsoft dodava pro Windows nékolik vzajemné propojenych programu
urCenych pro nejbéznéjsi vyuziti pocitaci. Tento software je dostupny po
zakoupeni licenéniho kédu. V' dneSni dobé existuje 60 denni licence pro

vyzkouSeni nového Microsoft Office 7.

=2 Office

Hustrace 13: Logo
Microsoft Office

Microsoft Office Excel

X

2,
e
Tabulkovy procesor je program urCeny pro analyzy, sdileni a spravu
informaci napomahajici €init informovanéjsi rozhodnuti. Prostfednictvim
tohoto programu je mozné vytvaret a uspofadavat data do tabulek, z nichz

lze utvaret vzorce a grafy s moznosti nasledného vytisténi.
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Microsoft Office PowerPoint

"

Prezencni program umoziujici rychlé vytvareni efektivnich dynamickych
prezentaci. Je vyuzitelny na prednaskach, vystavach, veletrzich,
obchodnich jednani a jinych akcich, kde je tieba kvalitni grafickou formou

prezentovat libovolny vyrobek.

Microsoft Office Word

12y
=

Textovy editor usnadiiujici uzivatelim vytvafeni profesionalné
vypadajicich dokumentii pomoci komplexni sady nastroji pro psani,
umoziujici psani, editaci, grafickou a estetickou Upravu textu a nasledny

tisk.

6.2 Open Office
Jedna se o volné dostupny balik Sifeny pod licenci LPGL. Tento
plnohodnotny systém je dostupny zdarma. Diky jeho bezplatnému pouziti je mezi

uzivateli velice obliben. Lze jej stahnou na www.openoffice.cz v Ceské verzi

- . ")
OpenOfficeorg
Hustrace 14: Logo Open
Olffice
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Jedna se o tabulkovy kalkulator alternativni k programu Microsoft Excel.
Slouzi pro tvorbu tabulek, je mozné propojeni jednotlivych bunek
se vzorci nebo uziti dat pro tvorbu grafi.

Draw

——

Tento kreslici program ureny pro praci vektorovou grafikou. Jedna se o

kresleni pomoci ¢ar, ploch a riznych geometrickych ttvart.

Impress

.

Impress je obdobou prezenta¢niho programu PowerPoint v Microsoft
Office, s jehoz pomoci 1ze jednoduchym zplGsobem snadno vytvaret

prezentace s pomoci $ablon a animacnich efektu.

Writer

—r—

Tento textovy procesor slouzi k tvorbé psanych textl s moznosti vkladani

tabulek, obrazka, animaci a naslednym tiskem.
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7 HOT POTATOES

Jedna se o jednoduchy software urCeny pro tvorbu testd. Je slozen z péti
zakladnich ¢asti pro tvorbu jednotlivych testd a cviCeni ve formatu html, jako

interaktivni cviCeni nebo jako pracovni list.

Hot Potatoes Version6

From Hall-Baked Software Inc

Hustrace 15: Logo programu Hot Potatoes
Cviceni utvofena timto programem slouzi nejen pro ucitele, ale také pro
samotné studenty, ktefi mohou vytvaret cviceni pro spoluzaky.
Jeho hlavni pfednosti je vyuziti pro pracovniky statnich neziskovych

vzdélavacich instituci po registraci zdarma

7.1 Druhy cviceni

. JQuiz
Tvorba testll typu ano/ne a testd s vybérem odpoveédi z nékolika
moznosti

. JMix

Tvorba testll a piehazenymi vétami
. JCross

Tvorba jednoduchych kiizovek
. JCloze

Tvorba testd a dopliiovacich cviceni
. Jmatch

Tvorba dvojic pojmu, popi. Textd s mezerami
o Masher

Tvorba a sprava lekci s navazujicimi sadami cviceni. Tato

¢ast je bohuzel pristupna az po zakoupeni licence
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8 TEXTOVY EDITOR

Tento software umoziiuje nejenom psat a ukladat text, ale i vkladat obrazky a
tvofit tabulky. Diky témto moznostem se jedna o jeden z nejpouzivanéjsich
programu na svété, spliujici zakladni pozadavek bézného uzivatele na osobnim

pocitaci.

8.1 Popis prostredi

Po spusténi programu se zobrazi okno textového editoru, které sklada z
nékolika Casti.

V horni ¢asti se nachazi menu neboli hlavni nabidka v jejichz
podnabidkach jsou umistény veskeré funkce. Obsluha hlavni nabidky je mozna

pies klavesu F10 nebo kliknutim levym tlaitkem mys$i na pfislusny panel.

Uprostied okna textového editoru je bila plocha, kde bude psan samotny
text, u které je mozné nastaveni zplisobu zobrazeni v polozce zobrazit v hlavni

nabidce.
Panely nastroju

Pomoci tlacitek umisténych na panelech nastrojii je mozné pohodInéjsi ovladat
funkce textového editoru. Tlacitka, ktera jsou si n€jak podobna, popfipadé spolu

souvisi jsou logicky usporadana do tak zvanych panel nastroju.

Soubor Ugrau'y Zobrazit Vloiit Format Tabulka Nastroje Okno MNapowéda
Hustrace 16: Panel nastrojit
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8.2 Zakladni editace textu
Kurzor

Kurzor, mala svisla blikajici ¢arka, ukazuje, kde se v textu prave
nachazime. Lze ho pfemistit pomoci Sipek na klavesnici nebo mysi. Bez tohoto

prvku by nebylo mozZné psat a editovat text, doslo by dezorientaci uzivatele.
Odstavce

Ve co je v textovém editoru na zacatku a konci oddéleno klavesou Enter,
je brano jako odstavec, at’ se jedna o slovo, nadpis nebo nepieruovany text na

nékolik fadka. Dle odstaven je formatovan text.
Psani textu

Velka pismena se pisi s pomoci stisknuti klavesy Shift a pfislusného znaku.
Aktivace stale velkych pismen s pomoci klavesy Caps Lock. Pokud se stane, Ze je

zapotiebi znaku anglické klavesnice, aktivuji se klavesovou zkratkou Alt + Shift.
Psani mezer

Z typografického hlediska se mezera piSe vzdy za interpunkénimu
znaménky, pied a za pomlckou, mezera se pise také za teCkou u data a u zapisu

bodu s teCkami nebo zavorkami. Mezera se nepise uvniti zavorek.

Je striktné zakazano mezerou odsazovat text. K tomuto ucelu slouzi

tabulator. Dale je pak nepfipustné mezerou text centrovat.
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Blok

Slouzi k pozdé&jsi tprave jiz napsaného textu k ¢emuz slouzi bloky. Jedna

se 0 ohranideni ur&ité Casti textu. VFAGI g ReRISRINclikost bloku neni

nijak omezena. Text ohraniCeny do bloku se zobrazi jako bily text na Cerném

pozadi.
Panel nastrojl Panhel nastroijll Pfi¢ka pro rozdaleni
Standardni Format dokumentu
2 darmnt? - Wierosift Hoed
Tope (oowy Dewer von| pome testee  Deuks oo Aicosid -x
Pl 3 od b 2] a7 fidang s~ -si
Kurzor i, rormed - v LSRR |5,=_-p1.;| AT R
Tt e —— Podokno tloh
konce — e Zaciname
dokumentu
TIAGHKA Pro | vt
Stavovy prochazeni{ :
rédek—nm 1 ol Ui eaZaem Ly d) st 5

Hustrace 17: Standardni okno Microsoft Word

8.3 Zakladni formatovani textu
Typ pisma

Textovy editor disponuje jednim z hlavnich pozadavkl uzivatele a tim je
zména typ pisma. Zakladnim typem pisma je tzv. Knizni pismo neboli Times New
Roman a proporcionalni pismo neboli Arial.

Rez pisma

V textovém editor jsou k dispozici tfi zakladni fezy pisma. Jedna se o
pismo tu¢né, kurzivu a podtrzené. Jednotlivé fezy lze libovolné kombinovat.

Zarovnani textu (odstavce)

Vzdy je mozno zarovnani textu vzhledem k okrajum stranky. Je mozné
zarovnani na stied stranky, k pravému a levému okraji a zarovnani oboustranné.
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Styly

Jedna se o souhrn odstavce, s mozZnosti aktivace pouze jedinym krokem.
Styl umoZziuje nadefinovat viechny vlastnosti pisma do jediného kroku,

Diky tomu, Ze je nemozné striktné definovat veskera pravidla pro prani

pravidel v textovém editoru, bude vyymenovano alespon nékolik z nich, které

usnadni pfevod dokumentii do HTML formatu.

DOPORUCENI

Usporadani textu:

Jiz v prvnim odstavci se doporucuje vyjadiit zakladni myslenku.

Nejprve napsat text a nasledné upravit, nikdy ne naopak.

Formatovani:

Doporucuje se pouzivat standardni pfednastavené fonty, coZz znamena
neménit prednastavené druhy pisma. Neni dobré je nepfiméeiend

stiidat.
Nikdy se neukontuje radek klavesou Enter

Neni povoleno zvyraziiovani za pouziti podtrzeni, jelikoZz tento
zpasob se na webu uziva pro oznafeni odkazu. Je dovoleno pouze

tuéné zvyraznéni, popiipadé kurziva.

Pti potiebé& tabulky v textu je tfeba minimalizovat §ifi tabulek.

V zadném pifipadé¢ neni piipustné ruéni Cislovani a odrazky u
seznamu.

Nadpisy a odstavce je nutno zarovnavat vlevo, dulezita upozornéni

v8ak na stied.

Pro nadpis dokumentu se pouziva styl Nadpis 2
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ODRAZKY A CiSLOVANI, SYMBOLY

Tento editor disponuje systémem automatického Cislovani a odrazkovani
jednotlivych bodi. Jen na uzivateli jaky styl si vybere. Aktivace probéhne

automaticky pii psani textu, kdykoli uzivatel napise poml¢ku nebo &islo s teckou.
Odrazky
Odrazky se vztahuji vzdy na fadek nebo odstavec oddéleny

klavesou Enter. Je zde moznost vybéru z nékolika nadefinovanych styld,

popfipadé je mozZnost vlastni volby.
Cislovani
Nastaveni je shodné jako u odrazek. Je zde mozZnost Cislovat

automaticky nebo volbu aplikovat na jiz vytvoreny text.
Matematické symboly

Psani matematickych a fyzikalnich aloh na pocitadi je vyzadovano
specialnich znacek. Pro vyuziti téchto symbola je tieba mit specialné
nainstalovan pfidavny modul textového editoru, ktery byva vzdy soucasti

baliku.

8.4 Grafika ve Wordu

Textovy dokument umoziinje vkladani grafickych objektd do dokumenti.
Vlozeny graficky objekt ve Wordu je mozno upravovat a piesouvat.

Kategorie grafickych objektu

. Kliparty. Jedna se o charakteristické obrazky, které
jsou souasti Wordu,

. Externi obrazky. Tato moznost poskytuje vkladani obrazki
z vlastnich zdrojli. Obrazek musi v§ak byt ulozen ve formatu
Citelném pro Word.

. Grafické a automatické tvary Wordu. Textovy editor
disponuje sadou grafickych objektl. Jedna se o riizné tvary — Sipky,
obrazce nebo napisy. Soucasti této kategorie je 1 Word Art, tzv.
trojrozmémy text.
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9 TABULKOVY PROCESOR

Jedna se o jednu ze souéasti programového baliku, Radi se mezi nejpouzivang;si
aplikace Prostfednictvim tabulkovych procesori lze vytvaret rozsahlé tabulky s
daty a tidit je dle zadanych kli¢a, definovat vzorce a funkce a filtry dle
nadefinovanych parametrii. V navaznosti na uvedena data lze vytvaret grafy nebo

napiiklad geodetické mapy.

Po spusténi procesoru se objevi Uvodni obrazovka, jejiz uspofadani nabidky je
totozné jako u textového editoru. V horni asti obrazovky se nachazi hlavni
nabidka se vsemi polozkami a stejné jako textovy procesor ma i tzv. panely
nastroji. Hlavni ¢ast okna je rozdélena na jednotlivé buiky, neboli je zde
vyobrazena wviditelnd ,sit™. Vybrana bunka je schopna nést danou informaci,

nezavisle na ostatnich.

Pro orientaci v burikach je kazda oznafena ve vodorovném sméru pismenem a ve

svislém sméru ¢islem.

Tésné nad mfizkou se nachazi fadek vzorcl, kde se zobrazuje aktualni obsah
kazdé buiky zaroveni slouzici 1 k jeji editaci.

Ve spodni ¢asti okna se nachazi panel, obsahwici ti1 jednotlivé listy, coZ znamena,

ze kazdy soubor muze mit libovolny pofet listi obsahujici samostatné tabulky

nezavislé na ostatnich

Poslednim fadkem tabulkového procesoru je stavovy tfadek majici informativni

charakter, zobrazujici rezim prace v editoru,
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9.1 Buriky

9.1.1 Typy bunék
. Retézec (text). Jedno z vlastnosti buiiky je, 7e jejim obsahem miize
byti  cokoliv. Miize obsahovat, jak ¢iselnou tak i textovou

hodnotu
4 Cislo. Jedna se pouze o €iselnou hodnotu

. Vzorec. Jedna se o definici vzorce, ktera je

kompletné zapsana za znakem ,,.=".

. Datum. Tento typ buiky je vyhradné uzivan pro

zapis data.

9.1.2 Graficka aprava burky
Dlouhy text v buiice

Opatenim jak dosadhnout, aby nam dlouhy text nepfesahoval

do dalsich bunék, znamena nastavit $irku sloupce, tzv. ,natdhnout”
Blok

Pojem blok ma stejny vyznam jako v predeslé kapitole , Textovy
editor”. V tabulkovém editoru je ¢asté pracovat a modifikovat vice bun¢k
souCasné. Jedina zména oproti textovému editoru je, ze pfi
oznaCovani oblasti do bloku, dochazi k tomu, Zze vychozi buiika neni

oznacena, piestoze do bloku patii.
Graficka vprava

Tabulkovy editor disponuje nékolika prostfedky pro Gpravu buiiky
totoznych s textovym editorem. Jedna se o zarovnani obsahu buriky, fez

pisma a typ a velikost pisma.
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9.1.3 Format bunky
Diky tomuto oknu jsme schopni komplexné nastavit parametry
bunky. Aktivace okna je pfes polozku Format v hlavni nabidce, nebo kliknutim

pravym tlacitkem mys$i na pfislusnou buiiku a zvoleni vyberu , burika®.
Zalozka &islo. Definuje zobrazeni hodnoty v buiice

Zalozka zarovnani. Tato zalozka umoziiyje zarovnani jak v klasickém
vodorovném sméru, jez se muze provést 1 prostiednictvim tlaitek panelu
nastroju, tak 1 ve sméru svislém, jehoz pouziti se vyuziva piedevsim v
piipadé vysoké buinky Dale je zde v pfipadé dlouhého textu moznost

zalomeni textu v ramci jedné buriky.
Zalozka pismo. Umoziyje definovat viechny atributy pisma v bufice.

Ziloika ohrani¢eni. Tato zalozka poskytuje zplisob ohrani¢eni jedné

bunky nebo celé oblasti oznatené v bloku.

ZalozKka vzorKky. Prostfednictvim této zaloZky je mozno definovat pozadi
jedné nebo vice oznacenych bunek. Nejedna se vsak o definovani barvy

pisma.

9.1.4 Vzorce

Oblast wvzorcd v tabulkovém editoru disponuje fadou funkci
preddefinovanych (matematicka, statisticka, logicka, finan¢ni, databazova, datova
a Casova, vyhledavaci a informacni), uzivatel v8ak ma moznost i editace funkci

vlastnich.

Zadavani vzorci v tabulkovém kalkulatoru je mozno zapisem vzorce

piimo do buriky nebo uZitim privodce pii tvorbé vzorce.
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Pravidla pro zadavani vzorcu

e Ve chvili, kdy vzorec nezacina znakem ,,=" je bran tabulkovym
editorem jako textova buka. Je-li vzorec tvofen puvodcem, znak ="

je doplnén automaticky.

e Ve chvili, kdy neni uzito spravné syntaxe ve vzorci, neni tabulkovym

editorem dovoleno ukonc¢eni editace buriky.

e Na vysledky vzorci se mize odkazovat pomoci proménné ve vzorci
jiném.
e Ve vzorcich slouzicich pro kopirovani by mela byt tendence uzivani

proménnych, nikoli konstant.

9.1.5 Graf

Graf je vizualni prostfedek s jehoz pomoci je mozno data z tabulky
zobrazit ve srozumitelné formé. Tabulkovy kalkulator ma v nabidce nejriznéjsi
typy, od dvojrozmérnych (sloupcové, pruhové, plosné, prstencové) po
trojrozmérné (kruhové, jehlanové, kuzelové). Graf se chova jako graficky objekt,
jez je pfimo svazan s daty v tabulce. Jakakoli zména buriky se v ném okamzité
projevi.

Tvorba grafu

Nejprve je tfeba zhotovit zdrojovou tabulku, bez niz by byl graf

tézko definovan. Nasledné je tieba dat tabulku do bloku a kliknutim zaktivovat

tlacitko pro tvorbu grafu |[fl . Nacez je uzivatel presmérovan do

privodce grafu sjehoz pomoci, prochazenim jednotlivych kroka graf

Vytvori.
Uprava grafu

Vznikly graf je mozné kdykoli ménit. Je mozné upravovat veskeré
parametry navolené v privodci dle potieby uzivatele. Dale je s nim mozno

manipulovat jako s béznym grafickym objektem.
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Mapa

Jedna se o specialni typ objektu. Pievadi stejn¢ tak, jako graf, data
z tabulky do nazorné podoby. Pro vyuziti tohoto prostiedku je tfeba

nainstalovat, popi. doinstalovat tuto funkci do tabulkového kalkulatoru.
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10 PREZENTACNi PROGRAM

Architektura je tvofena tfemi zakladnimi vrstvami: aplikace, Sablony a
prezentace. Toto rozhrani je uzpusobeno pro tvorbu prezentaci. Prezentace jako
takova mize nabidnout vice nez jen kresba nebo obrazky. Modelové Sablony
usnadnuji uzivateli praci s timto programem. Kazda prezentace je urcitym
souborem obsahujicim zakladni informace spoletné s obsahem, multimedialni
obsah a nastaveni. Jinymi slovy se jedna o moderni formu sdé¢leni urCitych
informaci prostrednictvim mluveného slova i vizualnich prostiedk. S jejiz
pomoci je pfedavana informace a hlavnim cilem kazdé prezentace je snaha o co

nejvetsi zapamatovani posluchadi.

10.1 Technické vybaveni pro prezentace

Kromé promitani prace na monitoru pocitace se vyuziva specializované technické

vybaveni jako je:

o Videodataprojektor. Diky némuz je mozné promitat obraz z
pocitate, DVD piehravaée nebo videopiehravaée na platno.

. Laserova ukazovatka. Tento dopln¢k funguje pouze jako
ukazovatko, neumoziluje ovladani programu.

. Velkoplosné LCD panely. Je to alternativni metoda
projektoru doporucena pro mensi prostory.

. Projekéni plocha. Jedna se o tvorbu jasného obrazu jejiz
hlavnimi kriterii jsou velikost, kvalita povrchu a moznosti
manipulace.

. Interaktivni tabule. Umoziuje promitnuti obrazu z pocitace
a naslednou manipulaci s nim. Je mozZné prstem nebo
specialnim perem ovladat program prostfednictvim tohoto
technického vybaveni.

. Zpétné projektory. Promitaji obraz z prihledné folie.
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10.2 Sablony

Architektura se sklada ze dvou druhi Sablon:
¢ Vzory prezentaci

Tyto vzory slouzi jako vzor pro tvorbu novych prezentaci. Tvorba
prezentaci je standardni se shodnym formatovanim, grafickymi prvky
a standardnim textem. Aktivace tohoto modulu nastava ve chvili
aktivace pies nabidku , Vytvofit novy dokument”. Vzory prezentaci
poskytuji jak prvky predlohy, které zahrmyi standardni formatovani,
pozadi snimki a orientaci stranky, tak i standardni prvky jako jsou
hudebni klipy a grafy nebo diagramy vloZené do konkrétnich snimku

prezentace.
o Sablony prezentaci

Sablony prezentaci zajiit'uji pouze vzhled prezentace, neobsahuji
zadné realné snimky am text. Skladyji se z hlavnich prvkl
definovanych v pfedloze snimku. Je mozno je upravovat uzivateli.
Typicky fidi barevné schéma, typ pisma a celkovy vzhled snimki v

prezentaci.
Preddefinované rozvrzeni snimku

Pti tvorbé nové prezentace se zobrazi dialogové okno ,, Novy snimek™, kde je

mozno vybrat automatické rozvrZzeni prvniho snimku prezentace.
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10.3 Zasady pro zpracovani pocitacove prezentace

e Kontrastni barvy, Pokud si autor neda pozor na kontrastni barvy, mohlo
by se stat, ze jemné odstiny nebudou na platné zietelné. Je doporuéeno uzit
tmavé pozadi a svétly text, jelikoz byva 1épe Eitelny nez opaéné.

¢ Ilustrace. Obrazky by mély byt velké minimalné % platna.

o Pismo. Doporucuje se uziti velkého pisma maximalné deset fadki textu,
Vyuziva se tuéného bezpatkového pisma, jelikoz je 1épe Citelné nez pismo
patkové.

o Text. Jelikoz prezentace piedpoklada i1 zapojeni mluveného slova autora,
text by mél byt struény a jasny.

¢ Grafické objekty. Diky lepdi zapamatovatelnosti obrazové informace
oproti psanému textu je doporuceno uziti nakrest, obrazku a grafil. Objekt

je zarovnavan na opticky stied stranky.

10.4 Viastni poéitadova prezentace

Jedna se o skupinu snimkd stiidajicich se po kliknuti mysi objevujici se na
obrazovce s riznymi efekty. Jednotlivé snimky obsahuji objekty (texty, obrazky,
grafy, zvuky, video, pozadi stranky, ovladaci prvky prezentace), kterym také

pfifazujeme vlastni efekty.

Z hlediska asového se snimky objevuyyi kliknutim myéi, stisknutim

klavesy nebo automaticky v zadanych intervalech.

Z hlediska zplsobu objeveni se jednotlivé snimky objevuyi bez animaci a

efektl nebo s efekty (pfechod, prolnuti, rolety).
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ZAVER
Dana prace byla sepsana s vyuzitim odborné literatura a to jak v tisténé,tak
1 v digitalni formé Dale bylo vyuzito webovych stranek zabyvajicich se timto
problémem. Byly vytvoreny tii dokumenty, popisujici praci v editorech Microsoft
Office a Open Office, jez jsou v soucasné dob& nejpouzivanéjsimi editory.
On- line kurz je vytvofen na portalu Moodle TUL, kde mi byla pfidélena prava
tviirce kurzu, jelikoZ portal Moodle.cz je z poloviny psan anglicky, coz velice

znesnadfiuje praci v ném.

Vystupem této prace se stal manual pro pedagogy zakladnich skol,
piibliZujici pojem e-learning a umoZiiujici snadnou praci pii tvorbé on line kurzi.
Jelikoz v podvédomi pedagogil je tento pojem netknutou strankou. NezkuSeni
ucitelé maji obavy zacit s tvorbou té€chto kurzli. Soucasti této prace je né€kolik tipt
portallt umoziwicich jak bezplatné, popiipadé za licenéni poplatek uzivat jejich
aplikace. Jsou zde popsany nejpouzivangsi baliky OFFICE a soulasti manualu

jsou 1 jednotlivé kroky pfi jejich manipulaci.

Autorkou vytvofeny manual byl vyzkouden testovaci skupinou tfi ucitelek
na prvnim stupni nejmenované malotfidni Skoly. Prvnim divodem vyuziti
uvedené testovaci skupiny bylo, Ze na této Skole probiha v letosnim roce grantovy
projekt mimo jiné zaméfeny na vyuziti ICT pf1 vyuce a diivodem druhym bylo,
ze vyudwici byly ochotny, 1 pies nedostatek vlastniho €asu, se zii€astnit Skoleni
na téma e-learning pii vyuce, vedeného autorkou. Ucitelky zvladly s pomoci
manualu sestavit jednoduchy kurz. Nejvétsim tskalim tvorby kurzu byla Casova
naro¢nost, jelikoz tyto uditelky jsou skoro neznalé, co se tyCe oblasti informacnich
a komunika¢nich technologii. Pfi dotazovani se vyulujicich na druhém stupni
okolnich $kol se autorka shledala s nepochopenim a odmitavym postojem

ze strany u¢itell.
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Zavér, ktery si z této prace autorka odnesla je takovy, Ze neni problém
nalézt zdroje s jejichz pomoci zvladnout ovladani daného systému nebo nalézt
si informace potiebné k tvorbé jednotlivych kurzii. Nejvétdim uskalim je
nedostatek ¢asu pedagogi, neochota piijmout a naucit se vécem novym a sloZitost
nékterych manuald. Diky snaze o vytvoreni obrazkového projektu a jasnym

instrukcim v kurzu se da ofekavat kladny piistup pedagogt.
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.3 ﬂcte_m ] [ Vit wekovoustiark @ § % &
pie Thaly B Ddazraskor 4 %4
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LR LT
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Cinrot B
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SNeaee)
Text 1: Ndhled do kurzu Elearning zapnutého v "ReZimu wprav" na adrese URL
https://moodle.fp.tul.cz/course/view.php?id=969&edit= 1 & sesskey=2syAY 3tLiu
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Priloha ¢.2

MOODLE-nahled manualu

platnosti zapisu:

Pocet
tydnitémat:

ReZim skupiny:
Dostupnost:
KIIiE k zapisu:

Pfistup pro
hosty:

Cena:
Skryté sekce:

Kolik novinek

eKurz Ulozte

L He&

[ 23dné skupiny | @ Vnucovat:([Ne ~| @

| Tento kurz je studentim dostupny v | @

e o
[ba19ma02grai4 |® Vypliite vsechn
| pole.
|Zakézal hostim v @ :

| || USD (americky dolar) v| @

| Skryté sekce se zobrazuji ve sbalenéformé v @

5 novinek ¥ | @

10.5 Struktura kurzu

10.5.1

Tlagitko Zapnout rezim uprav

Pro tvorbu a editaci je tieba mit aktivovan rezim uprav. Kliknéte na tlacitko ,,

Zapnout reZim uprav*

Moodie = MOKAM

Oseby
B8 uiastnici

Cinnost =

W Fora
Bl Studijni materidly
& Ukoly

Prohledat fora

[=]
Pokrotile vynledavani 3

Sprava

a4 Zapnout redim dprav
[EL Hastaveni

B upravit profil

R viitele

HR sStudent

i Skupiny

w Zaloha

& Obnovit

& importovat

[ Zda zapneate reZim dprav. —

sn|. Zapnout rafim tprav_|[ Zapnou pohlad sudenta

Vitejte v kurzu, v némE si vyzkousite
vybran& nastroje systému MOQDLE pro
wvarbu kurzu tak, abyste mohli sami podle
svych pfedstav a potfeb navrhovat a vyvijet
v MOODLE swé vastni kurzy

Prejeme Vam plijemneg chvile pii objevovani
meZnosti a8 krds MOODLE systamu.

[E] Semu se budeme vEnovat v tomto kurzu a
o €em to nebude?

[ Jaké SW a HW budete k praci v kurzu
potfebovat?

[E) Pfistup k prazdnému MOODLE kKurzu v roll
tiree kurzu

[ Jak budeta v kurzu pracovat?
B Novinky

B Konzultace k plipadnym problemidm, s
nimii 5| nebudete védat rady

Poufité zdroje

aKDr\un;} P Moodle (nejen) na OrRF
Dfialka nen dleatela

Hustrace 10: Rezim wiprav

Po stisknuti tlaCitka se objevi ve VaSem kurzu fada ikon a Sipek. V prazdnych
poli¢cich jednotlivych sekci se objevi dvé vybérova menu: Pridat studijni

material, Pridat éinnost.
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Posledni novinky

Plidat nové téma
[(Dosud nabyly vioZany
#adné novinky)
Hadchazejici udalosti
2adné nadchazejici udalosti

Jdi do kalendife
MNovad udalost

Zprévy
Zidne nové zprivy
Zprévy.

HNedévnd Sinnost
Vypie od Utery, 2 laden 2007,
11.02

Uplna zprdva o nedéwnd
&innasti

Mic nevéha od vaieho
posledniho plfihlaBeni



Pfiloha é. 3
JAK NA TEXTOVY EDITOR

Veskeré upravy, které provadime pomoci ikon, se daji udélat s pouzitim horni listy
dokumentu .

Soubor Ugravy Zobrazit Vlozit Format Tabulka Mastroje Okno Napovéda

Veskeré upravy pisma se provadi na panelu obsahujici ikony | Times New Roman =]

B I U 12 [+ a . Zarovnanisevoli [=]=

Pokud je pro nasi praci nezbytné nutné vlozeni [ obrazku nebo |

= v panelu

tabulky, pak klikneme na pfislusnou ikonu. Vzdy kdyZ na vloZeny objekt
klikneme objevi se nam jeho menu umoznujici dalsi praci a upravy s nim. Pod

pojmem klik rozumime stisknuti jednou levé tlacitko mysi.

Tabulka MNastroje Okno N

Pro psani napiiklad testl je pro vyuc€ujici vyhodné uziti [ Vjchozi formatovani Ctr=M
sloupcu
1 gﬁ Znak...
Je na autorovi, zda nejprve navoli pozadovanou akci . @ Odstavec..

[ §F Odraky a cislovani..
nebo si pfednostné napisi text a az nasledné ho upravi. Pro tento? Shinka.

Zménit velikost pisma 5

> ]

§¢  Styly a formatovani F11

krok je viak dalezité mit text tak zvané blokuy bloku , ¢imz

docilime upravy vybrané Casti. Pro vybér veskerého textu

zvolime klavesovou zkratku CTRL + A. Pro ¢ast textu Automatické opravy »
” ” C e _ Ukotut
presuneme Sipku na okraj stranky a ve chvili, kdy se objevi na o ’
Obtékdni textu v
.. . . - o B¢ Zarovnani
pozici kurzoru Sipka, stiskneme levé tlacitko mysi a tahneme l iy '
Usporadat »
. : u Pieklopit
pozadovanou dobu nebo si najedeme kurzorem na pozadovanou S:k °pl ;
kupi v
I
pozici, stiskneme levé tlacitko mys$i a vybereme pozadovanou Objekt 8

¢ast textu.
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Priloha C. 4

Na piiloZené CD jsou vlozeny materidly pod nazvy manual.pdf a
editor.pdf, které jsou soucasti odevzdavané prace. Jedna se o vystupy zmifiované
v zadani DP. Pomocny kurz je vytvofen na adrese:
https://moodle fp.tul cz/course/enrol.php?1d=969
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MOODLE - prirucka pro laiky

Nimsova Lucie



Obsah

ZaloZeni nového Kurzu v Moodle...............o i e 3
Tvorba MOODLE KUIZIL......c.oooo ittt et ea e e e ae s e .3
SHUKIITA KUIZU oot ettt ettt ea e ae s eaeae s e D
TIaCitko ZapnoUt TEZIM UPTAV. ........oc.i oo e e et e e e e e e 5
Struktura Moodle KUIZ..............co e e e e e, 6
Vkladani hotovych studynich materiall... .. ... e e 9
Zpfistupnéni v1oZen€ho SOUDOIUL. ...t o9
SI0ZKY 8 dOKUME@NLY ... e e e e e e e e e e 10
Vkladani WWW odkazu na hotové studijni materialy........................ e 10
Umisténi odkazil na WWW SIranKa ...ttt cve e e e 10
Tvorba studijnich materialil ... PSRN |
WWW STTANKA.. ... e e e e e e e e e e, 11
Twvorba sloVIIKUL ... e e e, 11
Zalozeni SIOVIHKU. ..ottt e 11
DiIskusni FOIUITL ..o oottt et et e 14
ZALOZONT .. ... e e 14
ANKELA. ... o e e e e e 15
ZAAAVAI ..ottt et et e e e e e et ea e be s ea e ae e e e 15
Tt ettt et ettt e et ettt e 17
ZAlOZENT TESLU ... e e e e e e, 17
2. Tvorba testovych UIoh ... e 19
Testova tloha s vyb&rem odpovedi.. .. ... oo 19
Piifazovac testova TONa. .. ..o cevvrenrenenenn 22
Dopliiovaci testova TIONA. ... e e e 22
Uloha s Kratkou tvorenot 0dPOVEdL. ... ..o oo oo oo, 23
3. Sestaveni testu z testovych uloh a nastaveni dalSich parametrii testu..................ooooieviiie 23
TIKOL. ettt e 24

ZadaAnt OKOIU. . 24



Z.alozeni nového kurzu v Moodle

Aby bylo mozné vyzkousSet tvorbu vlastniho kurzu, je potfeba mmit moznost jeho zalozeni na vybraném
serveru, kde je Moodle instalovan. V piipadé, ze neni mozné si vlastni kurz zalozit, je tieba pozadat
administratora kurzu o vytvoreni u¢tu , tviirce kurzu®

Pred vlastni tvorbou kurzu je tfeba miti rozmysleno, komu bude urCen, co je jeho cilem, jakymi prostiedky se
bude v kurzu pracovat a jaké aktivity budou studenti plnit. Je dobré si vSe zaznamenavat do tabulky.

Tvorba MOODLE kurzu

V prvni fadé si zalozime vlastni kurz a nastavime jeho charakteristické vlastnosti.

1. Klikni na Pridat novy kurz.
2. Vyplnte zakladni udaje a nastavte charakteristiky nového kurzu v nabidce Upravit nastaveni kurzu. Tyto

charakteristiky muzete kdykoliv zménit. U jednotlivych polozek nastaveni je ikonou @ vysvétlen
vyznam téchto polozek

3. Moznosti kurzu

o Kategorie kurzu: Vyberte nékterou z Kategorii, kam bude kurz patrit. Tyto kategorie jsou
nastaveny spravcem systému MOODLE.

o

Cely nazev kurzu: Sem vepisSte nazev kurzu.

(o]

Kratky nazev: Jedna se o zkratku, ktera je prislusna kazdému kurzu. Vymyslete zkratku pro svuj
kurz.

© ID: Neni nutné vypliovat

©  Souhrn: Struéné charakterizujte sviij kurz. Jedna se o charakteristiku kurzu, ktera je verejné
pfistupna. Stru¢n¢ a jasne by méla byt vystizena napln a Gcelnost kurzu. Na ukazce vidite zacatek
tvorby kurzu.

o Usporadani: Muzete si vybrat jednu ze tfi moznosti uspofadani kurzu: tydenni, tématické nebo
diskusni. Vybeér zaleZi na organizaci kurzu. Diskusni usporadani je vhodné piedevsim pro
komunikaéni aktivity (nasténka, diskuse).

©  Datum zacatku kurzu: Nastavte zacatek kurzu. Tato polozka je dulezita pro tydenni usporadani,
jelikoz se timto nastavi zacatek kurzu.

o Vyskrtnout studenty po: Zde rozhodujete, jak dlouho umoznite studentim byt Gi¢astniky kurzu.
Nastavena hodnota udava pocet dna, po které bude student zapsan v kurzu odzacatku zapisu.
Zvolite-li ,Neomezeno®, zistanou studenti v kurzu zapsani do té doby, nez budou vyskrtnuti ruéné,
nebo nez vyskrtnuti provede systémova funkce pro odstrafiovani nefunk¢nich uZivatelskych Géta.
Této volby se vyuziva u kurzt bez pevného zacatku a konce.

©  PocCet tydnt/témat: nastavte potiebny pocet

o Rezim skupiny: V MOODLE miZete pracovat se skupinami studenti. Pokud zvolite , Zadné
skupiny®, tak vlastné vsichni Gc¢astnici jsou ¢leny jedné jediné skupiny, ktera vznikla ze vSech
ucastniku.

Pozndmbka: Pokud byste vSak chtéli, aby ucastnici pracovali ve skupindch jen v nékterych aktivitcdch,
tak pak skupinovy reZim nastavite az u konkrétnich aktivit. U kazdé cinnosti lze totiz v MOODLE
nastavit jeji charakter, zda piijde o skupinovou wlohu, ¢i individudlni.

©  Dostupnost: Diky této volbé bude kurz skryt a objevi se az na ptikaz tviirce.

(o]

Kli¢ k zapisu: Jedna se o heslo, diky némuz je mozné omezit pfistup do kurzu.



o]

(o]

Pristup pro hosty: Zde rozhodneta, zda povolite vstup neregistrovanym. Voli se ze tfi nabidek
.Zakazat hostim®, _ Povolit hostim i bez kli¢e* a ,,Povolit hostiim s klicem*“. Hostim je umoZznén
vstup pouze pro ¢teni, coz znamena, coz znamena, ze nemohou plnit nékteré ukoly kurzu.

Skryté sekce: V MOODLE mate moznost schovat pred studenty nékteré sekce.

Ukazat znamky: JelikoZ se ve vét§iné pripada aktivity hodnoti, na zakladé tohoto nastaveni zaci
uvidi sve vysledky, ¢i nikoli.Pokud zvolime ,, Vypnot“ stane se pouze to, Ze student neuvidi znamky,
ale uciteli to nijak nebrani kurz ohodnotit

Maximalni velikost nahravanych souborti: Nékteré ¢innosti zaku vyzaduji, aby zak vlozil do kurzu
soubor. Dle tohoto nastaveni se rozhodne, jaka maximalni velikost pfilohy je pfipustna.

Jak tikate uciteli: Rozhodnéte, jak bude oslovovan uditel.

Jak rikate ucitelim: Rozhodnéte, jak se budou oslovovani ucitelé.

Jak rikate studentovi: Rozhodnéte, jak se bude oslovovan student.

Jak tikate studentim: Rozhodnéte, jak se budou oslovovani studenti.

Vnutit motiv: Zatim nastavte Nevnucovat. Tato polozka neni pro nasi praci nijak dulezita.

Je to metakurz: Zvolte nastaveni NE.

Upravit nastaveni kurzu

Kategorie:  Zkugebnf kurzy v ® P
o | Vypliite viechna pfisluind
Cely ndzev: Nazev kurzu 001 | @ pole.
Kratky nazev. K001 @
Identifikator (ID) &
kurzu:
Souhrn: Trebuchet v|| 1(8pt) | v| BI US| %< |Myp@e| oo

EEIE MM E=SEE Tids — e QOQaGE ©

Napiste strucny a zajimavy odstavec, ktery popisuje, o ¢em pojednava tento kurz.

Cesta:

@
Uspofdadanic | Tydenni uspofadani v @

Datum zacatku |23 +  prosinec ~ I2ODB v @
kurzu:

Typy zdpistdo | Vychozi strénky (Intemi zpis) v| @
kurzir T

ctvrenn 1+ Mactannd wlaotnnnoti Tamemar 1 SAct




platnosti zapisu:

Potet 9 ~|@
tydni/témat:
Rezim skupiny: |Zadné skupiny ~ @ Vnucovat [Ne v|@
Dostupnost: | Tento kurz je studentum dostupny % (@
Kli¢ k zapisu: balSma02gral4 |® Vypliite vSechna pfisludna
| pole.
Pfistup pro | Zakazat hostim v @ :
hosty: %
Cena: | USD (americky dolar) ~ | @
Skryté sekce: | Skryté sekce se zobrazuji ve sbalenéformé ¥ @
Kolik novinek |Snovinek | @
ukazovat:
Ukazat znamky: |[Ano | @
Ukazatzpravuo Ne | @
€innosti-
Maximéini 2MB ~ | @
velikost
nahrévanych
soubori:
- A e . e e "

Hlustrace 2: Nastaveni viasmosti kurzu 2. édst

4, Kurz Ulozte

Struktura kurzu

Tlacitko Zapnout reZim uprav

Pro tvorbu a editaci je tfeba mit aktivovan rezim uprav. Kliknéte na tlacitko ,, Zapnout reZim uprav*

Zde zapnete reZim Uprav.

Moodie » MOKAM Zapnout rezim iprav ][ Zapnout pohled studenta |

Osoby Posledni novinky
B Ucastnici Pfidat nové téma...
Vitejte v kurzu, v némaz si vyzkousite ngsyd ne_byly vioZeny
Cinnosti vybrané nastroje systému MOODLE pro zadne novinky)
: tvorbu kurzu tak, abyste mohli sami podle
B Fora ) ) svych pfedstav a potfeb navrhovat a wyvijet Nadchazejici udalosti
[E) Studijni materialy vMOODLE své viastni kurzy. e ———
& Ukoly Pfejeme Vam pfijemné chvile pfi objevovani Adac nadehaseporudaiosh
moZnosti a kras MOODLE systému. : &
Jdi do kalendafe .
Prohledat fora

- s Nova udalost
Cemu se budeme vénovat v tomto kurzu a

o tem to nebude?
Jaké SW a HW budete k praci v kurzu
potfebovat?

[ Pristup k prazdnému MOODLE kurzu v roli
tvlirce kurzu

_

Pokrotilé vyhledavani (3 ZIpravy Bl

Zadné nové zprévy

Sprava - Zpravy

& Zapnout reiim Uprav

Nastaveni
B Upravit profil
3 uiitelé

43 studenii

#§ Skupiny

w Zaloha

& Obnovit

& 'mportovat

[B) Jak budete v kurzu pracovat?

2 Novinky
2% Konzultace k pfipadnym problémam. s
nimiZ si nebudete védét rady

Pouiité zdroje
@] Korviny, P. Moodle (nejen) na OPF

Pfinifkea nra nFivatele

Nedavna Einnost

Vyipis od Utery, 2. leden 2007,
11.02
Uplna zprava o nedawné
Einnosti. ..

Nic nového od vadeho
posledniho pfihlaZeni.

Hustrace 3: Rezim uprav
Po stisknuti tlacitka se objevi ve VaSem kurzu fada ikon a §ipek. V prazdnych policcich jednotlivych sekci se
objevi dveé vyb&rova menu: Pridat studijni materidl, Pridat ¢innost.



Struktura Moodle kurzu
Pracovni plocha kurzu je rozdélena do tfi Casti:

¢ vlevo jsou nastroje pro praci v kurzu. Jedna se o piehled ucastnika,¢innostech v kurzu, nastroje pro
spravu a kategorie kurza.

e uprostied jsou prozatim prazdné sekce. Jejich pocet odpovida tomu, jak jste kurz nastavili. Tento pocet
je mozno dle potieby meénit.

Do prvni sekce se vklada uvitaci text, zplisob prace v kurzu.v ostatnich sekcich budou vkladany razné
studijni materialy a ¢innosti

U kazdé ocislované sekce se v Rezimu tprav objevi nékolik ikon . <= # XK & 2

e vpravo vidite informacni bloky.

Jste pfinla&eni jako Admin User (Odhldsit se)

Kon @ Pfepnautrolina.. | Vypnoutredim lprav

Posledni novinky

Pe xed

P Pfidat nové téma...
(Dosud nebyly vioZeny
Zdadné novinky)

Osnova tydnu

@. PFidat studijni material... v @ Pfidat Einnost v
Nadchézejici udalosti
Biw xets
Zadné nadchazejici
(@) Pridatstudijnimatendl.. (3 Piidat Ginnost v udalosti

24. duben - 30. duber

«@d

Jdi do kalendéfe. .
Nova udalost..

F. 8
«=>@ [0

@ Pridatstudijnimatenal..  ~ (@ Piidatéinnost.. v Nedavna Cinnost

Be xer
Vijpis od Stieda, 21. duben
~2010,04.56
Uplna sestava o nedamé
Cinnosti...

n
- @&

(@ Pridatstudijni materal.. v (3 Plidat Ginnost.. v

llustrace 4: Struktura

Vlozeni textu, obrazku, tabulky a odkazu
Kliknéte na ikonu tuzky v uvodni sekci. Timto otevie editatni okno:

Osnova tydnu

24. duben uber
4

V editoru 1ze upravovat text tak, jak jste zvykli (pismo, font, fez pisma, zarovnani, odsazeni, Cislovani,
odrazky),

Pii editovani muzete pouzivat i text z jinych aplikaci kopirovanim do schranky a vlozenim do tohoto editoru.
Formatovani textu ziistane zachovano.

Pii editaci je mozné vyuzit fadu nastroju, které vam nabizi panel nastroju:

@ Plidat sudyni materié] ¥ (§) Plidatinnoet

| Trebuchet =l ltiapy =] |nadpis 2 > B I US| %X BEBIEBR|c
M EEEE Tk - dese DOOSEH o @

lustrace 5: Panek ndstroju

Do editacniho okna mtizete psat text, umistit obrazek, tabulku, odkaz na WWW stranku. Nastroje pro vkladani
obrazku, tabulky a odkazu poznate podle ikon:



m - Vkladani obrazk
D - Vkladani tabulek.Sloupce je mozno vkladat do taulky s neviditelnymi okraji.

& _ ykladani odkazi. K vytvofeni odkazu nejprve napiste text, ktery chcete pouzit jako odkaz. Dejte jej do
bloku a kliknéte na piislusné tlacitko v nastrojové list€. Zadejte odkazovanou adresu URL.

Sprava
Jak vlozit obrazek do plochy sekce? # Zapnout reZim dprav
Je- li tieba vlozeni obrazku. Musime si ho nejprve ulozit v Moodle do slozky Nastaveni
soubory nachazejici se v nastrojich pro Spravu. AZ poté je mozné obrazek pouzit  §§ Pridélit role

B Znamky

Teprve kdy? je obrazek jako soubor ulozen v MOODLE kurzu v Souborech, tak i Skupiny

teprve potom muzete tento obrazek umistit do plochy sekce. V pfislusném :: %at:z 2:11
editatnim okné zvolime ikonu m Otevie se menu pro vkladani obrazku. Najdete @ Importovat
mezi soubory ulozenymi v MOODLE obrazek, ktery chcete, vyplnite nektere idaje eanet

; |~ Sestavy
a potvrdite OK. Nl

*y Soubory

Klik

llustrace 6: Sprava

VioZit obrazek
e
i
Vzhled Vzdilenost od textu Velikast
Zarovnami: Nenastzveno v Vodorovné: Ty
Tioustka ] S
chraniceni: Sviske: Vyska:
Prohlet soubord Nahled:
] [ cbrazky 23 dub 2010, 05:11

Viyber: [ Odstranit ]LPI‘Eunout [ ZIp H Prejmencvat ]

Velikost: Typ:

| Prochdzet | Nahrit

llustrace 7: Viozit obrazek

V okné pro editaci sekce pak vidite, jak bude umistén obrazek. Po kliknuti na OK se systém vraci na predchozi
obrazovku, kde miZzeme dale pracovat s objektem jako napf. ve Wordu.



Po dokonceni uprav je nutné kliknout na ,,Ulozit zmény*.

Souhrn - tyden 0

Trebuchat -~ 1(spt) v Jyk v B I U E|*% X |B|n o

S EEEE g |cEeE Gy —Jeedke QOQHMR O

O téchto souhrnech (3)
O HTML editoru @)

llustrace 8: UloZit zmény

Jak vlozit tabulku do plochy sekce?
Pro vlozeni tabulky do sekce klikneme na ikonu D, kde se vyplni prislusné udaje.

"@ Viozit tabulku - Mozilla Firefox =] D

. __ http://demo.moodle.net/lib/editor/htmlarea/popups/insert_table. ‘{,ff‘

VloZit tabulku

Radkd: 2|
Sloupcd: 4 &ika: 100  Procent -

Vzhled Vzdalenost od textu
Zarovnani: Menastaveno - Vzdalenost mezi 1

Tioustka 1 burikami:
ustka G 1

ohranigeni: Vnitini okraj

bungk:

ok || Stome

Hustrace 9: Tabulka



Umisténi odkazu v sekci
Chceme-li na slovo v textu odkazat uritou WWW stranku je nutné vybrané slovo dat do bloku a kliknout na

ikonu &2 Vyplnite menu pro umisténi odkazu a potvrdite OK.

@ Viosit odkaz - Mozilla Firefox =] B

| hitp://demo.moodle.net/lib/editor/htmlarea/popups/link_std.php? | 7 |

VieZit odkaz

URL: | [0
Titulek:
Kde cteviit: Bez uréeni =
Navesti: -

Prochézet..|[ oK || Stomo

Hotovo

llustrace 10: Odkaz v sekci

Vkladani hotovych studijnich materiali

Do MOODLE kurzu lze vkladat studijni materialy (PowerPoint prezentace, obrazky, zvukové nahravky, video-
sekvence, animace, textové dokumenty, apod.). Tyto materialy si bud’ vytvofime, nebo si je mame jiz nékda
vytvoreny v digitalni podobé a pfipraveny k pouziti. Tyto materialy umistime do Moodle stejné jako obrazky. Je
praktické vytvofit si slozky pro pozdé&jsi lepsi orientaci.

Nazev Velikost Zménéno Akee
| [y obrazky 0 bytd 23. duben 2010, 05.11 Prejmenovat
| |1 images.jpg 3B 23. duben 2010, 05.14 Pfejmenovat

Swhrammi soubery.. v
m | Vibratvée | | Odznaditvie | | Vioditsoubor |

Thistrace 11: Vkladeani matericli

Pozor na maximalni povolenou velikost nastavenou serverem. Snazte se pii vkladani nepouzivat Ceskou
diakritiku

Zpristupnéni vloZzeného souboru

V sekci , Pridat studijni material — Odkaz na Soubor je mozné zpfistupnit soubor u¢astnikiim kurzu.
e Ndzev studijniho materialu (nemusi korespondovat s nazvem souboru)
e Souhrn: stru¢na charakteristika obsahu a ucelnosti studijniho materialu
e Umisténi: Popis umisténi souboru ulozeného v Moodle

e zvolit, zda se obsah souboru pfi prohlizeni zobrazi ve Stejném okné nebo v Novém okné.



Slozky s dokumenty

Pokud je tieba zpfistupnit studentovi vétsi mnozstvi dokumentu je vyhodné zpfistupnit celou slozku. V nabidce
,,Pridat studijni material“ klikneme na polozku ,,Zobrazit adresar

24_duben - 30. duben

[
@ {Zobrazit adresar iv](
Pridat studijni material...
1. kvéten - 7. kvéien Vytvofit popisek
% Vytvorfit textovou stranku
Vytvofit webovou stranku
Odkaz na soubor nebo web

@
Pouzit balicek IMS Content

8. kvéten - 14. kvéten
llustrace 12: Adresdr

Vyplnéni formulare je obdobné jako u vkladani souboru.

Vkladani WWW odkazu na hotové studijni materialy

Dal$i moznosti je vkladani materialt jako odkaz na existujici WWW stranky.

Umisténi odkazia na WWW strianka

1. V nabidce Pridat studijni materidl zvolte polozku Odkaz na soubor/web.
2. Pri vkladani adresy WWW odkazu musite:

e vyplnit Nazev studijniho materialu
e Souhrn: struéna charakteristika obsahu a uc¢elnost studijniho materialu

o Umisténi vlozit presnou adresu URL WWW zdroje

FiPfidani nové €innosti (Studijni material - tyden 2)@

Obecna nastaveni
Nazev
Souhm @)
Trebuchet - LBp - v bk, BT U ';u‘i_"-‘!ﬁ
EEIE N EE®E Tl —~Jese QOQGHR 0@
.Cﬁh.'
Odkaz na soubor nebo web
Umisténi -y [ Vyberte nebo nahreite soubor... |
| Vyhledat webovou strénka..
Okno

| zobraziroziiic nastaien |
llustrace 13: Umisténi odkazii na WWW stranku



Tvorba studijnich materiali

Polozka Vytvorit webovou stranku a Vytvorit stranku s textem nabizi nastroje na tvorbu studijnich materialt
jako WWW stranky nebo jako stranky s textem. Vyhodnéjsi je tvorit studijni text jako stranku s textem. Pri
tvorbé studijniho materialu jako WWW stranky v§ak mate daleko vice moznosti.

V nabidce Okno je nastaveni pro zpuisob zobrazeni zobrazeni studijniho materialu. A v polozce Viditelny pro
studenta rozhodujete o tom, zda studijni material bude studentim dostupny. Nastaveni Skryt 1ze kdykoliv
zménit na Ukazat.

WWW stranka

Tento druh studijniho materialu umoznuje vytvofit jednoduchou HTML stranku . Tato stranka je ulozena v
databazi, nikoliv jako soubor.
1. V nabidce Pridat studijni material zvolte polozku Vytvofit webovou stranku.

1. kvéten - 7. kvéten
F4

(@ :Odkaz na soubor nebo web | |
Pfidat studijni material ..
8. kvéten - 14. kvéten Vytvofit popissk
=

\ytvorit textovou stranku

Qdkaz na soubor nebo web
@ Zobrazit adresar
PouZit bali¢ek IMS Content

15 kvéten - 21. kvéten

Tlustrace 14: Tvorba WWW stranky

2. Ve formulafi pro tvorbu WWW stranky vyplitte Ndzev, ¢imz pojmenujete studijni text.
V souhrnu se obvykle pise struény obsah stranky.

3. Vlastni obsah se piSe do pole Full text, kde uz muzete pouzivat k editaci rlizné nastroje pro nastaveni
pisma, formatovani odstavce, umistit Cislovany seznam ¢i seznam s odrazkami, vlozit tabulku, obrazek,
vytvofit ¢i odstranit odkaz. Tyto nastroje vybirate z nabidky ikon.

Tvorba slovniku

Slovnik je jednou z nabidek ¢innosti. Umoznuje jak uciteli, tak i zaku tvorit slovnik vlastnich hesel. Slovnik je
zobrazen pod ikonou 0|

| Bfidat Zinnost .. v
Pridat £innost...
v ~ Anketa
Zalozeni slovniku Databaze
1. Zvolte v nabidce Pridat cinnost... polozku Slovnik. (F:T,:Jtm
) Prizkum
2. Nejprve je nutno nadefinovat Slovnik jako prvek kurzu Piednaska
vyplnénim fady polozek a parametra. SCORM/AICC
V Nazvu uved’te vystizn€ nazev slovniku.V Popisu struéné m
charakterizujte slovnik. Zde se v3ak slovnik jesté nevytvafi. Ukoly

Je nutné po vyplnéni Udaji a navratu do kurzu kliknout na ikonu
slovniku a editovat ji. Dale klikneme na piidat novou polozku,
kde se nam objevi nové okno

ﬂusrré;ce; 15 .é’l(;m*}ii';’c



£ KD01: Upravuji Slonmilk - Mozilla Firefox

oubor Upravy Zobrazeni Historie ZalgHoy [Hastroje Mapoyéda

- C £ T http://demo.moodienet/course/modedit phpTadd= glossaryitype= Stcourse=621 Bisection=18return=0 07 - |- sprévni velikost kola pot
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Obecna nastaveni

wPridani nové éinnosti (Slovnik - tyden 1)@

Nazev* |

Popis® @ B
Trebuchet - LEp) - w yk v BJI U & | % ¥ |E| o=

E=sEsm g e Gy —Jese QOgGR 0 @

Castzt

(]

Podet poloZek na strénce* 1n
Je tento slovnik globaini7? @

Typ slovniku @ Vediejdi slownik +

Povolit duplicitni polozky @ Ne -

Fovolit komentare k polozkam @ Ne -
Povolit zobrazeni pro tisk @  Ano ~
Automaticky propojovat poloZky slovniku @  Ano ~ 3

Hatovo

Tustrace 16: Slovnik - editace

Parametry nastaveni:
Polozek na strance

Je tento slovnik
globalni?

Typ slovniku

W PESTTe O

—————————
o g e mand-. W Vanual Mo

O Vodafone ML

rav...

nastaveni pocet hesel zobrazovanych na strance

Jeden slovnik v kurzu mizeme oznacit jako globalni. Tento slovnik se pak muze stat

soucasti kteréhokoli kurzu. Rozdil oproti béznému lokalnimu slovniku spoc¢iva v tom,
ze na hesla se vytvareji automatické odkazy ze vSech kurza.

Nastavuje se ze dvou hodnot: Hlavni slovnik/Vedlejsi slovnik
Systém slovniku dovoluje pienaset hesla z kteréhokoli vedlej$iho slovniku do
hlavniho slovniku kurzu.

Studenti mohou pridavat Nastavuje se jedna z hodnot Ano/Ne.

polozky

(Plati pouze, pokud toto
neni hlavni slovnik.)
Duplicitni polozky
povoleny

Povolit komentare k
polozkam

Povolit zobrazeni pro
tisk

Implicitni stav
schvalovani

Zpusob zobrazeni

Timto se urci, zda student smi piidavat, upravovat nebo mazat sva vlastni hesla.To se

tyka pouze vedlejsich slovniku
Poznamka: UcCitel mize kdykoli upravit nebo smazat jakékoli heslo.

Nastavuje se jedna z hodnot Ano/Ne.

Pokud tuto volbu zapnete, ve slovniku bude mozno vytvofit vice hesel se stejnym
pojmem.

Nastavuje se jedna z hodnot Ano/Ne.

Ucastnici kurzu mohou k heslim ve slovniku pfidavat komentaie

Nastavuje se jedna z hodnot Ano/Ne.

Nastavuje se jedna z hodnot Ano/Ne.

Toto nastaveni umoznuje uciteli ur€it, co se stane s novymi hesly, ktera do slovniku
piidaji studenti. Hesla mohou byt bud” automaticky zpfistupnéna v§em ucastnikiim
kurzu, nebo musi ucitel kazdé z nich nejprve schvalit.

Je nékolik zpusobd, jak se budou zobrazovat data ve slovniku. Mazete zvolit jednu z
moznosti:

Encyklopedie

Prosty slovnikovy styl

Seznam polozek

Souvisly bez autora



FAQ (CKD)
Uplny bez autora
'Uplny vCetné autora

Zobrazit propojeni Nastavuje se jedna z hodnot Ano/Ne.

,,specialnich” znaka |

Zobrazit abecedu Nastavuje se jedna z hodnot Ano/Ne.

Zobrazit ,,V$ECHNA“ Nastavuje se jedna z hodnot Ano/Ne.

PROPOJENI I

Upravit vzdy Nastavuje se jedna z hodnot Ano/Ne.

Povolit hodnoceni Muzete rozhodnout, zda, kdo v jakém obdobi bude hodnotit vlozena data a praci
polozek? studentt.

Viditelny pro studenty  Rozhodnete, zda uz bude slovnik pfistupny pro studenty.
Je nutné po vyplnéni Gdaju a navratu do kurzu kliknout na ikonu slovniku a editovat ji. Dale klikneme na
piidat novou polozku, kde se nam objevi nové okno.

slovnik
Obecna nastaveni
Pojem‘ 2de umistime tarmin pro ?\"a1qr]
Definice* @
Trebuchet . 1(88) <« v kyk w BT U 8| % < |E| oo
EEES  u EE®EE Gk —pese QOQGHMRA 0 @

Sem vepiite defmici pojmu

Hustrace 17: Hesla

Pii editaci mlzete pouzit bézné nastroje, véetné vkladani obrazkd, propojeni s dal$imi zdroji, tabulek, aj..
V Piiloze mizete v podobé souboru piilozit i dalsi informace.



Diskusni forum

MOODLE nabizi nékolik nastroji pro komunikaci mezi ti€astniky nebo mezi ucitelem a studentem. Jednim
z nich je diskusni forum.

Zalozeni

V MOODLE se pouziva k oznaeni diskusniho fora ikona Jl:-

L.

2

HE Novinky » & £ X = &

24 duben

&

V nabidce Pridat ¢innost... si zvolte polozku Forum.

30. duben

llustrace 18: Forum

(@ Pridat studijn material... ~ (3 Pfidat &innost..

Pfidat &innost...
Anketa
Databdze

2. Kazdému diskuznimu foru je tfeba pridélit nazev Nazev.

i
J.

Zvolte Typ diskusniho fora, coz znamena zvolit jednu ze tfi nabizenych moznosti:

Prosta diskuse

Zaméruje se na jedno téma.
Hodi se pro kratké diskuse s jasnym zamérenim.

Bézné férum pro
obecné pouziti

Jde o oteviené forum, v némz muze kdokoliv kdykoliv zacit novou diskusi.

.....

Kazdy muaze zahdjit
jedno téma diskuse

Kazdy muze zacit pouze jednu novou diskusi, na které mohou vsichni
ostatni reagovat

Hodi se pro situace, v nichz chcete, aby kazdy student zacal diskusi
napriklad o svych pfipominkach k tématu tydne a aby na né ostatni
reagovali.

Nastavte dalsi parametry diskuse:

Miize
student
prispivat do
tohoto
fora?

Timto nastavenim muzete regulovat ¢i dokonce zabranit studentum vkladat nové
piispévky do fora.

V pripadé, ze zvolite ,, Novd témata i odpovédi jsou povoleny, tak studenti nejsou
nijak omezovani, mohou zakladat nova diskusni témata (vlakna) a také vkladat
odpovédi v ramci téchto témat.

V pfipadg, ze zvolite ,, Bez témat diskuse, ale odpovédi jsou povoleny®, tak nové
diskuse mohou zahajit pouze ucitelé a studenti maji moznost v ramci téchto diskusi
odpovidat.

V ptipadé, ze zvolite ,,Ani novd témata, ani odpovédi nejsou povoleny*, tak

Vrutit vsem

prispévky (sdéleni, apod.) do fora vkladaji pouze ucitelé.
Ucastnici diskusniho féra mohou dostavat pfispévky do své e-mailové schranky.

odebirdni Urcite si dovedete predstavit, Ze to ma své vyhody 1 nevyhody. Nicmén¢ obvykle
prispévkii kazdy ucastnik se mize rozhodnout, zda mu piispévky budou doru¢ovany e-mailem.
emailem? Volite jednu ze tfi moznosti:
Ne.
Ano, navidy. Neni moZné, aby se castnici z fora odepsali
Ano, na zacédatku. UCastnici se mohou kdykoliv odepsat
Maji se v Volite jednu ze tii moznosti:
tomto foru Volitelné.
oznacovat Wpnuto.
neprectené | Zapnufto.

prispévky?




Maximclni | Vybérem z hodnot miZzete omezit velikost souboru jako piilohy k diskusi
velikost
prilohy

Nazev kurzu 001
Moodle Demo home » K001 » Fora » sdivne

™) | - Prejit na

Uprawit tuto &innc

W tomko fdru si mige kafdy volit, zda bude odebiral phisp
@ vnutitviem odebirani piispé

Ukazatiyh

Odeabiral nové phisp

dscne

Pridat nové téma diskuse
(V tomto féru zatim nejsou Zadna témata diskuse.)

Hustrace 19: Forum

Anketa

Napomaha pii mapovani situace, zjistovani nazord atd. Vyplnéna data se daji ulozit ve formatu tabulkového
nebo textového editoru.

Zadavani

V MOODLE kurzu je anketé pfifazena ikona velkého otazniku ?  Pfidat &innost. . i ;]

Pfidat &innost...

V nabidce Pridat ¢innost... si zvolte polozku Anketa.
Vypliite Ndzev

Anketni otazka se piSe do fextu ankety

Do poli¢ek Volbal, Volba?2 atd. Vepiste nabidku odpovédi pro B A S
studenty

X Nastaveni limitu poctu odpovédi je mozné rozhodnout mezi ,,Povolit/Zakazat.

A~

Chcete-li, aby kazdy student vybral jen jednu nastavte Zakazat
Zz moznosti (napf. pfi hlasovani),
Chcete-li, aby kazda z nabidek byla vybrana jen | nastavte Povolit
uréitym omezenym poctem studentt (napi. max. | a
dva studenti se mohou pfihlasit na pripravu u kazdé volby Cislem omezte v Limit, kolikrat
referatu na dané téma), muize byt ta ktera Volba vybrana.




?Pridani nové éinnosti (Anketa - tyden 1)@

Obecna nastaveni

Nazev ankety* ok
Text ankety* @

Trebuchst -~ L(Bpt)

% Tk s BZUE|% < |80
EEEEN 1«|;Eizf!.—'i__m'lmm-—&sss»emﬁl:l@s—.g!owg|

zvlddas dany text?

Uspofadani @ Format HTML

Limit
Limit poftu vwbéri @  Zakazat «
Volba 1
Volba @ ano
Limit |

llustrace 20: Ankete

5.V Umoznit zménu hlasovdani vybirate Ano/Ne.

zvladas dany text?

dahno

ne nevim

Ulozit mou volbu

Ilustrace 21: Hlasovani



Test

MOODLE nabizi nastroje na tvorbu test z pripravenych testovych uloh.
Tvorba testi spoCiva v tom, Ze se nejprve piipravi jednotlivé testové ulohy, z nichz se pak sestavuje vysledny
test a nastavi parametry pro jeho zadani studentim.

Pro snazsi tvorbu testu je tieba pfedem si rozmyslet zadani testovacich uloh.
= Pfifazovaci testova uloha
* Dopliiovaci testova tuloha
» Testova uloha s vybérem odpovédi
= Testova uloha Pravda/Nepravda
= Kratka tvofena testova uloha

ZalozZeni testu

Obecna nastaveni
Hazev® xyikie
Uvod @
Trasusat YT _.u:,«_li:llﬁj':a:_ﬂ_‘:-"ﬁﬂ
EEE=S e | SiEEE | gdg —Jo=daee QOQGER 02
Cm
(738
Nacasovani
Zpfistupnit test @ [ - duben 2010 DS 10 [V zakazat
Uzavit test @ [+ b 0 ¥ zakazat
Casovy limit (minuty) @ [ Erovaiit

Casové prodieva mezi prvnim a druhym pokusem @ Z23cry -
Casova prodleva mezi daléimi pokusy @  Z3dnj  w

Pocet Gloh na strance (& Bzzomezen +
Zamichat Glohy @ Ne

Zamichat v ramci dloh @  Anc -
Zobrazeni

Pokusy

» - £ -
Povoleny nncet nokusil i MNessssssrs

Hlustrace 22: ZaloZeni testu
1. 'V nabidce Pridat ¢innost... zvolte polozku 7est.

2. Kazdy test musi pojmenovan.

3. Text napsany v Givodu se zobrazi studentovi v okamziku, kdy zaCne fesit test. Zde je prostor pro blizsi
vysvétleni, popt. jak ma student postupovat pfi feSeni testu



4. Mezi dalsi polozky, které je nutné ve formulafi pro novy test vyplnit, patfi:

ZpFistupnit
fest

Vlozte datum a ¢as, odkdy bude test studentum zpristupnén,

Uzavrit test

Sem miiZete vloZit datum a Cas, dokdy bude test piistupny studentiim

Casovy limit
(v minutdch)

Na vlastni fefeni testu miiZe byt studentovi vymezen ¢asovy limit. Pokud ¢asovy
limit nenastavite, mize student fesit test tak dlouho, jak sam potiebuje,

Po uplynuti ¢asového limitu je test automaticky odeslan s odpovéd’'mi, které byly
doposud vyplnény. Pokud se studentovi podafi podvadet a stravit nad testem vice nez
60 sekund nad stanoveny limit, test je automaticky ohodnocen znamkou 0.

Pocet uloh
Ha stremice

Muzete ovlivnit, kolik testovych uloh se bude na strance studentovi zobrazovat.
V piipad€, Ze nechcete ovlivnit podet Uloh zobrazenych na strance, nastavte hodnotu
Bez omezent.

Zamichat Pomoci Ano/Ne rozhodujete o tom, zda budou ulohy studentovi namichany.

wlohy Pokud zvolite Ano, tak pii kazdém pokusu o splnéni testu bude pofadi Gloh nahodné
zamichano. Neni zde Zadna souvislost s pouzitim Nahodné vybranych uloh, jedna se
pouze o to, v jakém potadi se jednotlivé tlohy zobrazi. Zamichani uloh ma
studentiim ponékud ztiZit opisovani.

Zamichat Pomoci Ano/Ne rozhodujete o tom, jak budou namichany varianty u jednotlivych

v ramci wloh

testovych Uloh.

Pokud zvolite Ano, tak budou pfi kazdém pokusu o splnéni testu nahodné zamichany
u jednotlivych testovych tloh jejich varianty, pokud to ma smysl (tj. jde-1i o testovou
ulohu s variantami odpovédi nebo o piifazovaci tlohy).Zamichani variant v ramei
testovych Uloh ma studentiim ponékud ztizit opisovani. Pro ulohy s vybérem
odpovédi plati, Ze potadi odpovedi bude zamichano, pouze je-li tato moZnost
nastavena na "Ano" U pfifazovacich tloh jsou odpovédi zamichany vzdy a toto
nastaveni tak navic uruje, zda ma byt zamichano 1 pofadi paru otazka-odpoved'.
Toto nastaveni nesouvisi s pouzitim Nahodné vybranych uloh.

Povoleny Nastavenim poctu pokusli umoznite opakovat test. Vybirate z téchto hodnot:
pocet Neomezeny pocet pokusi, 1, 2, ... 6 pokusi.
pokusii:
Kazdy pokus | Volite ze dvou hodnot Ano/Ne.
stavi na Pokud nastavite hodnotu Ne, tak se studentovi pfi kazdém pokusu ukaze prazdny test.
predchozim: | Pokud nastavite hodnotu Ano, tak bude test pti kazdém novém pokusu obsahovat
vysledky pokusu pfedchoziho. Test pak miZe student splnit po nékolika pokusech.

Metoda Volite z nékolika moznosti:
Zrgmkovani. Nejvyssi znamka

Priméma znamka

Prvni pokus

Posledni pokus
Adaptivni Volite ze dvou hodnot Ano/Ne.
reZim Pokud nastavite Ano, umozZnite studentovi v ramci jednoho pokusu o splnéni testu

opakované odpovédét na stejnou otazku.
Penalizace | Volite ze dvou hodnot Ano/Ne.
Pocet Vkladate jedno z Cisle: 0, 1, 2, 3
desetinnych
mist ve
Znamee
Studentiim Zde rozhodujete o tom, co vie (odpovédi, body, komental’) se zobrazi studentovi:
se maji a) ihned po pokusu o zvladnuti testu
zobrazit b) po zpfistupnéni testu
¢) po uzavieni testu

Casova Rozhodujete o tom, zda bude néjaky Easovy interval mezi prvnim a druhym pokusem
prodieva o zvladnuti testu (Zadné, n€kolik minut, nékolik hodin pfipadné né€kolik dni).

mezi prvnim




a druhym
pokusem

Casova Rozhodujete o tom, zda bude néjaky Casovy interval mezi dal$imi pokusy o zvladnuti
prodleva testu (zadné, nékolik minut, nékolik hodin pfipadné nekolik dni).

mezi dalSimi
pokusy

Zobrazit test
va

. zabezpecen
ém okneé *

Vyzaduje Pristup k testu Ize omezit i heslem.
heslo

Wyzaduje
sitovou
adresu

Rezim
skupiny

Viditelny pro
studenty

2. Tvorba testovych aloh

V této Casti se budeme vénovat jen zakladnim typum testovych uloh. Kvalita testu nezavisi na volbé druhu
testove ulohy, ale na formulaci zadané ulohy.
Po klilknuti na test v nabidce kurzu se nam zobrazi editacni okno.
Upravuji Test
Info | Vysledky | Nahled | Upravit
Test Ulhy Kategone Import  Export
Ulohy v tomto testu Banka uloh

Dosud nebyly vioZeny Zadné Glohy. Kategorie “fjchezi v Nazev kurzu 001 -
[¥] Zobrazit take Ulohy z podkategoril
"] Zobrazovat také staré llohy
[Clukazat text llohy v seznamu Gloh

Wychozi kategorie pro Glohy sdilené v kontextu "Nazev kurzu 001
Vytvorit novou ulohu  Vybmat... -~ @

Dosud nebyly vioZeny Zadné Giohy.

Hustrace 23: Fditacni okno testovych iloh

Test mizeme sestavovat z jiz existujicich testovych otazek, které byly vytvoreny jiz dfiv.
Chceme-li vytvoFit novou testovou ulohu, je zapotiebi nejprve vybrat typ testové tlohy.

Testova iloha s vybérem odpovédi Vybrt. i~
Testova tloha s vybérem odpoveédi patii mezi klasické typy testovych tloh. Je ;’;':'E"’ﬁ“"é R
zobrazena uloha a k ni altenativni odpovédi. Ukolem Zzaka je vybrat spravné Diouhd tvofend cdpovid
= Phfazovani
odpovedi. Dogifavac dloha (clozs)
Uloha s vybirem odpovedi
Existuji tedy dva druhy testovych uloh s vybérem odpoveédi: ulohy s jedinou moznou F=retefensocovss
odpovedi a ulohy s vice moznymi odpovéd'mi: Piazovan z krthjch odpovid
a) Ulohy s jedinou moznou odpovedi povoluji vybér prave jedné odpovédi. B

Pravda/Nepravda. Hustrace 24: Vybér uiloh



Pridani ulohy pravda/nepravdaas

Obecna nastaveni

Kategorie Vyohozi v Nazev kurzu 001 -
MNazev dlohy*
Text Glohy &
Tracuswt -] 1me wmax _ | B L UE|SF|B|no

EEE=s | EEmeE g -—-FWﬁ-w BSOS < | =

[ cosa:

()

Uspofadéni (% Format HTML
Obrazsk k zobrazeni Do kurzu jesté nebyly vioZeny Zadné obrazky.
Standardni poéet bodd za dlohu*
Penaliza&ni faktor (& 1
Obecné reakce (@

-

Trefuchet _liEm _ = _ B I US| =S| H 0o
EEE=Eaw | EE®® Hha — s QOgaG@E| <&

Tlustrace 25: Uloha Pravda/Nepravda

b) Ulohy s vice moznymi odpovéd'mi povoluji vybér odpovédi. Uloha s vybérem odpovédi . Kazda
odpovéd muze byt obodovana kladné i zaporne, takze vybere-li student VSECHNY moznosti, nemusi
nutné ziskat dobrou znamku. Spravné odpovedi piifedime hodnotu 100% v poli znamka.

Pridavani ulohy s vice moZnostmi @

Obecna nastaveni

Kategorie Vichoz! v Nézev kurzu 001 =
Nazev Glohy*
Text tlchy @
- - 1E®  _ - 2x _ B Z UH o | B e ou

E=qw|cEEE EE —hesxe BOGHE| 0| @

|CE£=.'

Usporadani (g Format HTML
Obrazek k zobrazeni Do kurzu jesté nebyly vioZeny Z4dné obrazky.
Standardni podet bodd za Glohu* 4

Penalizacni faktor* @ 0.1

Obecna reakce @

o

anumet - lEm - 22k B UE|H B o

EEE|Mw | CEEE G —Dhose DOJSGE| | @

o v

Ilustrace 26: Uloha s vyssim poctem odpovédi



==

Jedna nebo vice odpovEdi? en jedna odpovad -
Promichat odpovédi @ [V

Format Gislovani moznosti 2. b.c... -

Volba 1
Odpovéd
Znamka Zidny -
Komentar
Tresuzes - 10300

- 'mﬁ'n:uﬂ|=aa°|g|nﬁ

x| gk —bedwe QOSSGR| @

EEE=S|vmow| =t

i

Volba 2
Odpovéd

.

Tlustrace 27: Uloha s vy$sim poctem odpov-éc;'i'

Ke kazdé alternativé odpovédi (spravné i nespravné) muzete piifadit komentar, ktery se studentovi zobrazi u
kazdé jeho odpovédi a informuje studenta o prabéhu jeho testu.

Nahled testu
Zaditznavu

# Pocet poZadovanych ndhodnych lloh je v&tSi, neZ kolik jich tato kategorie obsahuje! (Nékteré typy Gloh nemuseji byt podporovény a do poétu Uloh v kategorii se pak nezapo&itavaji)

2%
Body: —/1 Vyberte jednu odpovéd @) a. visd
@, b. vrbftrgf
® c. wivrwvwe
® d. rwbvwrbf
Odesiat |
3z
Body: /1 Odpovéd: " pravda
) Nepravda

UlcZitbez odesténi | | Odestat aknusinistrinku | | Odesiat viea ukondit pokus |

Tlustrace 28: Nahled testu



Prirazovaci testova uloha

V této tloze ucastnici kurzu prifezuji spravné objekty k sobé (nazvy stati Evropy a nazvy hlavnich mést
statl.). Ukolem zaka je spravné piitadit.

Uloha 1
Uloha
Odpoved

Uloha 2
Uloha
Odpovéd

Uloha 3
Uloha
Odpoved

1. Zvolte , Prifazovani.

2. Vyplite Ndzev ilohy.

3. Do poli¢ka Uloha napiste zadani Glohy. Soudasti zadani miZe byt tabulka i obrazek. Obrazek musi byt
ulozen ve sloZce Soubory v MOODLE.

4. V Uloze I uvedte co bude piifazovano, v prifazené odpovédi uved'te dvojici, ktera ma byt této moznosti

spravneé piifazena.
5. Analogicky postupujte pfi vkladani dalSich dvojic (minimalné 3 dvojice).

4«

Body: —1 feofokmgep
kvmped fgkm Vybrat
dikergfqe

[cesa |

Vhybrat... -

mvoswkimgvew
fkmrwoglkm
wwosfgm

Ilustrace 29: Uloha prirazovani

Dopliiovaci testova uloha

Testova tloha tohoto typu sestava z uryvku textu, do kterého se v nékterych mistech dopliiuji tidaje rizného
typu (text, ¢islo, datum aj.).

V misté, kde ma byt vytvoreno prazdné policko, do néhoz se bude psat kratka odpoved’, vlozte do
slozenych zavorek

1: SHORTANSWER:Chybna odpovéd’#Komentif k této chybné odpovédi~—Spnnng
%50%Odpovéd’ s padesatiprocentnim bodovym

ohodnocenim#Komentar k této odpovédi}

s tim, ze nahradite texty v barevné vyzna¢enych mistech variantami chybnych i spravnych odpovédi a
komentari k témto variantam.



_ jnwigef
Body: —/1

Odesiat

Hlustrace 30: Dopliiovaci iiloha

Uloha s kratkou tvo¥enou odpovédi

1. Rozhodnéte, zda se budou rozliSovat velka a mala pismena.
2. Mozné odpovédi uved'te v Odpovéd' 1, Odpovéd 2, atd.
3. U spravné odpovedi nastavte Zndamku 100%. U nespravné odpoveédi nastavte Zndamku Zadny.

Odpoveéd 1
Odpovéd
Znamka Zidny -
KomentaF
Treouces _Hame ek _| B X U § % o | H | e
=E=E==vw | e gl ~h=2aew| QOSSR @
Cagiz:
(|
Odpovéd 2

Odpovéd
Znamka Zidnj .
Komentar

Ilustrace 31: Uloha s krdtkou odpovédi

14 elilgvnwe§of
Odpoved:

Hlustrace 32: Zobrazeni ulohy s krdtkou odpovédi v testu

3. Sestaveni testu z testovych uloh a nastaveni dalSich parametri testu

Z testovych uloh se sestavuje test.

U testovych tuloh miZete najit tyto ikony <& & X

Pii rozhodovani, které testové tlohy zaradite do testu, doporucujeme nejprve si ulohu prohlédnout (pomoci
ikony lupa @), V piipadé potieby mizete testovou tllohu jesté upravit (pomoci ikony # ), nebo dokonce
testovou tlohu vymazat (pomoci ikony X).

Do testu zafazujete testové ulohy pomoci Sipek <<,

Vybrané testové ulohy se fadi v levé casti (viz ukazka).



Ulehy v tomto testu Banka tloh

Pofadi  # Nizev llohy Typ Zndmka  Akce  Kategorie VichazivNezew kurzu001(3) v
# 1 Nihodn& vybrand loha [Vychoziv Nz kurzu 001) ? 1 &% ¥\ Zobrazit také Giohy 2 podkategori
+ + 2 Nihodné vybrand Gioha [Viychoziv Naze kurzu 001) ? g [ zobrazovat take staré (lohy
4 & 3 Nehodné vybrana Gioha [Vychoziv Nazev kurzu 001) i) £5% [luizat text (ilofry v seznamu dich
+ & 4 Nihodné vybrana dioha [Vichoziv Nazev kurzu 001) ? &% \ychozi kategonie pro diohy sdiené v kortextu Nazev kurzu D017,
t & 5 Nihodné vybrand Gioha [Vychoziv Nazev kurzu 001) ? 4% P e o
+ 6 Nahodné vybrané lloha (Viychozi v Nazev kurzu 001) 7T &5 — S:mumém_!:m =
o b Akce Nézev lohy
. i Nedep&i znamia. 10 @ qagx viguet
Uicktamény wogex vniefnge
[zot predély mezi strankami testu woddx | odfngewo
[l zobrazovat pomiciu pro zmén pofadi @ «agax dfmwrgnwe
Froved wogax ¢ ndslbnwéfemy
. Viybral ve / Zrdt vibér
Vybrané poloiky...:
[ «Vichidatests | [ Otstant || Paamautdnns | Vickeriy Nizey ezt 5 =

Vo dofestu uvedeny poéet nihodnjch ok 1 » [ Pléat | @
Hustrace 33: Editace testovacich tiloh
V pfipadé, Ze sestaveny test je hotovy, zvolime UloZit zmény. Test je pripraven k pouziti. Kdykoliv v§ak v ném
muzeme provadét rizné zmény.
Ukol
Typickou ¢innosti studentil ve Skole je vypracovani ukolu. Typickymi ukoly jsou eseje, projekty, referaty, atd.
MOODLE umoziuje studentim odevzdavat elektronicky prostfednictvim MOODLE feS$eni, které ucitel opravi
a ohodnoti a studentovi preda do jeho Portfolia vysledky hodnoceni odevzdaného tkolu.
Zadani ukolu

V nabidce Pridat ¢innost... zvolte polozku Ukol. Nasledné prejdéte k jeho editace

©PFidani nové &innosti (Ukol - tyden 1)

Obecna nastaveni

Nazev Gkolu*
Popis® @

Traducet - LIEED wew o BI UH| %S B0

EEES| e EEE® A —leae DOGGR 0|2

Znamka @ 100 -
Datum zpfistupnéni 23 w dubsn v 2010 v 07w 25 w DZakﬁzat

Termi odevzdéni 55 _ gipen o 2010 w 07 v 25 v |L)Zakizat
Zakazat odevzdavanipo termnu Nz

Pokrocilé nahravani soubori

Maximalni velikost 260MB -
Povolt odstrafiovani @ Anc
Maximalni podet nahranych soubord @ 3
Povolit poznédmky @ Ne +
Skryt popis pred datem zpfiztupnéniikolu @ Ne o
Upozorfiovat ucitels e-mailem @ HNe
Odesiat k oznamkovani @  Aro

Tlustrace 34: Ukol



V Byp ikolu rozhodujete o tom, jakym zptisobem a zda bude zak odevzdavat feSeni uciteli prostiednictvim
MOODLE systému.

Reseni ukolu mize student zpracovat jako soubor (s max. v takovém piipad€ nastavte Odevzdat
velikosti nastavenou v kurzu) a ten odevzdat jako prilohu soubor.

Resenim tkolu nemusi byt soubor, ale napiiklad n&jaky udaj, | v takovém piipad& nastavte Online text
ktery zak zjisti méfenim ¢i pozorovanim. Tento udaj pak zak
vlozi do MOODLE v podobé¢ online textu.

Ukol mtiZe byt zadan elektronicky, ale vystupem jeho fefeni | v takovém piipadé nastavte Offline cinnost
nemusi byt soubor, ale napf. véc (model, konstrukce) ¢i
proces (manualni cviceni).

wiSkailwpg

Datum zpfistupnéni: Pk, 23, duben 2010, |
Termin odevzdani: Fatek, 20. duben 2010,

Pracovni verze feseni

Zatim nebyly odeslany Zadné vypracované Gkoly

VioZit soubor (Maximalni velikost: 260MB)

[ Prochézar. |

Odeslat reseni k oznamkovani

llustrace 35: Pracovni verze pro studenta



JAK NA TEXTOVY EDITOR

Veskeré upravy, které provadime pomoci ikon, se daji udé€lat s pouzitim horni listy dokumentu .

Soubor Ugravy Zobrazit VloZit Format Tabulka Nastroje Okno Napovéda

Veskeré Gpravy pisma se provadi na panelu obsahujici ikony | Times New Reman =],

B / Ua 1 [+ Zarovnanisevolivpanelu [£]=

Pokud je pro nasi praci nezbytné nutné vlozeni [ obrazku nebo | tabulky, pak
klikneme na pfislusnou ikonu. Vzdy kdyz na vlozeny objekt klikneme objevi se nam jeho menu

umoznujici dal$i praci a upravy s nim. Pod pojmem klik rozumime stisknuti jednou levé tlacitko

mysi.
Tabulka Nastroje Okno N

OPro psani napiiklad testll je pro vyucujici vyhodné uziti Vjchoi formétovini CiitsM

sloupct L
: : ; : ' Znak...
Je na autorovi, zda nejprve navoli pozadovanou akci EA Zna
. Bl Odstavec...
nebo si prednostnd napisi text a az nasledn& ho upravi. Pro tento | & Odrazky a cislovani... _
" Stranka...
krok je vSak dulezité mit text tak zvané bloku y ploku , &imz —_ .
Zmeénit velikost pisma »

docilime upravy vybrané ¢asti. Pro vybér veskerého textu —>

zvolime klavesovou zkratku CTRL + A. Pro ¢ast textu 5. Styly aformatovani F11

. - v 5 s . Automaticke opravy ’
pfesuneme §ipku na okraj stranky a ve chvili, kdy se objevi na
Ulkotvit b
pozici kurzoru $ipka, stiskneme levé tlacitko mysi a tahneme Obtékani textu v
[ue- Zarovnani »
pozadovanou dobu nebo si najedeme kurzorem na pozadovanou Usporadat :
A b G N Preklopit >
pozici, stiskneme levé tlacitko my$i a vybereme pozadovanou :
Seskupit !
cast textu. Objekt ’

Diky bloku lze provadét veskeré upravy az po napsani celého

dokumentu.
Pro dalsi zvyraznéni textu se uziva barva pisma £ a zvyraznéni % .

Finalni podobu pied tiskem (2 1ze zkontrolovat pii vybéru ikony nahled "% Pokud budeme
vkladat dokument na internet nebo ho poskytovat prostfednictvim vnitini sité Skoly, je dobré prevést

dany format do PDF & jelikoZ v této chvili ho nebudou moci Z4ci nikterak upravovat.



Svoji prace nesmime zapominat UKLADAT =

Neni az tak relevantni, jaky textovy editor popiipadé¢ jeho verzi vyuzivate, zakladni ovladani je u

vSech stejné, lisi se pfevazné tvarem jednotlivych ikon.

Tabulkovy editor

Zakladni ovladani je naprosto totozné s textovym editorem.

Hlavni vyuziti tohoto programu spociva v praci s daty. Po spusténi Excelu uvidime na obrazovce

jednu velkou tabulku slozenou z pravidelné mrizky.

IEJ K E = | |Ve|ikostpismal_|

Jednotlivym polic¢kim

B | ¢ | b | E | °F

miizky se fikd buriky, dale

pak se konkrétné d¢li na

sloupce a radky.

Buiiky se oznacuji do bloku stisknutim levého tlacitka mysi a tahnutim pfislusnym pohybem.

A B C D

Pro oznacovani celych sloupct nebo fadku staci kliknout na

prislusné pismenko pred vybranym fadkem/sloupcem. Pro

1
2
_3 |
4
vybér nesousednich bunék predrzime klavesu CTRL a 5 |

vybirame kliknutim.

Pokud na bunku klikneme pravym tlacitkem, objevi se nam obsahlé menu. Nejdulezitéjsi je
,Format bun&k“. Pro vkladani vzorce do buiiky vyuZijeme ikonu Jx na list€. Z dat se daji tvorit

grafy |dl; . Pro tento proces je tieba miti rozmySleno, ktera data hodlame zobrazovat.



