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Anotace 

Cílem diplomové práce „Využití MS SharePoint v oblasti projektového řízení“ je návrh 

a realizace informačního a komunikačního portálu pro zaměstnance a projektové manažery 

na základě zjištěných poznatků. Tento portál zefektivní komunikaci v rámci projektových 

týmů, umožní vytvářet logickou strukturu dokumentace k projektům, umožní úkolování 

členů projektových týmů atd. Rovněž tento portál bude sloužit všem zaměstnancům, kde 

najdou veškeré užitečné informace týkající se společnosti. V první části diplomové práce je 

rozebírána problematika projektového řízení, základní pojmy a nejčastější problémy, které 

mohou při řízení projektů nastat se zaměřením především na problém komunikace a další 

témata, která jsou s ní úzce spojena. V další části diplomové práce jsou popisovány typy 

softwarových nástrojů, které jsou vhodné pro podporu komunikace a řízení projektů. 

Poslední část je věnována návrhu a realizaci portálu a následnému zhodnocení řešení. 
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Annotation 

Utilization of MS SharePoint in project management 

The aim of diploma thesis "Utilization of MS SharePoint in project management" is 

a proposal and implementation of information and communication portal for employees and 

project managers based on the results. This portal increases communication efficiency within 

project teams, enables to create a logical structure of project documentation, allows to assign 

tasks to project team members, etc. This portal will as well provide all useful information 

about company to every employee. The first part of the diploma thesis deals with issues of 

project management, basic concepts and the most frequent problems that can be encountered 

in project management focusing mainly on communication problems and other topics that 
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subsequent evaluation of the solution. 
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ShP   nebo Osoby, anebo Konverzace. V 

i v 

pomo T   Autora, 

D  
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Wiki 

V W  Wiki knihovnu

, 

   

, . 

Wiki knihovny   v 

   obsahem, lze 

kontrolovat pra  

atd. 

Aplikace seznamy a knihovny 

V ravovat dokumenty a informace 

v   

 

 

jako seznamy.  

t . 

  

a knihoven lze n  View 

dokumenty dokumenty, co se v 

, kde jsou dokumenty 
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sloupce Status  . M

 

 porady, pro dokumentaci k 

  

WorkFlow 

V 

proces WorkFlow na  

K

-  porady. Nebo se 

 

- ho  na 

 

doku  

  orkF

 (Smith, 2016) 

3.4  

V jeho 

 

 

  

y 

 aplikace z nt, zda j  

,  

SharePoint. 
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. sti 

a bylo tak

 

3.4.1  

Tabulka 1  

  

Novinky  

Projekty 
 

cesty cesty. 

Telefonie 
Informace budou  do 

s informacemi. 

SAP 
Informace 

. 

  

   

Tipy a triky 
 ShP. 
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pro 

. 

  

Kontakty 
 

 
 

mace 
 

 
Z   ShP je 

 hesla  

 
Z  

v MS Outlook. 

Archiv 
filtry v ShP. 

 

3.4.2  

 . 

 , vzhled, jazyk a funkce webu. 

 

1) Tvorba SC 

ela 

  v prost  
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  Power Shellu URL 

, 

pro kolekci zvolena a z . 

 

 URL   

   ; 

     

   ; 

 
5  

 

2)  

vzhledu, jazyka,  



65 
 

 

6  
 

3) u a loga 

V , 

 

   ; 

 Popis  ce Skupiny XYZ; 

 Logo 

 

7  
Zdroj: https://pixabay.com/cs/mapa-sv%C4%9Bta-glob%C3%A1ln%C3%AD-geografie-1958134/ 
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4)  

Vzhled SC  bylo 

zvoleno Seattle  bylo 

zvoleno Segoe UI Light. 

vzhled. N  novinek s 

  

 

8  
 

5)  

 , 

tak  
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9  
 

  

   ; 

    

   ; 

   ; 

   ; 

 Defino  

 Dny  ; 

  ; 

  ; 

   ; 
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10  
 

6)  webu 

,  

 

11  
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7)  

budou plnit obsah a testovat .  

 

12  
 

 

13  
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8) Knihovna P  

, 

 

v   byla 

  Ikony, 

 

 

dokumenty. 

 

14  
 

9)  

 

  s , 

 

atd.  

 

15  
Zdroj: V  
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10)  

  tip  a trik  ek atd. V 

 

 

 

 

16  
Zdr  

3.4.3  

  n

zobrazeny  dispozici a nemus

 pr

a diskutoval s  

1)  

V 

 

a na web Projekty  

  ShP ivatel 
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vedle sebe. V 

 

 

17  
 

2)  

 

aplikace nebo  

,  

jednoho webu. V 

 a Zkratky a pojmy. 

  

 

18  
 

3)  

Editor obsahu

. for . 

 ,  
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19  
 

 

 

20  
 

 

21  
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4)  

je  , 

  Editor obsahu. Tato aplikace 

  

intervalu s  novinky nebo  

. Tato aplikace funguje  

 

zek 22  
 

 

   ; 

 Nadpis novinky   v u novinek; 

 Obsah novinky  ; 

 URL odkaz  

 ; 

 Platnost od do  doba po kterou bude novinka zobrazena ; 

 

v    
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vskou 

 

 

23: novinek   
 

 

24: Knihovna   
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25  
 

5) Kontakt  

Pod P  je 

 

v aplikaci Metro Studio. V -mai

a  kontakt na druhou asistentku. 

Tabulky 1  , aby nebyl  

 

26: Tabulka s kontakty na asistentky 
 

6) Kontakty 

Kontakty  v 

 , kt  

k , . 

 

T ako Editor obsahu. U 
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   Kontakty; 

 Pevn    50px; 

 Pevn    300px; 

 

27  
 

 

28: Kontakty 
 

7) N  

aplikace z ovala. 
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.  

 

 Nadpis    ; 

 Obsah novinky  ; 

 Platnost od do  

Sekce  

; 

 Na Homepage  , 

, v  

; 

 

29 sti   
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30  
 

8)  

N

funkcionalit. HelpdeskInfoWebPart

novinek. 

 

 

31  
 

9) Editor  

 Editor 

obsahu Editor obsahu  byl podbarven text 

 

 

32  
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33   
 

 

34  
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35  
 

 

36  
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3.4.4 Tipy a triky

aby se v  

1)  

Wiki 

 

a  V  

a . 

 

 

 

37  
 

 

38:   
 

  

a upraveny, 

 tipy a triky a v budoucnu se 

 v 

, tato  byla 

.  
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  na 

  s  a  dohady 

 nebo 

akonec byla odsouhlasena 

 

k   A:  ShP. 

 

39   pouze  
 

 

40  
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Ve ch , kdy byly vytv  

aby se v  

  

Wiki 

. N pak 

 s tipy a triky

a NB, Windows a Zkratky a pojmy.  Tipy a triky   

 

41  Kategorie 
 

 

42  
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2)   

P Tipy a triky byla 

odkazy s em 

  

odkaz. Aplikaci   a vybrat si 

. P

adresy. V .   seznamu 

propago  . 

 

43  
 

 

44  
 

Ikony  

Po v Wiki byly v programu Metro 

Studio O ), aby 

Metro Studio 
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lze  barvy objektu, 

 velikost  

, . 

 Ikony, odkud . 

 

45: Ikony pro sekci Tipy a triky 
 

Odkazy 

,  odkaz , tak 

byly  v seznamu  

pole (sloupce 

seznamu). 

 

 Nadpis  (O ); 

    odkaz na ikon  

P ; 

 Popis  ; 
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   ; 

   In page navigation, 

  

 In page navigation  ; 

 Dialog   ; 

 New tab   ; 

    ; 

 

46: odkazy   
 

3) nka Tipy a triky  

Byla  Tipy a triky , 

W  s  byla 

knihovny . 

, p  

bylo nastaveno byla Editor obsahu, 

kde , k a  a . 

P

rozcestn Tipy a triky . 
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Na v y Jeden sloupec s 

panelem.  zvolit Jeden sloupec, nebo Jeden 

sloupec s . Nakonec byl odsouhlasen Jeden sloupec s  

z  

 

47  
 

Popis  

Text s Editor obsahu

 

 

48: Popis Tipy a triky 
 

 



89 
 

  

Pod p , po

Tipy a triky.  

 

49  
 

  

Nakone

b  

 
50: CSS skript  
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51: CSS skript  
 

 

52  
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53  
 

3.4.5  

, je O

se za   

 na 

 ,  

, 

 

1) Knihovna s  

Wiki. Pro O  byly 

 

 Komunikace s HelpDeskem 
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 Dostupnost HelpDesku  

  

 

do knihovny . 

  

Komunikace s HelpDeskem 

HelpDesku.  

 

54: Komunikace s HelpDeskem 
 

Dostupnost HelpDesku 

HelpDesku 

 

HelpDesku. 
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55: Dostupnost HelpDesku 
Z  

  

 

 

  do 

.  knihovny  ze 

. 

 

56  
 



94 
 

2) Aplikace P  

P  s 

.   

  Tipy a triky.  

Ikony byly  aplikaci Metro Studio , 

.  aplikaci  

Tipy a triky.  

 

57: Ikony  
 

3)  

Pro O   

Tipy a triky. V popis  

Editor obsahu  

N . D b

HelpDesku i s fotografiemi. Fotografie byly 

 

 

 avu vzhledu, 

Tipy a triky, s 

 . 
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3.4.6 Telefonie 

  , je Telefonie. 

 oskytuje.  

1) Knihovna S  

V    
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 Internet DSL  

 . 

Na koh  

 

 

59  
Zdr  

 

   



97 
 

 Kontaktn   

 ,  

  

 Roaming 

  

  

 

60  
 

 

P

s  
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61  
 

Internet DSL 

Internet DSL

  

 Pevn  

  

 

62: Internet DSL 
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2)  

P  

Telefonie. 

 

 aplikaci Metro Studio, a nakonec vznikly odkazy 

v aplikaci s   

 

63: Ikony pro sekci Telefonie 
 

3)  

Pro sekci Telefonie 

 Editoru 

obsahu  s 

 a po   

. 

 

64  
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3.4.7

 

 

projekty se realizovaly a  

 

1)  

Pro 

jednotl  sloupce. Sloupce 

byly v  

Pol  

tyto seznamy 

nebyl sloupec 

 

 

 u  

se ; 

    ; 

   zde 

 vybrala z ; 

   

; 

    , aby si 
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65: Seznam   
 

 

66  
 

 

67  
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2) Aplikace P  

 aplikaci Metro Studio . Nakonec 

 

 

 

68  
 

3)  

Pro  

   

Editor obsahu

 

 fotografie referentky obchodu 

a marketingu i s 

webu 

Editor skri  

Telefonie. 
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69  
 

3.4.8  

XY  2012  zde 

najdou novinky , 

 z oblasti IT i atd

v  ele  -

XY.  

v   dispozici a nebudou 

 -mailech. 

1) Aplikace K   

Pro  byl K . Aplikace byla 

ace  
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    ; 

   

; 

   

okumentu; 

   ; 

  

Byly   

 

a  d  

 

  

U Archiv

 

  

Pro
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70  
 

2) Aplikace P   

P  byla 

odkazy. Ikony pro   s motivem o  

. 

 . P   

  odkazu je 

  

Archiv v K
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3)   

P  se shodnou URL 

adresou.  bylo 

 V , 

Editor obsahu 

ulka s

P    

Odkaz na fotografii byl zat z knihovny  . 

N CSS 

. 

 

72:  
Zdroj: Vlas  

3.4.9 Zkratky a pojmy 

Zkratky a pojmy

kter  a v 
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styl T . 

 

73  
 

3.5 Web Projekty 

Z  osti bylo 

k 

bude  v

web  v  

 

projektu, tak bude mnohem   ky. 
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3.5.1

Projekty  Projekty. Tento 

 

. 

 Na tomto 

plikace 

vy

atd.  

1) Tvorba webu 

 

 Nadpis: Projekty 

 Popis:  

 URL:  

 Jazyk:    

 

 na:    

    m z 

o  

 

  Ano   
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74:   
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2)  

P  bylo vlastnosti, j

loga,  

C loga 

a   

 

75: Logo pro web Projekty 
 

3)  

Jako na SC bylo d tak na webu . V 

 , bu do 

  

 

  (   Skupina XYZ)  ; 

    ; 

   )  

; 

 

 

  (U XY)  ; 

  )  

; 
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4) Knihovna P  

webu

 

5)  

Na webu Projekty , 

, 

 

4)  

 prezentaci 

aplikace Projekty

 

3.5.2   

m seznamem, kam jsou , je seznam s Weby 

 U tohoto seznamu jsou  

a     

. Weby 

 y. 

 

 Anotace  ; 

 Do  ; 

 Nadpis  tu; 
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; 

 Od  ; 

 Publikovat projekt  Publikovat / Nepublikovat, zda 

Skupiny XYZ XY; 

 Stav  V ; 

 Typ projektu  Rozvoj/Technologie, roz

o ; 

 URL  odkaz na projekto ; 

   ; 

 Zadavatel  ; 

   ; 

 

76: Seznam    
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seznam nebo knihovna v 

. 

V 

 

 nimi  

    

 Skryty sloupce  Publikovat projekt a Typ projektu 

   

podle sloupce Nadpis  

 Filtr  Stav  a pokud 

sloupec Stav se  

 

77: Z  
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podle sloupce Nadpis  

 Filtr  Stav r  

  

   

podle sloupce Nadpis  

 Filtr  Stav . 

 

 str   se shodnou URL adresou 

obdo

  

 

 

78  
 

 

 nka s 

  byla 

 . 

filtr: 
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 Filtr  Stav  pokud 

sloupec Stav  a pokud sloupec Typ projektu 

Rozvoj. 

 

79   
 

 

Jako pro R , tak i pro T y  

vem a URL adresou. P

u R , s  

 Filtr  pokud sloupec Stav a pokud 

sloupec Stav  a pokud sloupec Typ projektu 

Technologie. 
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80   
 

3.5.3  

 Skupiny XYZ. Tento seznam byl vyt  

  Skupiny XYZ  

.   

webu Projekty.  

 

 

Projekt    

seznamu, v . Z tohoto seznamu sloupec 

Nadpis Od, Do, Anotace a  Sloupec  

Osoba nebo Skupina 
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81  
 

 

. 

 Skryt sloupec  Nadpis 

   

podle sloupce Projekt  
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82  
 

 

Nadpis nastaven 

jako povi . Sloupec Nadpis byl tedy nastaven jako 

t pouze pole  a Projekt, 

informace Od, Do, Anotace a   

. 

 

83:Seznam   
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3.5.4

T , byly . 

  anetu 

. 

 

 

odkazu.  

 

Nadpis, jako u seznamu 

. V Nadpis 

 

Nadpis  

 

84: Seznam sm   
 

 

knihovny  V Editor obsahu 

a  
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85  
 

3.5.5  

Posl  webu Projekty byla 

, na kterou byl vl  

. V  v   pravidla pro 

 

 

86:  projektu 
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3.5.6

Po 

byla zobrazena  navigace s odkazy:  XY

a . Vlevo v Lo i 

Projekty: 

a P . V 

Editor obsahu s 

 aplikace Metro Studio  jako 

 znam , kde byl 

nastaven  . Vpravo vedle seznamu 

b  Novinky. 

  

je nastaven styl seznamu 

z 

v aplikaci Novinky Nadpis 

novinky a Obsah Novinky. V   

,  

 

87: CSS skript pro do  
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88  
 

3.6  

 

V 

bude obsa : u a  webu

budou zodpo . 

   s Project Site na kolekci 

web

K 

konzultanty MS SharePoint ve  
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3.6.1

Projekty  

 

a  Projekty. Z toho 

 

1) Tvorba webu 

y 

webu Projekty, s Nadpis, Popis a URL. 

 Nadpis  Project site; 

 Popis  Project site to support project management; 

 URL  ; 

 

2)  

 

  webu. 

 web 

  

 ; 

    ; 

  

webu)  ; 

Knihovna Management projektu 

  ; 
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webu)  ; 

 

3) Funkce webu 

 

Jed

  

 

89  
 

 

90  
 

 

  

Zdi  na 

Facebooku.  

 

-  

 

91  
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92  
 

4) Knihovna Dokumenty 

Knihovna Dokumenty 

  

 Jsou zde zobrazeny 

:  

 

   ; 

   ; 

   ; 

 Verze  ; 

 

, 

 

Drag and Drop

Dokumenty

  

 

93: Dokumenty 
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5) Knihovna Management projektu 

Knihovna Management projektu 

 Sloupce jsou nastaveny s  

Dokumenty.  

6) Aplikace Diskuse 

Tato aplikace je   . 

o informace 

z   

 e-mailech.  enou 

 .  

 

94: Diskuse 
 

 

95: Seznam Diskuse   
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7) Aplikace  

, je p

 atd.  

 

 Nadpis  ; 

  ; 

  ; 

  ; 

  ; 

 

96   
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nat. , 

  

 

97  
 

 a . 

 

 

98  
 

8) Seznam  

Seznam   

 

zadavateli -mailu. 
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  j  ; 

  d ; 

 Ter  d ; 

  j ; 

 Hotovo (%)  lze vyplnit s  p

; 

 Popis  p ; 

 Priorita  l

(High); 

  Nerozpracov

on someone else); 

  

identifikaci a l lech orientuje, o  

-01; 

  v 

23.3.2018 TP 

 dokumentace k projektu; 

  l ; 

  l  Poradou; 

 Kontrola zadavatelem  p  
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99: Seznam   
 

 

100  
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 Skryty sloupce  

Status 

 Filtr  Hotovo (%) , pokud 

sloupec Hotovo (%)  
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 Filtr  Hotovo (%) 

100 

 Kontrola zadavatelem   

 Filtr  Kontrola zadavatelem 

 

    

 Filtr  Zobrazit p   
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 Filtr  Hotovo (%)  pokud 

sloupec Hotovo (%) a pokud sloupec 

 (Dnes) 

    

    

3.6.2  

  aby 

 

 

102:  
 

3.6.3  

Po  

zobrazena gace Projektu s odkazy: 

a . Vlevo v L  

Dokumenty, Management projektu, Diskuse, 

V 

aplikaci koly, Souhrn 

Projektu. Novinky, 

Projekty 

Diskuse.  
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103:  
 

3.7  

  , aby se 

pak nemus  

v .  

 seznamech, WorkFlow procesy 

  byl 

nebyl 

 

XY Skupiny XYZ. 

XY

 

  po
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Tabulka 2
 

Pozice testera 

 

 

 

 

 barev. 
 

technologie 

 

v  na 

XY, tak i pro 

Skupiny XYZ. 

technologie 

 

zlikvidov

 

Technik IS/ICT 

nebo blink, mi, 

 

likace 

a 
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Provoz IS/ICT 

Tipy a triky   

 

 

 

Provoz IS/ICT uvozovek. upraven. 

Provoz IS/ICT 
 

  

  

Drobn

 
 

  

 sloupec URL je 

 

sl

a 

s 

 Po 

nadpis. 

  

 projektu  
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sloupec Nadpis s odkazem, 

pce skryty. 

  

 

a 

odkazy. 

 

 

, byla 

   

 

3.8  

 v 

XY Skupiny XYZ. 

XY 

Pr  

P XY 

   hodinu 

i s . V    

 -

, k  a na koho se v . Po 

  XY,  

Skupiny XYZ  

Skupiny XYZ 
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XY 

k -mail.  

23. 12. 2018  hned 

z 

   

 

 

 1. 2018 XY a po 

 Skupiny XYZ  3. 2018. 

3.9  

 bylo 

 

 

 

 

pro

bude zak  
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XY 

z 

 

  

XY 

a Skupiny XYZ 1.3.2018. 

V e a referentka obchodu 

a 

a . 
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di

 

 

V  

arePoint 

a  

 byla 

proces tvorby webu Projekty 

 

 

tnanci 

a triky z pros .  
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prostor 

 efe ho 

   

 

a  

V Skupiny XYZ, 

a 
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